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1.9 Wolters Kluwer ClientView

When you have to be right Word skabelon

1 Word skabelon i ClientView

Under dokument fanen er det muligt at anvende satlige Word brevskabeloner og flette kunde-
information, sisom kundenavn, kundeadresse m.v. fra ClientView med ind i brevet.

Det er muligt at oprette ubegransede antal skabeloner.

2 Forberedelse

Inden anvendelse skal funktionen szttes op.

2.1 Szt funktion op

For at anvende det, sd kraever det at man danner et standard brev i Word. Dokumentet skal gemmes
direkte i ClientView mappestrukturen, som typisk ligger her ...:
C:\Wolters Kluwer\ClientView\ Bureau Document Repository\StandardLetters

Tre skabeloner i nedenstiende eksempel.

' M = | StandardLetters
Home Share View

&« v > ThisPC > Windows (C:) > Wolters Kluwer > ClientView > Bureau Document Repository > StandardLetters
A
Name Date modified Type Size
» Quick access :
=) Word skabelon1.docx Microsoft Word D... 12KB
@ OneDrive M=) Word skabelon2.docx Microsoft Word D... 12KB
# Dokumenter = Word skabelon3.docx Microsoft Word D... 12KB

-

Laxg merke til at skabelonerne er i docx-format.

Se eksemplet nedenfor.
Det er skaermdumps for bide skabelon med flettefelter og faerdig dokument med flettede informationer
fra ClientView.
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Lezeg meerke til de benyttede flettefelter i nedenstiende.

3@ Wolters Kluwer

{{Recipient.Name}}
{{Recipient.PostAddress2}}

{{Recipient.PostPostNo}} {{Recipient.PostCity}}

Att: {{Recipient.ContactPerson}}

Med venlig hilsen

Hermed fremsendes udkast til arsregnskabet.

Fremsendelse af udkast til arsregnskab

| bedes gennemga udkastet og vende tilbage og aftale tidspunkt for regnskabsmede.

Er det sporgsmal til regnskabet inden mgdet er i velkomne til at kontakte os.

{{User.AccountantTitle}}
{{User.FirstName}} {{User.LastName}}

{{User.Office.PostAddress1}}
{{User.Office.PostPostNo}} {{User.Office.PostCity}}

When you have to be right

Aarhus, den 5. juli 2017

Flettefelter, der kan benyttes ...:

CVR/CPR nummer

Klientnavn
Kontaktperson
Adresse 1 (c/0)
Adresse 2
Postnummer

By

Brugers fornavn
Brugers efternavn
Brugers titel
Adresse
Postnummer

By

{{Recipient.SSN}} (ny fra version 2018.2, maj 2018)

{{Recipient.Name} }

{{Recipient.ContactPerson} }
{{Recipient.PostAddress1}}
{{Recipient.PostAddress2} }
{{Recipient.PostPostNo} }
{{Recipient.PostCity} }

{{User.FirstName} }
{{User.LastName} }

{{User.AccountantTitle} }
{{User.Office.PostAddress1}}
{{User.Office.PostPostNo} }
{{User.Office.PostCity}
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2.2 Anvend funktionen

Funktionen benyttes pa klientens Dokument-fane.
Klik pa Standardbrev.

Michael Houborg (001) . . B @
Stamdata | Virksomhed I Roller Opgave | Materiale | Aktiviteter | Korrespond. I Aftaler lDigitaI signatu-l
% 0 D

Opret ny Vlg Vis flad liste Tilfej Nyt Word- Standard- Nyt Excel-
mappe mappestruktur dokument dokument brev dokument

| Navn | Filtype

n

Mappestruktur: Case

T
4 [§ Dokumenter Ui;] Velkomstbrev.doox Microsoft Word Document

il omlfetidoo . MiosoftWordDocument |

Nedenstiende billede dukker op.
e Angiv sarligt filnavn til dokumentet
e Valg Skabelon
e Angiv eventuelt kontaktperson.

Opret Word dokument fra standardbrev =

Stier
Klient Michael Hvid Houborg (0001) l
Sogesti:
s | Bemark: CVR/CPR feltet er nyt fra
e version 2018.2 (maj 2018)

[ IFiInavn |-d°°‘ ]
Standardbrev:

[ | Word skabelon1.docx v | I

Modtager
Veelg modtager: [ Q ‘
CVR-/CPR-nr: [170s650263 |
Navn IMi:haeI Hvid Houborg I
Attention | I
Adresse 1 IBegeskov Hovej 77 I
Adresse 2 I Laurentii I
Postnummer |9990 I
By |Skagen |

Bruger
Fornavn | Wolters |
Efternavn |K|uwer I
Revisortitel IStatsautoriseret revisor I
Kontoradresse1 [Seren Frichs Vej 29 ]
Kontorpostnummer | 8000 I
Kontorby |AArhus C |
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Flettefelterne henter oplysninger fra ClientView — eksempel nedenfor.

3 Wolters Kluwer

Michael Hvid Houborg
Laurentii

9990 Skagen
Att: Michael Hvid Houborg
CVR/CPR: 1705700263

Aarhus, den 1. maj 2018

Fremsendelse af udkast til arsregnskab

Hermed fremsendes udkast til arsregnskabet.
I bedes gennemga udkastet og vende tilbage og aftale tidspunkt for regnskabsmgde.

Er det spergsmal til regnskabet inden mgdet er i velkomne til at kontakte os.
Med venlig hilsen

Statsautoriseret revisor
Wolters Kluwer

Sgren Frichs Vej 25
8000 Aarhus C
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