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1 Word skabelon i ClientView 

 
Under dokument fanen er det muligt at anvende særlige Word brevskabeloner og flette kunde-
information, såsom kundenavn, kundeadresse m.v. fra ClientView med ind i brevet. 
 
Det er muligt at oprette ubegrænsede antal skabeloner. 
 

2 Forberedelse 

Inden anvendelse skal funktionen sættes op. 
 

2.1 Sæt funktion op 

For at anvende det, så kræver det at man danner et standard brev i Word. Dokumentet skal gemmes 
direkte i ClientView mappestrukturen, som typisk ligger her …: 
C:\Wolters Kluwer\ClientView\Bureau Document Repository\StandardLetters 
 
Tre skabeloner i nedenstående eksempel. 

 
Læg mærke til at skabelonerne er i docx-format. 
 
 
Se eksemplet nedenfor. 
Det er skærmdumps for både skabelon med flettefelter og færdig dokument med flettede informationer 
fra ClientView. 
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Læg mærke til de benyttede flettefelter i nedenstående. 

 
Flettefelter, der kan benyttes …:  
 
CVR/CPR nummer = {{Recipient.SSN}}   (ny fra version 2018.2, maj 2018) 
Klientnavn   =  {{Recipient.Name}}  
Kontaktperson  =  {{Recipient.ContactPerson}}  
Adresse 1 (c/o)  =  {{Recipient.PostAddress1}}  
Adresse 2   =  {{Recipient.PostAddress2}}  
Postnummer   =  {{Recipient.PostPostNo}}  
By   =  {{Recipient.PostCity}}  
 
Brugers fornavn  =  {{User.FirstName}}  
Brugers efternavn  =  {{User.LastName}}  
Brugers titel  =  {{User.AccountantTitle}}  
Adresse   =  {{User.Office.PostAddress1}}  
Postnummer   =  {{User.Office.PostPostNo}}  
By   =  {{User.Office.PostCity}   
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2.2 Anvend funktionen 

 
Funktionen benyttes på klientens Dokument-fane. 
Klik på Standardbrev. 
 

 
Nedenstående billede dukker op. 

 Angiv særligt filnavn til dokumentet 
 Vælg Skabelon 
 Angiv eventuelt kontaktperson. 

 

 
 

Bemærk: CVR/CPR feltet er nyt fra 
version 2018.2 (maj 2018) 
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Flettefelterne henter oplysninger fra ClientView – eksempel nedenfor. 

 
 
 


