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1 Excel skabelon i ClientView

Under dokument fanen er det muligt at anvende swrlige Excel skabeloner.

Det er muligt at oprette ubegransede antal skabeloner.

2 Forberedelse

Inden anvendelse skal funktionen sattes op.

2.1 Szt funktion op

For at anvende det, si krever det at man danner de onskede skabeloner i Excel.
Dokumentet skal gemmes direkte i ClientView mappestrukturen, som typisk ligger her ...:
C:\Wolters Kluwer\ ClientView\Butreau Document Repository\Skabeloner

Fem skabeloner i nedenstdende eksempel.

| & 5 | Skabeloner

Share View

> ThisPC > Windows (C:) > Wolters Kluwer > ClientView > Bureau Document Repository > Skabeloner

~

A Name Date modified Type
s Quick access
£°] Afstemning.xsx 06-09-2017 14:08 Microsoft Excel W...
I Desktop o 9 n " .
£1'| Momsafregning halvar.xisx 06-09-2017 14:08 Microsoft Excel W...
& Downloads £r = = :
B Momsafregning kvartal.xlsx 06-09-2017 14:08 Microsoft Excel W...

[z Documents '] Arsregnskab 1.xlsx 06-09-2017 14:08 Microsoft Excel W...

% % % %

4:08

&= Pictures 714:08 Microsoft Excel W...

@7 Arsregnskab 2.xlsx

Lag merke til at skabelonerne er i xlsx-format.
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2.2 Anvend funktionen

Funktionen benyttes pa klientens Dokument-fane.
Klik pa Nyt Excel dokument.

VicheelFouborg €00 [ ﬂ | oo R
Stamdata ' Virksomhed | Roller Opgave | Materiale | Aktiviteter | Korrespond. | Aftaler IDigitaI signatur
-
" 3 - 0 3
Opret ny Valg Vis flad liste Tilfgj Nyt Word- Standard- Nyt Excel-
mappe mappestruktur dokument dokument brev dokument
Mappestruktur: Case2 | Navn | Filtype | Oprettet | sidst opdat... | Sidst opdat... | Tjekket
T
“ ED““"“‘"“' 4 pltestegnefelter.csv Microsoft Excel Comma... 17-08-2017 13:121-07-2017 15:1 admin
! ﬁ Ejendomme mv P el docx A 4 \WWnrd Dasum NS N7 2017 16:1 06 N7 2017 16:1 AN

Nedenstiende billede dukker op.
e Angiv filnavn til dokumentet

Nyt Excel-regneark

Sogesti:

lDokumenter I

Filnavn:

[Navn pa filen

e Vzlg Skabelon og klik OK.

) Opret nyt dokument

© Opret nyt dokument fra skabelon I

Skabelonbibliotek:

IC:\WoIters Kluwer\ClientView\Bureau Document Repository\Skabeloner " Sog..

Skabelon
2R
Afstemning.xisx

Momsafregning halvar.xlsx
Momsafregning kvartal.xlsx
Arsregnskab 1.xIsx
Arsregnskab 2.xIsx

I OK || Afbryd |

e  Excel skabelonen dbnes. Nar den gemmes, s bliver dokumentet gemt pd den aktuelle
kunde.
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