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Generelt om
programmet

Struktur

Menuen

Revisionskontrol

Vedhaftede filer

Magnus:Revision

Om Magnus:Revision

Magnus:Revision er et revisionsvarktej, der kan bruges af alle.
Magnus:Revision er udarbejdet i henhold til de internationale
revisionsstandarder.

Verktejet er fleksibelt og gor det muligt at tilpasse dokumentationens
omfang til den enkelte revisionskunde. Det sker ved at

veelge "Minimal”, ”Begraenset”, “Fuld” eller ”Alternativ”’ dokumentation,
nar man gennemgar de kvalitative kriterier for opgaven. De valg, man
treeffer, styrer det antal skaermbilleder, der vises og skal udfyldes.

Magnus:Revision har en integreret losning med Magnus: Arsafslutning.

Programmet er inddelt i to hoveddele: Basisoplysninger og Revision.
Begge dele har undermenuer, der vises ved hjelp af grene. Hver gren har
sit skeermbillede, og den gren, man stér p4, er aktiv og markeres med en pil
og fremhavning. Disse to dele er beskrevet neermere nedenfor.

Menusymbolerne har selvforklarende tips, der vises, nir man flytter pilen
henover symbolet.

Fil Rediger Skabeloner Grundlzzggende oplysninger Revision Format Vis Sgg Varktgjer Vindue Licens Magnus.dk Hji

A0 D2HISB[ARB o002 0(EQ

rundleggende oplysninger Basisoplysninger - Dokumentationsquide

Basisoplysninger | Revision Vejledning

TOIE i
O L3 Grundleggende opbsninger | dokumentguiden foretages en indledende vurdering af ki

4« L ] Basisaplystinger opoaverisiko, hvilket taler for en begraeset eller minimal do
_ .'J Dokumentationsguide
”Information” nederst i venstre del indeholder en fane for fejlmeddelelser
("Revisionskontrol”). Her vil information blive vist med et redt udrabstegn
eller en lampe, hvis der forekommer logiske fejl og manglende oplysninger.
Tryk pa ikonet for at gé til den side, hvor fejlen er opstaet.

Information

>

¥ Revisionskontrol |§' Vedhaaﬂningl

{ Regnzkabsar mangler.

¥
¥ Klientnr mangler.

Den anden fane indeholder vedhaftede filer. Vedhaftede filer traekkes ind 1
denne boks og slippes, nar man stér pa den enskede gren i traeet. Grenen i
treeet vil da fa et lille mappesymbol. Du kan alternativt hgjreklikke 1 boksen
med vedheftede filer og hente dokumentet fra det enskede sted. Las mere
om vedheftede filer i afsnittet herom nedenfor.

Information ]

| ¥ Revisionskontrol | ¢ Vedhzfining
@j Efterposteringsark xls

Den vedhaftede fil dbnes ved at dobbeltklikke pa dokumentet.
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Pennesymbol

Udfert/godkendt symbol

Magnus:Revision

Nér du har noteret oplysninger om et skaermbillede, eller en regnskabslinje
indeholder tal, far grenen et pennesymbol.

Naér et skeermbillede er udfert og godkendt, markeres dette i traeet pa grenen
med et symbol, en gren ring for udfert og et flueben i ringen, hvis det er
godkendt, og et dobbelt flueben, hvis to har godkendt.

Revision - Planlzgning Forstaelse af

Basisoplysninger Vejledning
Planl=gning | Udferelse Konklusion Rapportering Beskriv virkso
skonomiske re

e _ﬂ Far & af klienten og dens omgivelzer
| ¥irksomhed og forretningsdrift
_:‘I Interezsequpper og rammesvilkar Udfart af: O
| Magletalzanalvze
------------ |9 Histarik/akonamisk udvikling Riziko

------------ | Finanziel situation

............ | Y Langsigtede planer

------------ | Markedssituation og kiitizke succesfakioer
------------ _‘| Fu:urmkr_mgfar Beskrivelse
------------ |1 Organisation JE—
------------ | Perzonaleforkold

------------ _‘| K.under og zalg

|9 Leveranderer og indkeb

|9 Produkter/produktiontienester

|9 Regnszkabsfunktion og okonomistyring

............ | Regnskabsprincipper og avrige problemstilinger
............ |9 1T -spstemer

Faktorer so

------------ | Awrig information am virksomheden
------------ | W azentlighedsniveau [E R
............ J "-;"url:ler!ng af ir.'ut.erne ku:untrc.!ler pé virk zombedsniveau Klientens for
------------ 1 %urdering af riziko for besvigelse
b e | Procesheskrivelze med "hvad kan a4 galt"
p— _‘]] Revizionzstrategi/zammenfatning
L— |1 Ansliet risiko
Opret dokument
Opret egen rapport
[C] RN

»

Information
Ledelsens m

¥ Revisionskontrol | & Vedhzfining |
| |

Dobbeltpilen ved vejledningen og informationen skjuler/dbner vejledningen

og informationen.

Tryk pa ikonet Udfert af eller Godkendt af for at godkende.

Udfertaf: () Godkendt af: (/)

=

Skal der signeres flere skaermbilleder, vaelges Ctrl+U eller

TEREREE =g N2 o s lT
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Vejledningstekster

Brugervejledning

Magnus:Revision

@verst 1 hvert skeermbillede er der en vejledningstekst med faglige
henvisninger og kommentarer samt information om, hvordan skarmbilledet
skal forstas og benyttes.

1at Vis Spk Verktsy Format Hjelp

= PR

ceTAe 28 FO
Basisopplysninger - Dokumentasjonsguide

Veiledning
Begrenset dokumentasjonslesning anbefales for bruk bare pd cppdrag som tilfr definert nedenfor. Hvis svaret er "Galt” pd ett eller fle
dokumentasjonsless gt til tross for at svaret er "Galt” pd et eller flere

Minimal dokumentzsjonslesning anbefales for bruk bars pé forstak uten s=rig virksomhet. Denne lesningen medfersr st man i planleggingsfasen dokumantersr pd o
selskapsnivd og vurdering av risio for misligheter.

utfertav: () Godkjentav: (/) (%]

Pastand

I menuen Hjelp kan du vaelge Brugermanual og fa vist en detaljeret
brugervejledning for hele programmet. Denne manual hjalper hver enkelt
bruger med at bruge alle dele af vaerktojet pa en effektiv made.
Vejledningen er i pdf-format.
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Start af Magnus:Revision

Brugernavn er brugerens initialer, der skal indtastes forste gang og
derefter vises automatisk, nar man logger pa. De initialer, der skal bruges,
er dem, teamet definerer, og som senere skal bruges ved sign-off.

Det frarades at bruge adgangskode. Adgangskoden er knyttet til kunden,
ikke brugeren.

i ™

Legin

Beskyt klientdata

Indtast password ndr du gemmer for at beskytte
kientdata. Ellers vil filen veere dben for alle brugere.

Brugernawn 0K
Annulle
Adgangskode:
Hiselp
Bekraeft:

b

Neste billede er ’Om Magnus:Revision" og indeholder nogle oplysninger
om Magnus Informatik. Hvis man fjerner fluebenet i ”Vis ved start”, vil
siden ikke blive vist, hver gang man starter Magnus:Revision. Tryk pa
OK.

F b
Cm Magnus:Revision ﬁ

Magnus:Revision 2012.2
Copyright @ 2002 - 2013 Magnus Informatik A/5.
Alle rettigheder forbeholdes.

Kundenavn: Magnus Informatik 245

Licensnr: | RE-05000

Kundenavn DWS

“
Hjemmeside: www.magnus.dk
h Support
. Telefon: 33960110
Magnus Informatik | fax 3396 0110
a Wolters Kluwer business | E-mail: software@magnus.dk

Advarsel Programpakken er beskyttet af lov om ophavsret samt af andre love of bestemmelser angaends
inteliektuel ejendomsret. Programpakken er licenserst - ikke solgt. Det betyder, st kunden alene har kebt brugsret
til programpakken.

iz ved start Licensinformation ] h Ok i
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Ny klient

Velg Ny ved oprettelse af en ny klient, eller &bn en allerede eksisterende
klientfil.

Fil Rediger Skabeloner Format Vis Seg Va=

<= DY RASH S A

::D. Magnus Informatik

a Wolters Kluwer business

Forside |Suppurt|

Oprettelse af ny opgave

D My...

Abn eksisterende opgave

Abn...

W W

+ Klientoversigt

Senest gemte opgaver

Velg "Ny” i startbilledet, hvorefter folgende skeermbillede bliver vist:

-

Veelg klientskabelon

Benyt klientzkabelon som udgangspunkt for opgaven
En klientzkabelon er en overordnet skabelon, som bestdr af posthypeinddelingen samt
skabelonerne for revisionshandlinger og tekstbehandling. MAr der arbejdes pd en
opgave kan denne lebende gemmes som en klientzkabelon ved at benytte menupunktet

Tekst Filnavn | Data

Ok [ Ingen skabelon ” Hizlp ]

b

Velg ’Ingen skabelon”, eller markér den enskede skabelon, der vises i
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billedet, og veelg ”Ok”.

Naste billede:
Guide for valg af skabelon @

Valg af posttypeinddeling
Velg posttypeinddeling efter den opstilingsform der anvendes i regnskabet, eller vaslg "Magnus Revision®, hvis du ensker
en overskueliy cpmapning af saldobalancen ti revisionsomraderne. Hvis der ikke enskes en model med standard
kontointervaller (AuditPlus) veelges modellen uden intervaller.

Kontointervaller Posttypeinddeling

Behold nuveerende postiypeinddeling D Behold kontointerval fra akiuel postiypeindeling

Funktionsopdett
Magnus Revision
Magnus Revision udvidet

@ Wagnus standard

() Andre

< Forrige [ Neste » H Annuller ]

5 4

Guide for valg af skabelon. Posttypeinddelingen ~Artsopdelt” vises som
forslag. Herudover kan velges ”Funktionsopdelt” samt nogle
posttypeinddelinger, der er mere enkle end de @vrige to, som er opbygget
iht. XBRL-krav og er kompatible med Magnus:Arsafslutning.

Vealg "Naste” nar den enskede skabelon for posttypeinddeling er valgt.

Guide for valg af skabelon &J

Substanshandlinger
Veelg her hvilke standard substanshandlinger der skal anvendes i Klientfilen efter opgavetype. Magnus standarderne for revision og review
indeholder de samme handinger men der er forskel pd hvike som er tivalg som standard handinger. Egne modeler og branchespecifikke
modeller kan velges sdfremt der indgdr sddanne | programbiblioteket

Egen skabeloner:
el skabelon for substanshandlinger

(@ Magnus skabelon til revision

() Magnus skabelon til review

(71 Magnus skabelon til udvidet gennemgang
7 Egne skabeloner

(7) Behold akiuel skabelon

I = Forrige ” Neeste = H Annuller ]

\

Herefter skal der vaelges skabelon for substanshandlinger. Denne
skabelon bestemmer, hvilke substanshandlinger, der er tilknyttet et givent
niveau af handlinger. Har du ingen egne skabeloner, du ensker at bruge,
skal du vaelge ”Magnus skabelon til revision”, ” Magnus skabelon til
review” eller "Magnus skabelon til udvidet gennemgang” og trykke

pa "Neste”. Valg "Behold aktuel skabelon”, nar der bruges en
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Gem

Magnus:Revision

klientskabelon eller ved arsskifte.

Du kan ogsé oprette skabeloner til standarddokumenter. Her vil valget
generelt ogsa vaere Standarder fra Magnus eller egen oprettede.

Guide for valg af skabelon i @

Tekstbehandlingsskabelon
Veelg de tekstbehandlingsskabelon med dokumenter, som skal benyttes i relation til opgaven. De dokumenter som kan veelges
som standard fremagar af afkrydsningslisten. Hvis du har oprettet en egen skabelon, kan denne ogsé vasloes nedenfor. Egne
skabeloner kan oprettes under menupunktet "Skabeloner” i programmet..

Skabelon: Ingen skabelon indlast 7] vis aktuel dokumentskabelon - kide
: [ Behold skabelon

Vaelg ny skabelon

[Magnus:Revisinn skabelon v ]

I Ingen " Alle ]

M| [/ Stamopiysninger

| Arsoplysninger

V| Aftalebrev - Revision af arsregnskab

/ Aftalebrev - Review af regnskab

/| Aftalebrev - Review af periodereanskab

/ Aftalebrev - Undersagelse af budget

/ Aftalebrev - Assistance med regnskabsopstiling

I I TR TR R NI S L T S

»

| m

[ < Forrige H Afslut H Annulier ]

Det anbefales at gemme, nar du har oprettet en ny opgave og indsat
selskabsnavn og kundenummer.

Det er vigtigt at gemme med jevne mellemrum, nar du arbejder. Der er
altid en risiko for, at maskinen gar ned, eller at der sker noget uforudset.
Hvis vedheftede filer er dbne, skal de gemmes og lukkes, for
Magnus:Revision kan gemme.
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Dokumentationsguide

Magnus:Revision

Basisoplysninger
Magnus:Revision bestér af to hoveddele; Basisoplysninger og Revision.

Basisoplysninger er generelle oplysninger om revisionskunden, ejere,
revisionsteamet osv. Der er tre typer dokumentation: Minimal, begranset
og fuld. Det forste, man ger, er at veelge alternativ for dokumentation:

rundizggende oplysninger Basisoplysninger - Dokumentationsguide
Basisoplysninger | Revision Vejledning

MTOIN
Q = Grurldlaeggende gplysn\nger | dokumentguiden foretages en indledende vurdering af Klienten og op
4 @ ] Easw_soplysnmger indledende pastande g ués ud fra den indhantede dokumentatio
¥ Dokumentationsguide péstandene antages kienten at vazre Ukompleks med lav opgaverisiko
0] | Virksomhedsoplysringer dokumentation. Er der mange Nej svar indikere dette en hejere opgave
| Opgavebeshiivelse
_ & Sadabalance
U] Posttypeinddeing udfartat: () Godkendtaf: ()
| Indholdsfortegnelse
Pastand L —
B

]

Virksomheden har f indtzegtekider

Ejere og ledelse bestdr af fa personer

Bogfaringen er ikke kompleks

Der aflzzgges ikke regnzkab it. FRS

Virksomheden drives i en ikke-requlerst branche

irksomheden har ikke zndret sig vaesentlig og forventes heller ikk
Der er en Kar f=lles forstdelse af kientens forventning til revisors
Det forventes ikke et stort veekstpotentiale i virksomheden
Virksomheden tihsrer SHV-segmentet

Virksomheden er ikke bersnoteret eller SEC-registreret

Virksomheden opfylder betingelserne for fravalg af revision

Andre forhold af betydning for valg af dokumentationsmetod:

Valg af dokumentationsmetode

() Minimal dokumentation for virksomheden uden saerliy aktivitet
@ Begrznset/ Normal dokumentation

() Fuld dokumentation

Information () Alternative revisionsopgaver:

}‘ Revisi ol | ing Aftalte arbejdzhandinger, ISRS 4400

. . Agsigtance med regnskabsopstiling, ISRS 4410
i Rggnskabsar mangler. Review af regnskaber, ISRE 2400
Klientnr mangler. Revision af bestanddele af et reqnskab, IS4 805

Opret dokument
Opret egen rapport

»

y
!

Angiv, om opgaven opfylder kriterierne for begranset revision ved at
besvare pdstandene med Ja” eller ”Nej”. Hvis der er et eller flere ”Nej”-
svar, bar man normalt veelge fuld dokumentation. Hvis begranset
dokumentation benyttes ved ”Nej”-svar, ber det dokumenteres i

boksen ”Andre forhold...”. Valg af dokumentation fremkommer ikke
automatisk ved besvarelse af pastandene, men skal markeres manuelt.
Minimal dokumentation benyttes til virksomheder uden szrlige aktiviteter.

Grenene i programmet tilpasses det valg, der er truffet, dvs.

valget "Begranset/Normal dokumentation” skjuler enkelte sider og felter i
programmet. Derefter kan du altid g tilbage og @ndre valg af
dokumentationsomfang. Ved valg af minimal dokumentation vil de fleste
undergrene under “Planlaegning” blive fjernet.

Péstandslisten kan opdateres ved @&ndringer. Tidligere markerede pastande
vil blive slettet. Denne opdateringsknap (se pilen herover) findes pé alle
pastands-/tjeklister i programmet.
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Alternative
revisionsopgaver

Virksomheds-
oplysninger

Opgavebeskrivelse

Magnus:Revision

Derudover kan programmet benyttes til at dokumentere alternative
revisionsopgaver. Varktajet tilpasses automatisk, sa kravene folges.

Der er indlagt muligheder for at bruge folgende dokumentationslesninger:
- Aftalte arbejdshandlinger, ISRS 4400

- Assistance med regnskabsopstilling, [ISRS 4410

- Review af regnskaber, ISRE 2400

- Udvidet gennemgang, Erkleringsbekendtgerelsen

- Revision af bestanddele af et regnskab, ISA 805

Dokumentation af alternative revisionsopgaver vil kunne bruges til nye
kundefiler, men ogsa til gamle.

Hvis man har haft komplet revision af et selskab, som derefter fravaelger
revision, kan man benytte samme kundefil, hvis kunden ensker andre
alternative tjenester fra revisor.

Grundleggende information om kontaktpersoner, ejerforhold, regnskabsér
m.m. leegges ind i skeermbilledet.

Manglende CVR-nr. vil blive vist som en fejl under
fanebladet ”Revisionskontrol” i nederste venstre hjorne.

Det er vigtigt at oprette regnskabsar ind ved at trykke pa ”Ferste
regnskabsér...”:

il -
Angiv regnskabsar [iE-J
Startdato Slutdato Tilfej historisk ar
Gem ] l Annullier ‘ I Hieslp
L.

Startdato leegges ind uden at skelne mellem dato og maned og
regnskabséret. Nar man trykker pd ”Enter”, vil slutdatoen automatisk blive
indsat (12 maneder efter startdato). Man kan ogsa skrive arstallet og trykke
pa Enter. Sa vil programmet foresla 1.1 til 31.12. i det indtastede ar.
Forskudte regnskabsér og regnskabsar, der afviger fra 12 méneder, kan ogsa
indtastes.

Teammedlemmernes navn og stilling indtastes, og initialerne vises
automatisk. Initialerne bruges ogsa, nar man logger pa programmet.
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Underskrift for udfert og
godkendt

Saldobalance

Manuel indtastning

Import fra tekstfil

Magnus:Revision

Initialerne kan tilsidesettes, hvis man gnsker flere end to initialer.

Nar et skeermbillede er dokumenteret, sattes et flueben i “Udfert af”,
hvorefter signaturen automatisk bliver vist. Der er yderligere to
afkrydsningsmuligheder for godkendelse. De indloggede signaturer
sammenlignes med de angivne initialer i denne sektion. Programmet giver
en advarsel ved afvigelser.

Nér man har signeret udfert eller godkendt, kan det @ndres ved at
hejreklikke og nulstille eller redigere tidligere signering.

Rediger signatur [iE-J

Signatur: Datio:

| ok || anndler |

I dette skeermbillede angives ogsa opgavens omfang, dvs. eventuelle
tillegstjenester til revisionen.

Fanen for gvrige tjenester skal angives af revisor.

Skeermbilledet indeholder kundens saldobalance. Hvis man ikke importerer
saldobalancen automatisk, kan man oprette konti manuelt og fjerne eller
@ndre saldi.

Saldobalancen kan importeres pé forskellige méder, men det nemmeste er at
importere tekstfiler eller overfore den fra Magnus: Arsafslutning.

Saldobalancen oprettes manuelt ved at dobbeltklikke pa kontoen, skrive UB
saldo og derefter trykke to gange pé “Enter”, hvorefter naeste linje kommer

frem. Ved manuel indtastning af IB-saldo eller &ndring af IB skal dette ske
i det sidste regnskabsar.

Velg Fil — Import fra tekstfil
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Posttypeinddeling
(mapping)
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- -
Import fra tekstfil IéJ

Denne funktion importerer saldobalance fra en tekstfil. Fien ber indeholde kolonner for kontonummer, kontonavn, samt saldi
for et til fire &r. "Feltsaparator”™ angiver du hvordan datsene er zdskilt fra hinanden.

Hvis ferste linie er overskrifter, skal det markeres for 2t kolonnen kan tolkes som tal,

Importindstillinger

-
Tekstindikator :]
Decimalsaparator :] 1
Tusindtalsseparator :]

Ferste linie er overskrifter [

Segesti

Importer Annuller ] [ Hj==lp

A

Find ferst filen der, hvor den er lagret.
Find* txt-filen, og valg Abn eller dobbeltklik pa filen.

Man foretager dernast den enskede formatering af filen sé slutresultat
bliver pant og lsning — resultatet kan labende ses i den nedrste del af
skaermbilledet. Efter endt opsatning kan import foretages.valger, hvor
mange linjer der er overskrifter, hvor det star ”Ignorer de X overste
linjene”.

Hvis der ikke er oprettet regnskabséar under ”Virksomhedsoplysninger”, far
du mulighed for at vaelge dette nu.

Saldobalancen udskrives ved at veelge forhdndsvisning. Man kan veelge at
udskrive eller eksportere til Excel efter valgt forhandsvisning.

Her mappes de forskellige konti i saldobalancen til de pidgaeldende
arbejdspapirer. Fordelingen sker automatisk via de predefinerede
kontointervaller, men man kan ogsé flytte konti via ”drag-and-drop” eller
ved at bruge forskellige knapper pa vaerktojslinjen. @verst péd verktejslinjen
til posttypeinddelingen er der ogsa flere pile, der kan bruges, nar man har
markeret en konto, i stedet for ”drag-and-drop”.

Til mere detaljeret mapping bruger man:
Posttype (knyttet til regnskabslinje)
Proces (hvilke processer pavirker den)

Nogletal (til brug i negletalsanalysen)
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Basisoplysninger - Posttypeinddeling

Resdtat v = 2 Y Wikt

T |Posttype Praces  {Udodende balance |FEndring |Indg5ende balance |Ba|i
= Indtzegter =
{ b Nettoomsaetning 304 Omsz 5alg 0 0 0

Alle oplysninger styres automatisk, nar man kobler kontiene, men de kan
tilsidesaettes ved at ga til detaljer i bunden af linjeinddelingen og @ndre
egenskaber eller intervaller.

Husk at tjekke, at alle konti er koblet, ved at se, om det er konti pa

fanen “Ikke tilfojet konto”. Kontiene kobles ved at traekke og slippe dem pa
den rigtige regnskabslinje. Man kan ogsé mappe konti ved at

bruge “detaljer/intervall” i fanerne nederst.

' m |

Detaljer |Indsti||inger | Positive passiver Megative aktiver | Tkke tilfgiet konto | Fejlmelding|

Indtzegter
Vis sum [ vis totalsum

I fanen Fejlmelding kommer der oplysninger om fx konti, der er mappet

dobbelt eller lignende. Man far ogsa vist en ”Revisionskontrol”, hvis der
ligget noget under fejlmeddelelser.
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Revision

Revisionsprocessen er inddelt i planleegning, udferelse, konklusion og
rapportering. Omfanget af underkategorier under hvert hovedpunkt varierer,
alt efter hvilket dokumentationsniveau man har valgt, dvs. fuld, begraenset
eller minimal dokumentation. I denne vejledning er der taget udgangspunkt
1 fuld dokumentation med forklaring, hvor det anses for nedvendigt for
begraenset og minimal dokumentation.

Planleegning

Hovedgrenene vil vaere de samme for alle dokumentations alternativer. |
fuld dokumentation er alle grene markeret, i begreenset dokumentation vil
det vigtigste grene vaere markeret, mens det i minimal dokumentation
primeert kun vil veere hovedgrenene, der er valgt.

Revision - Planlzgning Indledende handlinger
Basisoplysninger Vejledning

Planlegning | Udfarelse Konklusion Rapportering Indledende handlinger vedrs
inden pabegyndelze af opgi

g & F‘Iarj!:aegnlng i revigionsteamet og revision
- _!-Hlndledende handlinger risiko, opsummering af forhi

— ]] Forstielse af klierten og dens omgivelser

— ]] Procesheskivelse med "hvad kan gd galt
b HEw;mgn:ggtrateg|£sammenfatn|ng Udfert af: O
e | | Bzt rigko |

Felgende dele er valgt til

Uafhzengighedsvurde
Aftalebrev

Instruktioner til/fra a
Vasentlige haendelse

Under mange tekstbokse i skaermbillederne er der nogle tjekbokse ”RN”
(overferer til revisionsnotat) og "BTL” (overferer til brev til ledelsen).
Notaterne samles under hovedkategorien ”Rapportering”. Informationen,
der er skrevet i feltet, hentes til en rapport, der kan &bnes i Word e.l.
Revisionsnotater vil kunne bruges som et internt dokument eller til at lave
andre typer rapporter. Information i "BFL” vil kunne bruges til et
opsummeringsbrev til virksomheden eller et nummereret brev til ledelsen.
Teksten i1 boksene generer tekst, der kan eksporteres til Word eller Excel.
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Uafheengigheds-
vurdering

Opgavevurdering og
professionel risiko
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Indledende handlinger

Abningsbilledet til uathangighedsvurdering:

Vejledning

P& denne side foretages en samlet vurdering af uafhzengighed og accept af kiienten. -
Besvares ngj til nogle pdstandene beskrives hvike modforanstantninger der er foretaget eller planiagt for at fizrne en konflikt vedrarende uathangigheden.

For neermere vejledning henvises til FSR' retningslinjer for revisors etiske adfeerd.

Udfertaf: () Godkendt af: (/) ()]

Uafh@ngighedsvurdering

Pastand ‘ ‘ -

Det samlede honorar fra Kiienten udger mindre end 20% afr totale i Ja -

Henorarer fra andre tienester er ikke betydelig i forhold til revisionshonoraret Ja -
Revisionsvirksomheden har ikke betinget =ig et hejere honorar end der kan anses for rimeligt Ja -
Revisionsvirksomheden har ikke betinget sig et honorar som betinget af andre forhold end det udferte arbejde Ja -
Udestaende honorarer er under 2 &r gamle og ubetydelige Ja -

Ingen i opoaveteamet har haft ansaettelse hos Kienten inden for de seneste 2 dr Ja - v

tagne eller modf i (ved Nej-svar)

-

[F]Ru [F 81
Notat

RN Elen

Konklusion

| Klientforholdet kan accepteres/foriszttes Ja - |

Uathangighedsvurderingen laves forst pé en tjekliste, hvor pastande
besvares med JA/NEJ ud fra, om der er trusler i henhold til de angivne
kategorier i FSR" etiske regler om uathengighed.

I boksen “’Fortagne eller planlagte modforanstaltninger (ved Nej svar)” vil
det vaere aktuelt at medtage dokumentation, hvor man har reelle trusler mod
uathangigheden, dvs. et eller flere af pastandene er besvaret med NEJ.

Opgaver skal vurderes hvert ar. I forbindelse med nye opgaver skal det
vurderes, om man vil patage sig opgaven, og ved eksisterende opgaver skal
det vurderes, om man ber fortsatte som revisor eller ej.

Se ogsa ISA'ene og ISQC 1.

Opgavevurderingen sker pa en tjekliste, der gemmes. Tjeklisten er delt op i
Eksisterende kunder og Nye kunder.

Der er ogsa en tekstboks, hvor man eventuelt kan dokumentere tiltag, der
skal gennemfores, for opgaven kan patages eller fortsettes.
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Pastand |Ja |Nej |NA |Nutat RN [
Betjeningen af Klienten vurderes ikke at kunne skade vores O O 0O O
omdsmme

Betjeningen af Klienten vurderes ikke at skabe problemer i forholdti [ [0 [O O
andre af vores klienter og/eller forretningsforbindelser

De forventede tidsfrister fra klientens side er realistiske og O O O O
medfarer ikke utilbarlig pres

Der er ingen indikationer pd, at klienten ikke har evneiviletibetale [ O O O

det forventede honorar

Revizionsvirksomheden besidder de nedvendige kompetancerog [ O O O

har kapacitet til at kunne udferer opgaven

Der er ikke indikationer pa, at virksomheden ikke vilkunne fortszette ] [0 0O O
driften (going concern)

Ligitimationskrav i henhold til lov om hvid-sortvaskning eropfyidt [0 [0 O O

Der er ikke konstateret andre vassentige forhold semkanpavike [0 0O O O
vores bedemmelze af klienten og opgaven. Kendskabet til klienten er

vurderet tilstraekkelig til at vi har kunnet vurdere klientforholdet og

opgaven

@ Vis valgte pastande ’ Opdater pastande

|| set || masstior | | mosstsics: |

(71 Vie alle pdstande

Sammenfatning

Konklusion

Hent sidste ars noteringer

~

WL [y

Aftalebrev skal sendes pa alle nye opgaver, pa opgaver, der er @ndret
vaesentligt, og 1 de tilfalde, hvor bestyrelsen/ledelsen har haft udskiftninger,
og hvor betingelserne for opgaven antages ikke at vaere opdateret.

Der kan vedhzftes en skannet udgave af bekreeftet brev.

Der ligger en skabelon pé grenen under ”Aftalebrev”. Skabelonen genereres
som ny, hver gang den vaelges, og kan derfor redigeres direkte i vaerktojet.
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Forhold fratidligere ar

Instruktioner til/fra
andre revisorer

Planleegningsmgde

Vaesentlige haendelser
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Her kan man hente sidste ars noter eller beskrive eventuelle problemstillinger
fra aret for, der vil veere relevante for arets revision. Ved arsskifte hentes en

del oplysninger fra arbejdssiden ”Sammenfattende memo” fra udfert revision
sidste ar over i gverste boks.

Skeermbilledet vil hjeelpe med at strukturere rapporteringen bade til og fra
andre revisorer, og vedhaftede filer kan leegges ind i venstre del.

Her dokumenteres planleegningsmede mellem kunden og teamet. Hvem der
har deltaget pa medet, dagsorden og referat kan vedhaftes eller
dokumenteres i boksene. I vejledningen er der angivet en reekke momenter,

der kan vare aktuelle som dagsorden for medet.

Her kan man beskrive hendelser, der er vasentlige for revisionen, og som
ikke herer ind under nogen af kategorierne i virksomhedsbeskrivelsen.

Kommentarer knyttet til vurderinger foretaget om selskabets pavirkning af

f.eks. finanskrisen vil vaere naturlig at tage ind her.

Forstaelse af klienten og dens omgivelser

Abningsbilledet for fuld dokumentation:

-~ W] Forstéelse af Klienten og dens omgivelser
| Virksomhed og foetringsdift

" Interessequpper og ranmesikar

- Nogetahanalse

-+~ | Historkdakonomisk udviking

e | Finansiel shugtion

- | Langeigtede planer

- | Matkedssation g kifiske succestaktorer
wweee || Forghinger

wweee || Drganisation

e || Personaleforhold

e || Kunder g salg

e || Leverandarer og indkab

e || Produkter/produktiond enegter

| Regnskabshurktion og skonanistying

-« | Regnskabsprincipper og avige problemstlinger
coeee ] T-systemer

e | Buiginkormiation om virksamheden

- Vepsentihedsriveau

v | Yidering af inteme kanrollr p viksomhedsniveay
- | Vudering af risko for besvigelse

3l Procesheskivelse med "hvad kan gf gal'

)| Revisiongstiategitsammeniatring

< | Ansliet iska

‘ De enkelte sider anvendes efter behow. Er der valyt begreenset dokumentation sikres, at all relevants hovedsider er valgt, sledes at der sker en maks

Udfartaf: () Godkendtaf: ()

®

Felgende dele er valgt fil udvidet dokumentation

V| Virksomhed og forretningsdrift

V| Negletalsanalyse

V| Finangiel situation

| Markedssituati og kritiske

V| Organisation

| Kunder og salg

V| Produkieriproduktion/tienester

/| Regnskabsprincipper og evrige problemstillinger

| @vrig information om virksomheden

V| Vurdering af interne kontroller pa virksomhedsniveau

Risiko

| Interessegrupper og rammevilkar

/| Historikigkonomisk udvikling

V| Langsigtede planer

/| Forsikringer

/| Personaleforhold

| Leverandarer og indkab

/| Regnskabsfunktion og akonomistyring
| IT-systemer

| Vesentlighedsniveau

/| Vurdering af risiko for besvigelse

Faktorer som pavirker iboende rigiko,

Beskrivelse

Faktorer som pavirker vurderingen af kontrolmilja...

R BTL

Der er en raekke underkategorier til at beskrive virksomheden. Omfanget af
dokumentationen kan imidlertid skraeddersys til den enkelte opgave ved at
fjerne markeringen til hgjre pa skeermen.

Ved begrenset dokumentation er kun nogle af kategorierne markeret pa
forhand, dvs. dem, der er s&rligt vigtige at f4 med. Disse kan ogsa udvides

efter behov.

Minimal dokumentation er kun markeret pa gverste niveau og

vasentlighedsgrenser.
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Risikovurdering

Faktorer knyttet til
iboende risiko
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Risiko

Faktorer som pavirker iboende rigiko. Faktorer som pavirker vurderingen af kontrolmiljg...

Linkene gér igen i alle kategorierne for virksomhedsbeskrivelsen.

Har man valgt minimal dokumentation, skal man dokumentere alt knyttet til
virksomhedsbeskrivelsen pa gverste niveau. Man skal i sé fald bruge
risikomomenterne pd det gverste niveau til at indsatte fx risici for
misligholdelse, der er en serlig risiko.

Nér linkene er bla, er der ikke tidligere registreret faktorer knyttet til
grenen. Linket skifter farve til gren, hvis der tidligere er registreret
risikofaktorer knyttet til grenen.

[Risiko s |
Faktorer i relation til iboende risiko
Beskrivelse ‘BR |Knytbet til regnskabsp... |
O

Her angives iboende risikofaktorer, og det
markeres, hvis der anses for at vaere en
betydelig risiko (BR). Faktoren skal ogsa
kobles til regnskabslinje(r).

Knyt til regnskabspost

Registrerede risikofaktorer

Risikofaktorer fra andre skermbilleder

vises automatisk her.

ISubsmnsh;ndlinger‘ [ Luk l I Hizelp ‘

L

Det er vigtigt at angive risikofaktoren eksplicit og som et hva-kan-ga-galt-
spergsmal, eftersom en serlig risiko skal knyttes til kontroller senere i
programmet.
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Faktorer der pavirker
kontrolmiljeet

Magnus:Revision

L.

Knyt til regnskabspost

Vzelg tilknyttet regnskabspost:

10 Immaterielle anlzegsaktiver

11 Ejendomme

124 Maskiner og inventar

128 Investeringsaktiver og gvrige anlaeg

134 Forudbetalinger for anleegsaktiver

136 Kapitalandele | koncernvirksomheder

13C Kapitalandele i assoderede virksomheder
130 @vrige langsigtede investeringer

13E Langfristede tilgodehawender

144 Varebeholdninger

148 Igangvaerende arbejder for fremmed regning
14C Forudbetalinger til leverandgrer

15 Debitorer

16 Koncernmellemvasrender og transaktioner
17 @vrige tilgodehavender

154 Perindeafgraensningsposter, aktver

1588 Veerdipapirer

19 Likvider og banker

20 Egenkapital

224 Geeld il Igrediﬁljs_ﬁj:_ltte_r og andre langfristede 13n

m

Veelg handlinger ] [ K l ’ Luk

) o

Ved at trykke pa knappen ”Substanshandlinger” (se red pil), kan man efter

at have trykket pd "OK” og ”Lukk” registrere en revisionshandling. Man vil
automatisk komme til Handlingsbanken og kunne registrere en "Ny
handling”.

Man registrerer faktorer, der kan pavirke kontrolmiljeet pa et overordnet
niveau. Billedet svarer til det for den iboende risiko, men kobles ikke til

regnskabslinjer. Alle faktorer, der laegges ind, vil blive samlet i en
opsummeringsboks under ”Vurdering af interne kontroller pa

virksomhedsniveau”.

21 af 64



Virksomhed og
forretningsdrift

Nggletal

IT-systemer
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Skeermbilledet er hovedgrenen for begreenset dokumentation. Det er derfor
vigtigt, at man i beskrivelsesboksen inkluderer alle ngdvendige oplysninger,
der er knyttet til viden om virksomheden.

I begreenset revision er flere grene fjernet, sésom Produkter, Kunder,
Leveranderer. Oplysninger om dette skal dokumenteres og skal derfor
indsattes i dette skaermbillede.

Nogletalsberegningerne kommer automatisk, nar saldobalancen indleegges
ved at trykke pa ”Opdater”.

Man veaelger, hvilke negletal der skal bruges, ved at bruge rullegardinlisten
pa hver linje.

Nagletal

Nagletal ‘

Resultat fer skat og ekstraord. poster v |

Neftoomseetning v
Resultat far afskrivninger v
Likviditetsgrad Il v
Likviditetsgrad | v
Aktiver iat -

Egenkapital i alt v

Opdater H Naegletal.. ‘ ‘Eesurtatupgﬂreme...H Balance...

Det er muligt at indsatte egne kommentarer til hvert nogletal ved at trykke
pa “Negletal” og derefter pennen ud for det enskede negletal.

Man fér ogsé negletallene vist som en grafisk fremstilling.
Det er ogsé muligt at udskrive resultatopgerelsen og balancen.

Det er muligt at indsaette to periode, s man kan vurdere negletal for bade
halvars- og arsregnskabet. Det gores ved at importere halvarstal pa samme
méde som 31.12. Nogletallene opdateres, men det er vigtigt ikke at opdatere
efter import af endelig 31.12. Datooverskriften kan redigeres, s& man kan
indtaste den enskede periode.

Arbejdssiden for IT-systemer skal udfyldes for alle revisionskunder, men
for dem med minimaldokumentation geres det enkelt pa @verste niveau.
Hvis selskabet benytter en serviceorganisation til at fore regnskab og
lignende, skal informationen indhentes fra serviceorganisationen.

De syv péstande skal hjelpe med til at dokumentere IT-systemernes
kompleksitet. Ved at svare Ja/Nej pa pastandene, vil der efterhanden
komme en forklaring pé hejre side pa det anbefalede dokumentationskrav
og videre revisionshandlinger.

De syv pastande er logisk opbygget. Nar systemet ikke tillader brugeren at
svare pa flere pastande, skyldes dette, at brugeren har angivet tilstreekkelig
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information til udarbejdelse af dokumentation. Hvad der skal dokumenteres
og anbefalede revisionshandlinger vises automatisk pé hejre side af
pastandslisten.

Et system bestar ofte af flere applikationer. En applikation er for eksempel
en ordre-/faktureringsapplikation, hovedbog, reskontri, lon m.v. Det kan
ogsa vere hensigtsmaessigt at angive leverander og modulnavn samt
versionsnummer. Revisor skal her afkrydse effektive kontroller, nér revisor
har kortlagt, testet og konkluderet positivt vedrerende adgangskontrol og
@ndringshandtering. Afkrydsningen dokumenterer, at vi kan installere
applikationskontrol for applikationerne, der kerer i dette IT-milje.
Applikationerne dukker ogsé op under kortleegning af de andre processer,
og det vises i disse skaeermbilleder, om vi kan installere applikationskontrol
eller ej.

De applikationer, der leegges ind i IT-systemer, vises automatisk
under ”Procesbeskrivelse...” siden ”Generelle IT-kontroller”. I
skeermbilledet ”Generelle IT-kontroller” testes det, at disse kontroller

dokumenteres.

Se 1 gvrigt hjelpetekst vedr. vejledning til indholdet i de gvrige felter.
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Veesentlighedsniveau Risiko

Faktorer som pavirker iboende risiko, Faktorer som pavirker vurderingen af kontrolmilje...

Belsbsgrenser

Total acceptabel resultatfe] l:l 8
Graense for vasentlig l:l 8

regnskabspost

Klassificeringsfej l:l
Graense for fejl som mé listefares l:l

Vasentlighedsgrense for bestemte transaktioner, konti eller oplysninger

IR BT

Sammenfatning

o

Ved tryk pé ’spade” ikonerne fremkommer skarmbilleder, som via negletal

giver hjelp til fastsaettelse af vaesentlighedsniveauer.

I kommentarfeltet skal grundlaget for fastsattelsen og niveauet angives.

Det er vigtigt at vurdere greensen for fejl, som skal listefores. Grensen
bruges i Udferelsen, Notere fejl, og alle fejl der er noteret, opsummeres og

vurderes i forhold til veesentlighedsgransen i Konklusionen.

Klassificeringsfejl vil som regel have samme greense som resultatfejl. Valg

af en anden greense ber dokumenteres i kommentarfeltet.

Magnus:Revision
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Vurdering af interne
kontroller pa
virksomhedsniveau

Magnus:Revision

-1 Finarziel zituation FAKIOrer 0m pavirker vUraeringen ar Kontroimiia

- || Langsigteds planer

- || Markedssituation og kritiske succesfakborer Virksomhed og forretningsdrift

- || Forsikringer ==

- || Organisation

- || Personaleforhold

-] Kunder og salg

- || Leverandarer og indkeb

- || Produkter/produktion/tjgnester

-] Regnskabsfunktion og ekonomistyring Benyt tiekliste til vurdering af kontrolmilje

- || Reanskabsprincipper og ovrige problemstilinger Vurdering af kontrolmilj

- | T -systemer

~ | Byrig information om wiksomheden

- || Weesentighedsniveau :

- ¥ Vurdering af inteme kontroller p3 virksomhedsn| | Pastand

+ ] urdering af risiko for besvigelse Virksomhedens kontrolmils vurderes at vaere fifredsstilende
‘rocesbesknivelse med "hvad kan g galt” forhold til virksomhedens sterrelse

* ] Inckab Vfirksomheden har ikke gennemfart _
-] Salg transaktioner/disponeringer/periodiseringer med eneste forma
-] Len spare skat/afgift

- L] Yarelager, varer under udfarelse Virksomhedens arbejdsdeling er vurderet at vaere tifredsstile
-] lgangveerends arbejder og projekter set i forhold il viksomhedens sterrelse

- L] Likvider [ind- og udbetalinger] Der er ikke fundet vaesentige fejli rapporteringen af

" i Andre processer @) Vis valots pastande

- || Reanskabsafslutningsproces - el

-] Generelle IT-kaontroller D Vs ale pastande

Aevisionsstrategi/sammenfatning Benyt tiekliste til cbservation af risikovurdering

nslaet risko Observationer i relation til risikovurdering, kontrolaktn

1 3

{ Péstand
wort Klientens evne til at handtere risici
Information & Ledelsens mal medfarer ikke en forhajet forretnings- og
—|’—| regnekabsrisiko
o Vedhzfinin :
¢ 9 Virksomhedens ledelze er ikke under pres for at opna resultal
* mangler.

Virksomheden har tilfredsstilende kontrol med beholdningen a

ler.
e likvider, bank og fysiske aktiver

Virksomhedens regnzkabsprincipper er ikke agaressive

Den forste boks indeholder information, der er indtastet i planlagningsfasen
tidligere fra ”Faktorer som pévirker vurdering af kontrolmiljg”.

I boksene for vurdering af kontrolmiljg, risikovurdering og lignende kan
man skrive i feltet eller vaelge en raekke pastande. Pastandslisten skal rulles
ned for at kunne besvare alle pastande.

Identifikation og evaluering af udformningen af kontroller pa
virksomhedsniveau kan ske enten med fti tekst eller ved hjelp af en tabel.
Tabellen er velegnet til at identificere ledelseshandlinger, planlagt test af
kontrollen, og hvilke regnskabslinjer og pastande der péavirkes af kontrollen.

Positiv konklusion kan hentes fra hgjreklik og vil konkludere, at den interne
kontrol er effektiv.
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Vurdering af risiko for
besvigelse

Veasentlige
regnskabsposter

Magnus:Revision

Risikoen for besvigelse skal dreftes med kunden og teamet.

Forstaelse af klienten og dens omgivelser - Vurdering af risiko for besvigelse

Vejledning

Efter IS4 240 skal revisor ved planizgningen og udfarelsen af revisionen overveje risici for vaesentiig fejinformation i reqnskabet som falge af besvigels
og foretage nedvendige handlinger for at reducere revisionsrisikoen il et acceptabelt lavt niveau

P4 denne arbejdsside opsummeres vurderingerne af riskoen for besvigelser fra indende mader med Klienten og opgaveteamet. Konstarerede risicii
forbindelse med planlzegningen sammenfattes endvidere pa denne side. Beskrivelse af risikofaktorer for dels regnskabsmanipulation og misbrug af akliv

Udfortaf: () Godkendt af: () (%]

Resultat af dreftelser med klienten vedrarende deres forstaelse af risikoen for besvigelser

Resultat af interne dreftelser i opgaveteamet vedrarende risikoen for besvigelser

Resultat af analytiske handlinger knyttet til at indentificere fejl som felge af besvigelser

Risikofaktorer knyttet til regnskabsmanipulation

Inctament/Pres Mulighed RetferdiggarslseHoldning

Risikofaktorer knyttet til misbrug af aktiver

Incitament/Pres | Mulighed Retfeerdiggerslze/Holdning
Identificerede besvigelsesrisici [ Knyt il regnskabspost ]
Beskrivelze Regnskabspost |

Konklusion pa vurderingen af risikoen for besvigelser
Hent sidste ars noteringer

-~

Skeermbilledet har ogsa bokse til besvigelsesfaktorer. Her far man
indikationer af, om der findes besvigelsesrisici i virksomheden.

Konklusionen er identifikation af besvigelsesrisiciene. Disse indsattes 1
boksen og skal linkes til regnskabslinjer. De identificerede besvigelsesrisici
behandles senere i programmet pa linje med den identificerede iboende
risiko, som er en serskilt risiko.

Hvis regnskabsmanipulation ikke er registreret som en besvigelsesrisiko,
skal dette begrundes i konklusionsboksen.

Procesbeskrivelser

Veasentlige regnskabsposter skal defineres, for vasentlige processer vaelges.
Dette gores i Anslaet risiko, se beskrivelse heraf senere i vejledningen.
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Pé det overordnede niveau er der en "grd" boks, hvor konklusionen fra
valgte processer overfores.

Revision - Planlegning Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt"
Eestogm o

Plankegning| Udfarelse Konkiusion Rapportering Ved plankzegning af revisionen udarer revisor risikovurderingshandinger for at opna en forstaelse af virksomheden, dens omgivelser samt intern kont
Det e ligeledes formalet at indhente information til brug for vurderingen af risikoen for veesentiig fejinformation,

4 | Plarlaagning
“HIndledende handinger Risikovurderingshandingems bestar af falgends tre handinger
- | Farstaelse af Kierten og dens omgivelser 1) Forespargster filledelsen og andre | vitksomheden
1 ¥iksonthed og fonetingsdift
- | Interesseguupper ag rammeikar verarta: () Godkendtat: () @
- ] Nogletalsandyse: = = -
|| Histork/akonorisk udvkling
|| Finansiel siuation
<or ) Langsiotede planer Indksb [V]salg
" Markedsshuation og kiske suscestaklorer Lon U] Varelager, varer under udforelse
1 Farskinger Igangueerende arbejder og projekter Likvider (ind- og udbetalinger)
1 Diganisaton Andre processer Regnskabsafslutningsproces
-+ L] Persondelohald Generelle TT-kontroller
= |_] Kunder og salg
Y Leverandaret og indkeh
-~ || Produkler/produktion/tenester
-~ || Regnskabsfurktion og akonomistyring
| Regnskahspincipper og evige problemstilinger
1 IT-systemer
] Bviig information am viksomheden
1 W zsentighedsniveau
) Yurdeing af inteme kontoller pé vitksomhedsniveau
o Yurdeing af ko fo besvigese
4. B|Procesbeskiivelse med "hvad kan g galt”
w1 Indkab
154y
Len
W arelager, varer under udfarelse
* lgangvzerends arbejder oa projekter
e Likvider (ind og udbetalinger] [IRw [en
< Y Andre processer
o Rograkebssfchiringeproces Faktorer fra planlzgning og udferelsesfasen

Folgende dele er valgt til udvidet dokumentation

Beskrivelse

- || Generele [Tontroller
Revisionssiiaeg/sammerfatring
| Ansliet tisko

Konklusion Hent sidste ars noteringer

Opret dokument
Opret egen rapport

Information 4

§ Revisonstontol | Vedhezfining

§{ Regnskabsir mangler.
¥ Kientnr manglr.

| [CIRN [FBTL

Der er flere processer at vaelge imellem. Hvis en eller flere processer ikke er
aktuelle, fjernes markeringen af processen i skeermbilledet. Hvis man
onsker at udvide processerne, markeres den aktuelle proces.

I modulet for begraenset dokumentation er kun de mest almindelige
processer knyttet til vaesentlige regnskabsposter markeret pa forhand. Her

kan man ogsé udvide eller fjerne efter behov.

Man kan ogsa vurdere, om en-to processer daekker flere, f.eks. kan salg og
indkeb ogsa dackke likvide beholdninger og lager.

Alle processer har ens skeermbilleder, der er opbygget pa samme made, sa
de er nemt genkendelige, uanset hvilken proces man er i.

Der er flere bokse i procesgrenene, der automatisk henter information fra
andre grene under planlegningen.

Tilherende regnskabsposter hentes fra Posttypeinddelingen og kan a&ndres
der, hvis man gnsker at &ndre standarden.

Serskilt risiko hentes fra de identificerede iboende risikomomenter, der er
markeret for BR og besvigelses vurderingen.
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Salgsprocessen

Procesbeskrivelse med "hvad kan g galt” - Salg

Vejledning

Udarbejd en kort beskrivelsefvurdering af virksomhedens salgsproces, herunder: Ordrer, levering, fakiurering, indbetalinger ste.

Udfertaf: () Godkendtaf: (/) @

Beskrivelse

Hent applikation

[T-applikationer som omfattes af de generelle M-kontroller ‘ Effektiv |

0

Tilknyttede regnskabsposter

Regnskabspost us B -

148 Igangveerende arbejder for fremmed regning
15 Debitorer
24B Forudbetalinger fra kunder i

Betydelige risici knyttet til processen

Der er ikke registreret betydelige risici,

Hent "Hvad kan ga galt?" fra proceshandlinger

“Hyad kan od galt?” Revisionsmal ‘ Kontrol |

O

Det er planlagt at teste kontroller

Intern kontrol for normal risiko | Kontroltype

_\Procesbeskrive\se ;{Valg af proceshandlinger ,f
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Beskrivelse af processen

Hvad-kan-ga-galt-
spergsmal

Sarskilt risiko

Magnus:Revision

Transaktionsstreommen skal beskrives 1 beskrivelsesfeltet. Husk, at hele
transaktionsstremmen skal beskrives.

IT-applikationer hentes fra skeermbilledet Generelle IT-kontroller
(prosesser), hvor applikationerne er vurderet som effektive eller e;j.

Hva-kan-gé-galt-spergsmal kan indsattes manuelt eller hentes fra
handlingsbanken (fane to) sammen med eventuelle kontroller og tests af
kontroller. Hva-kan-ga-galt-spergsmal er gverste niveau, derefter kommer
kontrollen og sidste niveau er forslag til test af kontrollen. Det er forst, nar
det gverste niveau, dvs. Hva-kan-gé-galt-spergsmalet er markeret, at

kontrollen og test af kontrollen bliver valgt.
Oversigt over mulige "Hvad kan ga gait?" med tilherende kontroller:

4 -[] Ordren er registreret med ukorrekt pris [Na] F
4 -[] Kontrol af pris pa ordre mod autoriserede prizer A
o [0 Kontroliér, at der faktisk bliver foretaget kontrol af pris pa © 5
4 -[] Opfelgning af henvendelser fra kunder
o [0 Kontroliér, at der faktisk bliver foretaget opfelgning af heny
4-[] Automatisk priszsetning i systemet

o [0 Kontroliér, at der faktisk bliver foretaget Automatisk prisss
4 -[] Ordren er registreret med ukorrekt kvantum [Fo,Fu]
4 -[] Kontrol af kvantum pa ordre mod bestiling fra kunde
o [J Kontrollér, at der faktisk bliver foretaget kontrol af kvantum
4 -[] Opfelgning af henvendelser fra kunder

o [J Kontrollér, at der faktisk bliver foretaget opfelgning af hen
4 -[] Pakkesedler er ukorrekt selv om varer ikke er sendt [Fu]
4 -[] Arbejd=deling (forskelige personer som modtager ordre og lew
o [J Kontroliér, at der faktisk bliver foretaget arbejdsdeling (fors
4 -[] Detaljeret bruttofortjenstanakyser
o [J Kontroliér, at der faktisk bliver foretaget detaljeret bruttofor
4 I:l Opfelgning af manglende betaling/henvendelser fra kunder

L1 Knntrallér at der faktisk hliver foretanet nnfalonine af man
4 LI 3

[ fEndre markeret valg... ]

[Dpret "Hvad kan ga gart?"] ’ Slet "wogw™ ]

[ Opret kontrol... ] ’ Vis oversigt over eksisterende kontroller... ]

Hva-kan-gé-galt-spergsmal vaelges i boksen til hejre, og de valgte
spergsmal, kontroller og tests af kontroller vises i boksen til venstre. Hvis
en kontrol skal deekke en sarskilt risiko, skal der knyttes kontroller til
serskilt risiko. Det er ikke muligt at gore dette automatisk via
handlingsbanken. Det er derfor vigtigt, at risikoen er beskrevet, sa der ikke
er tvivl om, hvilket Hva-kan-gé-galt-spergsmal der knytter sig til den
serskilte risiko. Den kontrol (ikke Hva-kan-gé-galt-spergsmal), der er
knyttet til den serskilte risiko, skal markeres, og boksen hentes ved at
trykke pa “endre merket valg”.
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Rediger kontrol ﬁ

Beskrivelse:

kontrol af pris pa ordre mod Lutoriserede priser

Kontrohefsom er implementeret
[T ilknyttet betydelig risiko

Kontroltype

i@ Manuel kontrol som ikke er T afhasngig
(™) Manuel kontrol som er [T afhaengig

(™) Applikationskontrol

Test af kontrol
[ Test kontrollen

Beskrivelze

|K|:lntr|:|||ér, at der faktizk bliver foretaget kontrol af pris |

(o ) [ amier ] [0 |

Oprette “Hva-kan-ga- Det er muligt at oprette egne “Hva-kan-ga-galt”-spergsmal, hvilket sker ved

galt”-punkter at veelge knappen til oprettelse af "Hva-kan-géa-galt”. Der skal linkes
kontroller til alle "Hva-kan-ga-galt”-punkter. For at kunne markere
kontrollen ved oprettelse skal der forst oprettes kontroller.

Wz "Hvad kan g3 galt?” o |elE]

Beskrivelse:

| Denne proces kan medfgre fejl

D
Dette medferer betvdelig risiko

o=

evisionsmal:

"] Forekomst [Fo]

[T Fuldstzendighed [Fu]

[ Klassifikation fforstelighed [KF]
[ Ngjagtighed [Ma]

[T Rettigheder fforpligtelser [RF]
[ Tilstedeveerelse [Ti

[T vaerdiansaettelse ffordeling [VF]
[T Periodisering [Pe]

kel

Tilknyt kentroller

"] Kontrol af pris p& ordre mod autoriserede priser

[ Kontrol af kvantum p8 ordre mod bestiling fra kunde
[T Opfalgning af henvendelser fra kunder

[ Aautomatisk prissaetning i systemet 5
[ arbejdsdeling (forskellige personer som modtager ordre .
"] Detaljeret bruttofor jenstanalyser

[T opfelgning af manglende betaling/henvendelser fra kur
"] Kontrol af ordre mod pakkesedler

[] Gennemgang og opfelaning af &bne ordre

[ varetzelling
I ienmtral 2F Falh raar mad nablasaddal

m | »

[ = | I P B

4 LLL 2
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Vugge til grav-test

Konklusion for processen

Indkeb
Lon

Varelager, varer under
udfgrelse

Igangveerende arbejder
og projekter

Likvider (ind- og
udbetalinger)

Andre processer

Magnus:Revision

Hvis man planlagger en revisionsstrategi, der gar ud pa at teste kontroller,
veaelges kontroller, der enskes testet manuelt eller fra handlingsbanken.

Hvis man ikke har serskilt risiko knyttet til processen eller valger ikke at
teste kontrolstrategi, er naste boks ’vugge til grav-test”. Her beskriver man
vugge til grav-test af transaktionsstremmen eller indsatter vedhaeftede filer.
Onsker man at teste kontroller, skal kontrollerne indga i vugge til grav-
testen.

Vugge fil grav test (walk-through)

Test af interne kontroller

Hent interne kontroller

/ Hent sidste érs noteringer

y A

Resultat og konklugion pé test af kontroller

&

onklusion pafrocessen /

Hent sidste irs noteringer

-

|

Valg gff kontroller til st sker i dette billede ved at trykke i boksen
for ”Hent interne kontroller ...”

Dokdmentation af test af kontrollen dokumenteres her.

Konklusion for processen hentes ved at hgjreklikke med musetasten og
vaelge Prosesser eller skrive den ind manuelt.

Se Salg.
Se Salg.

Se Salg.

Se Salg.

Se Salg.

Se Salg (her kan man opbygge sin egen proces).
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Regnskabsafslutnings-
proces

Generelle IT-kontroller

Magnus:Revision

Processen dekker bade ikke-rutinemeessige og skensmeessige transaktioner,
inkl. afstemningsrutiner og regnskabsafslutningsprocessen. Det er derfor
vigtigt at beskrive alle transaktionstyper. Las mere i vejledningen, der er
knyttet til skeermbilledet.

Generelle IT-kontroller skal udfyldes, nar revisor planlaegger at teste
applikationskontroller i systemerne.

IT-applikationer, der er omfattet af de generelle IT-kontroller, er anfort
under ”IT-systemer”.

I feltet " Test af generelle IT-konrtoller” skal beskrivelsen af virksomhedens
kontroller anferes. I vejledningsteksten er der angivet en reekke omrader,
der ber dekkes 1 gennemgangen af generelle IT-kontroller. Hvad der skal
dekkes, athanger af, hvilket miljo der er dokumenteret under ”IT-
systemer”. Meget er sdledes allerede dokumenteret under ”IT-systemer”.

I de neeste felter beskrives de tests, der er udfert, samt resultaterne og
konklusion af testene. Der skal vaere en sammenhang mellem konklusionen
og markeringen af, om kontrollerne skal anses som effektive i IT-
applikationsoversigten. Det vil for de fleste ikke vere aktuelt at teste IT-
generelle kontroller, eftersom man kan bygge oven pa kontrollerne. Dette
vil s komme frem i IT-systemer, hvor forslag til Revisionshandlinger vises
1 hejre side af pastandslisten.
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Stikprever og
udvalgsmetoder

Budget og tidsplan

Magnus:Revision

Revisionsstrategi

Revisionsstrategien er en opsummering af planlaegningen.

Felgende dele er valgt il udvidet dokumentation

/| Honorarbudget og tidsplan

Nagletal

m

Vasentlighedsniveau

Sammenfatning fra vurdering af interne kontroller pa virksomhedsniveau

Iboende risikofaktorer identificeret under planigningen

Identificerade og evaluerede kontroller pa virksomhedsniveau

De fleste bokse er gré, dvs. oplysninger fra andre skeermbilleder indsattes
automatisk. Hvis markeren flyttes hen over de gré bokse, vises en vejledning
om, hvilke bokse oplysningerne hentes fra.

Opsummeringen kan overferes til revisionsnotat eller brev til ledelsen.

Stikprever og udvalgsmetode skal begrundes bade til test af kontroller og
substanshandlinger. For SMB-segmentet er der ofte ikke statistiske, men
skensmaessige udvalgsmetoder. Vejledningen til skaermbilledet giver tips til
mulige udvalgsmetoder, bade statistiske og andre.

Brugen af budgetter i Magnus:Revision vil afhange af, om der bruges andre
administrative programmer. Teamets medlemmer hentes fra opgavedetaljer i
basisopplysninger. Budgettet kan vaere til hjeelp for medarbejdere, som skal
folge deres tidsforbrug pé en nem made. Timepris leegges ind over
teammedlemmets signatur, og timer leegges under, fordelt pa planlegning og
arsopgerelse og teammedlem.
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Ansléet risiko

Anslaet risiko

Vejledning

P4 denne arbejdsside forstages en samlet vurdering af vessentighed og risiko efter regnskabsposter samt valg af revisionsstrategi og omfang af substanshandinger &
Vurdering af veesentlighed tager udgangspunkt i den fastsatte greense for veesentiige poster (arbejdsveesentiighedsniveauet). Der anvendes 3 niveauer for veesentighed:

Vazsentlig (Haj): Regnskabsposten er glover end vassentighedsgransen fastsat vad planizgningen

Udfortaf: () Godkendtaf: (/) #)

B—
Granse for veesentlg DSkiu\pusteruden saldo P
post: I:I Indetilinger for risikovurdering...

D Vi kun vazsentiige poster

Risikovurdering efter regnskabsposter Revisionsplan
Reqnskabspost | UB| \B|Veesentl. |BR ‘IR ‘KR |Kumb.ris ..|Umlangafsubstanskuntm\ler -
10 Immaterielle anlzgsakiiver * [ - v Udvidet zubstanshandling v U
11 Egndomme *0 - v Udvidet substanshanding v
124 Naskiner og inventar +0 - v Udvidet substanshanding v
128 Investeringsaktiver og avrige anleq 0O - v Udvidet substanshanding v
134 Forudbetalinger for anleegsaktiver 0 - - Udvidet substanshanding -
13B Kapttalandele i koncernvirksomheder * [ - v Udvidet zubstanshanding v
13C Kapttalandele | associerede virksomheder *0 - v Udvidet zubstanshanding £
130 Bvrige langsigteds investeringer *0 - v Udvidet substanshanding v
13E Langfristede tigodehavender 0 - v Udvidet substanshanding v
14AVarebeholdninger 0O - v Udvidet substanshanding v s

Vurdering af veesentlighed og risiko i relation fil den akuele regnskabspost

« | lboende risiko ‘BR ‘
a0

Revisionsmal ‘\buenderisikn ‘Knntm\risikn ‘ : :
Forchomst - S "Hvad kan ga galt" Revisionsmal |Kuntn\ |
Fuldstzendighed - v |
Klassifiation/forstéelighed v -
Najagtighed v v
Rettigheder/forpligtelser v v

Den anslaede risiko skal sattes for alle revisionsmal pa alle vaesentlige
regnskabsposter. Hvis risikovurdering sker pa regnskabsposten, vil dette
blive markeret med redt og angive fejl i risikovurderingen. Behandlingen af
anslaet risiko vil dermed give en fejl under “Udferelsen”.

Nederste del af skaermbillede a&endres med oplysninger, alt efter hvilken
regnskabspost der er markeret. Den regnskabspost, man arbejder med, skal
derfor markeres. Det er posten, der er markeret, som ogséa hentes frem, hvis
man skifter fane og skal vaelge substanshandlinger og dokumentere udfoerte
revisionshandlinger.

Greanse for veesentlige regnskabsposter vises gverst i skeermbilledet og
Vesentlige benyttes ved valg af vaesentlige, ikke vasentlige og uveasentlige
regnskabsposter regnskabsposter sammen med IB- og UB-saldo pa regnskabsposten.

Skeermbillede pr. regnskabspost vil vise de identificerede iboende risici,
Hva-kan-gé-galt-spergsmal og konklusionen fra procesbeskrivelserne.

Risikovurdering pa revisionsmals niveau og regnskabspost niveau har
separate bokse til indsetning af kommentarer. Her kan man skrive
kommentarer bade til regnskabsposten, fx hvorfor den er sat til ikke
vaesentlig, og til revisionsmals niveau, fx hvorfor fuldsteendighed er sat til
hgj, nar de andre revisionsmal er sat til lav.
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Er der knyttet en serskilt risiko til regnskabsposten, vil dette blive markeret
med kryds i BR pé posten, og iboende risiko vil automatisk blive sat til hej
for regnskabsposten.

Fanerne nederst i skermbilledet er fordelt pa ”Vurdering af vasentlighed og
risiko”, ”Valg af substanshandlinger” og Udferelse af substanshandlinger”.

1 | I

Wurdering afvaesentlighed og risikn;-’l‘-falg afsubstanshandlingerﬁUdfﬁrelse afsuk

Boksen for ”’Indstillinger for risikovurdering” bruges til at satte anslaet
risiko og revisionsstrategi fzlles for alle regnskabsposter og alle
revisionsmal.

Guide for vaesentlighed og risiko ﬁ

I denne dialogboks kan du angive eller opdatere vurderingerne af veesentlighed, risiko og
substanshandlinger for samtlige regnskabsposter, Markér de punkter som skal
angives/opdateres. Vurderingerne kan altid zendres.

Indstillinger

Veesentlighed Opdater
Alle poster med LB w | starre end graense for vaesentlig post [
markeres som veesentlig (Hai)

@vrige poster markeres som uveesentlig (Lav) O
Substanshandlinger

Ivaesentlige poster revideres kun ved "Afstem til Arsregnskab™ O
Veesentlige poster revideres med [S’Endard substanshandlinger v] [l
Risiko

Angiv S Iboende risiko for samtlige regnskabsposter |
Angiv S Kontrolrisiko for samtlige regnskabsposter [

[ Markér fafmarkeér alle ]

| opdatér ||  anuler || Hep |

Man kan veelge at adskille uvasentlige og vaesentlige regnskabsposter pa IB-
saldo eller UB-saldo.

Vurderingen skal ske pr. regnskabspost for hver enkelt revisionsmal. Alle
regnskabsposter har i udgangspunktet en hgj iboende risiko og kontrolrisiko.
Man kan manuelt eendre ved at eendre pa revisionsmals niveau pr.
revisionsmal eller for alle samlet i ”Indstillinger for risikovurdering”. Det er
et stort arbejde at gé ind pa alle regnskabsposter og alle revisionsmal for at
sette den anslaede risiko. Derfor anbefales det at bruge

knappen “Indstillinger for risikovurdering”.

Det er vigtigt at huske at markere de poster, man ensker i ’Opdater”, for at fa
endringer med.
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Substanshandlinger Der er tre typer substanshandlinger/handlingsbanker at vaelge mellem:

- Analytisk kontrol mod regnskabet, som er en overordnet
substanshandling af uvasentlige regnskabsposter

- Standard substanshandlinger er altid markeret i handlingsbanken.
Disse handlinger er et forslag til minimumshandlinger for veesentlige
regnskabsposter og vil vare udgangspunktet for ikke-veesentlige
regnskabsposter

- Udvidede substanshandlinger er handlinger, der kommer i tillaeg til
Standard substanshandlinger

Strategi for substanshandlinger/handlingsbanken veelges i skaermbilledet
Anslaet risiko. Man kan velge manuelt pr. regnskabspost eller totalt knyttet
til veesentlige/uvaesentlige via "Indstillinger for risikovurdering”. De valg,
man treffer, pavirker, hvilke handlinger der er markeret i handlingsbanken
under fanen Handlingsbank.

Handlingsbank

Handlingsbanken skal tilpasses den enkelte kunde/opgave ved at tilfagje
handlinger, velge yderligere handlinger, der ikke er markeret, eller slette
handlinger.

Man kan kontrollere, at den rigtige strategi er valgt, ved at se pd tjekboksens
farve. Hvis man i Anslaet risiko har valgt Standard substanshandlinger, er
alle handlinger, der er defineret i den kategori, markeret i handlingsbanken.
Boksen vil i sé fald vaere sort og have en gron markering. Hvis man fjerner
en markering fra denne handlingsbank, forsvinder markeringen, men boksen
vil veere red. Hvis man markerer en handling i den udvidede handlingsbank,
fir den en gron markering, men boksen vil vaere rod.

Valg af substanshandlinger

10 Immaterielle anlzgsaktiver

Regnskabspost: Opfyldte revisionsmal: Vis:
’10 Immaterielle anlz=gsaktiver v] ’Alle vl iAI&e handlinger v]

Substanshandlinger

Indledende analyse og afstemninger [Fu,VF] [] = Handiingen er ikke valgt (er fravalgt
Pase at relevante finanskonti er afstemt ti anleegsregistret og drsregnskabet. mﬂﬂu?m
Vardiansttelse [vFl [ = Handiingen er ikke valgt

Gennemga markedsnoteringer, regnskabsmateriale ogleller anden relevant bevis for korrekt veerdi, kostpris og
ejerandel. Kontroller at investeringerne er bogfert iht. anvendte regnskabsprincipper og aktuelle standarder, at
investeringer i fremmed valuta er korrekt vaerdiansat, at ledelzen har tilfredestilende rutiner for at identificere
evi. veerdiforringelzer og har foretaget evi. nedskrivninger.

ETilgange, afskrivninger og afgange [Fu,RF,Ti,VF] @ = Handlingen mangler obligatoriske
Indhent eller udarbejd oversigt over immaterielle anleegsaktiver aktiver (anlzgskartotek). Test grundlaget for

= Handlingen er valgt

= Handlingen er valgt (er valgt manuett)

bogfaringen aftilgange, afskrivninger og afgange. Underseg fakturaer, autorisationer, kontrakter, aftaler og
anden data som understetter reftighederne og ejerskabet til immaterielle anlzzgsaktiver og balancefarte
omkostninger som er aktiveret og afgange i Arets lab.

Vurder levetid og afskrivningsperioder
Wurder levetiden som er lagt ti grund for afskrivniniger af immaterielle anlg=aktiver og afstem i muligt omfang
mod eksterne registeroplysninger vedr levetid. Foretages ikke afskrivning underseges begrundelsen for dette.
Indhent forklaring pd sndringer | kentinuitsten af foretagns afskrivninger sammenlignet med tidigers dr. Pase
endviders at afskrivningsmne eller mange! pd disse er i overensstemmelse med anvendte regnskabsprincipper
og ge=ldende standarder. Aflsegoes regnskab efter DK ARL skal immateriells anlesgsaktiver afskrives
systematisk over en periode pd maks. 20 dr. Ved afskrivningsperioder over 5 & kraves en konkret og
fyldestgerende begrundelze herfor.

Aktivering af udviklingsomkostninger [Fu,RF,Ti,VF]

Wurder om betingelserne for balancefaring af afholdet udviklingsomkostninger er opfyldt, jf bla
fartnlkninnehidranat i IAR 22 57 i ARl R 2% Knntraller hnnfarts filnanne fil nrniskdrannekah hudnetter nn anden

[VF]
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Ny handling

Opdatering af
handlingsbanken

Magnus:Revision

kerrekte regnskabsmasssig behandling og oplyzning i regnskab.

anding ] [ Slet handiing ]

Overskrift:

Indstillinger - valgt handling

Opfyldte revisionsmal:

Forekomst [Fo]

Beskrivelse:

Fuldstzsndighed [Fu]
Klassifikation/forstaelighed [KF]

Nejagtighed [Na]
Rettigheder/forpligtelzer [RF]
Tilstedevarelse [T

W eerdiansasttelze/fordeling [VF]
Periodizering [Pe]

|Tidspunktfurudfurel... |PeriuderAntaI |Be|ab.l'F'|Jster |

[] Lebende revision

] | Statusrevision

(7) Standard substansshandling
(@) Udvidet substanshandiing
(7 Supplerende substanshandling

Alle handlinger har en overskrift og beskrivelse samt felter til information
for, hvornar handlingen skal udferes og i hvilket omfang.

Nér man laver en ny handling, skal alle felter udfyldes: Overskrift,
beskrivelse, hvornér den skal udferes, type substanshandling og opfyldte

revisionsmal.

Det frarades at slette en handling, men markeringen ber fjernes, hvis den
ikke enskes vist i revisionsprogrammet.

Der kommer hvert ar en opdatering af handlingsbanken. For at opdatere skal
man std pd fanen Handlingsbank og trykke pa ”Opdater”.

[ Veslgfaveelg alle
Standard

[ Indledende analyse og afstemninger
Pése at relevante finanskenti er afstemt til anlzgsregistret og rsregnskabet

[ Verdianszttelse
Gennemgd markedsnoteringer, regnskabsmateriale ogieller anden relevant bevis for
kerrekt vaerdi, kostpris og ejerandel. Kontroller at investeringerne er bogfart it
anvendte regnskabsprincipper og aktuelle standarder, at investeringer i fremmed
valuta er korrekt veerdiansat, at ledelsen har tifredsstilende rutiner for at identificere
evt veerdiforringelser og har foretaget evt. nedskrivninger.

[ Tilgange, afskrivninger og afgange
Indhent eller udarbejd oversigt over immaterielle anlaegsakiiver aktiver
(anleegskartotek). Test grundlaget for bogferingen af tigange, afskrivninger og
afgange. Undersag fakturaer, autorisationer, kontrakter, aftaler og anden data som
understatter reftighedemne og ejerskabet il mmaterielle anleegsaktiver og balancefarte
omkestninger som er aktiveret og afgange | arets lab.

[ Vurder levetid og afskrivningsperioder
Vurder levetiden som er lagt i grund for afskrivniniger af immaterielle anleegsaktiver
og afstem i muligt omfang mod eksterne registeroplysninger vedr levetid. Foretages
kke afskrivning undersages begrundelsen for dette. Indhent forklaring pd ndringer i

af foretagne med fidligere &r Pase endvidere

&t afskrivningeme eler mange! pa disse er | overensstemmelse med anvendte
regnskabsprincipper og galdende standarder. Afizsgges regnskab efter DI ARL skal
immaterizlle anleegsaktiver afskrives systematisk over en periode pi maks. 20 &r. Ved
afskrivningsperioder aver 5 &r krzzves en konkret og fyldestgerende begrundelse
herfor.

[0 Aktivering af udviklingsomkostninger
Vurder om for af afholdet er
opfylt, jf bla. fortolkningsbidraget i 1A 38.57, if. ARL § 3. Kontroller bogfarte tigange
til projektregnskab, budgetter og anden bevis som kan underbyqge regnskabsposten.
[ Nedskrivningstest (impairmenttest)
Test behov for nedskrivninger af bogfarte immaterielle anlsegsaktiver overfrt fra
sidste og arets tigange int. anvendte regnskabsprincipper og geeldende standarder

Far 2t afensila a1t wmrrifarrinnale ar af hanfarta yasrdiar i farhald i an lavare

Klient Fjern dubbletter

[ Indledende analyse og afstemninger
Pdse at relevante finanskonti er afstemt til anleegsregistret og Arsregnskabet

[ Verdianszttelse
Bennemga markedsnoteringer, regnskabsmateriale og/eller anden relevant bevis for
korrekt vaerdi, kostpris og ejerandel. Kontroller at investeringerne er bogfert int.
anvendte regnskabsprincipper og aktuelle standarder, at investeringer i fremmed
valuta er korrekt veerdiansat, at ledelsen har tilfredsstilende rutiner for at identificere
evt. veerdiforringelser og har foretaget evt. nedskrivninger.

[ Tilgange, afskrivninger og afgange
Indhent eller udarbejd oversigt over immaterielle anlzegsaktiver aktiver
(anlz=gskartotek). Test grundlaget for bogferingen af tilgange, afskrivninger og
afgange. Underseq fakturaer, autorisationer, kontrakter, aftaler og anden data som
understatter rettighederne og ejerskabet ti immaterielle anlzgsaktiver og balancefarte
omkostninger som er aktiveret og afgange i arets lab.

[ Vurder levetid og afskrivningsperioder
Vurder levetiden som er lagt il grund for afskrivniniger af immaterielle anlzegsaktiver
og afstem i muligt omfang mod eksterne registeroplysninger vedr levetid. Foretages:
iike afskrivning undersages begrundelsen for defte. Indhent forkiaring pd &ndringer |

af foretagne afskrivir lignet med tidligere ar. PAse endvidere

at afskrivningeme eller mange! pé disse er | overensstemmelse med anvendte
regnskabsprincipper og gasidende standarder. Aflesgges regnskab efter DK ARL skal
immaterielle anlsegsaktiver afskrives systematisk over en periode pd maks. 20 &r Ved
afskrivningsperioder over & &r kraeves en konkret og fyldestgarende begrundelse
herfor

[0 Aktivering af udviklingsomkostninger
Vurder om for af afholdet er

opfylt, jf bla. fortokningsbidraget i AS 38.57, jf. ARL § 83. Kontroller bogfarte tigange

til projektregnskab, budgetter og anden bevis som kan underbygge regnskabsposten
[ Nedskrivningstest (impairmenttest)

Test behov for nedskrivninger af bogfarte immaterielle anlzgsaktiver overfart fra

sidste og arets tigange int. anvendte regnskabsprincipper og geldende standarder

Opdater @
& - i &

Standard: Magnus: Skabelon -

- ’ & Indikerer at handlingen er slettet i handlingsbanken

Dan temp: M & Indikerer at handlingen er zndret i handlingsbanken

Browse: Marker handlinger som enskes opdaterst

og tryk pé »> for opdatering
Post: 10 Immaterielle anlzgsaktiver -
Udvalg: Alle handlinger -

-

1

[ (s [ ][]

Velg her mellem om opdatering af den i klientfilen benyttede handlingsbank
skal opdateres med udgangspunkt i egen oprettet skabelon eller skabelon
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leveret fra Magnus Informatik (Magnus:Skabelon).

Man kan veelge at opdatere alle regnskabsposter pa én gang ved valg af alle
poster eller en regnskabspost ad gangen. Man skal valge at vise alle
handlinger, nye, @ndrede eller slettede handlinger. Andrede handlinger vises
med red tekst. Hvis man markerer en tekst i handlingsbanken for valgt
skabelon, vil den modsvarende handling blive vist i klientfilen, sa
@ndringerne kan kontrolleres.

Slettede handlinger er enten handlinger i skabelonen, der er slettet, eller
klient specifikke handlinger i klientfilen. Disse bar vurderes narmere, for
man valger ’Slet”.

Udfarte substanshandlinger

Pé fanen Udferelse af substanshandlinger eller hovedgrenen Udferelse
dokumenteres substanshandlinger knyttet til balancen og resultatopgerelsen.
Dette er revisionsplanen og arbejdspapiret for de enkelte revisionsomrader.

Revision - Udferelse Anlaegsakiiver - 10 Immaterielle anlegsakiiver

Basisoplysninger Tilknyttede konti Vis balancekonti v
Planlzzgning Konklusion Rapportering fiona ‘ o ‘ “EW”W (%) ‘ ‘ Referen... ‘
Regnskabsposter med saldo og/eller notering -
4 (—V)J Udferelse
i | Primohalance/ferstegangsievision
4{J) [ Bdlanezn *Spit apcount from another accountgroup
4 @j Anlzegsakiver
(7‘) » 10 Immaterielle anlgsaktiver Udfert af: O Godkendt af: @ @

|1 11 Ejendomme
| 128 Maskiner og inventar L i

] 128 Inwesteringsaktiver og awige anlzeq

- || Kerfistede geeldsfarpligtelser
- | Hensatte forpligtedser

|| Resubatopgerehen

_]]Generel\e tevisianshandlnger

2 Gennengang &f istegniskab

2 Gennemgang &f sketteoplysninger

- 1 134 Foruhetalinger for an
|| 138 Kapitalandele i koncemvitk somheder Stowsaladions v
« 130 Kapitalandsle | associerede viksomheder ) !—J
- 31D Bviige langsigiede investeringer Substanshandinger Revisionsmal Status  Tidspunkt Udferelse Referen..
(- | 13 Langisted tlgodehavender Indledends anlyse og afstemninger [FuVf] Statusrevision

- || Omseetningsakiiver Verdanselelse [Vl Stafusrevision

s | Egerkapld Vurder levetid og afskrivningsperioder VA Statusrevision

oo ] Langhistede gesldsforplglelser Ahivering af udvikingsomkostninger [Fu,RFTiVF] Statusrevision

b Nedskrivningstest (mpaimenttes!) [VF] Stafusrevision

3

’ Notér fej... ] I Ny handling ] [Fravaalg handiing}
Udfarelse | Tidigere 4r | Konkiusion fra |

Opret dokument Udfarelse af
Opret egen rapport Resultat af udfart (notering) Periodefantal  Dato
i Pase at relevants fivanskonti er - -
Information A .
a)fstemtt\lan\aagsreglstretug Beiposter kT
3 & arsregnskabet.
|

X Reanskabsar mangler Reference:

¥ Klentnr mangler. i - |Til sammenfatn
¥ Ihandingsbanken for posten 10 findes handinger som mangler - |:|
| Udforelse af substanshandiingel

obigatoriske oplysninger

ii\\/urdermgaf lihed og isiko {Valg af substanshandi

Alle konti knyttet til regnskabsposten bliver vist.

Efter oversigt over konti, der tilhgrer regnskabsposten og udfert/godkendt,
hentes et sammendrag fra ansléet risiko for regnskabsposten.

Revisionsplanen, dvs. alle valgte substanshandlinger, vises i

boksen “’substanshandlinger”. Det er ogsa muligt at veelge
substanshandlinger for labende- og/eller statusrevision ved at sortere "vis
alle handlinger”.
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Resultater af den udferte handling dokumenteres i ”Resultat af udfert
substanshandling” og med eventuelle vedheftede filer.

Omfanget af og tidspunktet for testene skal dokumenteres under
Periode/antal og Belab/poster.

Det er muligt at hente konklusionen fra sidste ar under fanen “Tidligere ar”
samt se at konklusionen fra den Procesbeskrivelse, som regnskabsposten er
knyttet til under fanen “Konklusion fra procesbeskrivelse”

Hver enkelt substanshandling skal knyttes til enkelte status’er, hvilket ogsa
medferer signering for udfert med dato:

OK: Ingen bemaerkning (Ctrl+L)

N/A: Ikke aktuelt (Ctrl+I)

UF: Ubetydelig fejl (Ctrl+F)

Bem: Bemarkning (Ctrl+A)

RN: Overfores til revisionsnotat (Ctrl+M)

BTL: Overfores til brev til ledelse (Ctrl+B)

Notér fejl Notering af fejl sker direkte under dokumentationen af substanshandlingen
ved at klikke pa ”Notér fejl...”.

—~— ki
Fel for den aktuele reqnskabspost R

Kenstateret fejl |(‘}‘Stikpmvestr.|Pup.3tr |Resu|tatfej| ‘I(umgeret |K\assii.—fej\|l(urrigeret | Luk

ED -H jE=lp

* = Vurderingsdifference Indev@rende ar Sidste ar
Aktuel regnskabspost Resultatfejl Klassificeringsfejl Resultatfejl —Klassificeringsfejl
Konstaterede fej i att:

Korrigerede fejli akt;

Vurderingadifferencer i ak:

Korrigerede vurderingsdifferencer i at:

Resterande fejl efter korrektion i akt: | | | | |

Estimerede fejl i aft: =
Indevaerende drs fej i at: I
Sidste ars fej i at: == | | |

Indeveerends ng sidste drs fejliat:
Indeverende ar Sidste ar
Konstaterede fejl for alle regnskabsposter: Resultatfejl Klassificeringsfejl  Resultatfejl Klassificeringsfej

Konstaterede fejl i aft:

Korrigerede fejl i aft:

Vurderingsdifferencer i at:
Korrigerede vurderingsdifferencer i at;

Resterende fejl efter korrektion i att: | | | | | |

Estimerede fejli alt: l:l

Indevezrends drs fej i at: l:l:l

Sidste drs fejli at: | | |<< | | |
Indeveerende og sidste drs fejliaft: l:l:l

Acceptabel fejt l:l:l

Difference l:l:l

Overste del af skeermbilledet viser hver enkelt fejl, der er registreret pa
regnskabsposten. For hver enkelt fejl, der registreres, skal det angives, om
fejlen er en vurderingsdifference (markeres) eller konstateret fejl, og om
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fejlen pavirker resultatet eller er en klassificeringsfejl.
Derefter folger et ssmmendrag af alle noterede fejl.

Husk at lase op” for at registrere fejl fra sidste ar. Sidste &rs fejl skal
overfores manuelt til arets fejl.

Nér sidste ars fejl er registreret og samtlige noterede fejl er registreret, vil
sammendraget vaere det samme som pé arbejdssiden Opsummering af fejl og
afvigelser under “Konklusion”.

Sammenfatning/Kon- For regnskabsposten er faerdigrevideret, skal der laves et sammendrag.

klusion Sammendraget henter information fra resultatet af udforte
substanshandlinger, hvis der er trykket pd knappen ”Til sammenfatn.”
nederst til hgjre for resultatboksen, eller det skrives manuelt.

Substanshandlinger Sammenfatninga‘l(unklusiun‘

Revisionsmal Iboende risiko: Kontrolrisiko: Betydelig risiko: - Komb.risiko:

Revisionsmal |Ibuenderisiku |I(untru|risiku | Komb.riziko |Dpf5rldes |Datu |In'rtia|er |Reference »
Forekomst ¥

Fuldstzndighed v

Klassifkation/forstaglighed v

Nejagtighed v

Rettigheder/forpligtelser v

Tistedevereise ¥

Verdianszttelse/fordeing v -

Resultatfejl: : Godkend
Klassificeringsfejl :I

Sammenfatning Hent sidste drs noteringer
Indledende analyse og afstemninger. &
sdfadfsdf

[CIRw Wyt
Konklugion Hent sidste ars noteringer
&
[IRu e

Sammenfatningen knyttes til anslaet risiko. Ved at trykke pa ”Godkend” vil
den ansldede risiko for alle relevante revisionsmal blive opretholdt.

Hvis der er knyttet en sarskilt risiko til regnskabsposten, vil den iboende
risiko automatisk vere hgj pa regnskabsposten, men ikke pa hver enkelt
revisionsmal.

Konklusionen kan skrives manuelt eller hentes ved at hegjreklikke.
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Udfarelse

Udferelsen kan enten dokumenteres via den sidste fane 1 anslaet risiko eller i

grenene under Udferelse.

Man kan ogsa sortere eller vise regnskabsposter pa ”Alle
regnskabsposter”, ”"Regnskabsposter med saldo og/eller
notering”, ”Vasentlige regnskabsposter”, eller “Regnskabsposter med hej
kombineret risiko. De regnskabsposter/grene, der har saldi eller beskrivende
tekst knyttet til sig, far et pennemaerke.

U Magnus Informak 20122

Fil Rediger Siabeloner Grundleggende cplysninger Revision Fommat Vis Sag Vaerkigjer Vindue Licens Magnis

R FEEEE L YR

Sssopyings Revsion [—— Vs bsancsiot .
Plriagping [Udferee] ek Ragpreg A [forooan g %) =
(Reaskebsposta medsadoag/ebs ting (
o0/ et nol
from ancther
Varerioe o oo ko Sl
10 Inmsteisls anlzgeaklive whatar: () Gotiendtat: () Q X
2 Onszringealer
i Substrshandinger | Sanmen anng Konlusin
g - o
Tmﬁi;,cduugm?:i Revisionsmil Iboende risiko: Kontrolisiko: Betydefgrisike: - Kombutisika:
] Herats il Revsionsni boesdersio_[Konmrisko | Komorsto [Opfyees  [Dao | e [Reeence |«
 Pesisipgaen
2 ererle reriorstirdinge e - (o
— lBareengeng 8 Sseprdad Fuseandiped .
_'fEemamgau af skalteoplsninger Kassificationforstaeighed -
Ngjagigeed .
Retigheder opigtsker .
Tistedevmselse -
Veerdanstiselordeing -
Resuftatfe: |:IW
oot

Hent sidste ars noteringer

Indadends snayss og afsemnger

sdfadisdf

A Hen
Opret dokument .
Opret egen rapport Konklusion Hent sidste irs noteringer

nformation 2
¥ Revsirsionnl | 8 asmafning
1 | Regnskabsdr mangier Fa men
¥ Keninr manger.
¥ Insndingsbanken for pusten {0 fndes handinger som manger
ebigatorskz oplyseinger
| Vurdering fvsentiighed og isika | Vaig | Udfarelse of [
Kien: mangle
. o

Gennemgang af indgaende balance

Beskrivelse af udfert handling og eventuelle kommentarer kan overfores til
revisionsnotat eller brev til ledelsen. Denne handling ligger ogsé som
Standard substanshandling under Egenkapitalen.
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Primobalance/ferstegangsrevision

Vejledning

Her dokumenteres udfart kontrol af indgdende balance og sammeniigningstal mod sidste drs regnskab og revisors arbejdspapirer for sidste ar. For
dokumentationen jf. ISA 510

Udfartaf: () Godkendt af: () @]
Pstand |Ja ‘Nej |NA |Nutat RN &
Primobalance l—l
Kontrolleret, at foregaende ars balance er korrekt benyttet som O 0O 0 O

abningshalance for indevasrends ar.

Kontrolleret, at sammenligningstallene stemmer med de tal og O 0o d |
oplyzsninger, som blev vist i den tidligere periode, eller om der er

foretaget passende rettelzer ogleller givet passende oplysninger

heram.

Wurderet, om pri en afspejler anvendelsen af en O 0O 0 O
hensigtsmeessig regnskabspraksis, og at denne er anvendt

konsistent i den aktuelle regnskabsperiode. Herunder vurderet om

eventuelle praksiszendringer er hensigtsmaessige og korrekt

indarbejdet i regnskabet samt tistrakkeligt oplyst.

Wurderet om der er veesentlige eventualiorpligtelser eller andre O 0O 0 O
forpligtelser, der har indflydelse pd den aktuelle periodes regnskab.

Hvis revisionspategningen pa det foregaends regnskab er O O g O
modificeret skal forholdene, der har medfart modifikation, overvejes

i relation til den aktuelle periode.

A ek vl - : PR e e e =

e - e = =

o

Sammenfatning

Der er en separat tjekliste, der kan bruges til dokumentation af det arbejde,
der er foretaget af indgdende balance. Forste del af tjeklisten er til
fortseettelse af opgaver, mens den nederste del er arbejde med nye kunder.
Kontrol af indgaende balance pé nye kunder er mere omfattende, sdledes at
tekstboksen her ogsé kan bruges med udferte eller planlagte
substanshandlinger.

Balance og resultatopggrelse
Revisionsstrategien er fastlagt under Ansléet risiko ved valg af omfang af
substanshandlinger.

Der er to typer fejlmeddelelser knyttet til Udferelsen, der kan dukke op — se
redt udrdbstegn med cirkel omkring og fane for Revisionskontrol.
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Den ene fejlmeddelelse hedder: ”XX er sat til Afstem til arsregnskab men
substanshandlinger er tilvalgt”. Dette betyder, at omfang af
substanshandlinger for regnskabsposten i Anslaet risiko er sat til ”Afstem til
arsregnskab”. Der er dog valgt yderligere handlinger i handlingsbanken for
samme regnskabspost. Hvis man har valgt Afstem til arsregnskab, skal der
ikke vaelges yderligere substanshandlinger. Analytisk kontrol dvs. ”Afstem
til arsregnskab” dokumenteres under fanen Sammenfatning.

Den anden fejlmeddelelse hedder: ”Pa siden XX findes handlinger uden
status”. Dette betyder, at man ikke har givet alle valgte substanshandlinger
en status, for man har Godkendt omréadet via den dertil herende knap.
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Generelle revisionshandlinger

Planlzzgning I Udimelse] Konklusion Rapportering Generele revisionshandinger daskker svrige handlinger iht Internationale standarder s
= t ne er i programmet lagt efter udferelsen og fer konklusienen, men skal vurd
{egnskabsposter med saldo ag/eler notering T kreevede oplysninger. Vurderes den generelle tigliste utilstreskkelig i forhold til Kiienten:

a(F) ] Udierels=
] Primobalance/ferstegangsrevizion

7 Balancen

| Resultatopgarelsen Udfert af: O Godkendt af: @

FE | Generelle revisionshandlinger

| Fuldstzendighedsdakumentation Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation
|| Forvaltning/overveielse af lovgivhingen
7 Bogfaringsloven Fuldst lighedsdok ation
| Hvid-#zortwask af penge Bogferingsloven
1 Wurdering af besvigelser Vurdering af besvigelser
7| Kommunikation af revisionsmeessige forhold Neertstdende parter
7| Neertsthende parter Anvendelse af andre revisorersfeksperters arbejde
1 Anvendelze af 1T-zerviceleverandarer Fortsat drift (going concern)
| Anwvendekse & andre revisorersdeksperters arbejde udtalelser fra ledelsen
| Eftertelgende begivenheder
Y| Fortsat drift [going concem)]
‘| Eventualfarpligtelser og sikkerhedsstillelser
| Udtalelser fra ledelsen Pastand [12 [nei [na
| Andre ravisionsopgaver - Yi=ring 0g O O O

| Gennemgang af Arsregnskab udtalelserne fra ledelsen med evrige revisionsbeviser og

=}l Gennemgang af skatteoplysninger oplysninger indsamilet under revisionen.
gaet referater af s O O

0g g
generalforsamliinger indtil tidepunktet for underskrivelzen af
regnskabet. Opsummeret indholdet og vurderet betydningen heraf
for revisionen

ev fra - 0m klienten har benyttet i O O O
lsbet af dret, og vurderet betydningen heraf for revisionen

tet registeroplysninger (fuldstsendig udskrift) fra
Erhvervsstyrelsen og kontrolleret oplysningerne til relevante
arbejdspapirer/regnskabet.

Kontrolleret registreringsforhold vedrarende moms og afgifter til O
SKAT.
Kontrolleret, at bogferingslovgivningen er overholdt - herunder |
reglerne om opbevaring af regnskabsmateriale.
Kontrolleret, at ledelsen overholder gine forpligtelzer i henhold til O

Dpret dokument ' i "r:‘ dtmotsrne

Dpret egen rapport @ Vi vaigle pastande [ Opdater pastande
() Vis alle pa

Information 2~
¥ Revisi ol | & : Konklusion

W 10 sat til "Afstem til drsregnskab” men substanshandinger er tilvalgt ‘ |

Generelle revisionshandlinger er ofte de revisionshandlinger, som en revisor
har gennemfort, for revisionserklaeringen udstedes. Disse
revisionshandlinger er handlinger, der ikke nadvendigvis kan knyttes til en
bestemt regnskabsposten eller et bestemt tidspunkt.

Handlingerne er i programmet tilfojet efter udferelsen og for konklusionen,
men skal vurderes at veere gennemfort i arets lob ud over drsafslutningen.

Handlingerne er udarbejdet som pastandslister, der besvares med Ja/Nej/NA
og kommentarfelt.

Husk, at handlingerne er obligatoriske opgaver for revisor, og flere af dem
ber vurderes lobende gennem hele revisionen.

I undergrenen Fuldsteendighedsdokumentation ligger der skabeloner til
ledelsens regnskabserklering, advokatbrev og brev til revisor. Skabelonerne

kan redigeres i grenstrukturen direkte i vaerktgjet.

Det er ogsé muligt at lave sin egen tjekliste. Man tilpasser bare tjeklisten
under Alternative revisionsopgaver.
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Overordnet tjekliste

Magnus:Revision

Pistand |Ja ‘Nej ‘NA ‘Nutat R

Indhentet ledelzens reqnskabserklzring og sammenholdt O 0O 0O 0 P
udtalelzerne fra ledelzen med avrige revisionsbeviser og
oplysninger indsamlet under revisionen.

Indhentet og gennemydet referater af ledelsesibestyrelesmederog 0 [0 O O
generalforsamlinger indfil tidspunktet for underskrivelsen af
regnskabet. Opsummeret indholdet og vurderet betydningen heraf

for revisionen.

Indhentet advokatbrev fra advokater, som Kienten harbenvtteti [ [0 [ O
lobet af aret, og vurderet betydningen heraf for revisionen.

Indhentet registeroplysninger (fuldstzendiy udskrift) fra O 0O 0O O

Erhvervsstyrelzen og kontrolleret oplysningerne til relevante
arbejdspapirer/regnskabet.

Kontrolleret registreringsforhold vedrerende moms og afgiferti [ [0 [ O
SKAT.
Kontrolleret, at bogfaringslovaivningen er overholdt - herunder O 0O 0O O
reglerne om opbevaring af regnakabsmateriale.
Kontrolleret, at ledelsen overholder sing forpliotelser ihenhold il ] 0 [ O

o o

@ Vis valgte pastande l

Pt Opdater pistande || s || smtior | | mosmtsist

Pé det gverste niveau er der en liste i tabelform over aktuelle generelle
revisionshandlinger. Man kan valge at dokumentere i denne tabel eller &bne
underliggende arbejdssider (grene), hvis man ensker en mere detaljeret
gennemgang. Det er ikke alle handlinger pa det overste niveau, der har
underliggende detaljerede tjeklister.
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Gennemgang af arsregnskab

G T
4 ¥IGennemgang of arstegnskab Falgende dele er vaigt il udvidet dokumentation

| Regnskabsafshutring [FSCP)
) Ladslsesbereing Regnskabsafslutning (FSCP) Ledelsesheretning

| Regrskabsopstiling Regnskabsopstilling Pengestrgmsopggrelse
| Pengestremsopgerelee: Regnskabspraksis og noter Koncernregnskab

| Reanskabspraksis og nater Indsendelse af drsregnskab via XBRL

| Koncemiegnskab

e | ) Indsendelse af arsregnskab via XBRL
3 Gennemgang af skatieoplysninger

Pastand |Ja ‘NEJ ‘NA ‘anat RN -

Kontrolleret regnskabet fil afslutningsbalancen og vurderet O d o O

rimefigheden af regnskabsposternes placering.

Kontrolleret, at arsrapporten indehokder de kreevede oplysningerog (] [ [ O

noter, herunder en deekkende beskrivelse af de anvendte

regnskabsprincipper

Kontrolleret noteoplysninger til underiiggende arbejdspapirer. OO0 O

Gennemiest ledelsesberetningen og kontrolleret at alle revanteog ] [0 [0 O

kraevede oplysninger er medtaget

Kontrolleret, at drsregnskabet opfyider den valgte OO0 O
krav til

Kontrolleret, at arsregnskabet opfylder vedtz=gternes ogeventuel ] [0 [0 O

serlovgivnings krav til regnskabsafleggelsen.

Vurderet, hvorvidt forhold omkring neertstaende partereropyst [ [0 O O

tilstreekkeligt, herunder om evt. vaesentiige koncerninterne

er foretaget pd i vilkdr.
Vurderet, om foretagne regnskabsmeessige skan er saglig OO0 O
begrundet og dokumenterst. £4
@V valgte, pistande l Opdaler pistande ] l et ] [ Indst for I l\ndsats»dst]
() Vis alle pastande
tdokument Hent sidste ars noteringer
tegen rapport

"
Information

evisionskonirol | @ Vednafining

10 sat ti "Afstem tl arsregnskab” men substanshandinger er tiivalgt
>4 siden 10 findes handlinger uden status

>>

[FIRN [Fsm

Det gverste niveau har pastande, der dokumenterer gennemgangen af
arsregnskabet med alle dele. For en mere detaljeret gennemgang kan de
underliggende arbejdssider (grene) benyttes. Disse benytter ogsa tjeklister

Pastand |Ja ‘Nej ‘NA ‘Nutat R s
Kontrolleret reqnskabet il afslutningsbalancen og vurderet OO0 Od 0
rimeligheden af reqnskabsposternes placering.

Kontrolleret, at drsrapporten indeholder de kreevede oplysaingerog 0 O [0 0
noter, herunder en deekkende beskrivelze af de anvendte

regnskabsprincipper

Kontrolleret notzoplysninger fil underigoende arbejispapirer. O 0 0O 0
Gennemizzst ledelsesberetningen og kontroleret atalk relevanteog ] [0 [0 0
krazvede oplysninger er mediaget.

Kontrollret, at arsregnskabet opfylder den valgte O 0 0O 0
regnskabsmessige begrebsrammes krav fil regnskabsaflzgoelsen.

Kontrallret, at drsregnskabet opfylder vedtzgternes ogeventuel [J 0 [ 0
s&rlovgivnings krav il regnskabsafizgoelsen.

Vurderet, hvorvidt forhold omkring nristéende partereropyst 0 O O 0
tilstraekkeligt, herunder om evt. vasentiige koncerninterne

transaMioner er foretaget pa foretningsmezssige vikar,

Wurderet, om foretagne regnskabsmezasio sken er saglig 00 0O 0
begrundet og dokumenteret. -

) Vis valgte pastande

&l Opdater pastande
(7) Vs alle pastande

| et || ndsattor | | osmtsost

Tjeklisterne ber opdateres hvert ar via knappen ”Opdater pastande”.

Gennemgang af skatteoplysninger

Det gverste niveau er en samlet konklusion over gennemgangen af de
skattemassige forhold, mens undergrenen er en detaljeret gennemgang af
opstillingen af finansielle oplysninger.
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For undergrenen findes tjekliste for opstilling af finansielle oplysninger.
Tjeklisten deekker kun aktieselskaber, og det anbefales at opdatere den hvert
ar.
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Konklusion

Den gverste gren er en opsummering af revisionen, hvor man kan reducere
antallet af undergrene.

Planlzgning  Udfarelse | Konklusig | Her dokumenteres den afsluttende kontrol samt sammenfatningen af og konklusinen pd den udferte revision

g ] Konklusion
4 vl}]SammenIatning af udfert arbejde
e | Opsummening af fef og afvigelser
-~ | Nogletlsanalyse
| Sammenfatiends memo Udfortaf: O Godkendt af: @ @
| Oplalgring
b || Rualtetssiiing of udfert revision (154 220)
v || Rvaltetssikring of udfort review (ISRE 2400)

Nedenfor er det endvidere muligt at vesige specifikke arbejdssider, som kan benyttes i relation ti defte.

Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation

Opsummarmg af fejl og afvigelser Nagletalsanalyse
[7] sammenfattende memo Opfelgning
Kvalitetssikring af udfert revision (ISA 220) Kvalitetssikring af udfert review (ISRE 2400)
Konklusion
[ (&[:u8 V
Opsummering af fejl og Konstateret fej | )| Stikpravestr | Pop.str | Resubatfejl | Korigeret | Kiassif -fej | Korrigeret | Post|
afvigelser O
*=Vurderingsdifference
Indev@rende ar Sidste ar
Konstaterede fejl for alle regnskabsposter: Resultatfejl Klassificeringsfejl Resultatfejl Klassificeringsfejl

Konstaterede fejl iaft:

Korrigerede fe] i att:

Vurderingsdifferencer i at.
Korrigerede vurderingsdifferencer i at;

Resterende fej efter korrektion i at: | | | | | |

Estimerede fejli att: I:I

Indeverende érs fej iat:

Sidste drs fej i att

« | |

Acceptabel fej:

| | |

| | |

Indevzerende og sidste ars fej i af.: | | |
| | |

| |

Difference |

Sammenfatning og vurdering af om konstaterede fejl kan tyde pa besvigelser

(WL a1

Opsummering af fejl og afvigelser kan udskrives til en rtf-fil, Word og Excel
og kan derfor danne grundlag for rapportering til ledelsen og bestyrelsen.
Kommentarer til opsummering af fejl og afvigelser sker i notat boksen.
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Nggletalsanalyse
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Sammenfatning af udfart arbejde - Nagletalsanalyse

Vejledning

P denne arbsjdsside er der mulighad for at lave &n afshuttends negletalsanalys, som kan hizsle med at opnd en forstdslse af virksomhedans ekonomiske stuation for hele -
regnskabsperioden. M

m

Der er mulighed for en grafisk fremstiling samt en przzsentation af resuftatopgerelsen og balancen i forhold i nagletallene.

Udfartaf; () Godkendtaf: (/) (]
Negletal
Negletz | 31.12.2012| | |
Reauttat far skat og ekztraord. poster -
Nettoomszetning -
Resuttat far afskrivninger v
Likviditetsgrad I v
Likviditetsgrad | v
Aliver i at v
Eqgenkaptal i ak v

i Resutiatopgerelse... l l Balance...

Der udfores ogsa en overordnet regnskabsanalyse i revisionens
afslutningsfase. Skeermbilledet er identisk med skermbilledet fra
planlegningsfasen under virksomhedsbeskrivelsen. Den verbale beskrivelse
skal gennemfores. Unsker man at aendre, hvilke negletal der vises, skal det
ske i Planlaegningsfasen.
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Sammenfattende memo
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Sammenfatning af udfert arbejde - Sammenfattende memo

Vejledning

Det sammenfattende memo udger en sammenfatning af det udferte arbejde.
Vesentlige regnskabs- og revisionsmasssige forhold noteret i forbindelse med udferelsen overfares fra de underliggende arbejdessider. Gvrige feftel

Alle felter er obligatoriske og krazver som minimum positiv bekresfielse, hvis der ikke er forhold at bemeerke. Er der fx ikke foretaget sendringer il den i

Idfertat: () Godkendt af: (/) ®

Vasentlige regnskabs- og revisionsmassige forhold

o

Sammenfatning Hent sidste ars noteringer

&

[FIRN [FBTL
Bekraftelse af vesentlighedsniveauet

Vasentlige ndringer i den overordnede revisionsstrategi og planlzaning foretaget i labet af udfarelsen og arsagen til
&ndringerne

Udfert arbejde og konklusion pa betydelige risici

Notat fra afsluttende mede, kommunikation med ledelsen og neglepersoner med ansvar for
styring og intern kontrol Hent sidste ars noteringer

&

Opdatering af intern kontrol vurderingen Hent sidste ars noteringer

&

Notat fra interne teammader, inkl. uenigheder, konsultationer og intern kvalitetskontrol

Opsummering og vurdering af fejl og afvigelser =
Hent opsummering

-

Konklusion Hent sidste ars noteringer

"

Sammenfatningen skal dokumentere/konkludere pa alle problemomrader, der
er identificeret i planleegningsfasen i skeermbilledet ”Regnskabsprincipper og
ovrige problemstillinger”.

Veasentlighedsniveauet skal bekraftes. Denne blev fastsat i
planleegningsfasen, séledes at bekraeftelse pa, at den fortsat kan bruges i
afslutningsfasen, skal dokumenteres her.
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Opfeglgning
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Seerskilt risiko er identificeret i Planleggingsfasen. Kontroller er fundet
under processer og substanshandlinger er udfert for at daekke risikoen.
Konklusionen dokumenteres i dette skaermbillede.

Der findes en separat boks til dokumentation af afslutningsmede. Her kan
man ogsa vedhefte dagsorden eller referat.

Opdatering af intern kontrol. der blev foretaget i planlegningsfasen, skal
dokumenteres her.

Opsummering af fejl kan hentes ved at kopiere og indsette fra grenen
over ”Opsummering af fejl og afvigelser”. Opsummeringen skal knyttes til
vaesentlighedsniveau.

Konklusionen pa revisionen ber knyttes til revisionserkleeringen. Man kan
skrive manuelt i boksen eller hente foruddefineret tekst fra genvejsmenuen.

Sammenfatning af udfert arbejde - Opfelgning

Vejledning

P4 denne arbejdsside hentes alle noteringer fra udfarelse som skal medtages pa revisionsnotat (RN) eller kommunikeres fil ledelsens i brev eller prot
oplysninger der skal medtages op kik opdater. Ferste kolonne angiver hvor notatet hentes fra. Bemeerkningskolonne det angivne forhold som skal fal
oplysningerne er hentet til listen er det muligt i konklusion og reference kol at notere i pa opfalgningen, status og angive init og tidsy
afsluttet Arbejdssiden dokumenter opfalgning og afslutning pa dbenstiende poster, forudsat de er angivet RN eller BTL under udfarelsen. Anvendels
den ovrige dokumentation. Der skal saledes ikke tibageleb af oplysninger frasiden il fx avrige omradekonklusioner, arbejdssider.

Udfartaf: () Godkendt af: (/) %)
Opfalging af registrerede forhold Udfert
Kilde |Bemsarkning Resultat og ref. ti arbejdsp... |Statu5 ‘Udfm |
’ Opdater ] [ Nulsti og opdater ] [[] vis R (Revisionsnotat)

|:| Vig BTL (Brev fil ledelzen)
D Alle vaezentlige forhold er kommunikeret til ledelsen i revisionsprotokellen eller brev it 1S4 260

Sammenfatnin

Her overfores alle registrerede forhold til opfelgning, dvs. alle der er
markeret som overfort til RN og BTL. Man har sa mulighed for at
konkludere pa, hvad man har gjort med forholdet i afslutningen af
revisionen.

Tabellen er opdelt i flere kolonner; hvor den farste viser, hvilken arbejdsside
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Kvalitetssikring af udfart
revision

Kvalitetssikring af udfart
review
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(gren) forholdet er registreret pa. Den anden kolonne indeholder beskrivelse
af forholdet. Tredje kolonne viser resultatet af opfalgningen, og den fjerde
kolonne er viser status. Det kan f. eks. vare "nummereret brev er sendt til

kunden”, ”forholdet er dreftet mundtligt med kunden”,
pracisering i revisionserklaeringen”. Den sidste kolonne

9% 9

kontrolopstilling”,

2 9

signerer ikke

indeholder dato og signaturfelt, der vises ved at tryk pa knappen ”Udfert”.

Revision - Konklusion

—
Planlzgning Udfarelse Rapportering

4| Karklusion
4 3] Sammerfatning af udfert arbejds:
-+ | Opsummering &f fef og afvigelser
- | Nogletalsanalyse
] Sammenfattende memo
+ | Opfalgning
- B Kvalitetssikring af udfart revision (I5A 220)
) Kvalitetssikring af udfar review (1SRE 2400)

Sammenfatning af udfert arbejde - Kvalitetssikring af udfert revision (1SA 220)

Vejledning

I henhold til ISA 220 skal revisor udfare kvaltetskontrol af det udfarte arbejde. De udferte kontroller skal dokumenteres.

Tieklisten for kvaltetsskring af udfirt revision er baseret pa Revisortlsynets vejedning, ju 2011, bilag &, og skal udfores af den underskrivende |

Godkendt af: @ @

udfortat: ()

Pastand |Ja ‘NEJ ‘NA |Nntat [

Accept og fortszttelse af revisionsopgaven

Har vitaget stiling til uafheengighed fra kienten? O oo o

Overholder underskrivende revisor og ovrige medarbejdersifige [ [0 [ O
pa

Har vivurderet, om revisionsopgaven kan patages ud fra O oo O

hensyntagen til kundens integritet, revisionsteamets kompetence og

ressourcer?

Foreligger der en dokumenteret afiale om opgavens indhaldog (] [ [ n}

vilkdr, enten i form af et afialebrev eller titre=delsesprotokolat eler i
anden form?

Ved forstagangsrevision - Har vi indhentet den fratresdende oo g O
revisors udtalelse om grundene til hans fratraeden?

Planlegning af revisionsopgaven

Har vi 0o en overordnet O 00 i}
og en pd
ndsholder o 0oao H -

@ Vis valgte pastande l

R [ st | [ nosmtror | [mssmtsivt

Opdater péstande

Hent sidste ars noteringer

L

Opret dokument
Opret egen rapport

[]RM [t

Revisor skal have rutiner for at kvalitetskontrollere det udferte revisions-
arbejde. De udferte kontroller skal ogsa dokumenteres. Her er nogle af de
pastande, der kan vaere mest relevante for en mindre opgave. Tjeklisten er
ikke udtemmende og skal vurderes fra opgave til opgave. Listen skal
gennemgds af den opgave ansvarlige revisor.

Se beskrivelse ovenfor vedr. revision.
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Arsskifte

Arsskifte sker enten i menuen under Fil/Nyt regnskabsar eller i
Basisoplysninger/Virksomhedsoplysninger ved at trykke pa "Nyt
regnskabsar”.

Der fremkommer derneest en dialogboks, hvor man skal bekrafte arsskiftet
og sluttidspunktet for det nye regnskabsar.

Opret et nyt regnskabsar ﬁ

Indewvserende regnskabsdr
01-01-2012 - 31-12-2012

Inds=et nyt regnekabsar

01-01-2013 31-12-2013)]

[ Ok ][ Annuller ” Hislp

Der oprettes nu en ny fil, der lagres som neeste ars kundefil. Sidste ars fil vil
vere uendret.

Nér man foretager et arsskifte, praesenteres man for
tekstbehandlingsskabelonen. Man har her mulighed for at opdatere de
onskede standarddokumenter i den nye arsfil.

Guide for valg af skabelon @

Tekstbehandlingsskabelon
Weelg de tekstbehandlingsskabelon med dokumenter, som skal benyttes i relation til epgaven. De dokumenter som kan vaelges
som standard fremadr af afkrydsningsiisten. Hvis du har opreftst en sgen skabelon, kan denne ogsd vaslges nedenfor. Egne
skabeloner kan opreftes under menupunkiet "Skabeloner” i programmet..

Skabelon: Magnus:Revision skabelon 7] vis aktuel dokumentskabelon - kide
Behold skabelon

Vaelg ny skabelon
Magnus:Revision skabelon

Ingen Alle

Stamoplysninger

Arsoplysninger

Aftalebrev - Revision af drsregnskab

Aftalebrev - Review af regnskab

Aftalebrav - Review af perinderagnskab

Aftalebrev - Undersegelse af budget
Azsiztance med regnskabsopstiling i

[ | »

’ < Forrige H Afslut ” Annuller ]
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Rapporter

Opret rapport

Magnus:Revision

Rapportering

Basisoplysninger
Planlazgning Udferelse Keonklusion | Rapportering

P |1 Rapportering
Pri— 9 Intemt
H | Moteringer under udferelzen
Prpa— | Eksternt
|9 Ledelsesbrew [ETL)
L ] Andre dokumenter
|9 Eormespondance

PriE— M Erklzering

i b | Walg af erklasring
< [ Erklaering

R _I_-j Protokollater

{a-] Tiltreedelsesprotakollat

@7' Revisionsprotokollat vedr. pidbegyndte revisionshandlinger
|=grl Revisionspratakallat

=gl Fratreedelsesprotokollat

L
Opfet dokument
Opret egen rapport

Grenene under Rapportering er i udgangspunktet ”tomme”, men kan bruges
som arkivindeks med vedheftede filer.

Under grenen Erklaring er der mulighed for at oprette forskellige typer af
erkleeringer. Endvidere er der under Protokollater mulighed for at oprette
forskellige protokollater. Bade erkleringer og protokollater oprettes ud fra
indbyggede standarddokumenter, som styres af tekstbehandlingsskabelonen.

Revisionsnotat og brev til ledelsen, der er genereret via revisionen hentes ved
at veelge ”Opret dokument”. Felgende billede vises, og man kan oprette den
onskede rapport i Word-, rtf- eller andet ensket format ved hjelp af ”Opret
dokument”. Det oprettede dokument vil herefter fremga af grenstrukturen
under “Rapportering”.
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Udskrifter

Magnus:Revision

Ved at benytte menupunktet «Opret egen rapport» fremkommer
nedenstdende dialogboks. Her er det muligt at danne rapporter efter eget
onske og gemme ops&tningen heraf, som en skabelon.

Valg af egen rapport

=

V&lg omrade

Pa denne fane kan du angive, hvorfra oplysningerne til rapporten skal
hentes, og hvilke informationer, du ensker medtaget i rapporten

Veelg rapport | Sammenfatning, konklusion og risiko | Noteringer med status

Rapport skabeloner

Overskrift i rapport

Indeks

Velg arbejdssider

[] Indledende handlinger
[| Foratielse af klienten
[| Procesbeskrivelser

[] Revisionsstrategi

Valg af regnskabsposter

[] Udferte substanshandinger
[] Generele revisionshandlinger
[] Gennemaang af drsregnskab

[] Kenklusion

D Medtag regnskabsposter uden noteringer

[ Ok J ’ Opret rapport l ’Dpretskabelun] ’ Annuller l l

Hizelp

Det er endvidere muligt at danne rapporter/udskrifter via
menupunktet Fil/Udskriv” eller ved at trykke p& Ctrl-P.
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F b |
g Valg of udsh =
Valgt printer: ~ Send To OneNote 2010

Tilgzzngelige udskrifter ‘Antal ‘Indstillinger ‘ *
DQD Grundleggende oplysninger
=? BD Basisoplysninger
4[] Dokumentationsguide I
4[] Virksomhedsoplysninger
- 1] Opgavebesirivelse
B[] ndhokisfortegneise
- [] Stamoplysninger
- [] Arsopysninger
=[] Planlzgning
DQD Indledende handinger
{21 [] Indledende handinger
4[] vafengighedsvurdering
(] Opgavevurdering og professionel risiko
i+ F)[] Aftalebrev
- A1[] Forhold fra tdigere &r
2 [] Planzgningsmede
=) (=[] Forstaelse af kienten og dens omgivelser

i i.. AT Faratisles af kisnten nn dene nmnivelzar

m

- - - -1 M L=

Eqne indstilinger:

Udskr Vis udskrift... Til PDF... Gem... - v

Print all

V] Udskriv med sideskit l Annuler H fi=p l

Man kan veelge mellem at udskrive med eller uden sideskift. Filen kan ogsa
eksporteres som en pdf-fil.

Markér de grene, du ensker at udskrive, og tryk pa ”Udskriv”, ”Vis udskrift”
eller ”Til PDF”.

Velg at vise udskrift ved enten at trykke pa Ctrl+F2, bruge det alternativ, der
findes i menuen “’Fil”, eller vaelge at bruge ikonet pa varktejslinjen. Fra
forhandsvisningen kan udskrifterne/skeermbillederne eksporteres til flere MS
Office-dokumenter. Hvis man ikke ensker sideskift, er det ogsd méaden at
eksportere dokumentet til pdf-format pa.

Man kan ogsa markere Udskriv alle for at markere alle grene.
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Vedheaeftede filer

Vedhaftede filer indseettes 1 kundefilen og knyttes til grene ved enten at
hejreklikke, nar man str i boksen “Vedhafining” pa den aktuelle gren, og
vaelge ”Lav kopi indeni klientfilen...” eller ved at treekke dokumenter ind og
slippe dem i boksen “Vedheftning” pa den aktuelle gren.

Nér man har valgt at tilfoje et dokument, vises denne dialogboks. Det er
vigtigt ikke at markere boksen Opret link til filen”, hvis man ensker fuld
kontrol, s& vedhaftede filer ikke forsvinder. I sa fald oprettes der nemlig kun
en genvej til dokumentet, der ikke @ndres, hvis den vedhaeftede fil flyttes.

Vedhaft ekstem fi [

Filnawn:

C:'Program Files (x36)\MagnusMagnus RevisionMaagnus Revision Man

Beskrivelse af filen:
[Magnus Revision Manual.doc

[ opret link til filen

| ok || anndler || el

L.

De dokumenter, der fysisk laegges ind i kundefilen, vil fa et link pa hver
enkelt gren, de er knyttet til.

Det samme dokument kan linkes til flere grene. Naviger til det
arbejdsomrade hvor reference skal oprettes og hejreklik i boksen
“Vedheftning” og veelg “Tilfej reference til eksisterende fil”. Nu vises alle
vedhaftede filer, der ligger i kundefilen, hvorefter man markerer den
vedhaftede fil, der enskes lagt ind.

Brug ”Abn rapport/dokument” pi veerktejslinjen i menuen Redigere eller F7
for at {4 vist alle fysiske vedhaftede filer, og hvor de er linket. Hvis
vedhaeftede filer skal slettes permanent fra kundefilen, sker det i denne
dialogboks eller ved at hejreklikke pa filen i boksen “Vedhaftning”.
Genvejen, dvs. linket til grenen, fjernes automatisk, nar dokumentet slettes.
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-

Oversigt over eksterne dokumenter

Fil information

Oprindelin spoest il fysisk fil;

Opretteti regnskabsperiode: il

i=i_| beskrivelse: |
Slet

Dokumenter ffiler Regnskabsar Link | Opretielsesdato
(=) Fysiske filer
E----Ef‘l:erposteringsark.)(Is 20-12-2011
EI--Links og referencer i fysiske filer
. [l-Saldobalance
' E----Ef‘l:erposteringsark.:(Is 20-12-2011
‘.. Dokumenter

Man kan knytte de vedhzaftede filer til regnskabsér.

Her kan man ogsa udskrive aktuelle vedheftede filer samt fa vist en liste

med vedhaftede filer 1 kundefilen.

Det anbefales at leegge alle aktuelle vedhaftede filer ind i Magnus:Revision,
s kundefilen giver en komplet dokumentation.
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Opgavebeskrivelse

Magnus:Revision

Flerbrugeranvendelse

Hyvis flere brugere skal arbejde samtidigt pa en kunde, skal arbejdsomraderne
i kundefilen fordeles pa de personer, som skal arbejde pa kunden. En bruger
er ansvarlig for kundefilen og uddeler omréder til andre teammedlemmer.

Opgavedetalier | @yrige tienesteydelser | Flerhrugeranvendelse‘

N\
ANEE
Revision \ O B
Review, udvidet O
Review iht ISRE 2400 O
Andre erklzeringzopgaver med sikkerhed O
Reqnskabsmaessig agsistance O
Skatteradgivning og -assistance O
Bogfaring O+
Opgavebemanding ’ Tilfj rolle ] ’ Slet rolle I
Fornavn Efternavn ‘Initialer |An3var ‘
Peter Jenszen Pl Revizionsanzvarlig (RA) ¥
Jens Petersen JP [Madﬂrhgidgr'] (Med1) vl

Aktivér flerbrugeranvendelse

Revisor valgt fra ar;

Markér tjekboksen ”Aktiver flerbrugeranvendelse” for at fi vist en ny
fane, “Flerbrugeranvendelse™:

59 af 64



Oprettede filer

Magnus:Revision

lig Magrus Informatik 20122

=) E

[ i Refiger Sabeloner Grundieggende opysinger Reision Farat s Sog Vil Ve Licens Mgnusdl His

:e— IfR2HER(ADE 202 &(EQ

Basisopiysninger - Opgavebeskrmelse

Basisoplseinger] Fesion Vejldring
o
0 —{E nadggend: oppEnnger P2 artajtssiten angives oplySnnger o Spgarens omfang, Bi=gsyssast benyear Vg -
1) L] Bassoghysmng it Berbrigeranvengese” Semipnmer et nyt f2nebisd FirorupEranendsiss munt frdeingen af rbegsumriter 1 personer p revaionatenmet kan freges
3 Dumenitiregade
() 2 Viksomhedbophinger
P! Opgavebeskiivelse:
L3satbaarce
L Foaiypeinddeing udieriat: () Godkendtat () @ 4
D inckokintegnee
Oegavedetager
Firbrugeranvendelse
Forhold fra beigere &
[
Vasentie hengeer
Forstheseafkeren op &ns sgveer
Fracestesirivese e it kan g
RedsmssrassisanTEnang
o Uefoete
Finokancelfostegangsreran
Balncen
oret dokument
Opret egen rapport
Informaton
¥ Revsinsioniol| # Vedhzfiing
Klient:

De omréder, der skal fordeles, og hvem der skal have dem, vaelges blandt
teammedlemmerne i rullemenuen. Nar omraderne er fordelt, skal

knappen “Fordel filer” nederst i skaermbilledet veelges. Herved opdeles
kundefilen i en reekke nye filer svarende til det antal teammedlemmer, som

har faet tildelt arbejdsomrader.

De fordelte kundefiler ber gemmes pa skrivebordet. Hvis teamet arbejder
i ”hub”, kan teammedlemmerne arbejde pa skrivebordet hos den, som
uddeler filerne. Den delte kundefil kan ogsé sendes pé e-mail til hvert enkelt

medlem.

-
'h Filnavn ved deling

SEI™™

Filmavn ved deling
Felgende filer vil blive oprettet. Hvis du gnsker at sendre navnet
pa nogen af dem, kan du gere det ved at trykke pa filen, og s&
trykke p& knappen “Angiv nyt navn,”

[ 1010113-311213 {Peter Jensen). wka
[ 1010113-311213 {Jens Petersen).wka

] ’ Annuller
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Hvert teammedlem skal arbejde med sin tildelte kundefil og vil have
skriveadgang til de tildelte omréder. Alle teammedlemmer har kun lese
adgang til de @vrige omrader i kundefilen.

Det er ikke muligt at arbejde med Basisoplysninger eller Ansléet risiko i
delte filer, eftersom disse pavirker flere grene i programmet. Vedheftede
filer kan abnes og @ndres. Hvis to har arbejdet med samme vedhaftede fil og
gemt @ndringer, vil programmet foresld en af brugerne som “’den rigtige”
ved sammenlagningen af de tildelte filer.

Det er den, som fordeler filerne, som ogsa samler filerne igen, nér arbejdet er
udfert. Hvert enkelt teammedlem skal s sende sin kundefil til den, som
indsamler. Hvis der arbejdes pa skrivebordet hos den, som indsamler, er alle
kundefiler tilgeengelige. Hvis kundefilerne skal sendes pé e-mail til den, som
indsamler, skal bade kundefilen og den automatisk oprettede backup-fil
(*.~wk) sendes.

Velg knappen ”Sammenleg filer”. Find filerne, markér alle dem, der skal
slds sammen, og valg/abn. Derefter oprettes originalfilen.

Der gér ikke meget tid med at uddele og indsamle kundefiler. Det er ikke
noget problem at gennemfore dette igennem hele revisionsprocessen. Hvis et
arbejdsomrade ikke kan revideres pé tidspunktet for revisionen, foretager
man kun en indsamling (hvis der er udfert arbejde i nogen af kundefilerne)
og uddeler igen.
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Veerktgjsmenuen

E Indstillinger

Generelt |5tihenvi3ninger I Internet I Cu-rwertl

Generelle indstilinger
Senest brugte filer 5 =| Stk pa Filmenuen
|:| Anvend Times Mew Roman
Status og fejlkentrollens cpdaterings frekvens o : sekunder.
|:| Vis store knapper i vaerktejzlinien

Aktivera ndtverks funktioner
N Gem

Foretag automatizk backup med 15 : minutters mellemrum
Opret backup af tidligere gemt fil nar revisionsfil gemmes

Sekvensorden for arbejdssider
@ Kun oprettede arbejdssider
) Samtlige arbejdssider

Udskrift
[] Medtag vejledningstekst
|:| Medtag substanshandlingstekst (under "Udfen
|:| Udelad kontoowversigt (under "Udferelze™)

[] Medtag grafer (Megletal}
Udskriv med sideskift
Arbetzsétt

(@) Normal file handling
7 Use client DB

@ Work with Norstedts Cient program in a network

Work with Norstedts Cient program locahy

[ oK |[ Annuller ][ Hiselp

Her kan man selv valge frekvensen for automatisk gem.

Man kan ogsa vaelge, hvilket navn der skal foreslas, nar man gemmer
kundefilen.

Hvis man ikke ensker vejledende tekster p& udskrifterne, datoer, grafer og
lignende, justerer man markeringer i dette billede.
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E Indstillinger

| Generelt I Stihenvizninger I Intern-et| Convert |

Signering
Slet dato/signatur pa alle sider under "Basisopphyeninger”
Slet dato/signatur pa alle sider under "Planlz=gging”

Slet dato/signatur pa alle sider under "Udferelse”
Slet dato/signatur pa alle sider under "Konklusion™

Reference

Slet referencer til alle konti

| ok || annuler || Hie

Man kan selv vaelge, hvad der skal med over ved et arsskifte af signaturer og
referencer pa kontoniveau i Udferelsesdelen.
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Integration til Magnus:Arsafslutning

Magnus:Revision og Magnus:Arsafslutning er integreret med hinanden.
Stamoplysninger, saldobalance samt posttypeinddeling kan séledes
udveksles mellem de to programmer.

Det er Magnus:Arsafslutning, som styrer integrationen. Se skermbilledet
herunder, der er hentet fra Magnus:Arsafslutning. Skal man sende
oplysninger fra Magnus:Arsafslutning, tilknytter man en revisionsfil
under ”Virksomhedsoplysninger”, og herefter valger man “Start
Magnus:Revision” under menuen “Verkte;j”.

[ g 21— B T NS |

il Rediger Siamdsta Registeing Regporter Vs Fomat Vel [ YERL Licens Megnusdk Hilo

1 19 & jsion \ S AR AT A
“5@3535134?““'@“ g 0| dolls oo i 4B S

g Hentverde e MegusBision

Sl b St NagrusOkonomiandiyse
Stamoplysringer . 4|\ VirksomBedSOpiySI | o neregner.. ek |Reqnshabsar
ORw B e DML ST <[ g |
Viksmhedisghrings Nan st e LA 3221 i
Pearephoringe dgpsset Se  YBTERTETE —
Feflontrol |
Inpo stz hifesse2 ) Pt
SaBscs Bostuly BB Vs valge dokumentskabeloner Aol reuskatsin 10
) 15T Opdsternotesiabek i 124072003
Opee ekt r
Popeitiy Opdtrdeabasendes Genmemsniligh antal ansatte 3
Tekfn Branchsiode
Lo Opdater tillmytningsr
Regueusy & Beparrsidodetabase Udforente
Arlzockafolek Hjemmeside Zoom.. Hain fo
- Emal B Kontrolleret
e Egne opysninge.. s
Indstlinger..
Indoling e o
rslinger i cppo
Opketings i Aerppat
Opksnnge - pecikaonst
Fldisr 3
Feboniel ogertat
Rapportr Datoimport 13032013 | Program Tekstflimpurt
Besippait Filnam CUsers\boiDesidoplCAS CAS 20H.csv Importée.
Speclblinetcle Nagnuseson —
Seedll Tilknytet resionsfil |:
e Cas CAs 2012 wka ¥ Femillnging
et [P
Tilnyietanalpsefl
2 Femiilnyhing
C5 AuilPius —
Reguskzh  Mndsl Fimanan CaDalail o gaC
- i} Fiemlknyiing
C5 Oniine: Imporér
' Kininformaen { Personagtysninges | Y derigere ephysninges |
CasCaS Holding ApS, 01-01-2012 - 31-12-2012, 3014 CasCaS Holding ApSILIL12-311712 85 Sum restationt: 19533300

Skal man sende oplysninger fra Magnus:Revision til Magnus:Arsafslutning,
sker dette ogsd i Magnus:Arsafslutning ved at vaelge Menu/Hent vaerdier fra
Magnus:Revision.

Den mest almindelige arbejdsmade er at importere den forelgbige
saldobalance i Magnus:Revision eller Magnus: Arsafslutning, revidere
saldobalancen, foretage efterposteringerne i Magnus:Arsafslutning for
derefter at sende den endelige saldobalance til Magnus:Revision.
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