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Generelt om
programmet

Struktur

Menuen

Revisionskontrol

Vedhaftede filer

Magnus:Revision 2014.1

Om Magnus:Revision

Magnus:Revision er et revisionsvaerktej, der kan bruges af alle.

Vearktejet er fleksibelt og gor det muligt at tilpasse dokumentationens
omfang til den enkelte revisionskunde. Det sker ved at i opgavebeskrivelsen
at veelge "Minimal”, ”Begranset”, ”Fuld” eller ”Alternativ”’ dokumentation,
nar man gennemgér de kvalitative kriterier for opgaven. Omfanget af
dokumentationen man velger, styrer det antal skaermbilleder, der vises og
normalt skal udfyldes

Magnus:Revision er udarbejdet i henhold til de internationale
revisionsstandarder.

Magnus:Revision har en integreret losning med Magnus: Arsafslutning.

Programmet er inddelt i to hoveddele: Basisoplysninger og Revision.
Hoveddelene har undermenuer, der vises som grene under
revisionsoversigten. Hver gren har sit skeermbillede, og den aktive gren er
markeret med en pil og fremhavning,.

Basisoplysninger og Revision er beskrevet nermere nedenfor.

Ikonlinien har selvforklarende tips, der vises, nir man flytter pilen henover
symbolet.

I Mg eision 2 T

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Veerkigjer Vindue Hjelp

DY D2H_ 3@ XRE_ 20*40_ ad

Grundiz=ggende oplysninger Basis 5 ucloit Dokumentationsguide

|’ Basisoplysninger |..Revision.

4 L ] G(undlmggende oplys | i foretages en indledende vurdering af kienten og opgavetypen samt valg af dokumentatiol
4 || Basisoplysninger begraeset eller minimal dokumentation. Er der mange Nej svar indikere dette en hejere opoaverisik, som vilm
@.FJ Dokumentati

Revisicnsoversigt

()] Virksomhedsoj Er der kendskab til andre forhold af betydning for valg af dokumentationsmetode beskrives dette. Det kunne
@. h| Opgavebeskriy

L] Saldobalance
% no e —ceaa Ml Nefart af ) auFn 2R_NR_IN1? Gadkendt af (L

”Information” nederst i venstre del indeholder en fane for fejlmeddelelser
("Revisionskontrol”). Her vil information blive vist med et redt udrabstegn
eller en lampe, hvis der forekommer logiske fejl og manglende oplysninger.
Tryk pa ikonet for at gé til den side, hvor fejlen er opstaet.

Information

|’ Revisionskontrol ; Vedhaeftning ..

! { Regnskabsar mangler.
¥ i Klientnr mangler.

Vis/skjul revisionskontrol

”Vedhafining” er anden fane i nederst i venstre del. Vedhaftede filer
treekkes ind 1 denne boks og slippes, nar man star pa den enskede gren i
traeet. Grenen 1 traeet vil da fa et lille mappesymbol. Du kan alternativt
hgjreklikke i boksen med vedheftede filer og hente dokumentet fra det
onskede sted. Laes mere om vedheftede filer i afsnittet herom nedenfor.
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Pennesymbol

Udfoert/godkendt symbol

Magnus:Revision 2014.1

Information

Revisionskontrol | Vedhafining |

Nedskrivningstest.dsx

Den vedhaftede fil dbnes ved at dobbeltklikke pa dokumentet.

Nér du har noteret oplysninger om et skaeermbillede, eller en regnskabslinje
indeholder tal, far grenen et pennesymbol.

Wl MagnusRevision 2014, T

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sgg Veerkigler Vindue Hjlp

“o LD DPH_ BB XRE_ - &*00, o B

Revision - Planlzgning Indledende handlinger - Planizzgningsmade

|’ Basisuplysninger] Revision

Vejledning
| Planlzgning | Udfarelse [Kﬂnklusi =] 1S4 315 kresver, at revisor opndr en forstdelse af klienten og dens omgivelser, herunder intern
- arbejde med klienten for at undgd misforstdelser og tvister.
@ Planlzgning
4 ,:‘fJ Indleg andlinger Deer kan tilvaslges en tjekliste, der i en razkke r punkter til plan
zngighedsvurdering
=}l Opgavevurdering og professione
L7 Aftalebrev vdtertat: () Godkendtaf: ()

| Forhold fra tidliiere ar

[ Vaesentlige handelser
! § Forstaelse af klienten og dens omgiv F i de med kli

[ Tiekiiste

| Yl Procesbeskrivelse med "hvad kan ga
=}l Revisionsstrategi/sammenfatning
1 Ansldet risiko

{ Tekstbehandlingsskabeloner { Revisionsoversigt ]

Naér et skeermbillede er udfert og godkendt, markeres dette i traeet pa grenen
med et symbol:

- gron ring for udfert
- gren ring med et flueben i ringen, hvis det er godkendt,
- gron ring med dobbelt flueben, hvis to har godkendt.

Bl MagnusRevision 20141 0 o
Filer Rediger Skabeloner Format \is Seg Varktgjer Vindue Hjzlp

LD DPHLSB. XD - O*H0

Revision - Planlzegning Forstaels]

[

[ Veesentlighedsniveau
| Vurdering af interne kontroller pa virksomhedsniveau
[ Wurdering af risiko for besvigelse Beskriv
2|l Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt”
i Revisicnsstrategi/sammenfatning
[ Anslget risiko

=]
B ———
g | Basisoplysninger | Revision Veijled
E |':—u P |g‘|‘|' I '[(. — P—
= m—
D% 4 Qa Planlz=gning

- I ndlinger
5 Fl = se af klienten og dens omgivelser
=g - A
- og g
= |1 Magletalsanalyse Udfert at
_E [ Markedssituation og kritiske succesfaktorer —
& |1 Regnskabsprincipper og gvrige problemstillinger Risiko
= Q IT-systemer
E Fakto
§
2

=

Opret dokument

Opret egen rapport

Information

Revisionskontrol | Vedhaftning |
[
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Vejledningstekster

Brugervejledning

Magnus:Revision 2014.1

Dobbeltpilen ved vejledningen og informationen skjuler/dbner vejledningen
og informationen.

Tryk pa ikonet "Udfert af” eller ”Godkendt” af for at godkende.

udfertat: () Godkendtaf: (/) (%]

Risiko

Skal der godkendes flere arbejdspapirer samtidig, veelges Ctrl+U ellet?
under i ikonlinjen: /

[ Magnus:Revision 2014.1
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sgg Vaerktgjer Vindue Hjelp

LD DRPHL BB XREL O+ AP 0

Overst 1 hvert skermbillede er der en vejledningstekst med faglige
henvisninger og kommentarer samt information om, hvordan skermbilledet
skal forstas og benyttes.

"
elp
00, &
Forstaelse af Kienten og dens omgivelser - Nsgletalsanalyse
Vejledning
Her vises forskellige nagletal for virksomheden, som kan vaere, at give en forstdelse af virksomhedens skonomiske situation
—
Der mulighed for at fa en grafisk pr. itation samt en pr; tation af det resuttat og den balance, som ligger til grund for negletallene. Husk at s
Tallene vises i den enhed, som er valgt under posttypeinddelingen.
7
udfertat: () B Edit text | —
Rigiko H_ter \tt_lses forskellige negletal for virksomheden, som kan vaere med H at give en torstielse af viksomhedens oko
E=LRE Lilnlgh

Faktorer som pavirker ibof

Negletal ultima tal ogsd opdateres.

Negletal Tallene vizes i den enhed, som er valgt under postypeinddelingen.

Resultat fer skat og ekstraord||
Nettoomszetning

Resultat fer afskrivninger

Dobbelt klikker man pé vejledningsboksen og vises den samlede
vejledningstekst i et nyt vindue.

I menuen Hjelp kan du vaelge ”Brugermanual” og fa dbnet denne
brugervejledning for hele programmet. Vejledningen er i pdf-format.
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Start af Magnus:Revision

Brugernavn er brugerens initialer, der skal indtastes forste gang og derefter
vises automatisk, nar man logger pa. De initialer, der skal bruges, er dem,
teamet definerer, og som senere bruges ved signering af grene..

Bemerk at adgangskoden er knyttet til kundefilen og ikke til brugeren.

Login

Beskyt klientdata
Indtast password nar du gemmer for at beskytte
Kligntdata. Ellers vil filen vasre dben for alle brugere.

Brugernawn @ i i
Annuller

Password:

- (e ]

Neste billede er ’Om Magnus:Revision" og indeholder nogle oplysninger
om Magnus:Revision.

Om Magnus:Revision [ |

Magnus:Revision 2014.1
Copyright @ 2002 - 2013 Magnus Informatik AJS.
Alle rettigheder forbeholdes.

Kundenavn:

Kundenummer:

Bruger:

-
4
u Hiemmeside: www.magnus.dk
" Softwaresupport
. Telefon: 3396 01 10
Magnus Informatik | Fax 3396 0101
a Wolters Kluwer business | E-mail software@maanus dk

Aduarsel ngrampalchen er beskyttet af lov om ophavsret samt af andre love og bestemmelser anglende
er licenseret - ikke solgt. Det betyder, st kunden alens har kebt brugsret

1il programpakken.

[ Vis ved start [ Licensinformation ] [ Ok ]

Hint: Hvis man fjerner fluebenet i ”Vis ved start”, vil siden ikke blive vist,
hver gang man starter Magnus:Revision. Tryk pa OK.

Ny klient
Vealg "Ny...” ved oprettelse af en ny klient, eller ”Abn...” en allerede
eksisterende klientfil.

w Magnus:Revision 2014.1

—— — o -

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Veerktajer
@

::D.Magnus Informatik Me

a Wolters Kluwer business

Oprettelse af ny opgave

[Klientoversw'gt. >
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Klientskabelon

Posttypeinddeling

Magnus:Revision 2014.1

Velges "Ny..” fremkommer folgende skermbillede:

Vaelg klientskabelon

Benyt klientskabelon som udgangspunkt for opgaven
En Kiientskabelon er en overordnet skabelon, som bestar af posttypeinddelingen samt
kabelonerne for revisionshandi og tekstbehandling. N&r der arbejdes pa en
opgave kan denne lsbende gemmes som en klientskabelon ved at benytte menupunktet

Tekst Filnavn Dato

[ Ingen skabelon H Hjz=lp I

I ovenstidende skarmbillede har man mulighed for at hente egne tilpasset
klientskabeloner, med hensyn til posttypeinddeling, substanshandlinger og
tekstbehandlingsskabeloner. Klientskabeloner kan vare malrettet revision
opgaver for holdingselskaber, hdndvaerksvirksomheder mv.

Ve&lg ”Ingen skabelon”, eller markér den enskede skabelon, der vises i
billedet, og veelg ”Ok”.

Neste billede indeholder guide for valg af skabelon til posttypeinddeling.

Guide for valg af skabelon ]

Valg af posttypeinddeling
Velg posttypeinddeling efter den opstilingsform der anvendes i regnekabet, eller vasly "Magnus Revigion®, hvis du ensker

en overskuelig af en til rev dderne. Hvis der ikke enskes en model med standard
konteintervaller (AuditPlus) vaelges modellen uden intervaller.

Kontointervaller Posttypeinddeling

Behold nuvesrende posttypeindd D Behold interval fra aktuel posttyp g

(@ Magnus standard
.Artsnpdel
Funktiocnsopdelt
Magnus Revision

) Andre Magnus Revision udvidet

= Forrige [ Nezeste = ] [ Annuller ] [ Hjeelp

Posttypeinddelingen Artsopdelt” vises som forslag. Herudover kan
vaelges “Funktionsopdelt” samt nogle posttypeinddelinger, der er mere
enkle end de gvrige to, som er opbygget iht. XBRL-krav og er kompatible
med Magnus:Arsafslutning.

Velg "Naste” nar den enskede skabelon for posttypeinddeling er valgt.
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Substanshandlinger

Tekstbehandlingsskabelon

Magnus:Revision 2014.1

Neste billede indeholder guide for valg af skabelon til substanshandlinger.

Guide for valg af skabelon |

Substanshandlinger

Welg her hvilke standard dli der skal des i klientfilen efter opgavetype. Magnus standarderne for revision og review
indeholder de samme handlinger men der er forskel pa hvilke som er tilvaly som standard handlinger. Egne modeller og branchespecifikke
modeller kan veelges safremt der indgar sadanne i programbiblioteket

Egen skabeloner:
Veelg skabelon for substanshandlinger

@ Magnus skabelon til revision

() Magnus skabelon til review

() Magnus skabelon til udvidet gennemgang
() Egne skabeloner

(") Behold aktuel skabelon

[ = Forrige ][ Neests = ][ Annuller ][ Hjzlp I

Valget af skabelon bestemmer, hvilke substanshandlingsbank, der vil blive
tilknyttet et givent niveau af handlinger.

Onsker du at anvende standard skabeloner, kan du vaelge "Magnus skabelon
til revision”, ” Magnus skabelon til review” eller "Magnus skabelon til
udvidet gennemgang” athaengig af opgavetypen.

Onsker du at anvende egne skabeloner velges ”Egne skabeloner”

Ved arsskrifte eller klientskabelon vaelg ”Behold aktuel skabelon”, og sidste
ars skabelon overfores.

Nér valget er foretaget trykkes pa "Naeste”.

Neeste billede indeholder guide for valg af skabelon til tekstbehandlings-
skabeloner.

Guide for valg af skabelon |

Tekstbehandlingsskabelon
Velg de i med som skal benyttes i relation til opgaven. De s0m kan velges
som standard fremgdr af afkrydsningslisten. Hviz du har oprettet en egen skabelon, kan denne ogsa vaelges nedenfor. Egne
skabeloner kan oprettes under menupunktet "Skabeloner” i programmet..

Skabelon: Ingen skabelon indlzest [7]is aktuel dokumentskabelon - kide
[] Behold skabelon

Vzlg ny skabelon
[Magnus Revision skabelon v]

[ Ingen I Alle ]

/| Stamophysninger

W Arsoplysninger

| Aftalebrev - Revision af drsregnskab

/| Aftalebrev - Review af regnskab

W Aftalebrev - Review af perioderegnskab

| Aftalebrev - Undersegelse af budget

/| Aftalebrev - Assistance med regnskabsopstiling
| Aftalebrev - Udvidet gennemgang drsregnskab e

m| s

[ < Forrige H Afslut ][ Annuller H Hizelp

Valget vil nomralt generelt ogsé vere Standarder fra Magnus eller egen
oprettede.

9 af 60



Gem Det anbefales at gemme, nar du har oprettet en ny opgave og indsat

selskabsnavn og kundenummer.

Det er vigtigt at gemme med jeevne mellemrum, nér du arbejder. Der er
altid en risiko for, at maskinen gar ned, eller at der sker noget uforudset.
Hvis vedheftede filer er dbne, skal de gemmes og lukkes, for
Magnus:Revision kan gemme.

Magnus:Revision og Magnus: Arsafslutning er integreret med hinanden.
Stamoplysninger, saldobalance samt posttypeinddeling kan séledes
udveksles mellem de to programmer. Det er Magnus:Arsafslutning, som
styrer integrationen

Integration til
Magnus:Arsafslutning

Integrationen mellem Magnus:Revision og Magnus:Arsafslutning er
beskrevet under afsnittet Saldobalance.
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Dokumentationsguide

Alternative
revisionsopgaver

Magnus:Revision 2014.1

Basisoplysninger

Magnus:Revision bestér af to hoveddele: Basisoplysninger og Revision.

Basisoplysninger indeholder generelle oplysninger om revisionskunden,

gjere, revisionsteamet osv.

Der er tre typer dokumentation i forbindelse med revision:

- Minimal dokumentation for virksomheder uden sarlig aktivitet
- Begranset / Normal dokumentation

- Fuld dokumentation

Programmet kan ligeledes benyttes til at dokumentere erkleeringsopgaver
med begranset eller ingen sikkerhed. Under alternative revisionsopgaver er
der indlagt felgende dokumentationslesninger til folgende erklerings-

opgaver:

B MagnusRevision 2014.1

Aftalte arbejdshandlinger, ISRS 4400
Assistance med regnskabsopstilling, ISRS 4410
Review af regnskaber, ISRE 2400
Udvidet gennemgang, Erkleringsbekendtgerelsen
Revision af bestanddele af et regnskab, ISA 805

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sgg Veerktgjer

ny D2dH_ &2 20

igt

Ba sisoplysninger Revision

Vindue Hjzlp

R K%

S

( Grundizeggende oplysninger Basisoplysninger - Dokumentationsguide

Vejledning

4 (DL Grundlaggende oplysninger

4 (1) Basisoplysninger

> Dokumentationsguide
@J Virksomhedsoplysninger

Qa Opgavebeskrivelse
| Saldobalance
[ Posttypeinddeling
[ Indholdsfortegnelse

l‘ Tekstbehandlingsskabeloner ] Revisionsoversi

| dokumentguiden foretages en indledende vurdering af ki
ukompleks med lav opgaverisiko, hvilket taler for en begre

Er der kendskab til andre forhold af betydning for valg af

udfertaf: ()

Pastand

Wirksomheden har f4 indtzegtskilder

Ejere og ledelse bestdr af fa personer

Bogfaringen er kke kompleks

Der aflesgges ikke regnskab iht. IFRS

Virksomheden drives i en ikke-reguleret branche
Virksomheden har ikke 2ndret sig veesentlig og forven
Der er en klar flles forstaelse af kiientens forventning
Det forventes ikke et stort vaskstpotentiale | virksomhec
il tilharer SKV-

Virksomheden er ikke bersnoteret eller SEC-registreret

Wirksomheden opfylder betingelserne for fravalg af rev

Andre forhold af betydning for valg af dokumentati

Valg af dokumentationsmetode

() Minimal dokumentation for virksomheden uden szerlig
(@ Begrzenset / Normal dokumentation
*) Fuid dokumentation
71 Alternative revisionsopgaver:
Aftalte arbejdshandlinger, ISRS 4400
Assistance med regnskabsopstiling, ISRS 4410
af regnskaber, ISRE 2400
idet Erklzeringsbekendtgerelsen
Revision af bestanddele af et regnskab, ISA 805
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Grenene i programmet tilpasses den valgte dokumentationsmetode, dvs.
valget "Begranset/Normal dokumentation” skjuler enkelte sider og felter i
programmet. Ved valg af minimal dokumentation vil de fleste undergrene
under “Planlagning” blive fjernet.

Det er altid muligt at gé tilbage og @ndre valg af dokumentationsmetode,
eller udvide med enkelte grene under hovedgrenene.

Tjeklisten under ’Pastand” skal udfyldes, og anvendes til at understatte
omfanget af dokumentationsmetoden. Valget af dokumentationsmetode
fremkommer ikke automatisk ved besvarelse af pastandene, og skal
markeres manuelt.

Angiv, om opgaven opfylder kriterierne for begranset revision ved at
besvare pastandene med ”Ja” eller ”Nej”. Hvis der er et eller flere ”Nej”-
svar, ber man normalt veelge fuld dokumentation. Hvis ”Begranset/ Normal
dokumentation” benyttes ved ”Nej”-svar, ber det dokumenteres i

boksen ”Andre forhold...”.

Péstandslisten kan opdateres ved @&ndringer. Tidligere markerede pastande
vil blive slettet. Denne opdateringsknap (se pilen herover) findes pé alle
pastands-/tjeklister i programmet.

Dokumentation af alternative revisionsopgaver vil kunne bruges til nye
kundefiler, men ogsa til gamle.

Hvis man har haft komplet revision af et selskab, som derefter fravaelger
revision, kan man benytte samme kundefil, hvis kunden ensker andre
alternative tjenester fra revisor.
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Virksomheds-
oplysninger

Opgavebeskrivelse

Underskrift for udfert og
godkendt

Budget og tidsplan

Magnus:Revision 2014.1

Grundlaggende information om kontaktpersoner, ejerforhold, regnskabsér
mv. leegges ind i skaeermbilledet.

Det er vigtigt at oprette regnskabsér ind ved at trykke pé “Forste
regnskabsér...”:

Enter financial years

Start date End date Add historical year

[ Save ] | Cancel ‘ | Help |

Startdato leegges ind uden at skelne mellem dato og méined og
regnskabsaret. Nar man trykker pa ”Enter”, vil slutdatoen automatisk blive
indsat (12 maneder efter startdato). Man kan ogsa skrive arstallet og trykke
pa “Enter”. Sa vil programmet foresl& 1.1 til 31.12. i det indtastede ar.
Forskudte regnskabsar og regnskabsar, der afviger fra 12 maneder, kan ogsa
indtastes.

I dette skeermbillede angives ogsa opgavens omfang, dvs. eventuelle
tillegstjenester til revisionen.

Fanen for gvrige tjenester skal angives af revisor.

Skermbilledet indeholder kundens saldobalance. Hvis man ikke importerer
saldobalancen automatisk, kan man oprette konti manuelt og fjerne eller
@ndre saldi.

Teammedlemmernes navn og stilling indtastes, og initialerne vises
automatisk. Initialerne bruges ogsa, nar man logger pa programmet.
Initialerne kan tilsidesattes, hvis man gnsker flere end to initialer.

Nar et skeermbillede er dokumenteret, sattes et flueben i “Udfert af”,
hvorefter signaturen automatisk bliver vist. Der er yderligere to
atkrydsningsmuligheder for godkendelse. De indloggede signaturer
sammenlignes med de angivne initialer i denne sektion. Programmet giver
en advarsel ved afvigelser.

Nér man har signeret udfert eller godkendt, kan det @ndres ved at hejre
klikke og nulstille eller redigere tidligere signering.
Rediger signatur L&J

Signatur: Dato:

| | | |
Annuller

Brugen af budgetter i Magnus:Revision vil afh@nge af, om der bruges andre
administrative programmer. Teamets medlemmer hentes fra opgavedetaljer
i basisopplysninger. Budgettet kan vere til hjelp for medarbejdere, som
skal folge deres tidsforbrug pa en nem made. Timepris leegges ind over
teammedlemmets signatur, og timer leegges under, fordelt pa planlaegning
og arsopgerelse og teammedlem.
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Saldobalance

Manuel indtastning

Import fra tekstfil

Integration til

Magnus:Arsafslutning

Magnus:Revision 2014.1

Saldobalancen kan importeres som tekstfil (csv.txt /.sie), manuelt eller fra
Magnus:Arsafslutning.

Saldobalancen ogsa oprettes manuelt ved at dobbeltklikke pa kontoen,
skrive UB saldo og derefter trykke to gange pa ”Enter”, hvorefter neeste
linje kommer frem. Ved manuel indtastning af IB-saldo eller @&ndring af IB
skal dette ske i det sidste regnskabsar.

Velg Fil — Import fra tekstfil

5] Importer fra tekstfil l =] &J
Importer saldobalance fra tekstfil :« i
Tekst-filen skal indeholde kolonner med kontomummer, kontonavyn og saldo [fra 1 il 4 &
Filnavn: C: g aldu s k] )
Feltzeparator. (Tabulter | Decimaltegn
Overzpring de 0 = overste rakker ® Kormmal)
Punktum [ ]
OEM format [005)

K.ontanr Kaontonavn 2014 [lkke importer] v

102003 Faktureret omsastning -3.810.065,... -B.082.738,00 =

102004 salgspris 23319100 -358.766.00

102006 Konstateret tab p& debitorer 187500 000

102007 Henzat til tab pé debitarer 50.000,00 000

10320 Ware- og materialekob 3.180.949.00  3.527.606.00

103202  AEndring i varebehaldninger 166.634,00 -105.252,00

103203 Underdeverandarer 18373600 229.693,00

114402  Lanninger. svende ag lerlinge 167308400 1.320.307.00

114403 ATP, timelonnede 2630200 2272700

114601 Arbejdsmarkedspension 211.610,00  208.852,00

11620 Lanrefusion og -tiskud -110.760,00  -83.290,00

116252 anleegsakliver -10.302,00  -55.255,00

122002 Breendstof 85.731.00 9818300

122003 Forsikringer 3365300 79.468.00

122004 Waegtafgift 17.666.00 20.768,00 -

Angiv postypeinddeling Izl Annuller

Under Filnavn oprettes henvisning til filen, der enskes anvendt.

Man tilretter formatering af filen ved valg af feltseparator, decimaltegn og
overspring af overskriftslinjer, hvorefter import kan foretages.

Hvis der ikke er oprettet regnskabsar under ”Virksomhedsoplysninger”, far
du mulighed for at valge dette nu.

Importen foretages ved at man opretter en ny revisionsfil i
Magnus:Revision for det pageldende regnskabsér. Derefter lukker man
Magnus:Revision og gemmer den ny oprettet revisionsfil.

I Magnus:Arsafslutning 4bner man den pagaldende kundefil, og tilknytter
den nyoprettet revisionsfil under ”Virksomhedsoplysninger”, og herefter

veelger man under menupunktet “Verktej” “Start Magnus:Revision”.

Nedenstiende skarmbillede er hentet fra Magnus: Arsafslutning:
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Posttypeinddeling
(mapping)

Magnus:Revision 2014.1

E Magnus:.&rsafslutning 2014.6 - [Bruger : TSCH] - [Licens: Professionel]

Fil Rediger Stamdata Registrering Moduler Rapporter Vis Format Vaerktﬁj.XBRL Magnus.dk Hjaelp

T 3 | 9 Start Magnus:Revision | ~
<‘hd = ‘ @ : -} X = - s
- D E £ H D B @ Wiz Hent vaerdier fra Magnus:Revision }. J 15
v i Virksomhedsoplysni # Start Magnus:@konomianalyse
Stamoplysninger my. Virksomhedsoplysninger Lommeregner... Ctrl+K ar
CVR-T 12345674 A | el 12 30-06-2013 |~
Witk somhedzoplysninger Navn Produktion, Ha vt gamle projektfiler... 11 30-06-2012 ||

i i Fejlkentrol... 10  30-06-2011
Perzonoplyzninger Adresse 1 Virksomhedsy @ 5 B ||

t

Import af zaldobalance Adresse 2 Vis valgte dokument skabeloner
&l Posinr/by ﬁ) 1000 |K° ben Opdater note skabeloner 15 kabs ar
Kommunenrit® 101 Komm dato

Opret &rsregnskab. . Opdater databaseindeks

nitligt antal ansatte

Fosttypeindeling Opdater tilknytninger

ToET 99999999
elem 99999997

Reparer saldodatabase

ode |123456789

Hegistrering Zoorm.. e
1j ide [Wwwyirksomhg .
anlzegskartatek. b - Egne oplysninger... V20146
E-mail info@virksomh . et y
E fterposteringer Indstillinger...

Indstillinger til rapparter
sEriERn Notater

Diplysringer tl arsrapport Kunde overtaget fra Revisor X i maj 2007.

Oplyzninger bl specifikationsh..

Fuldfer (x)

Fejlkontral... I It af saldobalance

Dato import 08-05-2014

Birsrappart Filnavn

Fiapparter Program Magnus Arsafsiutning |

S pecifik ationshasfte

Send tl Tilknyttet revisionsfil
Ekzpartér |

Myt regnskabsdrng periode...

Magnus:@konomianalyse

Tilknyttet analysefil

C5 AuditPlus |7
Regnskab Model Firmanavn CHDatafil

€5 Online

@nsker man i Magnus:Arsafslutning at hente oplysninger fra
Magnus:Revision til, foretages dette i Magnus: Arsafslutning ved under
virksomhedsoplysninger at valge ”Hent info.

Den almindelige fremgangsmade er at importere den forelgbige
saldobalance i Magnus:Revision eller Magnus: Arsafslutning, revidere
saldobalancen, foretage efterposteringerne i Magnus:Arsafslutning for
derefter at sende den endelige saldobalance til Magnus:Revision.

Under Posttypeinddeling “mappes” de forskellige konti i saldobalancen til
de pégzldende posttyper, som danner grundlag for arbejdspapirerne.

Har man overfort fra MagnusArsafslutning anvendes samme
posttypeinddeling.

Fordelingen sker automatisk via de predefinerede kontointervaller, men
man kan ogsa flytte konti via ”drag-and-drop” eller ved at bruge forskellige
knapper pé verktgjslinjen. @verst pa verktejslinjen til posttypeinddelingen
er der ogsa flere pile, der kan bruges, ndr man har markeret en konto, i
stedet for ”drag-and-drop”.
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Til mere detaljeret mapping” bruger man:

- Posttype (knyttet til regnskabslinje)
- Proces (hvilke processer pavirker den)
- Nogletal (til brug i negletalsanalysen)

Basisoplysninger - Posttypeinddeling

Resultat = F= 29 P [¥vis konto [] new label

Post Nggletal Proces | Udg@ende balance FEndring | Indg

7 Indteegter
| = Nettoomszetring 304 Omszetning R1.1Nettoomszetning  Salg 3,524,939 -1,083.435

’ 102003 Faktureret omsastning * * -9.810.065 -1.727.327
- 1N7NN4 ealnenria * * 233 191 591 a57

Alle oplysninger styres automatisk, nar man kobler kontiene, men de kan
tilsidesattes ved at ga til detaljer i bunden af linjeinddelingen og a&ndre
egenskaber eller intervaller.

Husk at tjekke, at alle konti er koblet, ved at se, om det er konti pa

fanen Ikke tilfgjet konto”. Kontiene kobles ved at trekke og slippe dem pa
den rigtige regnskabslinje. Man kan ogsé mappe konti ved at

bruge “detaljer/interval” i fanerne nederst.

i~ 128036 Datalgn = =

Detaljer | Indstillinger I Positive passiver Negative aktiver I Tkke tilfejet kanto I Feilmelding

Indtzegter
Vis sum [ vis totalsum

I fanen Fejlmelding kommer der oplysninger om fx konti, der er mappet
dobbelt eller lignende. Man far ogsa vist en ”Revisionskontrol”, hvis der
ligget noget under fejlmeddelelser.
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Revision

Revisionsprocessen er inddelt i underkategorierne:
- Planlaegning
- Udferelse
- Konklusion
- Rapportering.

Omfanget af underkategorier under hvert hovedpunkt varierer, alt efter
hvilket dokumentationsmetode der er valgt. I denne vejledning er der taget
udgangspunkt i fuld dokumentation med forklaring, hvor det anses for
nedvendigt for begraenset og minimal dokumentation.

Planleegning

Hovedgrenene vil vaere de samme for alle dokumentationsmetoder. I fuld
dokumentation er alle grene markeret, i begraenset dokumentation vil det
vigtigste grene vare markeret, mens det i minimal dokumentation primaert
kun vil veere hovedgrenene, der er valgt.

B Magnus:Revision 2014.1
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sgg Veerktgjer Vindue Hjzlp

<& Ny O2H_ 50 20 <«o=4d0 &

( Revision - Planlagning Indledende handlinger

gt

Basisoplysninger | Revision Vejledning
| Planl=gning | Udfarelse Konklusion Rapportering Indledende handlinger vedrerer obligat
- - ua i i forhold til Klienten, wur
4 L1 Planlzegning

I #lIndledende handlinger

I [2)] Forstaelse af klienten og dens omgivelser

I |21 Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt”
Bl Revis_ic:nsstrategi.-’sammenfalning Udfert af: @)
L1 Anslaet risiko

Felgende dele er valgt til udvidet ¢

Uafheengighedsvurdering
Aftalebrev

Instruktioner til/fra andre revi
Veesentlige heendelser

( Tekstbehandlingsskabeloner | Revisionsovers

Beskrivelse

I de enkelte skeermbilleder er der i tilknytning til tekstboksene medtaget
tiekboksene "RN” (overfores til revisionsnotat) og "BTL” (overferes til
brev til ledelsen). I underkategorien ”Rapportering”, vil indholdet af
tekstbokse med disse markeringer kunne opsamles i sarskilte

oprettede “Revisionsnotat” eller "Ledelsesbrev’.

Revisionsnotater vil kunne bruges som et internt dokument eller til at lave
andre typer rapporter. Information i "BTL” vil kunne bruges til et

opsummeringsbrev til virksomheden eller et nummereret brev til ledelsen.

Rapporterne kan eksporteres til Word eller Excel.
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Indledende handlinger

Uafhaengigheds- Abningsbilledet til uathengighedsvurdering:
vurderin g Indledende handiinger - Uaizngighedsvurdering

Vejledning

Pé denne side foretages en samlet vurdering af uafheengighed og accept af klienten.

Besvares nej ti nogle af pistandene, beskrives hvilke modforanstantninger, der er foretaget eller planiagt for at figrne en konflikt vedrarende uathz

For nesrmere vejledning henvises til FSR's retningslinjer for revisors etiske adfserd.

Udfertaf: () Godkendtaf: (/) @

Uafh@ngighedsvurdering
Pastande | -
Det samlede honorar fra klienten udger mindre end 20% af revisi i totale i ida - 3
Honorarer fra andre tienester er ikke ig | forhold til rev aret Ja -
Revizionsvirksomheden har ikke betinget sig et hejere honorar end der kan anses for rimeligt Ja -
Revizionsvirksomheden har ikke betinget sig et honorar som betinget af andre forhold end det udfarte arbejde Ja -
Udestdende honorarer er under 2 &r gamle og ubetydelige Ja -
Ingen i opgaveteamet har haft anseettelse hos klienten inden for de seneste 2 r Ja - |-

Opdater
Foretagne eller modf i (ved Nej )
L

[F]rn [FBTL

Notat

A

[N [F BT

Konklusion
| Kligntforholdet kan accepteres/fortssettes Ja -

Uathangighedsvurderingen laves forst pa en tjekliste, hvor pastande
besvares med JA/NEJ ud fra, om der er trusler i henhold til de angivne
kategorier i FSR" etiske regler om uathengighed.

I tesktboksen ”Foretagne eller planlagte modforanstaltninger (ved Nej
svar)” vil det vaere aktuelt at medtage dokumentation, hvor man har reelle
trusler mod uathaengigheden, dvs. et eller flere af pastandene er besvaret
med NEJ.

Opgavevurdering og

. o Opgaver skal vurderes hvert ar. I forbindelse med nye opgaver skal det
professionel risiko

vurderes, om man vil patage sig opgaven, og ved eksisterende opgaver skal
det vurderes, om man ber fortsatte som revisor eller €j. Se evt. ISA-
standarder og ISQC 1.

Opgavevurderingen sker pa en tjekliste, der gemmes.

Der er ogsa en tekstboks, hvor man eventuelt kan dokumentere tiltag, der
skal gennemfores, for opgaven kan patages eller fortsattes.
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Indledende handiinger - Opgavevurdering og professionel risiko

Vejledning

Pa denne side foretages en overordnet risikovurdering af opgaven og kientforhoidet. Dette er aktuelt for sdvel nye opgaver og fortszttende opg

udfertat: () Godkendtaf: () @

Pastand [a [wei [na |nota [Au
Vi har modtaget tifredsstilende svar pa vores henvendelse til O O O O 4
tidligere revisor om dennes fratrseden, og er ikke blevet gjort

bekendt med forhold som betyder, at klienten ikke kan accepteres

(Ny opgave}

Der er ikke konstateret forhald vedrarende vores vurdering afvores [] [

habilitet, som betyder at klienten ikke kan accepteres

O
O

Samarbejdet med virksomhedens ejerelledelse vurderes at kunne [
foregd pa en gensidig tilidefuld og tilfredsstilende made. Der er ikke
forhold som tyder pa, at ejernes/ledel etiske’ + "holdninger og

integritet er mangelsfuld, eller omstaendigheder som kan pévirke
wvurderingen af vores samarbejde

Betjeningen af klienten vurderes ikke at kunne skade vores O
omdamme:

Betjeningen af klienten vurderes ikke at skabe problemer i forhold til []
andre af vores klienter og/eller forretnings forbindelser

De forventede tids frister fra kiientens side er realistiske og O
medfarer ikke utilbarlig pres

O o O
o o o o
O o o

DNer er innen indikati nd_at klienten ikke har fuilie il hetale (1 [ |

“ z::;ﬁ:gﬁ;‘:;“ [ Opdater pistande | [ st | [ nasestrar | [ inasetsiost

Samr

Konklusion Hent sidste ars noteringer

i

[ Ru [E1B8TL

Aftalebrev Aftalebrev skal udarbejdes pa alle nye opgaver, vaesentligt ndrede
opgaver, hvor bestyrelsen/ledelsen har haft udskiftninger, eller hvor
betingelserne for opgaven antages ikke at vaere opdateret.

Der ligger en skabelon pa grenene under ”Aftalebrev”. Skabelonen
genereres som ny, hver gang den valges, og kan derfor redigeres direkte i
verktajet.

Der kan vedhaftes en skannet udgave af bekreftet brev i nederste venstre
del under "vedhaftning".
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Forhold fra tidligere ar

Instruktioner til/fra
andre revisorer

Planleegningsmgde

Veesentlige heendelser

Magnus:Revision 2014.1

Her kan man indhente sidste ars noteringer eller beskrive eventuelle
problemstillinger fra aret for, der vil vaere relevante for drets revision.

Ved érsskifte hentes en del oplysninger fra arbejdssiden ”Sammenfattende
memo” fra udfert revision sidste ar over i gverste boks.

Skeermbilledet vil hjeelpe med at strukturere rapporteringen bade til og fra
andre revisorer. Vedhaftede filer kan laegges ind i nederste venstre del under
"vedhaeftning".

Her dokumenteres planleegningsmede mellem kunden og i teamet. Hvem
der har deltaget p&d medet, dagsorden og referat kan vedheaftes eller
dokumenteres i boksene.

I gverste vejledning er der angivet en raekke momenter, der kan vere
aktuelle som dagsorden for medet.

Her kan man beskrive haendelser, der er vasentlige for revisionen, og som
ikke herer ind under nogen af kategorierne i virksomhedsbeskrivelsen.

Kommentarer knyttet til vurderinger foretaget om selskabets pavirkning af
f.eks. finanskrisen vil vaere naturlig at tage ind her.

Forstaelse af klienten og dens omgivelser
Abningsbilledet for fuld dokumentation:

| ®| Forstaelse af klienten og dens omgivelser |
| Virksomhed og forretningsdrift
| Interessegrupper og rammevilkar Udfert af: O Godkendt af: @
1 Megletalsanalyse
| Historik/gkonomisk udvikling
1 Finansiel situation
7 Langsigtede planer [7] virksomhed og forretningsdrift Interesse
| Markedssituation og kritiske succesfaktor Negletalsanalyse Historikie

Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation

1 Forsikringer Finansiel situation
| Organisation Markedssituation og kritiske succesfaktorer
1 Personaleforhold Organisation
| Kunder og salg Kunder og salg Leverand
1 Leveranderer og indkeb Produkter/produktionitjenester Regnskal
:' Pr:dulcterfproduktion,’t_jenester_ ) Regnskabsprincipper og avrige problemstillinger M-systen
J Regnskabsfunktion og ekonomistyring [7] @vrig information om virksomheden [7] Vsentlic
~ Regnskabsprincipper og avrige problems Vurdering af interne kontroller pa virksomhedsniveau Vurderin
| IT-systemer
| @vrig information om virksomheden

Risiko

1 Vaesentlighedsniveau
1 Vurdering af interne kontroller pa virkson Faktorer som pavirker iboende risiko... Faktorer som pavirker vurderingen
1 Vurdering af risiko for besvigelse
|2 Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt"
|2 Revisionsstrategi/sammenfatning
1 Anslaet risiko

Beskrivelse

RN ml:ys

Der er en raekke undergrene til at beskrive virksomheden. Omfanget af
dokumentationen kan imidlertid skraddersys til den enkelte opgave ved at
fjerne markeringen til hejre pa skaermen.

Ved begrenset dokumentation er kun nogle af kategorierne markeret pa
forhénd, dvs. dem, der er serligt vigtige at fd med. Disse kan udvides efter
behov.

20 af 60



Risikovurdering

Faktorer knyttet til
iboende risiko

Faktorer der péavirker
kontrolmiljeet

Magnus:Revision 2014.1

Minimal dokumentation er kun markeret pa gverste niveau og
vaesentlighedsgraenser.

[ undergrenene for “Forstaelse af klienten og dens omgivelser* er det muligt
at tilknytte iboende risiko og vurdering af kontrolmiljeet for de enkelte
omrader pa regnskabspost og revisionsmal. Dette gores ved hjalp af gverste
link pa skaermbilledet.

Risiko

Faktorer som pavirker iboende risiko... Faktorer som pavirker vurderingen af kontrolmilje...

Har man valgt minimal dokumentation, skal man dokumentere alt knyttet til
virksomhedsbeskrivelsen pé gverste niveau. Man skal 1 s fald bruge
risikomomenterne pa det gverste niveau til at indseette fx risici for
misligholdelse, der er en betydelig risiko.

Nér linkene er bla, er der ikke tidligere registreret faktorer knyttet til
grenen. Linket skifter farve til gren, hvis der tidligere er registreret
risikofaktorer knyttet til grenen.

Risiko Rp— ]

Faktorer i relation til iboende risiko

Beskrivelse Regnskabspost | ER Revisionsmal

O

Her angives iboende risikofaktorer, og det markeres, hvis der
anses for at vaere en betydelig risiko (BR). Faktoren skal ogsa

kobles til regnskabslinje(r).

| Knyt til regnskabspost ‘ | Koble til revisionsmal

Registrerede risikofaktorer

Risikofaktorer fra andre skeermbilleder
vises automatisk her.

|Substanshandli£er ‘ [ Luk ] | Hieelp ‘

Det er vigtigt at angive risikofaktoren eksplicit og som et hva-kan-ga-galt-
spergsmal, eftersom en betydelig risiko skal knyttes til kontroller senere i
programmet.

Ved at trykke pa knappen ’Substanshandlinger” (se red pil), kan man tilfgje
eller redigere en substanshandling.

Man registrerer faktorer, der kan pavirke kontrolmiljeet pa et overordnet
niveau. Billedet svarer til det for den iboende risiko, men kobles ikke til
regnskabspost eller revisionsmal. Alle faktorer, der laegges ind, vil blive
samlet i en opsummeringsboks under ”Vurdering af interne kontroller pa
virksomhedsniveau”.
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Virksomhed og
forretningsdrift

Nggletal

IT-systemer
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Skeermbilledet er hovedgrenen for begreenset dokumentation. Det er derfor
vigtigt, at man i beskrivelsesboksen inkluderer alle ngdvendige oplysninger,
der er knyttet til viden om virksomheden.

I begreenset revision er flere grene fjernet, sésom Produkter, Kunder,
Leveranderer. Oplysninger om dette skal dokumenteres og skal derfor
indsattes i dette skaermbillede.

Nogletalsberegningerne kommer automatisk, nar saldobalancen indleegges

o

ved at trykke pa ”Opdater”.

Man veaelger, hvilke negletal der skal bruges, ved at bruge rullegardinlisten
pa hver linje.

Negletal
Negletal 31-12-2014 31-12-2013
Resultat far skat og ekstraord. poster -
Nettoomszetning -
Resultat far afskrivninger -
Likviditetsgrad Il -
Likviditetsgrad | -
Aktiver i alt -
Egenkapital i aft -
Dpdater I I Nagletal... Resultatopgarelse.. I I Balance...
Resultat fior skat og ekstraord. poster
1137
0.4
0.3
0.2
01
1]
-1
02
-2
-b.4
-0,
31213 311214
Konklusion Hent sidste ars noteringer
[Flrn [F e

Man fér ogsé negletallene vist som en grafisk fremstilling.
Det er ogsé muligt at udskrive resultatopgerelsen og balancen.

Det er muligt at indsaette to periode, sd man kan vurdere negletal for bade
halvars- og arsregnskabet. Det gores ved at importere halvarstal pa samme
made som 31.12. Nggletallene opdateres, men det er vigtigt ikke at opdatere
efter import af endelig 31.12. Datooverskriften kan redigeres, s& man kan
indtaste den enskede periode.

Arbejdssiden for IT-systemer skal udfyldes for alle revisionskunder, men
for dem med minimaldokumentation geres det enkelt pa gverste niveau.
Hvis selskabet benytter en serviceorganisation til at fore regnskab og
lignende, skal informationen indhentes fra serviceorganisationen.
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De syv péstande skal hjelpe med til at dokumentere IT-systemernes
kompleksitet. Ved at svare Ja/Nej pa pastandene, vil der efterhdanden
komme en forklaring pé hejre side pa det anbefalede dokumentationskrav
og videre revisionshandlinger.

De syv pastande er logisk opbygget. Nar systemet ikke tillader brugeren at
svare pa flere pastande, skyldes dette, at brugeren har angivet tilstreekkelig
information til udarbejdelse af dokumentation. Hvad der skal dokumenteres
og anbefalede revisionshandlinger vises automatisk pa hejre side af
pastandslisten.

Et system bestér ofte af flere applikationer. En applikation er for eksempel
en ordre-/faktureringsapplikation, hovedbog, resultatkonti, lon mv. Det kan
ogsa vaere hensigtsmaessigt at angive leverander og modulnavn samt
versionsnummer. Revisor skal her afkrydse effektive kontroller, nér revisor
har kortlagt, testet og konkluderet positivt vedrerende adgangskontrol og
@ndringshandtering. Atkrydsningen dokumenterer, at vi kan installere
applikationskontrol for applikationerne, der kerer i dette IT-miljg.
Applikationerne dukker ogsé op under kortleegning af de andre processer,
og det vises i disse skarmbilleder, om vi kan installere applikationskontrol
eller ¢j.

De applikationer, der leegges ind i [T-systemer, vises automatisk
under ”Procesbeskrivelse...” siden ”Generelle IT-kontroller”. I
skeermbilledet ”Generelle IT-kontroller” testes det, at disse kontroller

dokumenteres.

Se 1 gvrigt hjelpetekst vedr. vejledning til indholdet i de evrige felter.
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Veesentlighedsniveau
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Risiko

Faktorer som pavirker iboende risiko... Faktorer som pavirker vurderingen af kontrolmilje...

Belebsgrenser

Total acceptabel resultatfejl l:l 8

Graense for vaesentlig l:l 8

regnskabspost

Klagsificerings fiajl l:l
Graense for fejl som ma listefares l:l

Vesentlighedzgrznse for bestemte transaktioner, konti eller oplysninger

[F]ru [FB1L

Sammenfatning

[F]ru [FBTL

Ved tryk pé ”spaden” ikonerne fremkommer skaermbilleder, som via
negletal giver hjelp til fastsattelse af vaesentlighedsniveauer.

I kommentarfeltet skal grundlaget for fastsattelsen og niveauet angives.
Det er vigtigt at vurdere grensen for fejl, som skal listefores. Grensen
bruges i Udferelsen, Notere fejl, og alle fejl der er noteret, opsummeres og

vurderes i forhold til veesentlighedsgreensen i Konklusionen.

Klassificeringsfejl vil som regel have samme greense som resultatfejl. Valg
af en anden grense ber dokumenteres i kommentarfeltet.
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Vurdering af interne
kontroller pa
virksomhedsniveau
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Faktorer som pévirker vurderingen af kontrolmiljs

|¥]Benyt tiekliste til vurdering af kontrolmilja:

Vurdering af kontrolmiljs

Péstand |Jﬁ |Nej |NA |Nutﬁt RN~
Virksomhedens kontrolmilje vurderes at vasre tilfredsstilendeseti [ [0 O O
forhold til virksomhedens starrelse

Wirksomheden har ikke gennemfert O O O O

transaktioner/dizponeringer/pericdiseringer med eneste formal at
spare skat/afgift

Virksomhedens arbejdsdeling er vurderet at veere tilfredsstilende [ O O O

set i forhold til virksomhedens sterrelse

Der er ikke fundet vaesentlige fejli rapporteringen af O O 0O O A
© Vs valgte pastande [ Opdater pastande | [ set |[ mosmter | | nasatsiost

() Vis alle pdstande

Benyt tieklizte til observation af risikovurdering

Observationer i relation til risikovurdering, kontrolaktivi , information/kommunikation og overva

Péstand |Jﬁ |Nej |NA |Nutﬁt RN~
Kli evne til at ha risici

Ledelsens mal medferer ikke en forhejet forretnings- og O O O O
regnskabsrizike

Wirksomhedens ledelse er ikke under pres for at opnd resultater O O O O
\irksomheden har tifredsstilende kontrol med beholdningen af O O O O
likvider, bank og fysiske aktiver

Virksomhedens regnskabsprincipper er ikke aggressive O O O O o
© Vis valgte péstande [ T | [ set | [ mosmtor | | indsmtsiost |
(71 Vis alle pastande
Identificerede og evaluerede kontroller pa virksomhedsniveau

[ Knyt til regnskabspost ] [ Knyt til revisionsmal... ]

Beskrivelse af implementerede kontroller | Planlagt og udfart kontroltest R ‘ Revisi |
Sammenfatni Hent sidste drs noteringer

-

[F]ru [FBTL

Den forste boks indeholder information, der er indtastet i planleegningsfasen
tidligere fra ”Faktorer som pévirker vurdering af kontrolmilje”.

I boksene for vurdering af kontrolmiljg, risikovurdering og lignende kan
man skrive i feltet eller vaelge en raekke pastande. Pastandslisten skal rulles
ned for at kunne besvare alle pastande.

Identifikation og evaluering af udformningen af kontroller pa
virksomhedsniveau kan ske enten med fti tekst eller ved hjelp af en tabel.
Tabellen er velegnet til at identificere ledelseshandlinger, planlagte test af
kontrollen, og hvilke regnskabsposter og revisionsmal der pavirkes af
kontrollen.

Positiv konklusion kan hentes fra hgjreklik og vil konkludere, at den interne
kontrol er effektiv.
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Vurdering af risiko for

. Risikoen for besvigelse skal dreftes med kunden og teamet.
besvigelse

Resultat af dreftelser med klienten vedrerende deres forstaelse af risikoen for besvigelser

Resuitat af interne dr i opg net vedrarende risikoen for besvigelser

R Itat af lytiske handlinger knyttet til at indentificere fejl som felge af besvigelser

Risikofaktorer knyttet til regnskabsm

Incitament/Pres Mulighed Retfeerdiggjsrelse/Holdning

Risikofaktorer knyttet til misbrug af aktiver

Incitament/Pres Mulighed Retfeerdiggerelze/Holdning

Identificerede besvigelsesrisici

[ Knyt til regnskabspost H Knyt til revisionsmal ]

Beskrivelse | R it | Revisj 3 |

Konklusion pa vurderingen af risikoen for besvigelser
Hent sidste ars noteringer

-

[Flru [F] BTL

Skeermbilledet har ogsa bokse til besvigelsesfaktorer. Her far man
indikationer af, om der findes besvigelsesrisici i virksomheden.

Konklusionen er identifikation af besvigelsesrisiciene. Disse indsattes i
boksen og skal linkes til regnskabslinjer. De identificerede besvigelsesrisici
behandles senere i programmet pé linje med den identificerede iboende
risiko, som er en serskilt risiko.

Hvis regnskabsmanipulation ikke er registreret som en besvigelsesrisiko,
skal dette begrundes i konklusionsboksen.

Procesbeskrivelser

Veasentlige regnskabsposter skal defineres, for vasentlige processer valges.
Dette gares i Ansléet risiko, se beskrivelse heraf senere i vejledningen.

Pé det overordnede niveau er der en "grd" boks, hvor konklusionen fra
valgte processer overfores.

Vesentlige
regnskabsposter
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Revision - Planizzgning Procesbeskrivelse med "hvad kan g2 galt™

=]
g ’Basisoplysninge! | Revision Vejledning
_E | Planlz=gning | Udfarelse | Konklusion Rappartering Ved planlzgning af revisionen udferer revisor risikovurderingshandlinger for at ¢
= 3 N
2 4 [} F'Illanlaegnmg Risikovurderingshandlingerne bestar af folgende tre handlinger:
\ [ __1] Indledende handlinger 1) Forespergsler til ledelsen og andre i virksomheden
5 I [ Forstaelse af klienten og dens omgivel 2) Analytigke handli
5 4 B Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt"
K] L Indkeb udfertat: () Godkendtaf: ()
—g |1 Salg
= - ] Len Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation
i 1 Varelager, varer under udferelse
5 |1 Igangveerende arbejder og projekter Indkeb
g |7 Likvider (ind- og udbetalinger) Lan
4 L ] Andre processer Igangvzrende arbejder og projekter
L || Regnskabsafslutningsproces Andre processer
— L1 Generelle IT-kontroller Generelle IT-kontroller

_j] Revisionsstrategi/sammenfatning

1] Anslaet risiko Beskrivelse

[F1Rn [F] BTL
Faktorer fra ing og udf; if
Konklusion
Opret dokument
Opret egen rapport
Information
|’ Revisionskontrol { Vedhaeftning \|
¥ 1 Klientnr mangler. ‘ RN EsTL

Der er flere processer at vaelge imellem. Hvis en eller flere processer ikke er
aktuelle, fjernes markeringen af processen i skeermbilledet. Hvis man
onsker at udvide processerne, markeres den aktuelle proces.

I modulet for begraenset dokumentation er kun de mest almindelige
processer knyttet til vasentlige regnskabsposter markeret pa forhand. Her
kan man ogsé udvide eller fjerne efter behov.

Man kan ogsa vurdere, om en-to processer dakker flere, f.eks. kan salg og
indkeb ogsé daekke likvide beholdninger og lager.

Alle processer har ens skeermbilleder, der er opbygget pad samme made,
séledes de er nemt genkendelige, uanset hvilken proces man er i.

Der er flere bokse i procesgrenene, der automatisk henter information fra
andre grene under planlegningen.

Tilherende regnskabsposter hentes fra Posttypeinddelingen og kan @ndres
der, hvis man gnsker at aendre standarden.

”Betydelig risiko knyttet til processen” hentes fra ”Faktorer i relation til
iboende risiko”, der er markeret for BR og vurderingen af identificerede
besvigelsesrisici”.
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Procesbeskrivelse

”Hvad-kan-ga-galt”
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Salgsprocessen

Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt” - Salg

Vejledning

Udarbejd en kort beskrivelse/vurdering af virksomhedens salgsproces, herunder: Ordrer, levering, fakturering, indbetalinger etc

udfertat: () Godkendtaf: () )]

1
Beskrivelse

Hent applikation ]

M-applikationer som omfattes af de generelle Mkontroller | Effektiv |

O

Tilknyttede regnskabsposter

Regnekabspost ue B -
14B Igangvesrende arbejder for fremmed regning 545.194 779.385 ‘:|
15 Debitorer 741542 T43TH

24B Forudbetalinger fra kunder =l

Betydelige risici knyttet til processen

Der er ikke registreret betydelige risici.

[7]Hent "Hvad kan g4 galt?” fra proceshandiinger

Hvad kan gi galt i relatation til revisionsmal

|:| Det er planlagt at tezte kontroller
Vugge fil grav test (walk-through)

Konklusion E‘ processen Hent sidste ars noteringer

~

\Procesbeskrivelse ;{Valg af proceshandlingerf

Under tekstboksen “beskrivelse” skal transaktionflowet beskrives.

’IT-applikationer som omfattes af de generelle IT-kontroller” hentes fra
grenen IT-systemer, hvor applikationerne er vurderet som effektive eller ej.

”Hvad kan gé i relation til revisionsmalet” kan indszattes manuelt eller
hentes fra underfanen ”Valg af proceshandlinger” sammen med eventuelle
kontroller og tilknyttet test heraf.

”Hvad-kan-gé-galt” er gverste niveau, i naste niveau kommer
virksomhedens interne kontrol og nederste niveau er forslag til test af
kontrollen. Det gverste niveau skal veere markeret for at kontrollen og test
af kontrollen bliver valgt.
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Betydelig risiko

Opret "Hva-kan-ga-galt”
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"Hvad kan ga galt?” med tilherende kontroller som er
aktuelle for virksomheden:

Oversigt over mulige "Hvad kan ga galt?" med tilharende kontroller:

4[] Ordren er registreret med ukorrekt pris [Ne] -
4 -[] Kontrol af pris pd ordre mod autoriserede priser i
-0 Kontroliér, at der faktisk bliver foretaget kontrol af pris pd ¢ 3
4 -] Opfelgning af henvendelser fra kunder
D Kontroliér, at der faktisk bliver foretaget opfalgning af hen
4[] 4 isk prissastning i systemet

I:| Kontroller, at der faktisk bliver foretaget Automatisk prissa
a [ Ordren er registreret med ukerrekt kvantum [Fo,Fu]
4 -[] Kontrol af kvantum pa ordre mod bestiling fra kunde
I:| Kontroliér, at der faktisk bliver foretaget kontrol af kvantum
4 -[] Opfelgning af henvendelser fra kunder

i-[] Kontroliér, at der faktisk bliver foretaget opfalgning af heny
4[] Pakkesedler er ukorrekt selv om varer ikke er sendt [Fu]

4 -[] Arbejdsdeling (forskellige personer som modtager ordre og les
D Kontroliér, at der faktizk bliver foretaget arbejdsdeling (fors
4 -[] Detalieret bruttofortienstanatyser
D Kontroliér, at der faktisk bliver forstaget detaljeret bruttofor
4 -[] 0pfeigning af glende betaling/h fra kunder
i .l Knntrolidr st der faktiek hiver farstanet anfalenine af man
] n +

ZEndre markeret valg...

[Opret “Hvad kan ga gaﬂ?"] [

Slet "Hvad kan ga galt?” I

[ Opret kontrol... ][ \is oversigt over eksisterende kontroller... I

”Hvad-kan-gé-galt” markeres i boksen til hgjre. De valgte ”"Hvad-kan-ga-
galt”, kontroller og tests af kontroller bliver overfort til boksen i venstre
side.

Hvis en test af kontrol skal deekke en betydelig risiko, skal virksomhedens
kontroller (2. niveau) knyttes til betydelig risiko. Det er vigtigt, at risikoen
er beskrevet, sa der ikke er tvivl om, hvilket "Hvad-kan-gé-galt” der knytter
sig til den betydelige risiko. Dette er ikke muligt at gere automatisk via
handlingsbanken. Virksomhedens kontrol (2. niveau) der er knyttet til den
betydelige risiko markeres, og boksen hentes ved at trykke pa ”Andre
markeret valg..”.

Rediger kontrol |
Beskrivelse:
Kontroller som er implenM
|:| Tilknyttet betydelig rizikd
Kontroltype

() Manuel kontrol som ikke er IT afhzengig
() Manuel kontrol som er IT afhaengig
() Applikationskontrol

|
Test af kontrol
|| [] Test kontrollen

Beskrivelse

[ oK ][ Annuller H Hizelp ]

Det er muligt at oprette egne "Hva-kan-gé-galt”, gennem

knappen ”Opret “Hva-kan-ga-galt?”. Der skal knyttes kontroller til
alle ”"Hva-kan-ga-galt”-punkter. For at kunne markere kontrollen ved
oprettelse skal der forst oprettes virksomheds kontrol.
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"Hvad kan ga gali?” — e
Beskrivelse:
[ |

[¥] Denne proces kan medfare fejl
[| Dette medferer betydelig riziko

Revisionsmal:
Forekomst [Fa]
Fuldstzendighed [Fu]
Klassifikation/forstdelighed [KF]
Najagtighed [Na]
Rettigheder fforpligtelser [RF]
Tilstedevaerelse [Ti]
Vaerdianszettelseffordeling [VF]
Periodisering [Pe]

Tilknyt kontroller
Kontrol af pris p& ordre mod autoriserede priser -
Kontrol af kvantum pd ordre mod bestiling fra kunde
Opfelgning af henvendelser fra kunder
Automatisk prissaetning | systemet
Arbejdsdeling (forskelige personer som modtager ordre og leverer va
Detaljeret bruttofortjenstanalyser
Opfalgning af manglende betaling/henvendelser fra kunder
Kontrol af ordre mod pakkesedler
Gennemgang og opfelgning af &bne ordre
Varetzeling
Kontrol af fakturaer mod pakkeseddel 7

[ ox [ e | [ nep |

Hvis man planleegger test af interne kontroller, markeres ”Det er planlagt at
teste kontroller”, hvorefter en oversigt over interne kontroller vises.
Under “Test af interne kontroller” beskrives de udferte handlinger.

Vugge til grav-test Hvis man ikke har betydelig risiko knyttet til processen eller vaelger ikke at
test af interne kontroller, er naste boks “vugge til grav-test”. Her beskriver
man vugge til grav af transaktions flowet eller indsatter vedheftede filer.
Onsker man at teste kontroller, skal kontrollerne indgé i vugge til grav-
testen.
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Konklusion for processen “Had kan g gal” Reviionsmal [Kontrol |
m]

Det er planiagt at teste kontroller

Intern kontrol for normal risike | Kontrottype

Vugge til grav test (walk-through)

Test af interne kontroller Hent interne kontroller

Resultat og konklusion pa test af kontrolier /Hent sidste érs noteringer
v 4
-
Konklusion pa frocessen / Hent sidste ars noteringer
v 4

-

[E1 Ry I El et /

\Procesbes ivelse j{\ialg af |:|roceshant:||inger/r

Valg gf test af interne kondroller sker i dette billede ved at trykke i boksen
for ”Hent interne kontroller ...”

Dokumentation af test af kontrollen dokumenteres her.
Man kan indsatte en standard konklusion for processen ved at hgjreklikke

og vaelge selskabets tekstsamling/Konklusion/Forretningsgang (proces) eller
skrive konklusionen ind manuelt.

Indkab Se Salg,
Lon

Se Salg.
Varelager, varer under Se Sal
udfgrelse ¢ Sag.
Igangvaerende arbejder Se Salg.

og projekter

Magnus:Revision 2014.1 31 af 60



Likvider (ind- og
udbetalinger)

Andre processer
Regnskabsafslutnings-

proces

Generelle IT-kontroller

Magnus:Revision 2014.1

Se Salg.

Se Salg (her kan man opbygge sin egen proces).

Processen dekker bade ikke-rutinemassige og skensmassige transaktioner,
inkl. afstemningsrutiner og regnskabsafslutningsprocessen. Det er derfor
vigtigt at beskrive alle transaktionstyper. Lees mere i vejledningen, der er
knyttet til skeermbilledet.

Generelle IT-kontroller skal udfyldes, nar revisor planlaegger at teste
applikationskontroller i systemerne.

IT-applikationer, der er omfattet af de generelle IT-kontroller, er anfort
under ”IT-systemer”.

I feltet "Typer af kontroller” skal beskrivelsen af virksomhedens kontroller
anfores. I vejledningsteksten er der angivet en reekke omrader, der bar
deekkes i gennemgangen af generelle IT-kontroller. Hvad der skal daekkes,
athanger af, hvilket miljo der er dokumenteret under ’IT-systemer”. Meget
er saledes allerede dokumenteret under ’IT-systemer”.

Under ”Konklusion pa generelle IT-kontroller” beskrives de tests, der er
udfert, samt resultaterne og konklusion af testene. Der skal veare en
sammenheeng mellem konklusionen og markeringen af, om kontrollerne
skal anses som effektive i IT-applikationsoversigten.

Det vil for de fleste ikke vere aktuelt at teste generelle IT-kontroller,
eftersom man kan bygge oven pa kontrollerne. Evt. forhold vil komme frem
i grenen IT-systemer, hvor forslag til revisionshandlinger vises i hgjre side
af pastandslisten.
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Revisionsstrategi

Revisionsstrategien er en opsummering af planleegningen.
Negletal

Vasentlighedsniveau

Total acceptabel resultatfejl -
0

for lig -

Sammenfatning fra vurdering af interne kontroller pa virksomhedsniveau

Iboende risikofaktorer i T et under

Vurdering af risiko for besvigelse
- Konklusion pa vurderingen af risikoen for besvigelser

Identificerede og evaluerede kontroller pa virksomhedsniveau

Vurderede risikofaktorer fra generelle revisionshandlinger og regnskabet som helhed

R isiko/Opdag iziko

Stikprever- og udvaelgelsesmetoder

Sammenfatning Hent sidste ars noteringer

-

RN [F] BTL

I de gré bokse er oplysninger overfort fra andre skermbilleder, og indsat

automatisk.
Stikprever og Stikprever og udvalgsmetode skal begrundes bade til test af kontroller og
udvalgsmetoder substanshandlinger. For SMV-segmentet er der ofte ikke statistiske, men

skensmaessige udvalgsmetoder. Vejledningen til skaermbilledet giver tips til
mulige udvalgsmetoder, bade statistiske og andre.
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Veasentlige
regnskabsposter
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Ansléet risiko

Den anslaede risiko skal sattes for alle revisionsmal pa alle vasentlige
regnskabsposter. Hvis risikovurdering sker pé regnskabsposten, vil dette
blive markeret med redt og angive fejl i risikovurderingen. Behandlingen af
anslaet risiko vil dermed give en fejl under ”Udferelsen”.

Greense for vesentiig l:l [ Skiul poster uden saldo Indstilinger for risikovurdering,
post: [] Wis kun veesentiige poster

Risikovurdering efter regnsk Revisionsplan

Regnskabspost ‘ uB B [ vasentl | BR ‘ Inher. risk | Control r_ | Komb. Ris | Omfang af substanshandiing -
10 Immaterielle anlzgsaktiver - O - - Udvidet substanshandiing -
11 Ejendomme: >~ O - - Udvidet substanshandiing -
12A Maskiner og inventar 1.440.801 1.088.720 > 0O - - Udvidet substanshandling -
128 Investeringsakiiver og avrige anls=g > O - = Udvidet substanshandiing o
134 Forudbetalinger for anls=gsakiiver > 0O - - Udvidet substanshandiing o
13B Kapitalandele i kencernvirksemheder ~- 0O - - Udvidet substanshandling -
13C it i i wirl - O - - Udvidet substanshandiing -
130 @vrige langsigtede investeringer - O - - Udvidet substanshandling -
13E Langfristede tilgodehavender 60.800 60.500 > 0O - - Udvidet substanshandling -
144 Vart ger 185.015 303 485 > O - - Udvidet - [*
Vurdering af vazsentlighed og risiko i relation til den aktuelle regnskabspost
| lboende risiko | BR ‘
O
Revisionsmal IR KR “Hvad kan ga galt” Revisionsmal | Revis. ‘
Forekomst - -
Fuldsteendighed = -
Klassifikation/forstaelighed - -
Nsjagtighed - -
Rettighederiforpligtelser - v "Hvad kan gd galt”
Tilstedevaerelse - A
Veerdianszttelse/fordeling - -
Periodisering = -
wurdering af risiko pa revisionsmél Kenklusioner fra processbeskrivelser

Nederste del af skaermbillede eendres med oplysninger, alt efter hvilken
regnskabspost der er markeret. Den regnskabspost, man arbejder med, skal
derfor markeres. Det er posten, der er markeret, som ogséa hentes frem, hvis
man skifter fane og skal veelge substanshandlinger og dokumentere udferte
revisionshandlinger.

Graense for vasentlige regnskabsposter vises gverst i skermbilledet og
benyttes ved valg af vaesentlige, ikke vasentlige og uvesentlige
regnskabsposter sammen med IB- og UB-saldo pa regnskabsposten.

Skaermbillede pr. regnskabspost vil vise de identificerede iboende
risici, "Hvad-kan-gé-galt”-punkter og konklusionen fra procesbeskrivelserne.

Risikovurdering pa revisionsmals niveau og regnskabspost niveau har
separate bokse til inds@tning af kommentarer. Her kan man skrive
kommentarer bade til regnskabsposten, fx hvorfor den er sat til ikke
vaesentlig, og til revisionsmals niveau, fx hvorfor fuldstendighed er sat til
hgj, nar de andre revisionsmal er sat til lav.

Er der knyttet en betydelig risiko til regnskabsposten, vil dette blive markeret
med kryds i BR pé posten, og iboende risiko vil automatisk blive sat til hej
for regnskabsposten.

Fanerne nederst i skaermbilledet er fordelt pa ”Vurdering af vaesentlighed og
risiko”, ”Valg af substanshandlinger” og Udferelse af substanshandlinger”.
1

' Vurdering af veesentlighed og risiko | Valg af substanshandlinger | Udiarelse af substanshandlinger
|
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Substanshandlinger Der er tre typer omfang af substanshandlinger at veelge mellem:

- Afstem til arsregnskab. Analytisk kontrol mod regnskabet, som er en
overordnet substanshandling af uvesentlige regnskabsposter

- Standard substanshandlinger er altid markeret i handlingsbanken.
Disse handlinger er et forslag til minimumshandlinger for vaesentlige
regnskabsposter og vil vere udgangspunktet for ikke-veesentlige
regnskabsposter

- Udvidede substanshandlinger er handlinger, der kommer i tilleeg til
Standard substanshandlinger

Omfanget af substanshandlinger velges i skaermbilledet ”Ansléet risiko”.
Man kan veelge manuelt pr. regnskabspost eller totalt knyttet til
vaesentlige/uvesentlige via “Indstillinger for risikovurdering..” Typen af
substanshandlinger pavirker, hvilke substanshandlinger der er markeret

i ”Udferelse af substanshandlinger”

Indstillinger Boksen for ”’Indstillinger for risikovurdering” bruges til at satte anslaet

risiko og revisionsstrategi fzlles for alle regnskabsposter og alle
revisionsmal.

Guide for vaesentlighed og risiko &I

I denne dialogboks kan du angive eller opdatere vurderingerne af vaesentlighed, risiko og
substanshandlinger for samtlige regnskabsposter, Markér de punkter som skal
angives fopdateres. Vurderingerne kan altid aendres.

Vaesentlighed Opdater

Alle poster med UE ~ | storre end graense for veesentlig post

markeres som vaesentlia (Hej)

Ovrige poster markeres som uvaesentlig (Lav)
Substanshandlinger
Uvzesentlige poster revideres kun ved “Afstem il &rsregnskab™

Veesentlige poster revideres med |5tandard substanshandlinger -

Risiko
Angiv |Lav ~ | Iboende risiko for samtlige regnskabsposter
Angiv |Hgj + | Kontralrisiko for samtlige regnskabsposter

Markérfafmarkér alle
[ Opdatér ] | Annuller | | Hjzelp |

Man kan veelge at adskille uvasentlige og vaesentlige regnskabsposter pa IB-
saldo eller UB-saldo.

Vurderingen skal ske pr. regnskabspost for hver enkelt revisionsmal. Alle
regnskabsposter har i udgangspunktet en hgj iboende risiko og kontrolrisiko.
Man kan manuelt @ndre ved at endre pé revisionsméls niveau pr.
revisionsmal eller for alle samlet i ”Indstillinger for risikovurdering”. Det er
et stort arbejde at gé ind pa alle regnskabsposter og alle revisionsmal for at
sette den anslaede risiko. Derfor anbefales det at bruge

knappen “Indstillinger for risikovurdering”.

Det er vigtigt at huske at markere de poster, man ensker i ’Opdater”, for at &
endringer med.
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Substanshandlinger

Substanshandlinger skal tilpasses den enkelte kunde/opgave ved at tilfgje
handlinger, velge yderligere handlinger, der ikke er markeret, eller slette
handlinger.

Man kan kontrollere, at den rigtige strategi er valgt, ved at se pa tjekboksens
farve. Hvis man i ”Anslaet risiko” har valgt ”Standard substanshandlinger”,
er alle handlinger, der er defineret i den kategori, markeret i andlingsbanken.
Boksen vil i sé fald vare sort og have en gron markering. Hvis man fjerner
en markering fra denne handlingsbank, forsvinder markeringen, men boksen
vil veere rod. Hvis man markerer en handling i den udvidede handlingsbank,
fér den en gron markering, men boksen vil veere rad.

Valg af substanshandlinger

101 terielle anlagsaktiver
Regnskabspost: Opfyldte revisionsmal: Vis:
[10 Immaterielle anlaegsaktiver V] [AIIE V] [AIIE handlinger v]
llinger
Indledende analyse og afstemninger [ = Handlingen er ikke valg
Pdse at relevante finanskonti er afstemt til anleegsregistret og drsregnskabet. manuelt)
Verdianszttelse VFl [0 = Handlingen er ikke valg
G ga mar inger, r iale og/eller anden relevant bevis for korrekt vaerdi, kostpris og

. . N - . = Handlingen er valgt
ejerandel. Kontroller at investeringerne er bogfart iht. anvendte regnskabsprincipper og aktuelle standarder, at

investeringer i fremmed valuta er korrekt vasrdiansat, at ledelsen har tifredsstilende rutiner for at identificere
evt. veerdiforringelser og har foretaget evi. nedskrivninger.

Tilgange, afekrivninger og afgange [Fu,RF,Ti,\'F] @ = Handlingen mangler abl
Indhent eller udarbejd oversigt over immateriele iver aktiver (; totek). Test grundlaget for
bogferingen af tilgange, afskrivninger og afgange. Underseg fakturaer, autorisationer, kontrakter, aftaler og
anden data som understetter rettighederne og ejerskabet til immaterielle anlesgsaktiver og balanceferte
omkostninger som er aktiveret g afgange i drets lab

Vurder levetid og afskrivningsperioder [VF]
Vurder levetiden som er lagt til grund for afskrivniniger af immaterielle anlssgsaktiver og afstem i muligt emfang
mod eksterne registeroplyzninger vedr levetid. Foretages ikke afskrivning underssges begrundelzen for dette.
Indhent forklaring pd sendringer i kontinuiteten af foretagne afskrivninger sammenlignet med tidligere 4r. Pise
endvidere at afskrivningerne eller mangel pd disse er i overensstemmelse med anvendte regnskabsprincipper
09 g - Aflszgges reg efter DK ARL skal immaterielle anlsgsaktiver afskrives
systematisk over en periode pd maks. 20 &r. Ved afskrivningsperioder over 5 dr kresves en konkret og
fyldestgerende begrundelze herfor.

Aktivering af udviklingsomkostninger [Fu,RF,Ti,\'F]
urder om betingelzserne for balancefaring af afholdet udvikingsomkostninger er opfyldt, jf bla.
fortolkningsbidraget i lAS 38.57, jf. ARL § 83. Kontroller bogfarte tigange til projektregnskab, budgetter og anden
bevis gom kan underbygge regnskabsposten

Nedskrivning (impairr ) VF]
Test behov for nedskrivninger af bogfarte immaterielle anlesgsaktiver overfert fra sidste og drets tigange int.

T incipper og geeldend for at afspejle evt. veerdiforringelzer af bogferte
wveerdier i forhold til en lavere genindvindingsvesrdi. Diskuter indikationer pd behov for nedskrivninger med
ledelsen. Vurder nedskrivningstest som er udfert af ledelsen inkl. underliggende forudssstninger og faktorer for
beregningerne. Hvis nedskrivning er pakrasvet g 85 p il for at sikre korrekte
" ig behandling og oplysning i r

= Handlingen er valgt (er

Op [ Markér, Afmarkér ] ﬂyhand\ing”glethandling

Overskrift: Opfyldte revisionsmal:
Indledende analyse og afstemninger 1 Forekomst [Fo]

l 7 | ¥ Fuldstzendighed [Fu]
Beskrivelse:

[T Klassifikation forstielighed [KF]
- [7] Ngjagtighed [Ng]

mt t anle=gsregistret og i ["1 Rettigheder fforpligtelser [RF]

[ Tistedevaerelse [T]]

[¥] veerdiansasttelse ffordeling [VF]

["] Periodisering [Pe]

Plse at relevante finanskont er
&rsregnskabet,

Tidspunkt for udfgrel... | PeriodefAntal | Belgb/Poster

@ Standard substansshandling
[0 Lebende revision

Udvidet substanshandling
Statusrevision () Supplerende substanshandling

Vurdering af veesentlighed og risiko I Valg af substanshandlinger I Udfarelse af substanshandlinger ]

Alle handlinger har en overskrift og beskrivelse samt felter til information
for, hvornar handlingen skal udferes og i hvilket omfang.
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Ny handling

Nér man laver en ny handling, skal alle felter udfyldes: Overskrift,

beskrivelse, hvornéar den skal udferes, type substanshandling og opfyldte

revisionsmal.

Det frarades at slette en handling, men markeringen ber fjernes, hvis den
ikke @nskes vist i revisionsprogrammet.

Der kommer hvert ar en opdatering af handlingsbanken. For at opdatere skal

Opdater

man std pa fanen ”Valg af substanshandlinger” og trykke pa ”Opdater”.
: > i

—

Veelg skabelon for

Magnus: Skabelon =
\ |

Veelg regnskabspost og handlinger

& Indikerer at handlingen er slettet i handlingsbank
& Indikerer at handlingen er endret i handlingsbank
Marker handlinger som skal opdateres

Regnskabspost: 10 Immaterielle anlagsakiiver -

Vis [alle handiinger -
Standard [ Vaslgfraveelg alle
O Indledende analyse og afstemninger -

Pase at relevante finanskonti er afstemt fi anlesgsregistret og drsregnskabet
[0 Verdiansazttelse
Gennemga markedsnoteringer, regnskabsmatsriale og/eller anden relevant
bevis for korrekt veerdi, kostpris og ejerandel. Kontroller at investeringerne er E
bogfert iht. anvendte regnskabsprincipper og akiuelle standarder, at
investeringer i fremmed valuta er korrekt vaerdiansat, at ledelsen har
tifredsstilende rutiner for at identificere evt. veerdiforringelser og har
foretaget evt. nedskrivninger
[ Tilgange, afskrivninger og afgange
Indhent eller udarbejd oversigt over immaterislle anls=gsaktiver aktiver
(anlz=gskartotek). Test grundlaget for bogferingen aftilgange, afskrivninger
og afgange. Undersag fakluraer, autorisationer, kontrakler, aftaler og anden

data som 0g jerskabet i
anlz=gsakiiver og balancefarte omkostninger som er aktiveret og afgange i
drets lob.

[ Vurder levetid og afskrivningsperioder
Vurder levetiden som er lagt tl grund for afskrivniniger af mmaterielle
anlz=gsaktiver og afstem i muligt omfang mod eksterne registeroplysninger
vedr levetid. Foretages ikke afskrivning undersoges begrundelsen for dette
Indhent forklaring pa zndringer i kontinuttsten af foretagne afskrivninger
sammeniicnet med tidioere ar. Pése endvidere at afskrivninaerne elier manoel

Indhent eller udarbejd oversigt over immaterielle anlssgsaktiver akliver

og tryk >> for opdatering

Klient

[ Indledende analyse og afstemninger -
Pase at relevante finanskonti er afstet ti anlssgsregistret og arsregnskabet

[ Verdiansattelse
Gennemga markedsnoteringer, regnskabsmateriale og/éller anden relevant
bevis for korrekt vzerdi, kostpris 0g ejerandel. Kontroller at investeringeme er
bogfert int. anvendte regnskabsprincipper og aktuelle standarder, at
investeringer i fremmed valuta er korrekt vesrdiansat, at ledelsen har
tilfredsstilende rutiner for at identificere v, veerdiforringelser og har
foretaget evt. nedskrivninger.

m

[ Tilgange, afskrivninger og afgange

(anle=gskartotek). Test grundlaget for bogferingen af tigange, afskrivninger
og afgange. Undersag fakluraer, autorisationer, kontrakter, afialer og anden

data som og jerskabet i
aniz=gsakiiver og balancefarte omkostninger som er akiiverst og afgange i
arets lob,

[ Vurder levetid og afskrivningsperioder
urder levetiden som er lagt tl grund for afskriviniger af mmateriele
aniz=gsakiiver og afstem i muligt omfang mod eksterne registeroplysninger
vedr levetid. Foretages ikke afskrivning undersages begrundelsen for dette
Indhent forklaring pa zndringer i kontinuttsten af foretagne afskrivninger
sammenlionet med tidioere ar. Pése endvidere at afskrivninoerne eller manoel

Opdatering af
substanshandlinger

Magnus:Revision 2014.1

[ opdater | [ slet ][ annuller | [ Hjelp |

Velg her mellem om opdatering af den i klientfilen benyttede handlingsbank
skal opdateres med udgangspunkt i egen oprettet skabelon eller skabelon
leveret fra Magnus Informatik (Magnus:Skabelon).

Man kan veelge at opdatere alle regnskabsposter pa én gang ved valg af alle
poster eller en regnskabspost ad gangen. Man skal valge at vise alle
handlinger, nye, endrede eller slettede handlinger. Andrede handlinger vises
med red tekst. Hvis man markerer en tekst i handlingsbanken for valgt
skabelon, vil den modsvarende handling blive vist i klientfilen, sa
@ndringerne kan kontrolleres.

Slettede handlinger er enten handlinger i skabelonen, der er slettet, eller
klient specifikke handlinger i klientfilen. Disse ber vurderes narmere, for
man velger ’Slet”.

Udferte substanshandlinger

Pé fanen ”Udferelse af substanshandlinger” eller hovedgrenen Udferelse
dokumenteres substanshandlinger knyttet til balancen og resultatopgerelsen.
Dette er revisionsplanen og arbejdspapiret for de enkelte revisionsomréader.
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Revision - Udferelse 10 Immaterielle anizgsaktiver

Basisoplysninger | Revision Tilknyttede konti Vis balancekonti -

|'p|a,,|ﬁg"ing|Udfp,,e\sg"KmHusinn _ Konto | Kontonavn [31-12-2014 [ Endring (%) [31-12-2013 [Referen_. |

Alle regnskabsposter -

Udfarelse
) Primobalance/f
% Balancen
1 Anlaegsaktiver
» 10 Immaterielle anleegsaktiver | Udforta: () Godkendtat: () @
) 11 Ejendomme
# 124 Maskiner ag inventar [
) 128 Investeringsaktiver og evrige,
) 13A Forudbetalinger for anlagsa
3138 Kapitalandele i koncernvirksc|

1 13C Kapitalandele i zssocierede v| Vis alle handlinger v

] 12D @urige langsigtede investeri

Ve IR: KR: BR: - Anslaet risiko: [ vis vurdering

1 . b Substanshandiinger Revisionsmal Status. Tidspunkt Udfereise Referen

7 12E Langfristede tilgodehavande J
Qa Omsatningsaktiver Indledende analyse og afstemninger [Fu,vF] Statusrevision
1 Egenkapital Verdiansztielse WA Statusrevision
1 Langfristede geeldsforpligtelser Tigange, afskrivninger og afgange IFuRF TiVF] Statusrevision
 Kortfristede geldsforpligtelser Vurder levelid og afskrivningsperioder VA Statusrevision
] Hensatte forpligtelser Aktivering af udvikingsomkostninger [Fu.RF,TiVF] Statusrevision
Nedskrivningstest (impairmenttest) [vF] Statusrevision

1 Resultatopgerelsen

=] Generelle revisionshandlinger

31 Gennemgang af &rsregnskab

3] Gennemgang af skatteoplysninger

Notér fel.. | [ Nynanding | Fravasig nanding

Udfareise | Tiaigere dr | Konkiusion fra procesbeskriveise

m s Udfarelse af
Opret dokument L ) Resultat af udfert (notering): Periodelantal Dato
Pase at relevante finanskonti er - A
Opret egen rapport afstemt til anle=gsregistret og Belsbiposter. _ Inftter:
arsregnskabet - -
Information e —
Revisionskontrol | Vedhasftning | - - [misammenfain
¥ § Kiientnr mangler.
| Vurdering af vassentlighed og risiko | Valg af inger | Udfarelse af s ]

Alle konti knyttet til regnskabsposten bliver vist.

Efter oversigt over konti, der tilhgrer regnskabsposten og udfert/godkendt,
hentes et sammendrag fra anslaet risiko for regnskabsposten.

Revisionsplanen, dvs. alle valgte substanshandlinger, vises 1

boksen “’substanshandlinger”. Det er ogsa muligt at velge
substanshandlinger for lobende- og/eller statusrevision ved at sortere ’vis
alle handlinger”.

Resultater af den udferte handling dokumenteres i ”Resultat af udfert
substanshandling” og med eventuelle vedhaftede filer.

Omfanget af og tidspunktet for testene skal dokumenteres under
Periode/antal og Belgb/poster.

Det er muligt at hente konklusionen fra sidste ar under fanen “Tidligere ar”

samt se at konklusionen fra den Procesbeskrivelse, som regnskabsposten er
knyttet til under fanen ”Konklusion fra procesbeskrivelse”
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Notér fejl Hver enkelt substanshandling skal knyttes til enkelte status’er, hvilket ogsa
medferer signering for udfert med dato:
- OK: Ingen bemarkning (Ctrl+L)
- N/A: Ikke aktuelt (Ctrl+])
- UF: Ubetydelig fejl (Ctrl+F)
- Bem: Bemerkning (Ctrl+A)
- RN: Overfores til revisionsnotat (Ctrl+M)
- BTL: Overfores til brev til ledelse (Ctrl+B)

Notering af fejl sker direkte under dokumentationen af substanshandlingen
ved at klikke pé ”Notér fejl...”.

Fejl for den aktuelle regnskabspost =
Konstateret fajl | (*}| Stikpravestr. | Pop. Str. Resultat fejl | Korrigeret | Klassif.-fejl | Korrigerat | Luk
Hjeslp
* = Vurderingsdifference Indevaerende ar Sidste ar
Aktuel regnskabspost R Itatfejl K ificeringsfejl Resultatfejl Klassificeringsfejl

Konstaterede fejli att:
Korrigerede fefl i alt:

Vurderingsdifferencer i alt:

Korrigerede vurderingsdifferencer i alt:

Resterende fejl efter korrektion i aft:

Estimerede fejli alt: 59

Indeveerende drs fejli aft:

Sidste drs fejlial: =|

Indevesrende og sidste ars fejli alt

Indevarende ar Sidste ar
Konstaterede fejl for alle regnskabsposter: Resultatfejl Klassificeringsfejl  Resultatfejl Klassificeringsfejl
Konstaterede fejl iaft: | | ‘ ‘ | |
Korrigerede fejl i aft: | | ‘ ‘ | |
Vurderingsdifferencer i alt: | | ‘ ‘ | |
Korrigerede vurderingsdifferencer i aft: | | ‘ ‘ | |
Resterende fejl efter korrektion i alt: | | ‘ ‘ | |
Estimerede fejli alt: l:l
Indevasrende drs fejl i alt: I:I:I
Sidste drs fajl i alt: | | ‘<<‘ | |
Indevasrende og sidste ars fejl i alt.: I:I:l
Acceptabel fejl: I:I:I

Overste del af skaermbilledet viser hver enkelt fejl, der er registreret pa
regnskabsposten. For hver enkelt fejl, der registreres, skal det angives, om
fejlen er en vurderingsdifference (markeres) eller konstateret fejl, og om
fejlen pavirker resultatet eller er en klassificeringsfejl.

Sammenfatning/Kon-

Derefter folger et sammendrag af alle noterede fejl.
klusion

Husk at ”lase op” for at registrere fejl fra sidste ar. Sidste ars fejl skal
overfores manuelt til arets fejl.

Nar sidste ars fejl er registreret og samtlige noterede fejl er registreret, vil
sammendraget vare det samme som pé arbejdssiden Opsummering af fejl og
afvigelser under ”Konklusion”.

For regnskabsposten er feerdigrevideret, skal der laves et sammendrag.
Sammendraget henter information fra resultatet af udferte substans-
handlinger, hvis der er trykket pa knappen “Til sammenfatn.” nederst til
hgjre for resultatboksen, eller det skrives manuelt.
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Revision - Udfarelse 10 Immaterielle anleegsakiver

Basisoplysninger | Revision Tilknyttede konti Vis balancekonti -

Konto | Kontenavn [31-12-2014  [/ndring (%)  [31-12-2013  [Referen... |

|Planlzgning | Udfarelse [ Konklusion| _

Alle regnskabspaster -

Udfarelse

L pri
" Balancen

) Anlzzgsaktiver

¥ 10 Immaterielle anlegsaktiver || Udfertar: () Godkendtaf: () @

3 11 Ejendomme - T
# 128 Maskiner og inventar ammen ‘
] 128 Investeringsaktiver og vrigelll g ; IR KR: BR: - Ansliet risiko:
) 13A Forudbetalinger for anlzgsa
] 138 Kapitalandele i koncernvirks| Revisionsmal [Iboende risiko [ Kontrolisko | Komb.risiko | Opfyides Dato [ Intialer | Reference
1 13C Kapitalandele i associerede v

1 Hensatte farpligtelser
] Resultatopgarelsen
%) Generelle revisionshandiinger

nnemgang af arsregnskab
3 o L 1 Godend
o Klassificeringsfejl: l:l

Vesrdiansesttelseifordeing
Periodisering

< < Forekomst -

L] 13D @vrige langsigtede investerit
# 13¢ Langfri il -
) Omszstningsaktiver Klassifikation/forstéelighed -
) Egenkapital Nejagtighed -
) Langfristede | -
) Kortfristede geeldsforpligtelser Tistedevaerelss .

Hent sidste ars noteringer

Hent sidste ars noteringer

Opret dokument

Opret egen rapport

Information

[ Revisionskantrol | Vedhaeftning |

¥ § Klientnr mangler.

Vurdering af vessentlighed og risiko | Valg af substanshandlinger | Udfarelse af |

Sammenfatningen knyttes til anslaet risiko. Ved at trykke pd ”Godkend” vil
den ansléede risiko for alle relevante revisionsmal blive opretholdt.

Hyvis der er knyttet en saerskilt risiko til regnskabsposten, vil den iboende
risiko automatisk vaere hgj pa regnskabsposten, men ikke pa hver enkelt
revisionsmal.

Konklusionen kan skrives manuelt eller hentes ved at hgjreklikke.
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Udfarelse

Udferelsen kan enten dokumenteres via den sidste fane i ansléet risiko eller i
grenene under Udforelse.

Man kan ogsa sortere eller vise regnskabsposter i revisionsoversigten pa:
- Alle regnskabsposter
- Regnskabsposter med saldo og/eller notering
- Vasentlige regnskabsposter med hej kombineret risiko
- Regnskabsposter

De regnskabsposter/grene, der har saldi eller beskrivende tekst knyttet til sig,
fér et pennemeerke.

WMagnus:RevisionZOld..l . —— . . -
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Veerkigjer Vindue Hjeelp

L0f . DPHLIR XRB >0,
Revision - Udferelse

I Basisoplysninger ( Revision.

|' Planla=gning |..Udﬁarelse.|' Konldusion...Rapporteﬁng.

Alle regnskabsposter

4 [ Udfarelse
| Primeobalance/farstegangsrevision L

4 [ Balancen
4 [ Anlaegsaktiver
Udfert af:
A1 Ejendomme
#1284 Maskiner og inventar Substansha
[ 128 Investeringsaktiver og gvrige anlasg v
.

[ 134 Forudbetalinger for anlzegsaktiver ———
9138 Kapitalandele i kencernvirksomheder SUBSTA:
[ 13¢ Kapitalandele i associerede virksomheder

[ 13D @urige langsigtede investeringer

l‘ Tekstbehandlingsskabeloner ] Revisionsoversigt .

ﬂ 13E Langfristede tilgodehavender Sutist

I Qa Omsaetningsaktiver .
I [ Egenkapital V.aardla
I Qa Langfristede gaeldsforpligtelser Tigang
I | Kortfristede gaeldsforpligtelser Vur.der
I [ Hensatte forpligtelser Aktiver
Nedskr

I Qa Resultatopgerelsen
I [ | Generelle revisionsh andlinger
I |2} Gennemgang af arsregnskab
|}l Gennemgang af skatteoplysninger

Primobalance/fgrstegangsrevision

Beskrivelse af udfert handling og eventuelle kommentarer kan overfores til
revisionsnotat eller brev til ledelsen. Denne handling ligger ogsé som
Standard substanshandling under Egenkapitalen.
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Almindelige
fejlmeddelelser

Magnus:Revision 2014.1

Primobalanceffarstegangsrevision

Vejledning

Her dokumenteres udfert kontrol af indgdende balance og sammenligningstal mod sidste drs regnskab og revisors arbejdspapirer for sidste dr.

Udfertat: () Godkendt af: (/) (%)

péstand |Ja ‘Nej |NA |Nntat |RN .

Primobalance e

Kontrolleret, at foregaende drs balance er korrekt benyttet som O
abningsbalance for indevaerends ar.

Kontrolleret, at sammenligningstallene stemmer med de tal og O
oplysninger, som blev vist i den tidligere periode, eller om der er
foretaget passende rettelser ogleller givet passende oplysninger
herom.

Vurderet, om pr en afspejer anv afen O O O O
hensi r aksis, og at denne er anvendt
konsistent | den aktuelle regnskabsperiode. Herunder vurderet om
lle praksi inger er hensi ige og korrekt
indarbejdet i regnskabet samt tilstreskkeligt oplyst.
“urderet om der er veesentlige eventualforpligtelzer eller andre O
forpligtelser, der har indflydelse pa den aktuele periodes regnskab.

Hvis revisi stegni pa det for regnskab er
modificeret skal forholdene, der har medfart modifikation, overvejes
i relation til den aktuelle periode.

Sfeamt d ] o B e R s —
@ Vis valgte pistande ( Opdater pastande | [ set ][ ndsmtior | [mosestsiost
() Vis alle pastande
Samr
-
Konklusion Hent sidste 4rs noteringer
-
[E1RN [ElBTL

Der er en separat tjekliste, der kan bruges til dokumentation af det arbejde,
der er foretaget af indgaende balance. Forste del af tjeklisten er til
fortseettelse af opgaver, mens den nederste del er arbejde med nye kunder.
Kontrol af indgdende balance péa nye kunder er mere omfattende, sdledes at
tekstboksen her ogsa kan bruges med udferte eller planlagte
substanshandlinger.

Balance og resultatopggarelse
Revisionsstrategien er fastlagt under Ansléet risiko ved valg af omfang af
substanshandlinger.

Der er to typer fejlmeddelelser knyttet til Udferelsen, der kan dukke op — se
rodt udrdbstegn med cirkel omkring og fane for Revisionskontrol.
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B Magnus:Revision 2014.1 . - g — W ol — -
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sog Vaerktgjer Vindue Hjzlp

€L NP DRPH_ BB XRB SO* 00 2o, B,
I Basisoplysningar ..Rewsmn. Tilknyttede konti
|':—.. la=gni .l"’”" | .[I(. Husi | Rapporl.enng. Konto Konto
— 438004 Pers(
Alle regnskabsposter hd

—
- @.j Udfgrelse
Primobalance/farstegangsrevision
4 (DL Balancen
4 @J Anlagsaktiver
I 10 Immaterielle anlaegsaktiver Udfertaf: ()
[kl Ejendomme
@ﬁ 12A Maskiner og inventar
|7 12B Investeringsaktiver og evrige anlaeg
3132 Forudbetalinger for anlaegsaktiver
9138 Kapitalandele i koncernvirksomheder
|7 13C Kapitalandele i associerede virksomheder
313D @vrige langsigtede investeringer
A 13E Langfristede tilgodehavender
4 |1 Omsztningsaktiver
I ,ﬁ 14A Varebeholdninger
A 14B Igangvaerende arbejder for fremmed regning
,ﬁ 14C Forudbetalinger til leverandgrer
A 15 Debitorer
é 16 Koncernmellemvasrender og transaktioner
18A Periodeafgreensningsposter, aktiver
,d 18B Vaerdipapirer
19 Likvider og banker
Q Egenkapital
[ Langfristede geldsforpligtelser
| Kortfristede geeldsforpligtelser
[ Hensatte forpligtelser
I |7 Resultatopgarelsen
I |2} Generelle revisionshandlinger
I |-}l Gennemgang af arsregnskab
Gennemgang af skatteoplysninger

Substanshandlinger | sz

Vea.: Lav
Substanshandlinge

| Tekstbehandlingsskabeloner I Revisionsovers

Substanshandinge

Ulovlige lan til kapit

Opret dokument

Opret egen rapport

Information

e
| Revisionskontrol | /i i |

(
Udfarelse | Tidligere ar

¥ i Klientnr mangler.
¥ { Pasiden 12A findes handlinger uden status

¥ § 10 sat til "Afstem til arsr kab™ men sul handlinger er tilvalgt Udfarelse af substa
¥ { 12A sat til "Afstem til 3 kab” men ilinger er tilvalgt Substanshandling:
¥ i 17 sat til "Afstem til arsr kab” men dlinger er tilvalgt Ulovlige In til hoved

kun selskabsretslg
Skattemzessigt betr:
maskeret udlodning.
1n medferer ikke tilt
skattekrav af vaerdi

[ Vurdering af veesentlig|

Klient: Virksomhedsnavn mangler 01-01-2014 - 31-12-2014

Den ene fejlmeddelelse hedder: ”XX er sat til Afstem til arsregnskab men
substanshandlinger er tilvalgt”. Dette betyder, at omfang af
substanshandlinger for regnskabsposten i Ansléet risiko er sat til ”Afstem til
arsregnskab”. Der er dog valgt yderligere handlinger i handlingsbanken for
samme regnskabspost. Hvis man har valgt Afstem til arsregnskab, skal der
ikke vaelges yderligere substanshandlinger. Analytisk kontrol dvs. ”Afstem
til arsregnskab” dokumenteres under fanen Sammenfatning.

Den anden fejlmeddelelse hedder: ”Pa siden XX findes handlinger uden

status”. Dette betyder, at man ikke har givet alle valgte substanshandlinger
en status, for man har Godkendt omradet via den dertil herende knap.
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Generelle revisionshandlinger

w Magnus:Revision 2014.1 e, e —— - i — _

Filer | Rediger Skabeloner Format Vis Seg Veerktgjer Vindue

Hjzelp

- D¢ . D2H_ 3B _ XRB_ oo+ A0_ 22 B,

igt ]

I Basisoplysninger Revision

| Planizgning | Udforelse | Konklusion  Rapportering

Alle regnskabsposter

“ | Udferelse
| Primobalance/farstegangsrevision
I | Balancen
: a Resultatopgerelsen
4 ,j‘J Generelle revisionshandlinger
“ [ Fuldstzendighedsdokumentation
5pl Ledelsens regnskabserklzering
5l Advokatbrev
2l Brev til tidl revisor
@A Forvaltning/overvejelse af lovgivningen
[ Bogfaringsloven
| Hvid-fsortvask af penge
[ Vurdering af besvigelser
[ Kommunikation af revisionsmeessige forhold
| Masrtstiende parter
| Anvendelse af [T-serviceleverandarer
|1 Anvendelse af andre revisorers/eksperters arbejde
[ Efterfzlgende begivenheder
| Fortsat drift (going concern)

| Eventualforpligtelser og sikkerhedsstillelser
[
% Gennemgang af skatteoplysninger

i Tekstbehandlingsskabeloner I Revisionsovers:

Revision - Udfsrelse Gennemgang af arsregnskab

Vejledning
Denne side til at edena il gang
Udfertaf: () Godkend!

Opret dokument

Opret egen rapport

Information

| Revisionskontrol | Wedh

¥ i Klientnr mangler.

Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation

Regnskabsafslutning (FSCP)
Regnskabsopstilling
Regnskabspraksis og noter
Indsendelse af drsregnskab via XBRL

Péstand

Kontrolleret regnskabet til afslutningsbalancen og vurderet [
T afr nes placering.

Kontrolleret, at drsrapporten indeholder de kresvede oplysninger og [
noter, herunder en deekkende beskrivelse af de anvendte
regnekabsprincipper

Kontrolleret noteoplysninger til underliggende arbejdspapirer. [
Gennemlz=st ledelzesberetningen og kontrolleret at alle relevante og [
kreevede oplysninger er medtaget.

Kontrolleret, at drsregnskabet opfylder den valgte
regnskabsmaessige begrebsrammes krav til regnskabsafleeggelzen

Kontrolleret, at arsregnskabet opfylder vedtesgternes og tuel [
s&riovgivnings krav tl regnskabsafl=ggelzen.

‘urderet, hvorvidt forhold omkring neertstdende parter er oplyst [
tilstreekkeligt, herunder om evt. veesentiige koncerninterne
transaktioner er foretaget pa forretningsmeessige vilkdr.

\furderet, om foretagne regnskabsmaeszige sken er saglig [
begrundet og dokumenteret.

@) Vis valgle pastande Opdatel
- 2 —
() Vis alle pastande

Konklusion

[l ru [EBTL

Klient: Virksomhedsnavn mangler 01-01-2014 - 31-12-2014

Generelle revisionshandlinger er ofte de revisionshandlinger, som en revisor
har gennemfort, for revisionserklaeringen udstedes. Disse
revisionshandlinger er handlinger, der ikke nedvendigvis kan knyttes til en
bestemt regnskabsposten eller et bestemt tidspunkt.

Handlingerne er i programmet tilfojet efter udferelsen og for konklusionen,
men skal vurderes at veere gennemfort i drets lgb ud over arsafslutningen.

Handlingerne er udarbejdet som pastandslister, der besvares med Ja/Nej/NA

og kommentarfelt.
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Overordnet tjekliste

Magnus:Revision 2014.1

Husk, at handlingerne er obligatoriske opgaver for revisor, og flere af dem

ber vurderes lgbende gennem hele revisionen.

[ undergrenen Fuldsteendighedsdokumentation ligger der skabeloner til
ledelsens regnskabserklering, advokatbrev og brev til revisor. Skabelonerne

kan redigeres i grenstrukturen direkte i vaerktojet.

Det er ogsd muligt at lave sin egen tjekliste. Man tilpasser tjeklisten under

Alternative revisionsopgaver.

Péstand | Ja | Nei | NA | Notat RN~
Indhentet ledel S kabserklz=ring og O O 0O O
udtalelserne fra ledelsen med evrige revisionsbeviser og

oplysninger indsamilet under revisionen.

Indhentet og gennemgéet referater af ledelses/bestyrelsesmaedercg [ [0 O O
generalforsamiinger indtil tidspunktet for underskrivelsen af

reg .0 et og vurderet ingen heraf

for revisionen.

Indhentet advokatbrew fra advokater, som klienten har benyttet i O

Isbet af dret, og vurderet betydningen heraf for revisionen.

Indhentet registeroplysninger (fuldstaendig udskrift) fra

Erhvervsstyrelsen og kontrolleret oplysningerne til relevants

arbejdspapirer/regnskabet.

Kontrolleret registrerings forhold vedrarende moms og afgifter til O O
SKAT.

Kontrolleret, at bogferingslovgivningen er overholdt - herunder O O
reglerne om opbevaring af regnskabsmateriale.

Kontrolleret, at ledelsen overholder sine forpligtelser i henhold til O O

I i nn dit; terne. i
(ST DEEETES [ Opdater pastande | [ set | [ mismtfor | [ masetsiost

(7) Vis alle pastande

Konklusion

Hent sidste ars noteringer

-

[Flru ElsTL

Pé det gverste niveau er der en liste i tabelform over aktuelle generelle
revisionshandlinger. Man kan vaelge at dokumentere i denne tabel eller &bne
underliggende arbejdssider (grene), hvis man ensker en mere detaljeret
gennemgang. Det er ikke alle handlinger pa det @verste niveau, der har

underliggende detaljerede tjeklister.
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Gennemgang af arsregnskab

WMagnus:RE\risionzﬁM\.l . o —— il — -
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sg@g  Veerktgjer Vindue Hijzlp

. 0/ DPH_ BB _%XRE_ S0*00 o B

( = Revisiol else Gennemgang af arsregnskab
——

¢ | Basisoplysninger | Revision Vejledning

8 | - gning | Ucfa ['(' i fR“PPD"-E"i"Q Denne side anvendes til at edena

| Alle regnskabsposter b
s K [ udferelse

|1 Primobalance/farstegangsrevision

2 [ | Balancen

- : [ Resultatopgarelsen udfertat: () Godkend!
F : )| Generelle revisionshandlinger

| n F] Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation
7 || Regnskabsafslutning (FSCP)

B Legelsesheretning ? Regnskabsafslutning (FSCP)

E: |} Regnskabsopstilling Regllskahsnpstll!ing

E |1 Pengestremsopgerelse Regnskabspraksis og noter .

s || Regnskabspraksis og noter Indsendelse af drsregnskab via XBRL

[ Koncernregnskab
| Indsendelse af arsregnskab via XBRL
Ij‘] Gennemgang af skatteoplysninger

Pastand

tila i og vurderet [
rimeli af nes placering.

Kontrolleret, at drsrapporten indeholder de krssvede oplysninger og [
noter, herunder en deekkende beskrivelse af de anvendte
regnskabsprincipper

Kontrolleret noteoplysninger til underiggende arbejdspapirer. [

Gennemlzst ledelzesberetningen og kontrolleret at alle relevante og [
kreevede oplysninger er medtaget.

Kontrolleret, at drsregnskabet opfylder den valgte [
regnskabsmeessige begrebsrammes krav til regnskabsafleeggelsen
Kontrolleret, at drsregnskabet opfylder vedtasgternes og tuel [

sarovgivnings krav til regnskabsaflasggelsen.

Wurderet, hvorvidt forhold omkring neertstiende parter er oplyst [
tilstreskkeligt, herunder om evt. veesentlige koncerninterne
transaktioner er foretaget pa forretningsmaessige vilkér.

Wurderet, om foretagne regnskabsmasssige sken er saglig [
begrundet og dokumenteret.

i valgte pistande =
N Opdate
iz alle pastande

Konklusion

Opret dokument

Opret egen rapport

Information

|’ Revisionskontrol I Vedheftning | [C1RN e

¥ i Klientnr mangler.

somhedsnavn mangler 01

Det gverste niveau har pastande, der dokumenterer gennemgangen af
arsregnskabet med alle dele. For en mere detaljeret gennemgang kan de
underliggende arbejdssider (grene) benyttes. Disse benytter ogsa tjeklister.
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Pastand | Ja | Nej | NA | Notat RN~
Kontrolleret reg tila i en og vurderet O O O O [
rimeligheden af r nes placering.

Kontrolleret, at drsrapporten i de kreevede oplysningereg [0 O O O
noter, herunder en deskkende beskrivelse af de anvendte

regnskabsprincipper

Kontrolleret noteoplysninger til underliggende arbejdspapirer. O O 0O O

G gen og kontrolleret at alle relevanteog [ [ O O
kraevede oplysninger er medtaget.

Kontrolleret, at drsregnskabet opfylder den valgte O 0O O
regnskabsmaessige begrebsrammes krav til regnskabzafleeggelsen.

Kontrolleret, at arsreg opfylder v nesogeventuel [ O O O
sarlovgivnings krav til regnskabsaflsggelsen.

Wurderet, hvorvidt forhold omkring nzertstaende parter er oplyst O O 0O O
tilstraekkeligt, herunder om evt. vaesentlige koncerninterne

transaktioner er foretaget pd forretningsmasssige vilkdr.

“Vurderet, om foretagne regnskabsmaezsige sken er saglig O O 0O O
begrundet og et. -
(© Vis valgte péstande [ bl | [ set | [ masetior | [ maseetsiost
() Vie alle pastande
Konklusion Hent sidste ars noteringer

-

[Elru L

Tjeklisterne ber opdateres hvert ar via knappen ”Opdater pastande”.
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Gennemgang af skatteoplysninger
w Magnus:Revision 2014.1

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seog Vaerktgjer Vindue Hjzlp
- T s -
. D! DPH. BB XREBE. 0> H0, paL B
( = Revision - Udfigrelse Gennemgang af skatteoplysninger
g | Basisoplysningerl Revision Vejledning
8 [ Planlzegning | Udfarel [l(' Kusi fRapporteﬁng Her es overordnet vir dens overholdelse af Mindst
& | Alle regnskabsposter ~ N | En detafieret iover med mi avsbek
e = | Udferelse
| Primobalance/farstegangsrevision
= : | Balancen
E ! | Resultatopgerelsen Udfertat: () Godkendt
F I || Generelle revisionshandlinger
| 3 I 2| Gennemgang af arsregnskab Falgende dele er valgt til udvidet dokumentation
E 4 B G af skatteoplysni =
4 [ Detaljeret gennemgang Detaljeret gennemgang
£
2
—
Péstand

Virksomheden overholder mindstekravsbekendtgerelsen

(@) Vis valgte pastande Opdatel
— = —
(1 Vis alle pastande

Konklusion

[CIRN ml-y®

Opret dokument

Opret egen rapport

Information

| Revisionskontrol I Vedhazeftning |

¥ i Klientnr mangler.

Klient: Virksomhedsnavn mangler 01-01-2014 - 31-12-2014

Det gverste niveau er en samlet konklusion over gennemgangen af de

skattemassige forhold, mens undergrenen er en detaljeret gennemgang af
opstillingen af finansielle oplysninger.

For undergrenen findes tjekliste for opstilling af finansielle oplysninger.
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Konklusion

Den gverste gren er en opsummering af revisionen, hvor man kan reducere
antallet af undergrene.

Bl MagnusRevision 20141 & i sy s mewenwe T
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Veerktgjer Vindue Hjzlp

LDf . DRPH. BB XRB_ S*00, dd)

Sammenfaining af us

&
L —
| Basisoplysninger | Revisian Vejledning
| Planlzzgning | Udfarelse [ Konklusion [RBPP""‘E"i"Q B Her dokumenteres den afsluttende kontrol samt sammenfatningen af
—
a 4 J Konklusion MNedenfor er det endvidere muligt at veelge specifikke arbejdssider, sc

- 4 ,g‘J Sammenfatning af udfart arbejde
Q Opsummering af fejl og afvigelser
a Negletalsanalyse

: | sammenfattende mema Udfert af: O Godkend
% | Opfelgning

[} Kval?her_t.s?kring af udfart rev?sion (154 220) Falgende dele er valgt il udvidet dokumentation
= a Kvalitetssikring af udfgrt review (ISRE 2400)

| Kvalitetssikring af udfert udvidet gennemgang (Erklaer Opsummering af fejl og afvigelser
j Sammenfattende memo
jg Kvalitets sikring af udfert revision (15A 220)

ﬂ Kvalitets sikring af udfert udvidet gennemgang (Erklzrings
Konklusion
[E1rn [EB1L

b n [3

Opret dokument

Opret egen rapport

Information

Revisionskontrol | Vedhasfining |

¥ i Klientnr mangler.

somhedsnavn mangler 01-0¢
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Opsummering af fejl

og afvigelser

Nggletalsanalyse

Magnus:Revision 2014.1

‘Sammenfatning af udfart arbejde - Opsummering af fejl og afvigelser

Udfertaf: () Godkendtaf: (/) (%]
Konstateret el | )| Stikpravestr. | Pop. Str. | Resultat fejl | Korrigeret | Kiassif. -fell | Korrigeret | Post|
|
*=%urderingsdifference
Indev&rende ar Sidste ar
Konstaterede fejl for alle ter: jl Klassificeringsfej jl  Klassificering:

Konstaterede fejl i aft:

Korrigerede fejli at } |
Vurderingsdifferencer i alt: ‘ |
\ |
\ |

Korrigerede vurderingsdifferencer i alt

Resterende fejl efter korrektion i ak:

Estimerede fejl i alt: I:I

Indevaerende drs fejl i att:

Indevaerende og sidste drs fejlialt.:

\ |
Sidste drs fejl i aft: \ |
\ |
\ |

Acceptabel fejl:

Difference ‘ |

Sammenfatning og vurdering af om ke fejl kan tyde pa besvigelser

[F]Rn [FBTL

Opsummering af fejl og afvigelser kan udskrives til en RTF-fil, Word og
Excel og kan derfor danne grundlag for rapportering til ledelsen og
bestyrelsen.

Kommentarer til opsummering af fejl og afvigelser sker i notat boksen.

‘Sammenfatning af udfert arbejde - Negletalsanalyse

Udfertat: () Godkendt af: () (%]

Negletal

Negletal 31-12-2014 | 31-12-2013 |

Resultat far skat og ekstraord. poster - 1.562.480 782.811
Nettoomsestning - 9.524 999 8.441.504
Resultat far afekrivninger - 1.848.176 916243
Likviditetzgrad Il -

Likviditetsgrad | -

Abtiver i aft - 7.888.153 5725375
Egenkapital i alt - 4.037.594 2.899.505

Magletal

Resultat for skat og ekstraord. poster

Resultatopgerelse ] [ Balance.

1550000
1500000
1450000
1400000
1250000
1300000
1250000
1200000
1150000
1100000
1050000
1000000
250000
200000
250000
00000 1
212 311214

Konklusion Hent sidste ars noteringer

-

[ ru [FB1L
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Der udfores ogsa en overordnet regnskabsanalyse i revisionens
afslutningsfase. Skeermbilledet er identisk med skaermbilledet fra
planlegningsfasen under virksomhedsbeskrivelsen. Den verbale beskrivelse
skal gennemfores. @Onsker man at aendre, hvilke negletal der vises, skal det
ske i planleegningsfasen.

Sammenfattende Sammenfattende memo skal dokumentere/konkludere pa alle
memo problemomrader, der er identificeret 1 planleegningsfasen i
skermbilledet "Regnskabsprincipper og gvrige problemstillinger”.

Sammenfatning af udfert arbejde - Sammenfatiende memo
udfertaf: () Godkendtaf: (/) %]

tli kabs- og i ige forhold

ipper og evrige pi tillinger

Vurdering af riziko for besvigelse

Samr i Hent sidste drs noteringer
-
[Flrn [FBTL
Bek af g i
-
V&sentlige @ndringer i den dned isi trategi og ing foretaget i lebet af udferel og érsagen til

&ndringerne

-

Udfert arbejde og konklusion pa betydelige risici Hent sidste ars noteringer

-

et .

ogintern kontrol Hent sidste ars noteringer
-

Opdatering af intern kontrol vurderingen Hent sidste ars notering;r
-

Notat fra interne teammeder, inkl. igheder, k Itati og intern kvali kontrol Hent sidste ars notering;r
-

Opsummering og vurdering af fejl og afvigelser [ﬁ
i

Konklusion Hent sidste érs noterlngver

-

Vasentlighedsniveauet skal bekraftes. Denne blev fastsat i
planlegningsfasen, séledes at bekraeftelse pa, at den fortsat kan bruges i
afslutningsfasen, skal dokumenteres her.

Seerskilt risiko er identificeret i Planlaegningsfasen. Kontroller er fundet

under processer og substanshandlinger er udfert for at deekke risikoen.
Konklusionen dokumenteres i dette skaeermbillede.
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Der findes en separat boks til dokumentation af afslutningsmede. Her kan
man ogsa vedhefte dagsorden eller referat.

Opdatering af intern kontrol. der blev foretaget i planlegningsfasen, skal
dokumenteres her.

Opsummering af fejl kan hentes ved at kopiere og indsette fra grenen
over "Opsummering af fejl og afvigelser”. Opsummeringen skal knyttes til
vaesentlighedsniveau.

Konklusionen pa revisionen ber knyttes til revisionserkleringen. Man kan
skrive manuelt i boksen eller hente foruddefineret tekst fra genvejsmenuen.

Opfalgning
Udfertaf: () Godkendtaf: (/) (%]
0 ing af registrerede forhold Udfart
Kilde Bemezerkning | Resultat og ref. ti arbejdsp... | Status | Udfert |

[ opsaer | [ Hutsti og opdater [C]'Vis RN (Revisionsnotat)
[ vis BTL (Brev til ledelzen)
DAIIe W tlige forhold er ikeret til ledelsen i revisionsprotokollen eller brev iht. 1SA 280

Sammenfatning

Her overfores alle registrerede forhold til opfelgning, dvs. alle der er
markeret som overfort til RN og BTL. Man har s mulighed for at
konkludere pa, hvad man har gjort med forholdet i afslutningen af
revisionen.

Tabellen er opdelt i flere kolonner; hvor den forste viser, hvilken arbejdsside
(gren) forholdet er registreret pa. Den anden kolonne indeholder beskrivelse
af forholdet. Tredje kolonne viser resultatet af opfelgningen, og den fjerde
kolonne er viser status. Det kan f. eks. vaere "nummereret brev er sendt til

9 9

kunden”, ”forholdet er draftet mundtligt med kunden”, ”signerer ikke

kontrolopstilling”, ”precisering i revisionserklaringen”. Den sidste kolonne
indeholder dato og signaturfelt, der vises ved at tryk pa knappen “Udfert”.
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Kvalitetssikring af
udfart revision

Kvalitetssikring af
udfart review

Kvalitetssikring af
udfert udvidet
gennemgang

Magnus:Revision 2014.1

Sammeniatning af udfert arbejde - Kvalitetssikring af udfert revision (ISA 220)

Udfertat: () Godkendtaf: (/) %]
Péstand |Ja |Nej |NA |Nntat |HN .
Legitimation af kunde [
Er identitet 0g legitimation vurderet og dokumenteret i O O O
over med revisi i d procedurer?

Har vi herunder sikret os tilstreskkelig dokumentation for klientens O 0O
ejer- og kontrolstruktur, herunder identifikation og legitimation af
reele ejere med ejerandel eller stemmerettighed owver 25%7

Accept og for af

Er kundeaccepten foretaget i overensstemmelse med O
revigionsvirksomhedens procedurer og politikker?

Hvis det er en farst: evision, har viindhentet den

fratreedende revisors udtalelze om grundene til dennes fratrasden?

Er uafhzengighedsvurderingen foretaget i overensstemmelse med [
revizsionsvirksomhedens procedurer og politkker?

O o g g
O o g g

Har vitaget stiling til uafhaengighed fra klienten og dokumenteret O
dette?

Overholder underskrivende revisor og evrige medarbejdere ifelge [ [0
i i nd i 2

O o o o d

O

@ Vis valgte pastande [
(©) Vis alle pdstande

Opdater pastande [ Slet ] [ Indsest far I Ilndsaatsidst

Samr

Konklusion Hent sidste ars noteringer

-

[F]RN [y

Revisor skal have rutiner for at kvalitetskontrollere det udferte revisions-
arbejde. De udforte kontroller skal ogséd dokumenteres. Her er nogle af de
pastande, der kan vare mest relevante for en mindre opgave. Tjeklisten er
ikke udtemmende og skal vurderes fra opgave til opgave. Listen skal
gennemgas af den opgave ansvarlige revisor.

Se beskrivelse ovenfor vedr. kvalitetssikring af udfert revision.

Se beskrivelse ovenfor vedr. kvalitetssikring af udfert revision

Arsskifte

Arsskifte sker enten i menuen under Fil/Nyt regnskabsar eller i
Basisoplysninger/Virksomhedsoplysninger ved at trykke pa ”Nyt
regnskabsér”.

Der fremkommer dernzst en dialogboks, hvor man skal bekrefte arsskiftet
og sluttidspunktet for det nye regnskabsar.
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Rapporter
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Generate a new financial year

Current financial year

01-01-2014 - 31-12-2014

Insert a new financial year

01-01-2015 31-12-2015]

[ o |[ Cancel H Help

Der oprettes nu en ny fil, der lagres som neeste ars kundefil. Sidste ars fil vil

vare uendret.

Man har her mulighed for at opdatere de gnskede standarddokumenter i den
nye arsfil, ved at under Skabeloner valge ”Guide for valg af skabeloner...”

Rapportering

w Magnus:Revision 20141 - -

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sgg Varktegjer Vindue Hjelp

- 0/ . DPH 3B XRB_ 2O+ WO 0

o,
] v

Revision - Rapportering

Revisionsoversigt

“4 | Rapportering
| 4 -&
| |1 Noteringer under udfarelsen
i 4 | Eksternt
[ Ledelsesbrev (BTL)
| Andre dokumenter
[ Korrespondance
4 | Erkizering
[ Valg af erklzering
[2) Erklzering
! [ Protokollater

( Rapportering

Opret dokument

Opret egen rapport

Information

Revisionskontrol ‘ Med@ i

¥ { Klientnr mangler.

@l

Internt

Klient: Virksomhedsnavn mangler 01-01-2015 - 31-12-2015
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Opret rapport

Udskrifter
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Grenene under Rapportering er i udgangspunktet tomme”, men kan bruges
som arkivindeks med vedhaftede filer.

Under grenen Erklaring er der mulighed for at oprette forskellige typer af
erkleringer. Endvidere er der under Protokollater mulighed for at oprette
forskellige protokollater. Bade erkleringer og protokollater oprettes ud fra
indbyggede standarddokumenter, som styres af tekstbehandlingsskabelonen.

Revisionsnotat og brev til ledelsen, der er genereret via revisionen hentes ved
at veelge ”Opret dokument”. Fglgende billede vises, og man kan oprette den
onskede rapport i Word-, rtf- eller andet ensket format ved hjelp af ”Opret
dokument”. Det oprettede dokument vil herefter fremga af grenstrukturen
under “Rapportering”.

Ved at benytte menupunktet Opret egen rapport” fremkommer
nedenstdende dialogboks. Her er det muligt at danne rapporter efter eget
onske og gemme ops&tningen heraf, som en skabelon.

Valg af egen rapport (B

Ve&lg omrade
P4 denne fane kan du angive, hvorfra oplysningerne til rapporten skal
hentes, og hvilke informationer, du ensker medtaget i rapporten

Weelg rapport | Sammenfatning, ion og risiko | Moteringer med status

Rapport skabeloner

Overskrift i rapport Indeks

Ve&lg arbejdssider

[ iIndledende handlinger
[ Forstaelse af kliznten
[ Procesbeskrivelser

[7] Revisionssirategi

DUderte substanshandlinger
|:| Generelle revisionshandlinger
[7] Gennemgang af drsregnskab
[ Konklusion

Valg af regnskabsposter

|:| Medtag regnskabsposter uden noteringer

[ oK ] [ Opret rapport ] [Opretskabelnn] [ Annuller ] [ Hjzelp ]

Det er endvidere muligt at danne rapporter/udskrifter via
menupunktet “Filer/Udskriv” eller ved at trykke pa Ctrl-P.

f Bl
1 Valg af udskrift [
Valgt printer: WEOTPRINTO1. wksc.locahDK_AAR_C2551

Available printouts No Settings -
e 3
1G] Basisoplysninger

'“D Dokumentationsguide

| TD Virksomhedsophysninger

| TD Opgavebeskrivelse

=] ] ndholdsfortegnelze

J D Stamoplysninger

tolil ] Arsoplysninger

—-DD Planlz=gning

1@ Indledende handiinger

[ “‘D Indledende handlinger

| “‘D Uafhzengighedsvurdering

| TD Opgavevurdering og professionel risiko

{= | Aftalebrev
| '“,DAﬂalebrev i

Egne indstilinger:

F... Gem..

| Veelg alle | [gfmarkér an] [ Annuller ] [ Hislp

[ udskriv med sideskift
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Vedheaeftede filer

Vedheftede filer indsattes 1 kundefilen og knyttes til grene ved enten at
hgjreklikke, nr man star i boksen “Vedhafining” pa den aktuelle gren, og
vaelge ”Lav kopi indeni klientfilen...” eller ved at treekke dokumenter ind og
slippe dem i boksen “Vedhaftning” pa den aktuelle gren.

Nér man har valgt at tilfoje et dokument, vises denne dialogboks. Det er
vigtigt ikke at markere boksen ”Opret link til filen”, hvis man ensker fuld
kontrol, s& vedheftede filer ikke forsvinder. I sa fald oprettes der nemlig kun
en genvej til dokumentet, der ikke @ndres, hvis den vedhaeftede fil flyttes.

Vedhasft ekstern fil (|

Filnavn:
C:\temp'Dansk saldobalanse txt

Beskrivelse af filen:

[T opretlink til filen

[ oc | anuer |[ el |

De dokumenter, der fysisk laegges ind i kundefilen, vil fa et link pa hver
enkelt gren, de er knyttet til.

Det samme dokument kan linkes til flere grene. Naviger til det
arbejdsomrade hvor reference skal oprettes og hejreklik i boksen
“Vedheftning” og veelg “Tilfej reference til eksisterende fil”. Nu vises alle
vedhaftede filer, der ligger i kundefilen, hvorefter man markerer den
vedhaftede fil, der enskes lagt ind.

Brug ”Abn rapport/dokument” p veerktejslinjen i menuen Redigere eller F7
for at f4 vist alle fysiske vedhaftede filer, og hvor de er linket. Hvis
vedhaeftede filer skal slettes permanent fra kundefilen, sker det i denne
dialogboks eller ved at hejreklikke pa filen i boksen “Vedhaftning”.
Genvejen, dvs. linket til grenen, fjernes automatisk, nar dokumentet slettes.

W Oversigt over eksterne dokumenter - S— o — ]

Oprindelig sagesti til fysisk fil: Vis |
Udskriv_ |

Fil beskrivelse: FinancialYear

Dokumenter/filer Regnskabsr Link Oprettelsesdate ]
Fysiske filer
Links og referencer til fysiske filer
= Dokumenter
= Fuldstzendighedsdokumentation
Ledelsens regnskabserklzring 09-10-2014 14:46:40 01-01-2015 - 31-12-2015 09-10-2014 =]

Luk || Hixlp
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Opdeling af revisionsfil
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Man kan knytte de vedheaftede filer til regnskabsér.

Her kan man ogsé udskrive aktuelle vedhaftede filer samt {2 vist en liste
med vedheaftede filer i kundefilen.

Det anbefales at legge alle aktuelle vedhaeftede filer ind i Magnus:Revision,
s kundefilen giver en komplet dokumentation.

Hyvis flere brugere skal arbejde samtidigt pa en kunde, skal arbejdsomraderne
i kundefilen fordeles pa de personer, som skal arbejde pa kunden. En bruger
er ansvarlig for kundefilen og uddeler omrader til andre teammedlemmer.

Basisoplysninger - Opgavebeskrivelse

Udfertaf: () Godkendta: ()

Opgavedetalier | @vrige tienesteydelser i Budget i Flerbrugeranvendelse

| »

Revision

Review, udvidet

Review iht ISRE 2400

Andre erkleeringsopgaver med sikkerhed
Regnskabsmaessig assistance

Skatteradgivning og -assistance

EIEIEIEIDDEIZ’/

4

Bogfaring

Opgavebemanding

Fornavn Efternamn | initialer |An5var

Revisor valgt fra ar:

Markér tjekboksen ”Aktiver flerbrugeranvendelse” for at i vist en ny
fane, “Flerbrugeranvendelse™:

Basisoplysninger - Opgavebeskrivelse

Udfertaf: () Godkendtaf: ()

Budget | Flerbrugeranvendelse I—

Opa; lier | Bvrige tj teydel

Flerbrugeranvendelse

Arbejdssider Bruger |

Fl Planlzegning ifingen) v]

| »

> - Indledende handinger

j> - Forstdelse af klienten og dens omgivelser
j>- Procesbeskrivelse med "hvad kan gd galt”
Revisionsstrategi'sammenfatning

4 - Udfarelse

m

L P efarst evision
4 - Balancen

.> Anls=geaktiver

= - Omsestningsaktiver

- Egenkapital

- Langfristede gesldsforpligtelser
. Kortfristede gesldsforpligtelser

- Hensatte forpligtelser

- Resultatopgarelsen -

Fordel filer Sammenleeg filer | | Fiern deling pa fil
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De omréder, der skal fordeles, og hvem der skal have dem, vaelges blandt
teammedlemmerne i rullemenuen. Nar omraderne er fordelt, skal

knappen “Fordel filer” nederst i skeermbilledet velges. Herved opdeles
kundefilen i en raekke nye filer svarende til det antal teammedlemmer, som
har faet tildelt arbejdsomréder.

De fordelte kundefiler ber gemmes pa skrivebordet. Hvis teamet arbejder

i ”hub”, kan teammedlemmerne arbejde pa skrivebordet hos den, som
uddeler filerne. Den delte kundefil kan ogsa sendes pé e-mail til hvert enkelt
medlem.

Hvert teammedlem skal arbejde med sin tildelte kundefil og vil have
skriveadgang til de tildelte omréder. Alle teammedlemmer har kun laese
adgang til de gvrige omrader i kundefilen.

Det er ikke muligt at arbejde med Basisoplysninger eller Ansléet risiko i
delte filer, eftersom disse pavirker flere grene i programmet. Vedhaftede
filer kan abnes og @&ndres. Hvis to har arbejdet med samme vedhaftede fil og
gemt andringer, vil programmet foresla en af brugerne som den rigtige”
ved sammenlagningen af de tildelte filer.

Det er den, som fordeler filerne, som ogsa samler filerne igen, nar arbejdet er
udfert. Hvert enkelt teammedlem skal s sende sin kundefil til den, som
indsamler. Hvis der arbejdes pa skrivebordet hos den, som indsamler, er alle
kundefiler tilgeengelige. Hvis kundefilerne skal sendes pa e-mail til den, som
indsamler, skal bade kundefilen og den automatisk oprettede backup-fil
(*.~wk) sendes.

Velg knappen ”Sammenleg filer”. Find filerne, markér alle dem, der skal
slds sammen, og valg/abn. Derefter oprettes originalfilen.

Der gar ikke meget tid med at uddele og indsamle kundefiler. Det er ikke
noget problem at gennemfore dette igennem hele revisionsprocessen. Hvis et
arbejdsomrade ikke kan revideres pé tidspunktet for revisionen, foretager
man kun en indsamling (hvis der er udfert arbejde i nogen af kundefilerne)
og uddeler igen.
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Veerktgjsmenuen

1 Indstillinger

Generelt | stinenvisninger | internet | convert|

Generele indstilinger

Senest brugte fler 5 |5 Stk. pa Fimenuen

I:‘ Anvend Times New Roman

Status og fejkontrollens opdateringsfrekvens 0 £ sekunder.

[[] vis store knapper i vasrktajslinien
[ Aktivér netveerksfunktioner

Gem

Foretag automatisk backup med 1 : minutters mellemrum

Opret backup af tidligere gemt fil nar revisionsfil gemmes
Nawvngivning af revisionsfil

Klientnr + Navn + Regnskabsar

[] Lagre backup med klientfi
Sekvensorden for arbejdssider
(@ Kun oprettede arbejdssider

() Samtlige arbejdssider
Udskrift

[] Medtag vejledningstekst Udskriv med dato nederst
Medtag substanshandlingstekst (under “Udfan

D Udelad kontooversigt (under "Udfarelse™)

[] Medtag grafer (Nagletal)

[ Udskriv med sideskift

[ ok [ aomuer |[ e |

Her kan man selv vaelge frekvensen for automatisk gem.

Man kan ogsa veelge, hvilket navn der skal foreslés, ndr man gemmer
kundefilen.

Hvis man ikke ensker vejledende tekster pd udskrifterne, datoer, grafer og
lignende, justerer man markeringer i dette billede.
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1 Indstillinger ﬂ

Generelt| Stihenvisninger | Internet | Cunvert|
Fitype Stihenvisning

| Klienter C:\Usersitsch1\Documents\03 Datafilen
Skabeloner C:Usersitsch1\Documents\03 Datafilery
Sikkerhedskopier af revizionsfil... CiUsers\tsch1\Documents\03 Datafilery
4 M 3

[ Andre. .. ] [ Udvid == <= Normal

[ o ] [ Annuller ] [ Higelp ]

Man kan selv velge, hvad der skal med over ved et &rsskifte af signaturer og
referencer pa kontoniveau i Udferelsesdelen.

r bl
i Indstillinger u

| Generelt I Stihenvisninger I Internet | Convert ‘

Signering
Slet dato/signatur pa alle sider under “Basisopplyzninger”
let dato/signatur pd alle sider under “Planissgging”
let dato/signatur pa alle sider under "Udferelse”
Slet dato/signatur pa alle sider under “Konklusion™
Reference
Slet referencer til alle konti

oK ” Annuller ][ Hizlp
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