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VELKOMMEN TIL REVISION

Tak fordi du valgte programmet Revision.

Vi hiber, at det bliver en forngjelse at arbejde med programmet.

Verktojet er fleksibelt og gor det muligt at tilpasse dokumentationens omfang til den enkelte erkleringsopgave.
I denne vejledning forekommer assistance til de forskellige praktiske og tekniske funktioner mv. i Revision

Wolters Kluver Danmark A/S tilbyder en rakke ovrige produkter Revision, Skat, Verdipapir mv. Se ydetligere
information omkring produkterne pd www.wolterskluwer.dk
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INSTALLATION OG LICENSER

Revision System krav

Installationen af Revision har folgende systemkrav:

Installation pa Arbejdsstation(pc):

Operativsystem
o Windows 7
o Windows 8

o Windows 8.1

Andre system komponenter

o
o
o
O
o

.net 4.0 eller nyere framework.

Diskplads: 150 MB

Total RAM: Minimum 4 gb

Oploesninger minimum 1024*768

Evt. Systemkompontenter — findes pa (svensk hjemmeside)

http:

www.wolterskluwer.se/sos/#/revision /ladda-ner/support

Installation pa Server(Flles installation):

Operativsystem

o Windows 2003 (Microsoft yder i lebet af 2015 ikke lengere support. Wolters Kluwer kan ikke
garantere fremtidig support pa denne platform)
o Windows 2008
o Windows 2012

Andre system komponenter

o
o
o
o

.net 4.0 eller nyere framework.

Diskplads: 500 MB

Total RAM: Minimum 8 GB

Evt. Systemkompontenter — findes pd (svensk hjemmeside)

http:

www.wolterskluwer.se/sos/#/revision/ladda-ner/support
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Installation pa Terminal og Citrixmiljoer mv.:

Der henvises til kravene i falles installation. For specifikke opstning spergsmal pa Terminal og Citrix losninger
skal der kontaktes fagspecifikke konsulenter til dette.

Bemark at ved installation pd fjernskrivebord, terminal eller citrixmiljoer skal der foretages specifikke
tilpasninger i forbindelse med:

- Integration fra Arsafslutning
- Konvertering af wka filer fra for 2014.1

Wolters Kluwer yder ikke teknisk support for installation pa terminal og Citrix miljoer mv.

Integration fra Arsafslutning
Opsatningen er forskellig i de enkelte servermiljoer, derfor skal dette afsnit betragtes som et ”hint” til jeres IT-
administrator for de typiske tilpasninger, som skal foretages.

Ved installation af Revision installereres registreringsnoglen for Revision kun pa den aktuelle bruger hvor
installationen foretages fra.

Systemadministratoren skal derfor udrulle registreringsnoglen til de andre brugere. Denne kan bl.a. foretages i
form af eksporter/importer registreringsnoglen via regedit.exe (standardprogram windows)

Vi anbefaler at man radferer sig med IT-kyndig inden man pabegynder @ndring i registreringsdatabalsen.
Noglen finder man under folgende stihenvisning:
HKEY_CURRENT_USER\Software\Magnus Informatik\ Magnus:Revision\ProgramInfo

I registreringsnoglen skal Installedln henvise til installationsfolderen for Revision, hvor WkAudit.exe er
installeret.

Eksempel pa registreringsdatabase pa lokal PC:

¢ Registreringseditor —— et
Filer Rediger Vis Favoritter Hjsslp
4 /8 Computer || Navn Type Data
HKEY_CLASSES_ROOT 5] (Standard) REG_SZ {vaerdien er ikke defineret]
4+ HKEY_CURRENT_USER asjo REG_SZ SOFTWARE\Magnus Informatik\Klientregister\WiAudit
g é:::r:“ [ instalcdn | REG_SZ Ci\Program Files (<86)\Magnus Informatik\Magnus Revision 20151
ab]Version REG_SZ 20151

Centrol Panel
DecGen
Environment
EUDC

. Generel

. Identities

| Keyboard Layout
| Network
| Paths
+. 1L Printers
4., Software
----- {B2CBOOFF-2453-4185-9F40-21COSBE4CEAS)
- TZip
Acro Software Inc
Adebe
Akelius
Alps
Altova
AppDatalow
Chromium
Citrix
Classes
Clients

i

Cryptomathic
Dell
Google
IM Providers
InstallCore
Intel
JavaSoft
Macromedia
..... Magnus
4|1 Magnus Informatik
5 ) Byrs
ClientView
Common settings
| Faelles indstillinger
| Kiientregister
4 || MagnusiRevision
: Tnit-App
LicenseMenu

| Programinfo
MarmicSloat 9119 Shattamndl
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De typiske fejl som opstir nar denne opsatning ikke er foretaget, opstir i forbindelse med overforsel fra .
Arsafslutning til Revision:

- Revision starter ikke op
- Revision starter op i en tidligere version.

- Revision kan ikke indlese revisionsfilen, da filen er fra en senere version:
Error 1451 Y

& Fejl ved laesning af revisionsfil
" Felmeddelelse: "Filen er fra en senere version af programmet.”

Fejlene opstir nar programmet Arsafslutning ikke kan lese, hvor den aktuelle version af Revision er installeret
gennem opslag i registreringsdatabasen.

Den manglende korrekte lesning i registreringsdatabasen kan skyldes:

- Det pigzldende omride/gren hvor Magnus Revision er registreret er ikke eksisterede eller kan ikke
lzeses af brugeren.
- Henvisningen under ”InstalledIn” ikke er korrekt.

I bedes sikte at brugeren har rettigheder til at kunne laese i registreringsdatabase og det pagazldende omride/gren
eksisterer. Det kan vaere nedvendigt at omride/gren skal eksporteres fra administratoren til de enkelte brugere.
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Installation

Hent den seneste version af Revision her:

http://wolterskluwer.dk/da-DK/downloads/opdateringer

|
OPDATERINGER
Verdipapir 2016 [27.10.2015]
Vardipapir 2015 [27.10.2015]
Revision [27.02.2015]
Arsafslutning [20.10.2015]

@konomianalyse [30.10.2014]

Klik pa "Download”

Version 1.00 Info Download
Version 1.10 Info Download
Version 2014.2* Info Download
Version 2015.7 Info Download

Version 2014.1 Info Download

Se tidligere versioner

Vil du kare eller gemme Magnus Revision 2014.2b.exe (25,2 ME) fra software.magnus.dk?

Kar Gem | ™ Annuller

Vzlg “kot” programmet.

Hvorefter programmet sporger om du ensker at installere programmet.

'@ Kontrol af brugerkonti

%) Vil dutillade, at falgende program foretager aendringer

=/

Y’ pa computeren?

Programnavn: Installation af Revision
Ll Godkendt udgiver  Wolters Kluwer Danmark A/S

Filoprindelse: Harddisk pa denne computer

'Zi’::' Vis detaljer Ja ] I Mej ]

Rediger indstillingen for, hvornar disse meddelelser skal vises

Nir man kerer installationsfilen starter installationsguiden:

Installaticnsguide - Revision - =" 5]

Velkommen til Revision
installationsguiden

Denne guide installerer Revision 2015, 1 p& computeren,
Det anbefales at alle andre programmer afsluttes for der

fortszattes,

ol
‘ Klik Neeste for at fortsestte, eller Afbryd for at afslutte.

®

Wolters
Kluwer

[ Teknisk support: 3396 0110 — g |
software @walterskluwer. di: L2 [ =2 ] [ ry ]
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Nir man valger naste fir man folgende valgmuligheder:

Installaticnsguide - Revision . ey — =l

Vzelg installationstype

Veelg hvilken installationstype du gnsker.

(@) Standard

Alle indstilinger og mapper skal vaere uzendret ift. sidste gang du
installerede programmet.

Hvis det er farste gang du installere programmet benyttes vores
standard mapper, kundefilerne placeres under mappen Dokumenter.

() Tilpasset
Du f&r mulighed for at vaslge hvor programmet skal installere hvilke
mapper, samt hvor kundefilerne skal gemmes.

Obs. hvis du gnsker at installere pa et netvaarksdrev, skal du vaslge
dette alternativ.

Teknisk support: 3396 0110 [

software @walterskluwer. di kii=lo ] [ galihage ][ gsialeg ] [ Afbryd

Velger man i ’Standard’ installeres programmet i standard eller eksisterende installationsbibliotekerne pa det
lokaledrev., og man behover ikke foretage yderligere.

Velges “Tilpasset’ har man mulighed for at tilpasse installationsbibliotekerne.

Wolters Kluwer Licensmanager

I forste omgang skal man vzlge installationsbiblioteket for Licensmanageren. Dette program er falles for alle
Wolters Kluwer’s programmer.

Ved serverinstallation anbefales det, at Wolters Kluver Licensmanager installeres i tilknytning til de ovrige
produkter pa serveren

Er Licensmanageren installeret i forvejen fremgir dette i dialogboksen:

Installationsguide - Revision = é

Licensmanager

Wolters Kluwer software krasver Licensmanager. Der er blevet spgt efter
eksisterende Licensmanager, Vaelg en af nedenstende muligheder,

(@) Brug lokal installation:
C:\Program Files (x86)\Licensmanager \LicenceManagerLauncher. exe
Opdater zeldre lokal version:

Brug den fundne netvaerksinstallation:

Opdater en zeldre netvaerksinstallation:

Angiv sti til netvaerksdrevet... ] [ Start en ny installation. .. ]

Teknisk support: 3396 0110 [

software @walterskluwer. di: hiiz=ln ] [ gl ][ fstes ] [ Afbryd

Nar man valger ‘Naste” opretter programmet forbindelse til Wolters IKKluwer Licensserver om eksisterende
licens fortsat er aktiv.
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Ved ny installation vil man blive bedt om at aktivere licensrettighederne ved folgende dialogbokse:

® Magnus Informatik Licensemanager. Aktiveringsguide =~ = |

::: Magnus Informatik Magnus Informatik Licensemanager

a Wolters Kluwer business

Aktiveringsguiden vil hj==lpe dig til at aktivere produktet. Aktiveringen betyder, at du kan
| bruge produktet, indtil dit abonnement udlgber.

Klik pd Maeste for at begynde aktiveringen.
# | Avancerede indstillinger

@ Jeg vil aktivere nu (krasver internetadgang)

(0 Jeg har en aktiveringsfil

e ] (Camos |

Vealg ”Jeg vil aktivere nu (kraever internetadgang) og tryk pd “neeste™

_g. Magnus Informatik Licensemanager. Aktiveringsguide . u

::: Magnus Informatik Magnus Informatik Licensemanager

a Wolters Kluwer business

For at aktivere produktet, skal du indtaste felgende oplysninger.

Fornavn: | e |
Efternavn: e |
E-mail; e |
Kundenummer: e

Forrige Afbryd

Brugeroplysninger indtastes sammen med kundenummer. Kundenummer har I modtaget fra Wolters Kluver.
Alternativ fremgar det af seneste faktura fra Wolters Kluver.

E-mailadressen anvendes til at fremsende aktiveringskoden, som skal indtastes 1 naste skaermbillede.

®. Magnus Informatik Licensemanager. Aktiveringsguide =~ = = (e e
e e e e ————
'.:: Magnus Informatik Magnus Informatik Licensemanager

a Wolters Kluwer business

En bekrasftelse er sendt i form af en e-mail til tsch@magnus.dk.

| E-mailen indeholde aktiveringskode, som du skal indtaste nedenfor for at aktivere
produlktet.

Hvis e-mailen ikke ankommer, kontrollere, at den e-mail-adresse, du angav, er korrekt,
og at meddelelsen ikke er blevet standset af dit spamfilter.

Aktiveringskode:

| ¥ Klik her for mere hjzslp.
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Den tilsendte aktiveringskode indsattes i dialogboksen og man trykker ”naste”. Aktiveringskode er fremsendt til
den angivne mailadresse.

Herefter angiver man hvor Revision skal installeres:
Installationsguide - Revision El_lé]

Veelg installationsmappe
Hvor skal Revision installeres?

J Guiden installerer Revision i folgende mappe.

@nsker du at installere i en anden mappe Kik p& Gennemse...

2:\Program Files (x86)\Magrus Informatik\Magnus Revision 2015, 1] Gennemse...

Teknisk support: 3396 0110

zoftware @walterskuwer. di: thz=lp ] [ < Tibage ][ Nz=gte > ] [ Afoyd ]

I naeste skermbilleder angives standard stihenvisninger:
Installaticnsguide - Revision = LX)

Angive stier

5ti for kienter:
C:\UsersUser \Documents \Wolterkluwers \Revisiony

5ti for skabeloner:
C:\Users\UserfDocuments \Wolterkluwers\Revision'y, Gennemse. ..

Sti til import af SIE:

cosi

Teknisk support: 3396 0110 -
software@wolterskliuwer. di Bin ] [ < Tibage ][ Neegte > ] [ Afbryd ] |

Sti for klienter: Anvendes til standardplacering af kundefiler .wka (kan a@ndres senere i programmet under
‘vaerktoj/indstillinger/stihenvisninger’)

Sti for skabeloner: Anvendes til placering af egne skabeloner som man anvender i programmet. (kan ndres senere
i programmet under ‘veerktoj/indstillinger/sti-henvisninger’)

Dette drejer sig omfolgende filer:

Klientskabeloner (.rem)

Egne substanshandlinger (XXmaster.xtg)

Egne tekstsamlinger (StdUserSentence.ssx)
Tekstbehandlingsskabeloner (RWMASTER.001 mv.)
Rapportskabeloner (.owt)
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815 til import af SIE Indlaeser man saldobalance i filformatet SIE-format skal standardstien angives her. (Kan ikke
andres senere)

I naeste skermbillede har man mulighed for at angiver yderligere stihenvisninger:

Installationsguide - Revision 1

Angive stier

sti il import af Arsafslutning:
C:\sers\tsch1\DocumentsWolters Kluwer \Arsafslutning\Export)] Gennemse. ..

Programmets start mappe:

C:'Program Files (x86)\Magnus Informatik\Magnus Revision 2015 se

Teknisk support: 3396 0110 [

software@walterskluner dk tiep | [ <Tibage | Neeste> | [ afryd |

Sti 1il import af Arsafsluing: Anvendes til indleesning af STE-filer fra Arsafslutning. (Kan ikke @ndres senere)

Programmets start mappe: Anvendes kun for avanceret brugere. Standard anvendes altid.

I naeste dialogboks valges om der skal oprettes ikoner pa ’skrivebord™

Installationsguide - Revision ={ris

Vzelg ekstra opgaver
Hvilke andre opgaver skal udfares?

Markér de opgaver, der skal gennemferes ved installation af Revision 2015. 1, kik
derefter pd Installer.

Tkoner:
Opret desktop ikon (alle brugere)

Teknisk support: 3396 0110

software @walterskluwer. di: Hhiz=lp ] [ lihage “ cizley ] [ Afuyd
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Herefter pdbegyndes installation af programmet:

Installationsguide - Revision ==

Installerer
Vent mens installationsguiden installerer Revision pé din computer,

Udpakker filer...
C:\...\Magnus Revision 2015. 1\da-DK\LicenseAssembly. Resources.dll

zoftwareEwolterskluwer. dk thiz=lp Afbryd

Herefter er installationen faerdig om man kan anvende programmet.

Installationsguide - Revision - | o e e S|
—

Afslutter installation af Revision

Installationsguiden har installeret Revision pd din computer,
Programmet kan startes ved at veelge de oprettede genveje.

Klik pd Faerdig for at afslutte installationsprogrammet.

il Start hjeslpefilen og vis mig hvad der er nyt
®

Wolters
Kluwer

Teknisk support: 3396 0110 -
zoftweare@wolterzkluwer. di Hje=lp -_FEEdeQ

Oprettelse af genvejen — fzxlles installation
Ved falles installation skal man oprette genveje til WkAudit.exe for de enkelte brugere, siledes disse kan tilga
den samme programfil. Genvejen kan oprettes via ’hojreklik’ pa filen WkAudit.exe

Kendte installationsproblem

De typiske fejlmeddelelser i forbindelse med Installation af Revision kan skyldes folgende:

- Manglende systemkomponenter
- Manglende.Net 4 Framework

Systemkompontenter

Installationsprogrammet kan i visse miljoer eftersporge manglende systemkompontenter. I kan finde
systemkomponenter pa folgende link http://www.wolterskluwer.se/sos/#/revision/ladda-ner/support



http://www.wolterskluwer.se/sos/#/revision/ladda-ner/support
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.Net 4 Framework
For at kunne afvikle Arsafslutning kraeves det, at folgende pakker er installeret pi maskinen
o .Net 4 Framework

o MSXML4

Virker de anviste links ikke, anbefaler vi at bruge google.dk til at finde den korrekte placering.

Forskellige kendte fejlbeskeder
Prover man at afvikle Arsafslutning, uden at man har Net 4 Framework og/eller MSXML 4, kan man opleve
fejl, som nedenfor viste eller lignende.

i System komponenter, der kresves for dette program blev ikke fundet

pé dette system.

Anvend venligst vores installater til systemkomponenter, far du karer
denne setup.

~  Dumangler Microsoft XML 4.0, hvilket er nedvendigt for at afvikle dette

LIL program. Kontakt din it administrator.

Installation af Microsoft .NET Framework 4
Microsoft NET Framework 4 (webinstallationsprogram) <« klik der

Velg download

Vaelg sprog: Dansk E| Download

Var opmazrksom pa popup-blocker — tillad for denne ene gang. (Kun hvis dette forekommer.)
Folg venligst programmets installation.

OBS! VIGTIGT - se nedenstdende oplysninger.


http://www.microsoft.com/da-dk/download/details.aspx?id=17851

3@ WO lte rS Kluwe r Wolters Kluwer Danmark A/S Telefon: 70 20 33 14

Nyhavn 16 kundeservice@wolterskluwer.dk
1051 Kebenhavn K www.wolterskluwer.dk

Brugervejledning Revision 16

Microsoft .NET Framework 4 (webinstallationsprogram)

Hvis din download “ ikke starter om 30 sekunder, Klik her

@ Installationsvejledning

1. Vigtigt! Sorg for, at computeren har den seneste servicepakke og de seneste
vigtige opdatq}}nger til Windows. Du kan finde sikkerhedsopdateringer pa
Windows Update. Hvis du installerer pa XP 64-bit eller Windows 2003, skal du
muligvis installere Windows Imaging Component. Du kan finde Windows Imaging
Component 32-bit her. Du kan finde Windows Imaging Component 64-bit her.

2. Find knappen Hent pa denne side, og klik pa den for at starte hentningen.
3. Huvis du vil starte installationen med det samme, skal du klikke pa Ker.

4. Hvis du vil gemme hentningen pa computeren, sa du kan installere den senere,
skal du klikke pa Gem.

5. Hvis du vil annullere installationen, skal du klikke pa Annuller.

Webudviklere og administratorer

Hvis du vil installere.NET Framework pa en webserver eller installere et helt
webudviklingsmiljg, skal du bruge Microsoft Web Platform Installer.

Hvis installationsguiden sporger om placering af programmerne, valges der det samme sted, hvor andre
programmer er installeret. Fx under C:\Program Files (x806) eller pd det drev, som valges.

Windows 8 og Microsoft NET Framework 4

Mange nyere pc’ere har i forvejen Windows 8 med Microsoft NET Framework 4.5 installeret. Her vil man ikke
kunne installere Microsoft NET Framework 4.

I stedet skal man g3 til Kontrolpanelet og tilfej/fjern programmer, hvor ogsa Windows komponenter kan
tilfojes.

Overste punkt i nedenstiende skal vare tilvalgt.

Turn Windows features on or off

To turn a feature on, select its check box. To turn a feature off, clear its
check box. A filled box means that only part of the feature is turned on.

) Active Directory Lightweight Directory Services
J Hyper-V
J Internet Bxplorer 11
. Internet Information Services
J Internet Information Services Hostable Web Core
, Legacy Components
. Media Features
. Microsoft Message Queue (M5MQ) Server
J Metwork Projection
Print and Document Services
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Installation af MSXML 4.0
Her er en kort vejledning til installation af XML 4.0.

Ver venligst opmarksom pa, at sma variationer kan forekomme.

Microsoft MSXMI. 4.0 Service Pack 3 (Microsoft XMI. Core Setrvices) «— klik der

Klik pa Download

Atkryds som vist i efterfolgende.

Choose the download you want

File Name Size
[#] msxml.msi 23ME

MSXML4 SP3 RTM Release Notehtm 51 KB

msxmicab.exe 595 KB

Var opmazrksom pa popup-blocker — tillad for denne ene gang. (Kun hvis dette forekommer.)
3 installationskersler vil forekomme og alle udferes.

Hyvis installationsguiden sperger om placering af programmerne, vaelges der samme sted, hvor andre programmer
er installeret. Fx under C:\Program Files (x806) eller pd det drev som valges.

Ingen genveje eller ikoner er nedvendige nogen steder.

Servicemail og programandringer

For at fi en gennemgang af programaendringer gennem det seneste ar henvises til www.wolterskluwer.dk

Onsker I at fd tilmeldt nogle af dine medarbejdere til vores servicemail omkring Arsafslutning, sa send en mail til
salg@wolterskluwer.dk og derefter vil medarbejderne fremadrettet modtage servicemailen direkte.

Vi har brug for at fd anfert, virksomhedsnavn, fulde navn samt e-mail.


http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=15697
http://www.wolterskluwer.dk/
mailto:salg@wolterskluwer.dk
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GENERELT, STRUKTUR

Generelt om programmet

Revision er et revisionsvarktej, der kan bruges af alle. Varktojet er fleksibelt og gor det muligt at tilpasse
dokumentationens omfang til den enkelte erklaringsopgave

1’dokumentationguide’ har man mulighed for at vaelge dokumentationsomfanget af den pdgxldende
erkleringsopgave. Valget af dokumentationsmetode er bestemmende for arbejdsomréider der fremkommer under
planlegningen som normalt skal udfyldes.

P4 den overordnet gren har man mulighed for at vaelge arbejdsomrider til og fra.
Man kan overfore saldobalance og posttypeinddelingen fra Arsafslutning se afsnit om import under 4.

Basisoplysninger.

Revision er udarbejdet i henhold til de internationale revisionsstandarder.

Struktur

Programmet er inddelt i to hoveddele: Basisoplysninger og Revision. Hoveddelene har undermenuer, der vises
som grene under revisionsoversigten. Hver gren har sit skeermbillede, og den aktive gren er markeret med en pil
og fremhavning.

Basisoplysninger og Revision er beskrevet narmere nedenfor.

Ikonlinien har selvforklarende tips, der vises, nar man flytter pilen henover symbolet.
B Revision 20151 T

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Segg Veerkigjer Vindue Hjzelp
_._\ I 4 LY L= ' i * f N A —:
0/ DR AL X0, $0% B, 09 B
B oo e [ oo oo

o
-
| Basisoplysninger | Revision Vejledning
4 @J Glrundlaeggende oplysninger | dokumentguiden foretages en indledende vurdering af klienten og opgav
4 @J Basisoplysninger opgaverisiko, hvilket taler for en begraeset eller minimal dokumentation. Er
> Dokumentationsguide
@J Virksomhedsoplysninger Er der kendzkab til andre forhold af betydning for valg af dokumentations
|1 Opgavebeskrivelse

| Saldobalance
| Posttypeinddeling Udfart af: O Godkendt af:
| Indholdsfortegnelse

Pastande

Virksomheden har 3 indtsegtskider

Ejere og ledelse bestdr af fa personer

( Tekstbehandlingsskabeloner | Revisionsovers

Bogferingen er ikke kompleks
Der aflazgges ikke regnskab int. IFRS

Virkonmhadan drivac i an ifka ramilarat hrancha
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Revisionskontrol

“Information” nederst i venstre del indeholder en fane for fejlmeddelelser ("Revisionskontrol”). Her vil
information blive vist med et rodt udrabstegn eller en lampe, hvis der forekommer logiske fejl og manglende
oplysninger. Tryk pé ikonet for at ga til den side, hvor fejlen er opstéet.

Information

[ Revisionskontrol [ Vedhasftning |

¥ { Regnskabsar mangler.
¥ i Klientnr mangler.

Vis/skjul revisionskontrol

Vedhaftede filer

”Vedhazftning” er anden fane i nederst i venstre del. Vedhaftede filer trakkes ind i denne boks og slippes, nar
man stir pa den onskede gren i treet. Grenen i traeet vil da fa et lille mappesymbol. Du kan alternativt

hojreklikke i boksen med vedhzftede filer og hente dokumentet fra det onskede sted. Las mere om vedhzftede
filer i afsnittet herom nedenfor.

Information
S
Revisionskontrol | Vedhesftning

MNedskrivningstestxlsx

Klient: Virksomhedsnavn mangler

Penne symbol

Nir du har noteret oplysninger om et skeermbillede, eller en regnskabslinje indeholder tal, fir grenen et ’penne
symbol.”

Il MagnusRevision 70141 T T gy, P T

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Veerkigier Vindue Hjelp

oL NP DPH BB XRAL-S*00, b,

( % Revision - Planlagning Indledende handlinger - Planlzgningsmade
g | Basisoplysninger | Revision Vejledning

|' Planlz=gning | Udtm'el.se.[ Konklusi;

1S4 315 krasver, at revisor opndr en forstielse af klienten og dens omgivelser, herunder intern kontrol, for at kunne udfere nedvendige risikovurderingsh
arbejde med klienten for at undgd misforstaelser og tvister.

[ Pla nlz=gning

j— ,=‘]‘JIndI Der kan tilvaelges en tiekliste, der i en raskke r punkter til plank

det med Klienten. Tjeklisten sikrer, at man far alle oplysninger

afhazngighedsvurdering
=1l Opgavevurdering og professione
| L Aftalebrev Udfert af: O

E [ Forhold fra tidligere ar
n _ [ Tiekiste

= A Veesentlige haendelser
I § Forstaelse af klienten og dens omgiv i de med

Godkendtaf: () (%]

=)l Procesbeskrivelse med "hvad kan g

.

X =}l Revisionsstrategi/sammenfatning
[ [ Anslet risiko
-
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Vejledningstekster

Overst pa hvert arbejdsomrade ligger der vejledningstekst til det pdgaldende omride. Dobbelt klikker man i
tekstboksen udvides boksen.

"
elp
10, 2 )
Vejledning
Her vises ige negletal for vir den, som kan vaere med til at give en forstdelse af virksomhedens skonomiske situation.
—
Der mulighed for at fa en grafisk pr tation samt en pr. tation af det resultat og den balance, som ligger til grund for letalene. Husk at igningstall er hentet fra foregder

Tallene vises i den enhed, som er valgt under posttypeinddelingen.

-
udfertat: () W Edit text — EIEIQ

Risiko Her vizes forskellige nagletal for vitksombeden, som kan vaere med til at give en forstielse af vitksomhedens akonomiske -
——————— | situation.

Faktorer som pavirker ibo
Dier mulighed for at f& en grafisk prassentation samt en prazsentation af det resultat og den balance, zom ligger bl grund For
niogletallene. Husk at sammenligningstallzne er hentet fra foregéende periodes ultimo tal Ved valg af "Opdatering" vil disse
Nagletal ultima tal ogsd opdateres.

Negletal Tallene vizes i den enhed, som er valgt under postiypeinddelingen.

Resultat fer skat og ekstraord |
Nettoomszetning

Resuttat far afskrivninger

Godkendelse af arbejdsomrader

Overst pi hvert arbejdsomride har man mulighed for at godkende/signere et arbejdsomrade, hvorvidt det er
godkendt af den udferende og godkendt af klient- og revisionsansvarlig.

Tryk pa ikonet "Udfort af” eller ”Godkendt” af for at godkende. De pagzldende initialer skal vere tilfojet under
"opgavebesktivelse/opgavebemanding”

"B Revision 2015.1 [=/3] = ]
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sog Vaerkigjer Vindue Hjeelp Segihjzlp  sage ord Support

Qud by B

Vejledning
4 [ Grundlzggende aplysninger I dokumentguiden foretages en indledende vurdering af kiienten og opgavetypen samt valg af De pastande ds ud fra den -
4[] Basisoplysningar dokumentation om klienten og besvares. Kan der svares Ja til alle pstandene antages kienten at vasre ukompleks med lav opgaverisio, hviket taler for en begrasset eller minimal B
plysning I}
¥ Dokumenta: ide dokumentation. Er der mange Nej svar indikere dette en hajere opgaverisik, som vil medrorer pgede handiinger.
| L1 Virksomhedsoplysnin ! ) ) ) )
[ Opgavebeskrivelse Er der kendskab til andre forhold af betydning for valg af dokumentationsmetode beskrives dette. Det kunne fx vasre, hvis opgaven er begrasnset, at der foretages fesllesplanizgning

[ saldobalance

1) Posttypeinddeling udfertat: () Godkendtaf: () ©
4 [ Indholdsfortegnelse =
! Stamoplysninger s =
Arsoplysninger
|UEnIg ‘

Virksomheden har 1A indtzsatskider
Ejere og ledelse bestir af fé personer

Tekstbehar

Bogforingen er ikke kompleks.

Der aflgges kke regnskab int. IFRS

Virksomheden drives | en ikke-regulerst branche

Virksomheden har ikke z=ndret sig vaesentig og forventes heller ke at gare det
Der er en Kiar feelles forstdelse af klientens forventning tl revisors arbejde

Det forventes kke et stort veskstootentiale | virksomheden

Virksomheden tiherer SMV-segmentet

Virksomheden er ikke bersnoteret eller SEC-registreret

Virksomheden opfylder betingelserne for fravalg af revision

ONEEEEOERE R o]
&
EOO0O00O0®mOo0O0o0

m

Bvrige inger af betydning for valg af

NA -

Valg af dokumentationsmetode

evision - Minimal (uden seeriig aktivitet)
evision - Normal (begreenset)
evision - Fuld

Opret dokument
Opret eqgen rapport

ndre erklesringsopaver

v af regnskaber, ISRE 24
st gennemgang, Erkisringsbekendtgarelsen
ion af bestanddele af et regnskab, ISA 805
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Nir man har godkendt et omride tilfojes en markering i trastrukturen:

- gron ring for udfert
- gron ring med et flueben i ringen, hvis det er godkendt,
- gron ring med dobbelt flueben, hvis to har godkendst.

(ﬂ Revision 20151+

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Verkigjer Vindue Hjelp

N T TR I T EY:

Grundiz=ggende oplysningnr

Basisoplysninger - Dok

Basisoplysninger | Vejledning

| dokumentguiden foret
dokumentation om klien
(¥ ¥ Dokumentationsguide dokumentation. Er der r
] Virksomhedsoplysninger
] Opgavebeskrivelse
.j Saldobalance
[ Posttypeinddeling
4 |1 Indholdsfortegnelse
“gl Stamoplysninger
! Arsoplysninger

Er der kendskab til and

Udfartaf: () MAS

Pastande

Wirksomheden har f
Ejere og ledelze besi

Tekstbehandlingsskabeloner [ Revisionsoversigt |

@

Man kan godkende flere arbejdsomrader samtidig, valges Ctrl+U eller

B Magnus:Revision 2014.1
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Veerktgjer Vindue Hjelp

o LD . DRH BB XRB, O+ 40 2, B

under i ikonlinjen:

Overst 1 hvert skermbillede er der en vejledningstekst med faglige henvisninger og kommentarer samt

information om, hvordan skarmbilledet skal forstds og benyttes

-
W Samlet godkendelse af arbejdssider

= [ B[] |

Tilgeengelige dokumenter, som kan signeres Udfart af Godkendt af RA  Godkendt af KA

=[] data
= [[] Grundlz=ggende oplysninger
=[] Basisoplysninger
[C] Dokumentationsguide
[C] Virksomhedsoplysninger
[C] Opgavebeskrivelse
[C] Posttypeinddeling
= [[] Revision
=[] Planlz=gning
W = [[] Indledende handlinger
W [C] Uafhaengighedsvurdering
i [C] opgavevurdering og professionel risiko
[C] Aftalebrev
[E] Planlzegningsmade
[C] Vaesentlige handelser
= [[] Forstaelse af klienten og dens omgivelser
[£] Virksomhed og forretningsdrift
[C] Megletalsanalyse

Il [T Regnskabsprincipper og svrige problemsti
[[] Veesentlighedsniveau

il [C] Vurdering af interne kontroller pa virksomtb

L] [T] Vurdering af risiko for besvigelse

= [C] Procesbeskrivelse med "hvad kan g4 galt”
[] Likvider (ind- og udbetalinger)

m

Signering

[ Udfertaf || GodkendtafRA || GodkendtafKA | User MASTER Dato:  10-11-2015
Nulstil

[ Nuistil'udfert” || NuistiiRA" || Muistilkar |

\eelg alle
Fraveelg alle

Luk

[
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Standardtekster
Nir man stiller sig pa en tekstboks har man mulighed for at indsztte standardtekster via hojreklik:
B Revision 20151 | D I — L i i
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Ssg Veerkisjer Vindue Hjeelp

L0 DR L BR, XBD,eR 00,0 b, B,

[ 5 Grundleeggende oplysninger Basisoplysninger - Dokumentationsguide

 Basisoplysninger | Revision

4 (P dla=ggende oply:§  [1 foretages en i ‘urdering af klientsn og opgavetypsn samt valg af De i pastande as ud fra den &
4 (1)1 Basisoplysninger begraeset eller minimal dokumentation. Er der mange Nej svar, indikerer dette en hajere opgaverisiko, som vil medfare pgede handinger.
| Dokumentatid
\ @__‘] Virksomhedso| Er der kendskab til andre forhold af betydning for valg af dokumentationsmetode beskrives defte. Det kunne fx vaere, hvis opgaven er begraenset, at der foretages faellesplanizzgni
B} Opgavebeskriv

L] Saldobalance
L] Posttypeindde | Udfertat: () Godkendt af: () @
I [ Indholdsforte

Pastande
‘Emg ‘Uanlg |
Virksomheden har 4 indteegtskider
Ejere og ledelse bestdr af fa personer
Bogferingen er ikke kompleks

Teksthb

Der aflgges ikke regnskab int. FRS

Virksomheden drives i en ikke-reguleret branche

Virksomheden har ikke sndret sig vasentiig og forventes heller ikke at gare det
Der er en Klar feelles forstdelse af klientens forventning il revisors arbejde

Det forventes ikke et stort vaskstpotentials | virksomheden

Virksomheden tiherer SMV-segmentet

Virksomheden er ke bersnoterst eller SEC-registrarst

goOooooooooao
goOoooooOoooao

Virksomheden opfylder befingelserne for fravalg af revision

@urige bemearkninger af ing for valg af
[
Kiip Ctrl+X -
Valg af dokumentationsmetode Kopier CkE
Revision - Minimal (uden saerlig aktivite] Indszst Chrl+V
TR ] Wolters Kluwer tekstsamling v
Revision - Fuld
() Andre erklszringsopgaver: Egne tekstsamlinger 3 Kategori 3
[ Aftatte arbejdshandiinger, ISRS 44 A
O oo med regnskabsopstiling, ISRS 4410 Tillfej eller zzndre forhandsdefinerede tekster
[ Re af regnskaber, ISRE 2400
[ Udvidet gennemgang, Erkiz=ringsbekendigarelsen
[] Revision af bestanddele af et regnskab, IS4 805

Man har mulighed for at anvende vores standardtekster eller tilfoje eller 22ndre sin egen tekstsamling 1 linjen
"Tilfoj eller 22ndre forhandsdefinerede tekster’, siledes man kan anvende standardteksten pa andre klientfiler eller
generelt i vitksomheden. For tilpasning af egne tekstsamlinger se afsnit 8
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REVISION - SADAN KOMMER DU IGANG

Start af Revision

Brugernavn er brugerens initialer, der skal indtastes forste gang og derefter vises automatisk, nar man logger pa.

Login

Beskyt klientdata
Indtast password ndr du gemmer for at beskytte
klientdata. Ellers vil filen vasre dben for alle brugere.

Brugernavn 0K
Annuller
Pazsword:
Hj=elp
-

De initialer, der skal bruges, er dem, teamet definerer, og som senere bruges ved godkendelse af arbejdsomrade i
traestrukturen.

Bemark: Abner man programmet med et password bliver der tilknyttet et password til de kundefiler,
som er aben i den pagaxldende session.

Programmet skal vaere lukket ned for at de efterfolgende filer ikke far tilknyttet password.

Naste billede er ”Om Revision" og indeholder nogle oplysninger om Revision.
52

Om Revision

Revision 2015.1
Copyright ® 2015 Morstedts Juridik AB.
Alle rettigheder forbeholdes.

Kundenavn:

Kundenummer:
Bruger: MASTER

A '®
' Hjemmeside: www. wolerskluwer.dk
l Softwaresupport
WO terS Telefon: 339601 10

l Fax: 339501 01
K U We r E-mail: software@wolterskluwer.dk

Adwvarsel:Programpakken er beskyttet af lov om ophavsret samt af andre kve og bestemmelser angiends inteliektusl sjzndomsrat.
Programpakken er licenserst - ikke soigt. Det betyder, at kunden alens har kebt brugsret til programpskhken.

[[] Vis ved opstart ’ Licensin farmation ] [ Ok l

Hint: Hvis man fjerner fluebenet i ”Vis ved start”, vil siden ikke blive vist, hver gang man starter Revision. Tryk
pa OK.
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Oprettelse af ny klientfil
Valg ”Ny...” i startsbillede eller under ’Filer/Ny..” for oprettelse af en ny klientfil.

B Revision 20151 . &
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Vaerktgjer Vindue Hjzlp

L0

‘:: Wolters Kluwer Revision

When you have to be right

Oprettelse af ny opgave

Ny...

Abn eksisterende opgave

Abn i ClientView...
Abn...

Klientoversigt...

For dbning af eksisterende kundefiler velges *Abn’ i startbillede eller under Filer/Abn..” for henvisning via
Stifinder eller ’Klientoversigt’ for dette oversigtsbillede:

Klientoversigt [ & |

Vejledning
Oversigten hjzelper dig til hurtigt at f3 et overblik over dine revisionsfiler. Du kan vaelge at vise alle filer | en valgt mappe, eller du kan vzelge en
gruppe af mapper og & vist alle filer i hele gruppen, Listen kan ogsd sorteres ved Kik pd overskrifterne i de enkelte kolonner, Tryk F5 for
opdatering af listen.
Indstilinger for oversigten Filformat 5@
Vis filer i undermapper Revisionsfiler (*.wka) - iy
Sti
C:\Program Files (x88)\Magnus\Magnus Revision 14,2+ =

Virksomhedsnavn beskrivelse  Filnavn Stihenvisning Dato

VWS Installateren ApS Kom godt igang.wka C:\Program Files (x86)\Magnus\Mag...  22-01-2015

#Endre beskrivelse... Slet fil Udskriv...

Abn fil Luk
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Klientskabelon

Nir man oprette en ny kundefil fir man mulighed for at indlaese en klientskabelon. En ki

Veelg klientskabelon

Benyt k som t for opg
En Klientskabelon er en overordnet skabelon, som bestdr af posttypeinddelingen samt
kabeloneme for revisi i og tekstbehandi Nér der arbejdes pd en
opgave kan denne lsbende gemmes som en klientskabelon ved at benytte menupunktet

Tekst Filnavn Dato

Ok [ Ingen skabelon H Hjzlp ]

I ovenstiende skaermbillede har man mulighed for at hente egne tilpasset klientskabeloner, med hensyn til
posttypeinddeling, substanshandlinger og tekstbehandlingsskabeloner. Klientskabeloner kan vare malrettet
revision opgaver for holdingselskaber, handveaerksvirksomheder mv.

Velg ”Ingen skabelon”, eller markér den enskede skabelon, der vises i billedet, og valg ”Ok”.

Posttypeinddeling

Nzste billede indeholder guide for valg af skabelon til posttypeinddeling.

Guide for valg af skabelon

o

Valg af posttypeinddeling

en overskuelig af ntilr
kontointervalier (AuditPlus) vaelges modellen uden intervaller.

Weelg posttypeinddeling efter den opstilingsform der anvendes i regnskabet, eller vaelg "Magnus Revision”, hvis du ensker
i i aderne. Hvis der ikke enskes en model med standard

Kontointervaller Posttypeinddeling

Behold nuvaerende posttypeindd [] Behold
(@ Magnus standard

Funktionsopdelt
Magnus Revision
) Andre Magnus Revision udvidet

val fra aktuel p

Arntsopdet

=< Forrige

[ Nesste > ][ Annuller ][ Hizlp ]

Posttypeinddelingen ”Artsopdelt” vises som forslag. Herudover kan valges “Funktionsopdelt” samt nogle
posttypeinddelinger, der er mere enkle end de ovrige to, som er opbygget iht. XBRL-krav og er kompatible med

Arsafslutning,

Vealg ”Naste” nir den enskede skabelon for posttypeinddeling er valgt.

Substanshandlinger

Nzste billede indeholder guide for valg af skabelon til substanshandlinger.
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Guide for valg af skabelon

o

Substanshandlinger
“zelg her hvilke standard dli

ger der skal d

modeller kan vaelges sdfremt der indgdr sddanne i programbiblioteket

i kligntfilen efter opgavetype. Magnus standarderne for revision og review
indeholder de samme handlinger men der er forskel pa hvike som er tivalg som standard handinger. Egne modeller og branchespecifikke

Egen skabeloner:
Weelg skabelon for substanshandiinger

(@ Magnus skabelon til revision

() Magnus skabelon til review

() Magnus skabelon til udvidet gennemgang
() Egne skabeloner

() Behold aktuel skabelon

[ < Forrige ][ Naste = H Annulier ][

Hizslp ]

Valget af skabelon bestemmer, hvilke substanshandlingsbank, der vil blive tilknyttet et givent niveau af

handlinger.

Onsker du at anvende standard skabeloner, kan du valge ”Wolters Kluwer skabelon til revision”, ” Wolters

Kluwer skabelon til review” eller ”Wolters Kluwer skabelon til udvidet gennemgang” afhengig af opgavetypen.

Onsker du at anvende egne skabeloner valges “Egne skabeloner”

Ved drsskrifte eller klientskabelon valg "Behold aktuel skabelon”, og sidste érs skabelon overfores.

Nir valget er foretaget trykkes pa "Naeste”.

Tekstbehandlingsskabelon

Nzste billede indeholder guide for valg af skabelon til tekstbehandlings-skabeloner.

Guide for valg af skabelon

]

Tekstbehandlingsskabelon

Weelg de tekstbehandi med d =om =kal benyttes i relation til opg De d =om kan veslges
som standard fremgdr af afkrydsningslisten. Hvis du har oprettet en egen skabelon, kan denne ogsd veelges nedenfor. Egne
skabeloner kan oprettes under menupunktet "Skabeloner” i programmet

‘ Skabelon: Ingen skabelon indlaest

[F] Behold skabelon
Veelg ny skabelon

[ Magnus:Revision skabelon

BT

| Stamoplysninger

J| Arsoplysninger

/| Aftalebrev - Revision af rsregnskab

| Aftalebrev - Review af regnskab

| Aftalebrev - Review af pericderegnskab

| Aftalebrev - Undersegelse af budget

| Aftalebrev - Azsistance med regnskabzopstiling
J| Aftalebrev - Udvidet gennemgang drsregnskab i

‘ |:| Wis aktuel dokumentskabelon - kilde

Alle ]

[ < Forrige ][ Afslut ][ Annuler ][

Hizelp ]

Valget vil nomralt generelt ogsa vare Standarder fra Wolters Kluwer eller egen oprettede.

Gem

Det anbefales at gemme, nar du har oprettet en ny opgave og indsat selskabsnavn og kundenummer.

Det er vigtigt at gemme med jevne mellemrum, nér du arbejder. Der er altid en risiko for, at maskinen gar ned,

eller at der sker noget uforudset. Hvis vedhaftede filer er bne, skal de
gemme

gemmes og lukkes, for Revision kan
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Integration til Arsafslutning

Revision og Arsafslutning er integreret med hinanden. Stamoplysninger, saldobalance samt posttypeinddeling
kan siledes udveksles mellem de to programmer. Det er Arsafslutning, som styrer integrationen

Integrationen mellem Revision og Arsafslutning er beskrevet under afsnittet Saldobalance
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Dokumentationsguide

Der er tre typer dokumentationsomfang i forbindelse med revision:

- Minimal dokumentation for virksomheder uden serlig aktivitet

- Begrenset / Normal dokumentation
- Fuld dokumentation

BASISOPLYSNINGER

Revision bestar af to hoveddele: Basisoplysninger og Revision. Basisoplysninger indeholder generelle oplysninger
om revisionskunden, saldobalance, posttypeinddeling mv.

Programmet kan ligeledes benyttes til at dokumentere erkleringsopgaver med begraenset eller ingen sikkerhed.
Under alternative revisionsopgaver er der indlagt folgende dokumentationslesninger til folgende erklerings-
opgaver:

Andre erkleringsopgaver:

- Aftalte arbejdshandlinger, ISRS 4400
- Assistance med regnskabsopstilling, ISRS 4410

Review af regnskaber, ISRE 2400
Udvidet gennemgang, HErkleringsbekendtgorelsen
Revision af bestanddele af et regnskab, ISA 805

B Revision 2015.1
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Spg Verkigjer Vindue Hjelp
a PR - N =
0 D2PH B X008 &0 8Q &0 B

[ Tekstbenandiingsskabeloner | Revisionsovers

igt

Abn Gem Luk

Redigerbare tekstbehandlingssl | Basisoplysninger - Dokumentationsguide

1 foretages en

wurdering af kienten og opgavetypen samt valg af

De

pastande genner

begrzeset eller minimal dokumentation. Er der mange Nej svar, indikerer dette en hejere opgaverisiko, som vil medfere sgede handliinger.

Er der kendskab til andre forhold af betydning for valg af dokumentationsmetode beskrives defte. Det kunne fx vzere, hvis opgaven er begraenset, atd

Udferta: () Godkendtaf: () @
Pastande

| Enig | Uenig |
Virksomheden har fa indtszgtskilder O O
Ejere og ledelse bestdr af fa personer O (m]
Bogferingen er ikke kompleks m] O
Der afl=gges ikke regnskab int. FRS. m] O
Virksomheden drives i en ikke-reguleret branche m] O
Virksomheden har kke sndrat sig vassentlig og forventss heller ikke at gore det O O
Der er &n klar fz=lles forstaelse af klientens forventning til revisors arbejde O O
Det forventes ikke et stort veskstpotentiale i virksomheden O O
Wirksomheden tiharer SMY-segmentet O O
Wirksomheden er ikke barsnoteret eller SEC-registreret m] O
Virksomheden opfylder betingelserne for fravalg af revision m] O

Bvrige ben r af betydning for valg af netod

Valg af dokumentationsmetode

() Revision - Minimal (uden szrlig aktivitet)
() Revision - Normal (begranset)

(©) Revision - Fuld

(@ Andre erklzringsopgaver

Aftatte arbejdshandinger, ISRS 4400
Assistance med regnskabsopstiing, ISRS 4410
Review af regnskaber, ISRE 2400

Ugvidet gennemgang, Erklzzringsbekendtgerelsen
Revision af bestanddele af et regnskab, IS4 805
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Grenene i programmet tilpasses den valgte dokumentationsmetode, dvs. valget "Begranset/Normal
dokumentation” skjuler enkelte sider og felter i programmet. Ved valg af minimal dokumentation vil de fleste
undergrene under ”Planlegning” blive fjernet.

Det er altid muligt at ga tilbage og =ndre valg af dokumentationsmetode, eller udvide med enkelte grene under
hovedgrenene.

Tjeklisten under ”Pastand” skal udfyldes, og anvendes til at understotte omfanget af dokumentationsmetoden.
Valget af dokumentationsmetode fremkommer ikke automatisk ved besvarelse af pastandene, og skal markeres
manuelt.

Angiv, om opgaven opfylder kriterierne for begranset revision ved at besvare pastandene med ”Ja” eller ”Nej”.
Hvis der er et eller flere ”Nej”-svar, bor man normalt vlge fuld dokumentation. Hvis ”Begranset/ Normal
dokumentation” benyttes ved "Nej”-svar, bor det dokumenteres i boksen ”Andre forhold...”.

Pastandslisten kan opdateres ved @ndringer. Tidligere markerede pastande vil blive slettet. Denne
opdateringsknap (se pilen herover) findes pa alle pastands-/tjeklister i programmet.

Dokumentation af alternative revisionsopgaver vil kunne bruges til nye kundefiler, men ogsa til gamle.

Hvis man har haft komplet revision af et selskab, som derefter fravalger revision, kan man benytte samme
kundefil, hvis kunden ensker andre alternative tjenester fra revisor.

Virksomhedsoplysninger
Grundleggende information om kontaktpersoner, ejerforhold, regnskabsar mv. legges ind i skaermbilledet.

Det er vigtigt at oprette regnskabsar ind ved at trykke pa ”Forste regnskabsiér...”:
Angiv regnskabsar (|

Startdato | Slutdato | Tilfej historisk ar
01-07-2014 30-06-2015 =
Slet seldste ar

[ Gem H Annuller H Hiselp ]

Startdato legges ind uden at skelne mellem dato og mined og regnskabséret. Nar man trykker pd ”Enter”, vil
slutdatoen automatisk blive indsat (12 médneder efter startdato). Man kan ogsa skrive drstallet og trykke pé
”Enter”. Si vil programmet foresla 1.1 til 31.12. i det indtastede ar. Forskudte regnskabsir og regnskabsir, der
afviger fra 12 médneder, kan ogsd indtastes

Opgavebeskrivelse
I dette skarmbillede angives ogsd opgavens omfang, dvs. eventuelle tillegstjenester til revisionen.
Fanen for ovrige tjenester skal angives af revisor.

Skaermbilledet indeholder kundens saldobalance. Hvis man ikke importerer saldobalancen automatisk, kan man
oprette konti manuelt og fjerne eller a2ndre saldi.

Teammedlemmernes navn og stilling indtastes, og initialerne vises automatisk. Initialerne bruges ogsa, nir man
logger pa programmet. Initialerne kan tilsidesattes, hvis man ensker flere end to initialer.

Underskrift for udfert og godkendt
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Nir et skeermbillede er dokumenteret, sattes et flueben i “Udfert af”, hvorefter sighaturen automatisk bliver vist.
Der er yderligere to afkrydsningsmuligheder for godkendelse. De indloggede signaturer sammenlignes med de
angivne initialer i denne sektion. Programmet giver en advarsel ved afvigelser.

Nar man har signeret udfort eller godkendt, kan det 2endres ved at hojre klikke og nulstille eller redigere tidligere
signering.
Rediger signatur lél

Signatur: Dato:

| | | |

Budget og tidsplan

Brugen af budgetter i Revision vil athenge af, om der bruges andre administrative programmer. Teamets
medlemmer hentes fra opgavedetaljer i basisopplysninger. Budgettet kan vzre til hjelp for medarbejdere, som
skal folge deres tidsforbrug pd en nem made. Timeptis legges ind over teammedlemmets signatur, og timer
leegges under, fordelt pa planlegning og arsopgerelse og teammedlem.

Saldobalance
Saldobalancen kan importeres som tekstfil (csv.txt /.sie), manuelt eller fra Arsafslutning.
Manuel indtastning

Saldobalancen ogsa oprettes manuelt ved at dobbeltklikke pa kontoen, skrive UB saldo og derefter trykke to
gange pd ”Enter”, hvorefter naste linje kommer frem. Ved manuel indtastning af IB-saldo eller @ndring af 1B
skal dette ske i det sidste regnskabsar.

Import fra tekstfil

Velg Fil — Import fra tekstfil

r — 5
B Importer fra tekstfil l CIf X
Importer saldobalance fra tekstfil lw i
Tekstfilen skal indeholde kolonner med kontomummer, kontonavn og aldo (fra 1 il 4 &)
Filnavr: ]
Feltzeparator: Decimaltegn
Dverspring de 0 5| overste isekker 0 Komma (]
() Purktum [.]
[] DEM format (DOS)

Kontorr  Kontonavn 2014 (lkke importer) it

102003 Faktureret omsaetning -3.810065.... -8.082.738.00 E

102004 salgspris 23319100 -358.766.00

102006 Konstateret tab p debitorer 1.875.00 000

102007 Hensat til tab p& debitorer 50.000,00 0,00

10320 Yare- og materialekob 315094900 3527 606,00

103202 AEnding | varebeholdninger 166.634.00  -105.252,00

103203 Underleverandarer 18373600 229.693,00

114402 Lenninger. svende og leringe 1.573.084.00 1.320.307,00

114403 ATP, timelennede 26.302.00 2272700

114601 Arbejdsmarkedspension 211.610,00 206.852.00

116201 Lenrefusion og ilskud -110.760,00  -83.230,00

116252 anlzgsaktiver -10.302.00  -59.255,00

122002 Braendstof 95.731.00 36.183.00

122003 Forsikringer 39.653.00  F9.488,00

122004 Veegtafoitt 17.666.00  20.766.00 -

Angiv posttypeinddeling E]

L

Under Filnavn oprettes henvisning til filen, der onskes anvendt.

Man tilretter formatering af filen ved valg af feltseparator, decimaltegn og overspring af overskriftslinjer,
hvorefter import kan foretages

Hyvis der ikke er oprettet regnskabsar under ”Virksomhedsoplysninger”, far du mulighed for at valge dette nu
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Import fra Arsafslutning

Importen foretages ved at man opretter en ny revisionsfil i Revision for det pagaldende regnskabsir. Derefter
lukker man Revision og gemmer den ny oprettet revisionsfil.

I Arsafslutning dbner man den pagzldende kundefil, og tilknytter den nyoprettet revisionsfil under
”Virksomhedsoplysninger”, og herefter valger man under menupunktet “Vzrktoj” “Start Revision”.

Nedenstiende skermbillede er hentet fra Arsafslutning:

[7] MagnusiArsafsiutning 2014.6 - [Bruger : TSCH] - [Licens: Professionel] “— —
Fil Rediger Stamdata Registrering Moduler Rapporter Vis Format Vaerkt(;leBRL Magnus.dk Hjzlp
=Y - ‘ y Start Magnus:Revision | A ~ ~ N ~
o ‘@ = 4 = 1 :
D E [\_; H D = @ w Hent vaerdier fra Magnus:Revision P& J |5 BR RR AR T
B BAS Virksomhedsoplysni #  Start Magnus:@konomianalyse
Stamoplysninger mv. (&) “m""“w_‘“i“ er Lommeregner... Ctrl+K %ﬂ H0T50T
¥ 12345674 -06-; .
(Gl Flyt gamle projektfiler... 41 30-06-2012 [ﬂ]
Virkzomhedsoplysninger MNavn Produktion, Ha: st
Perzonoplysninger Adresse 1 Virksomhedsve Ea Fejlkantrol... B
_ o 09 30-06-2010 | -
Impoit af zaldobalance Adresse 2 Vis valgte dokument 1Er
S sidobalance Postnr/by 1% 13:’0 |K9b9” Opdater note skabeloner 1skabsar o 200;0
Opret Areregnskab... Kommunemﬁ) Komm Opdater databaseindeks g =T
o Opd il i nitligt antal ansatte 1
Posttypeindzling Telefon 99999999 pdater tilknytninger ode |123456789
Telefax 99999997 Reparer saldodatabase
Reaqistiening Zoomu., e
4j ide |(Wwwvirksomhg .
Anlzegskartotek b - Egne oplysninger... 20146
E-mail info@virksomh . et
E fterposteringer Indstillinger... "
Indstilinger til {
il snhger |.r?ppnr er o
Oplysninger til arsrapport Kunde overtaget fra Revisor X i maj 2007. -~
Oplysninger tl specifikationsh...
Fuldfar —
Fejlkontral...
Import af saldobalance
Fiapporter Dato import 08-05-2014 Pragram |Magnus Arsafslutning |
Arsrappart Filnavn 2012-13.58 | Importér..
Specifikationshasfte Magnus:Revision
Sendtil Tilknyttet revisionsfil
Eksportér [ |2 [Fiemn tilknytning]
Nyt regnskabsardny periode. .. T
Tilknyttet analysefil
2 [Fiern tilknytning|
C5 AuditPlus . =
Hent infi | rtér...
Regnskab Model Firmanavn CEDatafil | G || INPOTBE |
| I[ ~|| Il [ [Fiem filknytning
c5Onine

Onsker man i Arsafslutning at hente oplysninger fra Revision til, foretages dette i Arsafslutning ved under
virksomhedsoplysninger at valge “Hent info.

Den almindelige fremgangsméde er at importere den forelobige saldobalance i Revision eller Arsafslutning,
revidere saldobalancen, foretage efterposteringerne i Arsafslutning for derefter at sende den endelige
saldobalance til Revision.
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Posttypeinddeling (mapping)

Under Posttypeinddeling ”mappes” de forskellige konti i saldobalancen til de pagaxldende posttyper, som danner
grundlag for arbejdspapirerne.

Har man overfort fra Arsafslutning anvendes samme posttypeinddeling.

Fordelingen sker automatisk via de pradefinerede kontointervaller, men man kan ogsa flytte konti via ”drag-and-
drop” eller ved at bruge forskellige knapper pa varktojslinjen. @Qverst pa varktojslinjen til posttypeinddelingen er
der ogsa flere pile, der kan bruges, nar man har markeret en konto, i stedet for ”drag-and-drop”.

Til mere detaljeret “mapping” bruger man:
- Posttype (knyttet til regnskabslinje)

- Proces (hvilke processer pavirker den)
- Nogletal (til brug i negletalsanalysen)

Basisoplysninger - Postiypeinddeling

Resultat v g = Eﬁ = & ¥ }3 [¥] vis konta [ Mew label

Post MNegletal Proces | Udglende balance fEndring | Indgdende balance
I[ndtaagter =

Nettoomsaetning 30A Omsaetning R1.1Nettoomszetning Salg -9,524.999 -1,083.495 -8,441, 504
+ 102003 Faktureret omsaetning = = -9.810,065 -1.727.327 -3.082,73¢
N70N4 ealnenrie * * 237 101 catas7? ELE

Alle oplysninger styres automatisk, nir man kobler kontiene, men de kan tilsidesattes ved at ga til detaljer 1
bunden af linjeinddelingen og «ndre egenskaber eller intervaller.

Husk at tjekke, at alle konti er koblet, ved at se, om det er konti pd fanen Ikke tilfojet konto”. Kontiene kobles
ved at traekke og slippe dem pa den rigtige regnskabslinje. Man kan ogsa mappe konti ved at bruge
”detaljer/interval” i fanerne nederst.

128036 Datalgn = =

Detaler |Indsh’||inger I Positive passiver MNeagative aktiver I Tkke tilfgjet konto I Fejlmelding

Indtzegter
Vis sum [ vis totalsum

I fanen Fejlmelding kommer der oplysninger om fx konti, der er mappet dobbelt eller lignende. Man fir ogsa vist
en “Revisionskontrol”, hvis der ligget noget under fejlmeddelelser.



-
4
‘:D Wolters Kluwer Wolters Kluwer Danmark A/S Telefon: 70 20 33 14

Nyhavn 16 kundeservice@wolterskluwer.dk
1051 Kebenhavn K www.wolterskluwer.dk
Brugervejledning Revision 33

REVISION

Revisionsprocessen er inddelt i underkategorierne:

- Planlegning
Udforelse
- Konklusion

Rapportering.

Omfanget af underkategorier under hvert hovedpunkt varierer, alt efter hvilket dokumentationsmetode der er
valgt. I denne vejledning er der taget udgangspunkt i fuld dokumentation med forklaring, hvor det anses for
nedvendigt for begraenset og minimal dokumentation.

Planlaegning

Hovedgrenene vil vare de samme for alle dokumentationsmetoder. I fuld dokumentation er alle grene markeret,
i begranset dokumentation vil det vigtigste grene vaere markeret, mens det i minimal dokumentation primaert kun
vil veere hovedgrenene, der er valgt.

B MagnusRevision 2014.1
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seog Veerktgjer Vindue Hijelp

DY OP2H_ S8 XBRE <« d0 &8

Revision - Planlzgning Indledende handlinger
I Basisoplysninger ( Revision. Vejledning

|’ Planlzegning | Udfarelse | Konklusion Ra pportering

Lt

Indledende handlinger vedrarer obligat
ua i i forhold til klienten, vur

4 [ Planlz=gning
I [#Indledende handlinger
I [2}] Forstielse af klienten og dens omgivelser
I [2)] Procesheskrivelse med "hvad kan gé galt”
J'I"l Revisionsstrategi/sammendatning udfert af: O
L1 Anslaet risiko

Falgende dele er valgt til udvidet «

Uafhzengighedsvurdering
Aftalebrev

Instruktioner til/fra andre revi
vaesentlige haendelser

_.. Tekstbehandlingsskabeloner j Revisionsoversigt )

Beskrivelse

I de enkelte skeermbilleder er der i tilknytning til tekstboksene medtaget tjekboksene RN (overfores til
revisionsnotat) og "BTL” (overfores til brev til ledelsen). I underkategorien ”Rapportering”, vil indholdet af
tekstbokse med disse markeringer kunne opsamles i serskilte oprettede “Revisionsnotat” eller ”Ledelsesbrev”.

Revisionsnotater vil kunne bruges som et internt dokument eller til at lave andre typer rapporter. Information i
”BTL” vil kunne bruges til et opsummeringsbrev til virksomheden eller et nummereret brev til ledelsen.

Rapporterne kan eksporteres til Word eller Excel.
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Indledende handlinger

Uathangighedsvurdering
Abningsbilledet til vathengighedsvurdering:

Indledende handlinger - Uafhaengighedsvurdering

Vejledning
P4 denne side foretages en samiet vurdering af uafhangighed og accept af klienten.
Besvares nejtil nogle af pastandene, beskrives hvilke modforanstantninger, der er foretaget eller planlagt for at figrne en konfiikt vedrerende uafha
For nsermere vejledning henvises til FSR's retningslinjer for revisors etiske adfeerd.
udfertat: () Godkendtaf: (/) ()]
Uafh&ngighedsvurdering
Pastande | -
Det samlede honorar fra klienten udger mindre end 20% afr dens totale i ila - A
Honorarer fra andre tienester er ikke betydelig i forhold til revisionshonoraret Ja -
Revisionsvirksomheden har ikke betinget sig et hajere honorar end der kan anses for rimeligt Ja -
Revisionsvirksomheden har ikke betinget sig et honorar som betinget af andre forhold end det udferte arbejde Ja -
Udestdende honorarer er under 2 ar gamie og ubetydelige la -
Ingen i cpgaveteamet har haft hos klienten inden for de seneste 2 ar Ja - |
Opdater
Foretagne eller modf i {ved Nej-svar)
-
] RN [FB1L
Notat
-
[E]1RN [FBTL
Konklusion
‘ Klientforholdet kan accepteres/fortsseties la - |

Uafthzngighedsvurderingen laves forst pd en tjekliste, hvor pastande besvares med JA/NE] ud fra, om der er
trusler i henhold til de angivne kategorier i FSR" etiske regler om uathengighed.

I tesktboksen “Foretagne eller planlagte modforanstaltninger (ved Nej svar)” vil det veere aktuelt at medtage
dokumentation, hvor man har reelle trusler mod uathengigheden, dvs. et eller flere af pastandene er besvaret

med NEJ.

Opgavevurdering og professionel risiko

Opgaver skal vurderes hvert dr. I forbindelse med nye opgaver skal det vurderes, om man vil patage sig opgaven,
og ved cksisterende opgaver skal det vurderes, om man ber fortsatte som revisor eller ¢j. Se evt. ISA-standarder

og ISQC 1.
Opgavevurderingen sker pa en tjekliste, der gemmes.

Der er ogsa en tekstboks, hvor man eventuelt kan dokumentere tiltag, der skal gennemfores, for opgaven kan
patages eller fortsattes
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Indledende handlinger - Opgavevurdering og professionel risiko

Vejledning

Pa denne side foretages en overordnet risikovurdering af opgaven og klientforholdet. Dette er akiuelt for sdvel nye opgaver og fortsssttende opg

udfertat: () Godkendtaf: () (%]

Pastand |Ja |Nej |NA |Nntat |RN .

Wi har modtaget tilfredsstilende svar pa vores henvendelse til O O 0O O 4

tidligere revisor om dennes fratraeden, og er ikke blevet gjort

bekendt med forhold som betyder, at kiienten ikke kan accepteres

(Ny opgave}

Der er ikke konstateret forhold vedrarende vores vurdering af vores [] O

habiltet, som betyder at klienten ikke kan accepteres

Samarbejdet med virksomhedens ejerefledelze vurderes atkunne [ [0

foregd pé en gensidig tilidsfuld og tifredsstilende mide. Der er ikke

forhold som tyder pd, at ejernes/ledel etiske’ + "holdninger og

integritet er mangelsfuld, eller omsteendigheder som kan pavirke

wurderingen af vores samarbejde

Betjeningen af klienten vurderes ikke at kunne skade vores O O 0O O

omdsmme

Betjeningen af klienten vurderes ikke at skabe problemeri forholdtl [ [0 O O

andre af vores klienter og/eller forretningsforbindelser

De forventede tidsfrister fra klientens side er realistiske og O O 0O O

medfarer ikke utiberlig pres

Der er innen indikati nd_at klienten ikke har hiietilhetale [ [ [ (] i
© Vs valgte péstands [ Opdater péstande | [ st ][ moseetfar | [imosemtsisst
() Vis alle pastande

Samr

-

Konklusion Hent sidste rs noteringer

"

[Flrn [FB1L

Aftalebrev

Aftalebrev skal udarbejdes pa alle nye opgaver, vasentligt @ndrede opgaver, hvor bestyrelsen/ledelsen har haft
udskiftninger, eller hvor betingelserne for opgaven antages ikke at vare opdateret.

Der ligger en skabelon pa grenene under ”Aftalebrev”. Skabelonen genereres som ny, hver gang den valges, og
kan derfor redigeres direkte i varktojet.

Der kan vedhaftes en skannet udgave af bekraftet brev i nederste venstre del under "vedhaftning".

Forhold fra tidligere dr
Her kan man indhente sidste 4rs noteringer eller beskrive eventuelle problemstillinger fra aret for, der vil vare
relevante for drets revision.

Ved drsskifte hentes en del oplysninger fra arbejdssiden “Sammenfattende memo” fra udfert revision sidste ar
over i overste boks.

Instruktioner til/fra andre revisorer
Skaermbilledet vil hjelpe med at strukturere rapporteringen bade til og fra andre revisorer. Vedheftede filer kan
legges ind i nederste venstre del under "vedhaftning".

Instruktioner til/fra andre revisorer

Skaermbilledet vil hjelpe med at strukturere rapporteringen bade til og fra andre revisorer. Vedheftede filer kan
legges ind i nederste venstre del under "vedheftning".
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Planlzgningsmeode

Her dokumenteres planlegningsmede mellem kunden og i teamet. Hvem der har deltaget pa modet, dagsorden
og referat kan vedheaftes eller dokumenteres 1 boksene.

I overste vejledning er der angivet en rakke momenter, der kan vere aktuelle som dagsorden for medet.

Vzasentlige handelser

Her kan man beskrive heendelser, der er vasentlige for revisionen, og som ikke herer ind under nogen af
kategorierne i virksomhedsbeskrivelsen.

Kommentarer knyttet til vurderinger foretaget om selskabets péavirkning af f.eks. finanskrisen vil vaere naturlig at
tage ind her.

Forstaelse af klienten og dens omgivelser
Abningsbilledet for fuld dokumentation:

B Forstdelse af kli og dens omgivel |
1 Virksomhed og forretningsdrift
1 Interessegrupper og rammevilkar
1 Nagletalsanalyse
| Historik/@konomisk udvikling
1 Finansiel situation
Langsigtede planer
Markedssituation og kritiske succesfaktor|
Farsikringer
Organisation
Personaleforhold
Kunder og salg
Leveranderer og indkeb
Produkter/produktion/tjenester
Regnskabsfunktion og skonomistyring
1 Regnskabsprincipper og evrige problems
1 IM-systemer
1 @vrig information om virksomheden
1 Vaesentlighedsniveau
1 Vurdering af interne kantroller pa virksan|
1 Vurdering af nisiko for besvigelse
|1l Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt”
| Revisionsstrategi/sammenfatning
1 Anslaet risiko -

Udfert af:

O Godkendtaf: () ©

Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation

h| [¥] Virksomhed og forretningsdrift

Negletalsanalyse

Finansiel situation

Markedssituation og kritiske succesfaktorer
Organisation

Kunder og salg

Produkter/iproduktioni/tjenester

Regnskabsprincipper og svrige problemstillinger
@vrig information om virksomheden

Vurdering af interne kontroller pa virksomhedsniveau

Interessegrupper og rammevilkar
istorikiskonomisk udvikling

Langsigtede planer
|¥| Forsikringer

1 Leveranderer og indkeb
Regnskabsfunktion og skonomistyring

1
Y [¥] vesentlighedsniveau
Vurdering af risiko for besvigelse

Risiko

Faktorer som pavirker iboende risiko... Faktorer som pavirker vurderingen af kontrolmilja...

Beskrivelse

[Flrn [F 1L

Der er en rakke undergrene til at beskrive virksomheden. Omfanget af dokumentationen kan imidlertid
skreeddersys til den enkelte opgave ved at fjerne markeringen til hojre pa skarmen.

Ved begrenset dokumentation er kun nogle af kategorierne markeret pa forhand, dvs. dem, der er sarligt vigtige
at fa med. Disse kan udvides efter behov.

Minimal dokumentation er kun markeret pa overste niveau og vesentlichedsgrenser.
Risikovurdering

I undergrenene for “Forstaelse af klienten og dens omgivelser er det muligt at tilknytte iboende risiko og
vurdering af kontrolmiljeet for de enkelte omrider pa regnskabspost og revisionsmal. Dette gores ved hjxlp af
overste link pd skarmbilledet.

Risiko

Faktorer som péavirker iboende risiko... Faktorer som pavirker vurderingen af kontrolmilje...

Har man valgt minimal dokumentation, skal man dokumentere alt knyttet til virksomhedsbeskrivelsen pa overste
niveau. Man skal i sa fald bruge risikomomenterne pa det overste niveau til at indswtte fx risici for misligholdelse,
der er en betydelig risiko.

Nir linkene er bla, er der ikke tidligere registreret faktorer knyttet til grenen. Linket skifter farve til gron, hvis der
tidligere er registreret risikofaktorer knyttet til grenen.
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Faktorer knyttet til iboende risiko
Risiko . - — (|

Faktorer i relation til iboende risiko

Beskrivelse Regnskabspost | ER Revisionsmal

O

Her angives iboende risikofaktorer, og det markeres, hvis der
anses for at vare en betydelig risiko (BR). Faktoren skal ogsa
kobles til regnskabslinje(r).

[ Knyt til regnskabspost ] [ Koble til revisionsmal

Registrerede risikofaktorer

Risikofaktorer fra andre skermbilleder
vises automatisk her.

[Subsmnshandlilér/‘ [ Luk ] [ Hizelp ]

Det er vigtigt at angive risikofaktoren eksplicit og som et hva-kan-gi-galt-spergsmal, eftersom en betydelig risiko
skal knyttes til kontroller senere i programmet.

Ved at trykke pé knappen ”Substanshandlinger” (se rod pil), kan man tilfgje eller redigere en substanshandling,.
Faktorer der pavirker kontrolmiljoet

Man registrerer faktorer, der kan pavirke kontrolmiljoet pa et overordnet niveau. Billedet svarer til det for den
iboende risiko, men kobles ikke til regnskabspost eller revisionsmal. Alle faktorer, der legges ind, vil blive samlet
i en opsummeringsboks under ”Vurdering af interne kontroller pa virksomhedsniveau”.

Virksomhed og forretningsdrift

Skarmbilledet er hovedgrenen for begranset dokumentation. Det er derfor vigtigt, at man i1 beskrivelsesboksen
inkluderer alle nodvendige oplysninger, der er knyttet til viden om virksomheden.

I begranset revision er flere grene fjernet, sisom Produkter, Kunder, Leveranderer. Oplysninger om dette skal
dokumenteres og skal derfor indszttes i dette skarmbillede.

Nogletal
Nogletalsberegningerne kommer automatisk, nar saldobalancen indlagges ved at trykke pa ”Opdater”.

Man valger, hvilke nogletal der skal bruges, ved at bruge rullegardinlisten pa hver linje.
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Negletal
Nagletal 31-12-2014 31-12-2013
Resultat fer skat og ekstraord. poster -
Nettoomsestning -
Resultat fer afskrivninger -
Likviditetzgrad I -
Likviditetsgrad | -
Albdiver i alt -
Egenkapital i att -
Opdater ] [ Negletal... Resultatopgerelze... ] [ Balance...
Resultat for skat og ekstraord. poster
0,54
0.44
0.24
024
0,14
o4
0.1
-0.24
0.3
0.4
0.5
ana13 324
Konklusion Hent sidste ars noteringer
-
IR BTl

Man fir ogsa negletallene vist som en grafisk fremstilling.
Det er ogsd muligt at udskrive resultatopgoerelsen og balancen.

Det er muligt at indsatte to periode, s man kan vurdere nogletal for bade halvérs- og drsregnskabet. Det gores
ved at importere halvarstal pd samme made som 31.12. Nogletallene opdateres, men det er vigtigt ikke at
opdatere efter import af endelig 31.12. Datooverskriften kan redigeres, si man kan indtaste den enskede periode.

IT-systemer

Arbejdssiden for IT-systemer skal udfyldes for alle revisionskunder, men for dem med minimaldokumentation
gores det enkelt pd overste niveau. Hvis selskabet benytter en serviceorganisation til at fore regnskab og lignende,
skal informationen indhentes fra serviceorganisationen.

De syv pistande skal hjelpe med til at dokumentere I'T-systemernes kompleksitet. Ved at svare Ja/Nej pa
pastandene, vil der efterhdnden komme en forklaring pa hojre side pa det anbefalede dokumentationskrav og
videre revisionshandlinger.

De syv pastande er logisk opbygget. Nir systemet ikke tillader brugeren at svare pd flere péstande, skyldes dette,
at brugeren har angivet tilstrackkelig information til udarbejdelse af dokumentation. Hvad der skal dokumenteres
og anbefalede revisionshandlinger vises automatisk pd hojre side af pastandslisten.

Et system bestér ofte af flere applikationer. En applikation er for eksempel en ordre-/faktureringsapplikation,
hovedbog, resultatkonti, lon mv. Det kan ogsa vaere hensigtsmessigt at angive leverander og modulnavn samt
versionsnummer. Revisor skal her afkrydse effektive kontroller, nir revisor har kortlagt, testet og konkluderet
positivt vedrerende adgangskontrol og endringshandtering. Afkrydsningen dokumenterer, at vi kan installere
applikationskontrol for applikationerne, der korer i dette I'T-miljo. Applikationerne dukker ogsa op under
kortlegning af de andre processer, og det vises 1 disse skarmbilleder, om vi kan installere applikationskontrol
eller ej.
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De applikationer, der legges ind i IT-systemer, vises automatisk under ”Procesbeskrivelse...” siden ”Generelle
IT-kontroller”. I skermbilledet ”’Generelle I'T-kontroller” testes det, at disse kontroller dokumenteres.

Se 1 ovrigt hjzlpetekst vedr. vejledning til indholdet 1 de ovrige felter.

Vzaesentlighedsniveau
Risiko

Faktorer som pévirker iboende risiko... Faktorer som pavirker vurderingen af kontrolmiljs...

Belsbsgr®nser

Total acceptabel resultatfejl l:l 3

Greense for veesentlig l:l 3
regnskabspost
Kiassificeringsfejl l:l

Greense for fejl som ma listefares l:l

Vasentlighedsgrense for bestemte transaktioner, konti eller oplysninger

I RN m:ys

Sammenfatning

[ RN [E1BTL

Ved tryk pa ”spaden” ikonerne fremkommer skermbilleder, som via negletal giver hjxlp til fastsattelse af
vasentlighedsniveauer.

I kommentarfeltet skal grundlaget for fastsattelsen og niveauet angives.

Det er vigtigt at vurdere gransen for fejl, som skal listefores. Gransen bruges i Udforelsen, Notere fejl, og alle
fejl der er noteret, opsummeres og vurderes i forhold til vasentlighedsgransen i Konklusionen.

Klassificeringsfejl vil som regel have samme greense som resultatfejl. Valg af en anden graense bor dokumenteres i
kommentarfeltet.
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Vurdering af interne kontroller pd virksomhedsniveau

Faktorer som pavirker vurderingen af kontrolmiljs

iBenyt tiekliste til vurdering af kontrolmiljs

Vurdering af kontrolmiljs

pastand

Virksomhedens kontrolmije vurderes at veere tifredsstilende seti [
forhold til virksomhedens starrelze

Virksomheden har ikke gennemfart _ O
transaktioner/dispeneringer/periodizeringer med eneste formal at

spare skat/afgift

Virksomhedens arbejdsdeling er vurderet at veere tilfredsstilende [
set | forhold il virksomhedens starrelse

Der er ikke fundet vasentlige fejl i rapporteringen af O

|Ja ‘Nej ‘NA |N0tat RN~
o 0O O
o 0o O
o 0O O
o 0O o '~

@ Vis valgte pastande [

Opdater pdstande

| [ set ][ masmtfor | [ inasetsiost

(7) Vis alle pastande

Benyt tjekliste til observation af risikovurdering

Observationer i relation til risikovurdering, kontrolaktivi , information/komm ion og overvagning

pdstand | Ja ‘ Nej ‘ NA | Notat RN~
Klients evne fil at handt risici

Ledelsens mal medfarer ikke en forhejet forretnings- og O O O O
regnskabsriziko

Virksomhedens ledelse er ikke under pres for at opna resuttater O O 0O O
Vfirksomheden har tilfredsstilende kontrol med beholdningen af O O O O
likvider, bank og fysiske aktiver

Virksomhedens regnskabsprincipper er ikke aggressive O O O O o

@ Vis valgte pastande [

Opdater pdstande

| [ set | [ mosmtfor | [indsmtsiost|

(7) Vis alle pastande
Identificerede og evaluerede kontroller pa virksomhedsniveau

[

Knytti regnskabspost | | Knyt til revisionsmal... ]

Beskrivelse af implementerede kontroller

| Planlagt cg udfart kontroktest

|n i |P'. : |

Sami

Hent sidste ars noteringer

-

[F1 RN [FB1L

Den forste boks indeholder information, der er indtastet 1 planlegningsfasen tidligere fra Faktorer som pavirker

vurdering af kontrolmilje”.

I boksene for vurdering af kontrolmilje, risikovurdering og lignende kan man skrive i feltet eller valge en rakke
pastande. Pastandslisten skal rulles ned for at kunne besvare alle pastande.

Identifikation og evaluering af udformningen af kontroller pa virksomhedsniveau kan ske enten med fri tekst
eller ved hjalp af en tabel. Tabellen er velegnet til at identificere ledelseshandlinger, planlagte test af kontrollen,
og hvilke regnskabsposter og revisionsmdl der pavirkes af kontrollen.

Positiv konklusion kan hentes fra hojreklik og vil konkludere, at den interne kontrol er effektiv.

Vurdering af risiko for besvigelse

Risikoen for besvigelse skal droftes med kunden og teamet.
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Resultat af dreftelser med klienten vedrerende deres forstaelse af risikoen for besvigelser

R af interne dr iopg net vedrerende risikoen for besvigelser
I
R Itat af ytisk i knyttet til at indentificere fejl som felge af besvigelser
I
Risikofaktorer knyttet til kab
Incitament/Pres Mulighed Retfzerdiggjerelze/Holdning

Risikofaktorer knyttet til misbrug af aktiver

Incitament/Pres. Mulighed Retfzerdiggarelse/Holdning

Identificerede besvigelsesrisici

[ Knyt ti regnskabspost H Knyt ti revisionsmal ]
- :

Beskrivelse | R | Revig] |

Konklusion pa vurderingen af risikoen for besvigelser
Hent sidste drs noteringer

-

[C1RN EB1L

Skaermbilledet har ogsd bokse til besvigelsesfaktorer. Her fir man indikationer af, om der findes besvigelsestisici 1
vitksomheden.

Konklusionen er identifikation af besvigelsesrisiciene. Disse indszttes 1 boksen og skal linkes til regnskabslinjer.
De identificerede besvigelsestisici behandles senere i programmet pa linje med den identificerede iboende risiko,
som er en serskilt risiko.

Hyvis regnskabsmanipulation ikke er registreret som en besvigelsesrisiko, skal dette begrundes i
konklusionsboksen.
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Procesbeskrivelse med “Hvad kan ga galt”

Vasentlige regnskabsposter

Vasentlige regnskabsposter skal defineres, for vasentlige processer veelges. Dette gores i Anslaet risiko, se
beskrivelse heraf senere i vejledningen.

Pa det overordnede niveau er der en "grd" boks, hvor konklusionen fra valgte processer overfores

igt

[ Basisoplysninger Revision

|‘ Planlzegning .|..Udfa‘relse.|‘ KDnIdusion.l. Rapporlering.

4 |1 Planlzegning
I Indledende handlinger
I Forstaelse af klienten og dens omgivelser
- Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt”
[ Indkeb
Q Salg
[ Lan
|1 Varelager, varer under udferelse
| Igangvesrende arbejder og projekter
[ Likvider (ind- og udbetalinger)
[ Andre processer
B Regnskabsafslutningsproces
[ Generelle IT-kontraller
Jj Revisicnsstrategi/sammenfatning
[ Anslaet risike

| Tekstbehandlingsskabeloner ] Revisionsovers:

( Revision - Planlzzgning Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt”

Vejledning

ed planlz=gning af revisionen udferer revisor risikovurderingshandiinger for at opna en forstielze af virksomheden, dens omgivelser samt intern

Risikovurderingshandlingerne bestdr af falgende tre handlinger:
1) Forespergsler til ledelzen og andre i virksomheden
2} Analytiske handlinger

Godkendtaf: () (%]

Udfertaf: ()

Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation

Indksb

Len

Igangveerende arbejder og projekter
Andre processer

Generelle IT-kontroller

kvider (ind- og udbetalinger)

Beskrivelse

Opret dokument

Opret egen rapport

Information

ning ‘

—
| Revisinskentrol | Vi

¥ i Klientnr mangler.

[F1RM [ 8T
Faktorer fra ing og f
-
Hent sidste ars noteringer
-
RN et

Der er flere processer at velge imellem. Hvis en eller flere processer ikke er aktuelle, fjernes markeringen af
processen i skermbilledet. Hvis man ensker at udvide processerne, markeres den aktuelle proces.

I modulet for begraenset dokumentation er kun de mest almindelige processer knyttet til vaesentlige
regnskabsposter markeret pa forhand. Her kan man ogsa udvide eller fjerne efter behov.

Man kan ogsd vurdere, om en-to processer daekker flere, f.cks. kan salg og indkeb ogsa dakke likvide

beholdninger og lager.

Alle processer har ens skarmbilleder, der er opbygget pa samme méde, siledes de er nemt genkendelige, uanset

hvilken proces man er i.

Der er flere bokse i procesgrenene, der automatisk henter information fra andre grene under planlegningen.
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Tilherende regnskabsposter hentes fra Posttypeinddelingen og kan @ndres der, hvis man ensker at zendre
standarden.

“Betydelig risiko knyttet til processen” hentes fra ”Faktorer i relation til iboende risiko”, der er markeret for BR
og vurderingen af ”identificerede besvigelsesrisici”.

Salgsprocessen
Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galt” - Salg

Vejledning

Udarbejd en kort beskrh fvurdering af vir d salgsproces, herunder: Ordrer, levering, fakturering, indbetalinger etc.

Udfertaf: () Godkendt af: () (%]

1
Beskrivelse

Hent appikation

M-applikationer som omfattes af de generelle M-kontroller | Effektiv |

O

Tilknyttede regnskabsposter

Regnskabspost uB B~

148 lgangveerende arbejder for fremmed regning 546.194 779.385 |_|
15 Debitorer 741942 T43.791
24B Forudbetalinger fra kunder

Betydelige risici knyttet til processen

Der er ikke registreret betydelige risici.

[] Hent "Hvad kan ga galt?" fra proceshandlinger

Hvad kan gé galt i relatation til revisionsmal

|:| Det er planlagt at teste kontroller
Vugge til grav test (walk-through)

Konklusion pi processen Hent sidste ars noteringer

-

_\Prooesbeskrivelse}‘\-'alg af proceshandlinger /
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Under tekstboksen ”’beskrivelse” skal transaktionflowet beskrives.

’IT-applikationer som omfattes af de generelle I'T-kontroller” hentes fra grenen I'T-systemer, hvor
applikationerne er vurderet som effektive eller e;j.

”Hvad-kan-gi-galt”

”Hvad kan g4 i relation til revisionsmalet” kan indsattes manuelt eller hentes fra underfanen ”Valg af
proceshandlinger” sammen med eventuelle kontroller og tilknyttet test heraf.

”Hvad-kan-ga-galt” er overste niveau, i naste niveau kommer virksomhedens interne kontrol og nederste niveau
er forslag til test af kontrollen. Det overste niveau skal vere markeret for at kontrollen og test af kontrollen
bliver valgt.

"Hvad kan ga galt?” med tilherende kontroller som er Oversigt over mulige "Hvad kan ga galt?" med tilherende kontroller:
aktuelle for virksomheden:

4 - Ordren er registreret med ukorrekt pris [Ne] P
4 -[] Kontrol af pris pa ordre mod autoriserede priser
P [ Kontrollér, at der faktisk bliver foretaget kontrol af pris pd ¢
Opfalgning af henvendelzer fra kunder
i [ Kontroliér, at der faktisk bliver foretaget opfalgning af heny
40 isk pri tning i systemet
EI Kentroller, at der faktisk bliver foretaget Automatisk prissas
4 -[] Ordren er registreret med ukorrekt kvantum [Fo, Fu]
4-[ Kontrol af kvantum pa ordre mod bestiling fra kunde
: EI Kentroller, at der faktisk bliver foretaget kontrol af kvantum
4 -[] Opfalgning af henvendelser fra kunder

D Kontroller, at der faktisk bliver foretaget opfelgning af hen
4[] Pakkesedler er ukorrekt selv om varer ikke er sendt [Fu]
4 -0 Arbejdsdeling (forskelige personer som modtager ordre og lev
-] Kontrollér, at der faktisk bliver foretaget arbejdsdeling (fors
4 -] Detaligret bruttofortienstanalyser
: - Kentroliér, at der faktisk bliver foretaget detaljeret bruttofor

_ Opfalgning af glende betaling/h delser fra kunder
o LM Knnlf[l;nllnr at dar faltiak hliver farstanet anfalnnine af ma'nn &
Andre markeret walg...
[Opret “Hvad kan gd gan?’l [ Slet "Hvad kan gd gaft?” ]
[ Opret kontrol... I [ Vis oversigt over eksisterende kontroller.. ]

”Hvad-kan-ga-galt” markeres i boksen til hgjre. De valgte "Hvad-kan-ga-galt”, kontroller og tests af kontroller
bliver overfort til boksen i venstre side.

Betydelig risiko

Hvis en test af kontrol skal deekke en betydelig risiko, skal virksomhedens kontroller (2. niveau) knyttes til
betydelig risiko. Det er vigtigt, at risikoen er beskrevet, s der ikke er tvivl om, hvilket ”Hvad-kan-gi-galt” der
knytter sig til den betydelige risiko. Dette er ikke muligt at gore automatisk via handlingsbanken. Virksomhedens
kontrol (2. niveau) der er knyttet til den betydelige risiko markeres, og boksen hentes ved at trykke pa ”Andre
markeret valg..”.
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Opret ”Hva-kan-gi-galt”

Rediger kontrol

L

Beskrivelse:

Kontroller som er implementeret

|:| Tilknyttet betydelig risiko

Hontroltype

|| % Manuel kontrol som ikke er IT afhaengig
() Manuel kontrol som er IT athaengig

() Applikationskontrol

Test af kontrol
|| [] Test kontrollen

Beskrivelse

[k [ | |

Hiz=lp ]

Det er muligt at oprette egne "Hva-kan-ga-galt”, gennem knappen ”Opret ”Hva-kan-gi-galt?”. Der skal knyttes

kontroller til alle ”Hva-kan-ga-galt”-punkter. For at kunne markere kontrollen ved oprettelse skal der forst

oprettes virksomheds kontrol.

"Hvad kan ga galt?” - —

|

Beskrivelse:

Denne proces kan medfare fejl
[7] Dette medfarer betydelig risiko

Revisionsmal:
Forekomst [Fo]
Fuldstzendighed [Fu]
Klassifikation forstielighed [KF]
Ngjagtighed [Ng]
Rettigheder fforpligtelser [RF]
Tilstedevaerelse [Ti
Veerdianszettelse ffordeling [VF]
Periodisering [Pe]

Tilknyt kontroller

| Opfalgning af henvendelser fra kunder
Automatisk prisssetning i systemet
Detaljeret bruttoforjenstanalyser
Kontrol af ordre mod pakkesedler

varetzeling
Kontrol af fakturaer mod pakkeseddel

Kontrol af pris p& ordre mod autoriserede priser
Kontrol af kvantum p& ordre mod bestiling fra kunde
Arbejdsdeling (forskellige personer som modtager ordre og leverer va
Opfalgning af manglende betaling/henvendelser fra kunder

Gennemgang og opfalaning af dbne ordre

-

[ OK. }[ Annuller ][ Hijzelp
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Vugge til grav-test

Under “Test af interne kontroller” beskrives de udferte handlinger.

Hvis man ikke har betydelig risiko knyttet til processen eller vaclger ikke at test af interne kontroller, er naste
boks ”vugge til grav-test”. Her beskriver man vugge til grav af transaktions flowet eller indsztter vedhaftede
filer. @nsker man at teste kontroller, skal kontrollerne indga i vugge til grav-testen.

“Hvad kan g4 galt?” | Revisionsmal | Kontrol |

O

Det er planlagt at teste kontroller

Intern kentrol for normal risiko | Kontrottype

Vugge til grav test (walk-through}

Test af interne kontroller Hent interne kontroller
-
Resultat og konklusion pa test af kontroller %sidste ars noteringer
y 4

-

Konklusion pa grgéssen / Hent sidste drs noteringer
v 4

-

[F1Rn I [F BT /

' Procesbeskrivelfe £ vValg af proceshandlinger /

Konklusipn for processen
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Valg af test af interne kontroller sker i dette billede ved at trykke 1 boksen for ”Hent interne kontroller ...

Dokumentation af test af kontrollen dokumenteres her.

Man kan indsztte en standard konklusion for processen ved at hojreklikke og valge selskabets
tekstsamling/Konklusion/Forretningsgang (proces) eller skrive konklusionen ind manuelt.

Valg af test af interne kontroller sker i dette billede ved at trykke 1 boksen for ”Hent interne kontroller ...

Dokumentation af test af kontrollen dokumenteres her.

Man kan indsztte en standard konklusion for processen ved at hojreklikke og valge selskabets
tekstsamling/Konklusion/Forretningsgang (proces) eller skrive konklusionen ind manuelt.

Indkeb
Se Salg.

Lon
Se Salg.

Varelager, varer under udforelse
Se Salg.

Igangvaerende arbejder og projekter
Se Salg

Likvider (ind- og udbetalinger)
Se Salg.

Andre processer

Se Salg (her kan man opbygge sin egen proces).

Regnskabsafslutningsproces

Processen dakker bade ikke-rutinemaessige og skensmassige transaktioner, inkl. afstemningsrutiner og
regnskabsafslutningsprocessen. Det er derfor vigtigt at beskrive alle transaktionstyper. Las mere i vejledningen,

der er knyttet til skeermbilledet.

Generelle IT-kontroller

Generelle IT-kontroller skal udfyldes, nar revisor planlegger at teste applikationskontroller i systemerne.

IT-applikationer, der er omfattet af de generelle IT-kontroller, er anfort under “IT-systemer”.
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I feltet ”Typer af kontroller” skal beskrivelsen af virksomhedens kontroller anfores. I vejledningsteksten er der
angivet en rekke omrader, der bor deekkes i gennemgangen af generelle IT-kontroller. Hvad der skal dakkes,
afhaenger af, hvilket miljo der er dokumenteret under ”IT-systemer”. Meget er siledes allerede dokumenteret
under ”IT-systemet”.

Under ”Konklusion pé generelle IT-kontroller” beskrives de tests, der er udfort, samt resultaterne og konklusion
af testene. Der skal vaere en sammenhang mellem konklusionen og markeringen af, om kontrollerne skal anses
som effektive i IT-applikationsoversigten.

Det vil for de fleste ikke vare aktuelt at teste generelle I'T-kontroller, eftersom man kan bygge oven pa
kontrollerne. Evt. forhold vil komme frem i grenen IT-systemer, hvor forslag til revisionshandlinger vises 1 hojre
side af pdstandslisten.

Revisionsstrategi/sammenfatning

Revisionsstrategien er en opsummering af planlegningen.

Negletal

Va&sentlighedsniveau

Total acceptabel resultatfejl -
[u]
Graense for vaesentlig regnskabspost -
Samm ing fra vurdering af interne kontroller p virksomhedsniveau

Iboende risikofaktorer id et under pl

Vurdering af risiko for besvigelse
- Konklusion pd vurderingen af risikoen for besvigelser

Identificerede og evaluerede kontroller pd virksomhedsniveau

Vurderede risikofaktorer fra generelle revisionshandlinger og regnskabet som helhed

Revisionsrisiko/Opdagelsesrisiko

Stikpraver- og udvelgelsesmetoder

Samm i Hent sidste drs noteringer

-

[C]RN EIBTL

I de gra bokse er oplysninger overfort fra andre skeermbilleder, og indsat automatisk.

Stikprover og udvalgsmetoder
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Stikprover og udvalgsmetode skal begrundes bade til test af kontroller og substanshandlinger. For SMV-
segmentet er der ofte ikke statistiske, men skensmaessige udvalgsmetoder. Vejledningen til skeermbilledet giver
tips til mulige udvalgsmetoder, bdde statistiske og andre.

Anslaet risiko

Den ansléede risiko skal sattes for alle revisionsmadl pd alle vaesentlige regnskabsposter. Hvis risikovurdering sker
pé regnskabsposten, vil dette blive markeret med rodt og angive fejl i risikovurderingen. Behandlingen af anslaet
risiko vil dermed give en fejl under "Udforelsen”.

Greense for veesentiig :l [] Skjul poster uden saldo
post: [T Wis kun vsssentiige poster
Risik dering efter ri Revisionsplan
Regnskabspost \ uB 18 [ Vassentl | BR | Inher. risk | Contral r... | Komb.Ris | Omfang af substanshandiing .
10 Immaterielle anleegsaktiver ~ O - - Udvidet substanshandling -
11 Ejendomme -4 - - Udvidet substanshandling -
‘12A Maskiner og inventar 1.440.801 1.089.720 - - - Udvidet substanshandling -
128 Investeringsaktiver og evrige anlzeg ~Od - - Udvidet substanshandling -
134 Forudbetalinger for anlsegsaktiver ~ 0 - - Udvidet substanshandiing -
13B Kapitalandele i koncernvirksomheder ~Od - - Udvidet substanshandling -
13C Kapitalandele | associerede virksomheder ~ O - - Udvidet substanshandling -
13D @vrige langsigtede investeringer -4 - - Udvidet substanshandling -
13E Langfristede tigodehavender 60.900 60.900 - - - Udvidet substanshandling -
14A Varebeholdninger 185.015 303.485 ~ O - - Udvidet substanshandling - =
Vurdering af veesentlighed og risiko i relation til den aktuelle
- [Iboende risiko [BR |
O
Revisionsmal R KR “Hvad kan ga gat” Revisionsmal ‘ Revis. |
Forekomst - - O
Fuldstzndighed = =
Klassifikation/forstaelighed - -
Nejagtighed - -
Rettigheder/forpligtelser = = “Hvad kan ga galtt”
Tilstedevaerelse - -
Veerdianseettelse/fordeling - -
Periodissring = =
Wurdering af risiko pa revisionsmal Kenklusioner fra processbeskrivelser

Nederste del af skaermbillede 22ndres med oplysninger, alt efter hvilken regnskabspost der er markeret. Den
regnskabspost, man arbejder med, skal derfor markeres. Det er posten, der er markeret, som ogsd hentes frem,
hvis man skifter fane og skal valge substanshandlinger og dokumentere udforte revisionshandlinger.

Granse for vasentlige regnskabsposter vises overst i skeermbilledet og benyttes ved valg af vesentlige, ikke
vasentlige og uvasentlige regnskabsposter sammen med IB- og UB-saldo pa regnskabsposten.

Skaermbillede pr. regnskabspost vil vise de identificerede iboende risici, ”Hvad-kan-gé-galt”-punkter og
konklusionen fra procesbeskrivelserne.

Risikovurdering pé revisionsmadls niveau og regnskabspost niveau har separate bokse til indsatning af
kommentarer. Her kan man skrive kommentarer bade til regnskabsposten, fx hvorfor den er sat til ikke
vasentlig, og til revisionsmadls niveau, fx hvorfor fuldstendighed er sat til hoj, nir de andre revisionsmal er sat til
lav.

Vasentlige regnskabsposter

Er der knyttet en betydelig risiko til regnskabsposten, vil dette blive markeret med kryds i BR pa posten, og
iboende risiko vil automatisk blive sat til hoj for regnskabsposten.

Fanerne nederst i skaermbilledet er fordelt pa ”Vurdering af vaesentlighed og risiko”, ”Valg af
substanshandlinger” og ”Udforelse af substanshandlinger”.

' Vurdering af veesentlighed og risiko I Valg af substanshandlinger I Udfarelse af substanshandlinger
.______________________________________________________________________|]

Substanshandlinger

Der er tre typer omfang af substanshandlinger at valge mellem:
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- Afstem til drsregnskab. Analytisk kontrol mod regnskabet, som er en overordnet substanshandling af
uvaesentlige regnskabsposter

- Standard substanshandlinger er altid markeret i handlingsbanken. Disse handlinger er et forslag til
minimumshandlinger for vaesentlige regnskabsposter og vil vaere udgangspunktet for ikke-vasentlige
regnskabsposter

- Udvidede substanshandlinger er handlinger, der kommer i tilleeg til Standard substanshandlinger

Omfanget af substanshandlinger valges i skermbilledet ”Ansléet risiko”. Man kan valge manuelt pr.
regnskabspost eller totalt knyttet til vasentlige/uvaesentlige via “Indstillinger for tisikovurdering..” Typen af
substanshandlinger pavirker, hvilke substanshandlinger der er markeret i "Udforelse af substanshandlinget”

Indstillinger

Boksen for ”Indstillinger for risikovurdering” bruges til at satte anslaet risiko og revisionsstrategi faelles for alle
regnskabsposter og alle revisionsmal.

Guide for vazsentlighed og risiko Xl

1 denne dialogboks kan du angive eller opdatere vurderingerne af veesentiighed, risiko og
substanshandinger for samtlige regnskabsposter. Markér de punkter som skal
angives opdateres. Yurderingerne kan altid 2endres.

Vaesentlighed Opdater
Alle poster med UB + | starre end grasnse for vaesentig post =
markeres som vaesentiig (Hai)
@vrige poster markeres som uvassentiig (Lav) I}
Substanshandlinger
Uvzesentlige poster revideres kun ved “Afstem til rsregnskab™ ]
Vaesentlige poster revideres med [Sizndard substanshandlinger v] =
Risiko
Angiv Iboende risiko for samtiige regnskabsposter =
Angiv Kontrolrisiko for samtlige regnskabsposter |}
Markeér fafmarker alle
[ Opdatér ] [ Annuller ] [ Hjzelp ]

Man kan vealge at adskille uvasentlige og vasentlige regnskabsposter pd IB-saldo eller UB-saldo.

Vurderingen skal ske pr. regnskabspost for hver enkelt revisionsmal. Alle regnskabsposter har i udgangspunktet
en hgj iboende risiko og kontrolrisiko. Man kan manuelt @ndre ved at @endre pa revisionsmals niveau pr.
revisionsmadl eller for alle samlet i ”Indstillinger for risikovurdering”. Det er et stort arbejde at g ind pa alle
regnskabsposter og alle revisionsmal for at satte den ansldede risiko. Derfor anbefales det at bruge knappen
”Indstillinger for risikovurdering”.

Det er vigtigt at huske at markere de poster, man ensker i ”Opdater”, for at fi zendringer med.

Substanshandlinger

Substanshandlinger skal tilpasses den enkelte kunde/opgave ved at tilfoje handlinger, vaelge yderligere handlinger,
der ikke er markeret, eller slette handlinger.

Man kan kontrollere, at den rigtige strategi er valgt, ved at se pa tjekboksens farve. Hvis man i ”Ansldet risiko”
har valgt ”Standard substanshandlinger”, er alle handlinger, der er defineret i den kategori, markeret i
andlingsbanken. Boksen vil i sa fald vare sort og have en gron markering. Hvis man fjerner en markering fra
denne handlingsbank, forsvinder markeringen, men boksen vil vere red. Hvis man markerer en handling i den
udvidede handlingsbank, far den en gron markering, men boksen vil vare rod.
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Ny handling

101 terielle anlagsaktiver
Regnskabspost: Opfyldte revisionsmal: Wis:
[10 Immaterielle anleegsaktiver V] [AIIE '] [NIE handlinger v]
ilinger
ndledende analyse og afstemninger [ = Handlingen er ikke valgt (er fravalgt
Pése at relevante finanskonti er afstemt il anleegsregistret og drsregnskabet. manuelt)
Verdiansztielse VFI [0 = Handlingen er ikke valgt
G gd mar inger, r iale og/eller anden relevant bevis for korrekt vasrdi, kostpris og

. ; N - N = Handlingen er valgt
ejerandel Kontroller at investeringerne er bogfart iht. anvendte regnskabsprincipper og aktuelle standarder, at

investeringer i fremmed valuta er korrekt veerdiansat, at ledelsen har tilfredsstilende rutiner for at identificere
evt. veerdiforringelser og har foretaget evt. nedskrivninger.
Tilgange, afskrivninger og afgange [Fu,RF,Ti,WF] @ = Handlingen mangler obligatoriske
Indhent eller udarbejd oversigt over immaterielle iver aktiver (; totek). Test gri for
bogferingen af tigange, afskrivninger og afgange. Underseg fakturaer, autorisationer, kontrakter, aftaler og
anden data som understetter rettighederne og ejerskabet til immaterielle anlzegsaktiver og balanceferte
omkostninger som er aktiveret og afgange i drets b
Vurder levetid og afskrivningsperioder [VF]
Wurder levetiden som er lagt til grund for afskrivniniger af immaterielle anlezgsaktiver og afstem i muligt omfang
mod eksterne registerophysninger vedr levetid. Foretages ikke afskrivning underssges begrundelzen for dette.
Indhent forklaring pd sendringer i kontinuiteten af foretagne afskrivninger sammenlignet med tidiigere ar. Pise
endvidere at afskrivningerne eller mangel pa disse er i overensstemmelse med anvendte regnskabsprincipper
og - Aflzzgges reg efter DK ARL skal immaterielle anlzegsaktiver afskrives
systematisk over en periode pd maks. 20 ar. Ved afskrivningsperioder over 5 &r krasves en konkret og
fyldestgerende begrundelse herfor.
Aktivering af udviklingsomkostninger [Fu,RF,Ti,VF]
urder om betingelserne for balancefering af afholdet udviklingsomkestninger er opfyldt, jf bla.
fortolkningsbidraget i 1AS 38.57, jf. ARL § 83. Kontroller bogfarte tilgange til projekiregnskab, budgetter og anden
bevis som kan underbygge regnskabsposten

= Handlingen er valgt (er valgt manuelt)

Nedskrivningstest (impairmenttest) [VF]
Test behov for nedskrivninger af bogfarte immaterielle anlssgsaktiver overfart fra sidste og drets tilgange int.
r incipper og for at afzpejle evt. veerdiforringelzer af bogferte
weerdier i forhold til en lavere genindvindings: di. Diskuter indil pé behov for nedskrivninger med
ledelsen. Vurder nedskrivningstest som er udfart af ledelsen inkl. underliggende forudsasetninger og faktorer for
beregningerne. Hvis nedskrivning er pakrasvet g €5 till for at sikre korrekte
i behandling og eplysning i r kab

Op [ Marker Afmarker l[ﬂyhandling”glethandling]

Overskrift: Opfyldte revisionsmal:
|Ind|edende analyse og afstemninger | "1 Forekomst [Fo]

R [¥] Fuldstzendighed [Fu]
Beskrivelse: 7] Klassifikation/forstielighed [KF]
PEse ot relevante finanskanti er afstemt 6l anl istret £ Nojagtighed [Na]
g,:,eeznsr:ai‘;atv nansiont er aistemt W ani=gsregistret 0g “ [ Rettighederforpligtelser [RF]

[ Tilstedevaerelse [T1]
[¥] veerdianszettelse ffordeling [VF]
[ Pericdisering [Pe]

Tidspunkt for udfgrel... | Periode/Antal | Belgb/Poster
[1 Lebende revision
Statusrevision

| Standard substansshandling
dvidet substanshandling
(7 Supplerende substanshandling

Vurdering af veesentlighed og risiko I Valg af substanshandlinger I Udig af st dlinger

Opdatering af substanshandlinger

Alle handlinger har en overskrift og beskrivelse samt felter til information for, hvornir handlingen skal udferes
og 1 hvilket omfang.

Nir man laver en ny handling, skal alle felter udfyldes: Overskrift, beskrivelse, hvornar den skal udferes, type
substanshandling og opfyldte revisionsmal.

Det frarddes at slette en handling, men matkeringen ber fjernes, hvis den ikke enskes vist i revisionsprogrammet.
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Der kommer hvert ar en opdatering af handlingsbanken. For at opdatere skal man std pa fanen ”Valg af
substanshandlinger” og trykke pa ”Opdater”.

Opdater - - - — - - et

Veelg skabelon for revisi dli

Magnus: Skabelon

& Indikerer at handlingen er slettet i handlingsbank

‘ | &  Indikerer at handlingen er endret i handlingsbank

Veelg og i Marker handlinger som skal opdateres
og tryk == for opdatering
Regnskabspost: [10 Immaterielle anlaegsaktiver V]
Vis: [Alla handlinger ']
Standard [[Veelg/fraveslg alle Klient
[ Indledende analyse og afstemninger - [ Indiedende analyse og afstemninger
Pése at relevante finanskonti er afstemt til anle=gsregistret 0g drsregnskabet. Pése at relevante finanskonti er afstemt til anlzegsregistret og drsregnskabet.
[ Vardiansztieise [ Verdians=tieise
Gennemgé markedsnoteringer, regnskabsmateriale og/eller anden relevant L Gennemgé markedsnoteringer, regnskabsmateriale og/eller anden relevant L
bevis for korrekt vasrdi, kostpris og sjerandel. Kontroller at investeringerns sr E bevis for korrekt vasrdi, kostpris og sjerandel. Kontroller at investeringerne sr E
bogfert int. anvendte reanskabsprincipper og aktuelle standarder, at bogfart iht. anvendte regnskabsprincipper og aktuelle standarder, at
investeringer i fremmed valuta er korreit vesrdiansat, at ledslsen har investeringer i fremmed valuta er korrekt vesrdiansat, at ledelsen har
tifradsstilende rutiner for at identificere evt. vaerdiforringelser og har tifredsstilende rutiner for at identificere evt. vasrdiforringelser og har
foretaget evt nedskrivninger foretaget evt nedskrivninger

[ Tilgange, afskrivninger og afgange
Indhent eller udarbeid oversigt over immaterielle anl=gsaktiver aktiver
(anlz=gskartotsk). Test grundlaget for bogfaringen af tigange, afskrivninger

[ Tilgange, afskrivninger og afgange
]| indhent eller udarbejd oversigt over immaterielle ank=gsaktiver aktiver
(aniz=gskartotsk). Test grundlaget for bogfaringen af tigange, afskrivninger

0g afgange. Underseg fakluraer, autorisationer, kontraker, aftaler og anden og afgange. Underseg fakluraer, autorisationer, kontrakter, aftaler og anden
data som understatter rettighederne og ejerskabet ti immaterielle data som understotter rettighederne og ejerskabet ti immaterielle
anlzzgsaktiver og balanceferte omkostninger som er aktiveret og afgange i anlzzgsaktiver og balanceferte omkostninger som er aktiveret oy afgange i
drets lab, drets lob.

[ Vurder levetid og afskrivningsperioder [ Vurder levetid og afskrivningsperioder
Wurder levetiden som er lagt i grund for afskrivniniger af immateriells Vurder levetiden som er lagt i grund for afskrivniniger af immaterielle
anlzzgsaktiver og afstem | muligt omfang mod eksteme registeroplysninger anlzegsaktiver og afstem | muligt omfang mod eksteme registeroplysninger
vedr levetid. Foretages ikke afskrivning underseges begrundelsen for defte. vedr levetid. Foretages ikke afskrivning underseges begrundelsen for dette.

Indhent forklaring pa sendringer | kontinuiteten af foretagne afskrivninger Indhent forklaring pa endringer | kontinuieten af foretagne afskrivninger |
sammenlionet med tidiisere &r. Pdse endvidere at afskrivninoeme eller manael = sammenlionet med tidiisere &r. Pdse endvidere at afskrivninoerne eller manael

[ Opdater H Slet H Annuller H Hjeelp ]

Velg her mellem om opdatering af den i klientfilen benyttede handlingsbank skal opdateres med udgangspunkt i
egen oprettet skabelon eller skabelon leveret fra Wolters Kluwer Informatik (Skabelon).

Man kan vzlge at opdatere alle regnskabsposter pd én gang ved valg af alle poster eller en regnskabspost ad
gangen. Man skal valge at vise alle handlinger, nye, @ndrede eller slettede handlinger. Andrede handlinger vises
med rod tekst. Hvis man markerer en tekst i handlingsbanken for valgt skabelon, vil den modsvarende handling
blive vist i klientfilen, sd @ndringerne kan kontrolleres.

Slettede handlinger er enten handlinger i skabelonen, der er slettet, eller klient specifikke handlinger i klientfilen.
Disse bor vurderes nxrmere, for man valger ”Slet”.

Udferte substanshandlinger

Pa fanen ”Udforelse af substanshandlinger” eller hovedgrenen Udforelse dokumenteres substanshandlinger
knyttet til balancen og resultatopgorelsen. Dette er revisionsplanen og arbejdspapiret for de enkelte
revisionsomrader.
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Revision - Udierelse

10 Immaterielle anlagsakiver

Basisoplysninger = Revision Tilknyttede konti Vis balancekonti -
[ ing | Udfarelse [ ion| _ Konto [ Kontonavn [31-12-2014  [Andring (%) [31-12-2013  [Referen... |
Alle regnskabsposter -
Udfarelse
) Primabalan g
1 Balancen
1 Anlesgsaktiver
¥l 10 Immaterielle anlegsaktiver | Udfertat: () Godkendtaf: () @
1 11 Ejendomme
# 128 Maskiner og inventar | sammen
1 128 Investeringsaktiver og avrige|
134 Fﬂmdbejmgﬂ for :nlﬁgfa Ve IR: KR: BR: - Anslaet risika: [7] Vis vurdering
1 138 Kapitalandele i koncernvirksc =
1 13C Kapitalandele i associerede v [:v Pr—
1 13D @vrige langsigtede investerir .
# 13E Langfristede tilgodehavende| Substanshandiinger Revisionsmal Status  Tidspunkt Udferelse Referen
) Omseetningsaktiver Indledende analyse og afstemninger [Fu,VF] Statusrevision
" Egenkapital Verdiansztelse UG] Statusrevision
) Langfristede geeldsforpligtelser Tigange, afskrivninger og afgange [Fu,RFTIVF] Statusrevision
) Kortfrstede geeldsfarpligtelser Vurder levetid og afskrivningsperioder [vFl Statusrevision
) Hensatte forpligtelser AMivering af udvikingsomkostninger [Fu,RF,TIWF] Statusrevision
3 R;su‘batopgweheﬂ Nedskrivningstest (impairmenttest) [vF] Statusrevision
2 Generelle revisionshandlinger
) Gennemgang af rsregnskab
5 Gennemgang af skatteoplysninger
Udfarelse | Tidigere ar | Konklusion fra procesbeskriveise |
Pl i v Udfarelse af
Resuttat af udfert (notering): Periodefantal Dato
Opref dokiment Pése at relevants finanskonti er - -
Opret egen rapport afstemt fil anleegsregistret og Belobiposter.  Initialer:
drsregnskabet
Inﬁ)rmahon : Reference:
Revisionskontrol | Vedheeftning | - ~[ri sammentatn
¥ { Klientnr mangler.
1 Vurdering af og risiko | Valg af | udtarelse af substanshandiinger |

Notér fejl

Alle konti knyttet til regnskabsposten bliver vist.

Efter oversigt over konti, der tilhorer regnskabsposten og udfort/godkendt, hentes et sammendrag fra ansldet
risiko for regnskabsposten.

Revisionsplanen, dvs. alle valgte substanshandlinger, vises i boksen ”’substanshandlinger”. Det er ogsi muligt at
valge substanshandlinger for lobende- og/eller statustevision ved at sortere vis alle handlinger”.

Resultater af den udferte handling dokumenteres i "Resultat af udfert substanshandling” og med eventuelle
vedheaftede filer.

Omfanget af og tidspunktet for testene skal dokumenteres under Periode/antal og Belob/poster.

Det er muligt at hente konklusionen fra sidste ar under fanen ”Tidligere 4t samt se at konklusionen fra den
Procesbeskrivelse, som regnskabsposten er knyttet til under fanen ”Konklusion fra procesbeskrivelse”

Sammenfatning/Kon-klusion

Hver enkelt substanshandling skal knyttes til enkelte status’er, hvilket ogsa medforer signering for udfort med
dato:

- OK: Ingen bemarkning (Ctrl+L)
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N/A: Ikke aktuelt (Ctrl+1)

UL Ikke udfort (Ctrl+F)

- Bem: Bemarkning (Ctrl+A)

- RN: Overfores til revisionsnotat (Ctrl+M)
- BTL: Overfores til brev til ledelse (Ctrl+B)

Notering af fejl sker direkte under dokumentationen af substanshandlingen ved at klikke pa "Notér fejl...”.

Fejl for den aktuelle regnskabspost =

Konstateret fejl ‘(‘}lstikpmvestr Pop. Str. Resultat fejl | Korrigeret | Klassif-fejl | Korrigeret | Luk

* =Vurderingsdifference Indevarende ar Sidste ar
Aktuel regnskabspost Ri il Kl i ingsfejl R j Klassificeringsfejl
Konstaterede fejli aft:

Korrigerede fejl i alt:

Vurderingsdifferencer i alt

Korrigerede vurderingsdifferencer i alt:

Resterende fejl efter korrektion i alt:

Estimerede fejl i alt: >

Indevaerende drs fejli alt:

Sidste dre fejl i ak: <<|

Indevasrende og sidste ars fejl i alt

Indevarende ar Sidste ar
Konstaterede fejl for alle regnskabsposter: Resultatfejl Klassificeringsfejl  Resultatfejl Klassificeringsfejl
Konstaterede fejl i aft: | | | | | ‘
Korrigerede fiejli alt: | | | | | ‘
Vurderingsdifferencer i at: | | | | | ‘
Korrigerede vurderingsdifferencer i aft: | | | | | ‘
Resterende fejl efter korrektion i alt: | | | | | ‘
Estimerede fejl i alt: l:l
Indevasrende ars fejli alt I:I:I
Sidste &rs feil alt: | [ [ =< | |
Indevesrende og sidste ars fejl i ak. I:I:I
Acceptabel fejl: I:I:I

Overste del af skermbilledet viser hver enkelt fejl, der er registreret pd regnskabsposten. For hver enkelt fejl, der
registreres, skal det angives, om fejlen er en vurderingsdifference (markeres) eller konstateret fejl, og om fejlen
pavirker resultatet eller er en klassificeringsfejl.

Derefter folger et sammendrag af alle noterede fejl.

Husk at ”ldse op” for at registrere fejl fra sidste 4r. Sidste drs fejl skal overfores manuelt til arets fejl.

Nir sidste ars fejl er registreret og samtlige noterede fejl er registreret, vil sammendraget vere det samme som pa
arbejdssiden Opsummering af fejl og afvigelser under ”Konklusion™.

For regnskabsposten er ferdigrevideret, skal der laves et sammendrag,.

Sammendraget henter information fra resultatet af udferte substans-handlinger, hvis der er trykket pa knappen
”Til sammenfatn.” nederst til hojre for resultatboksen, eller det skrives manuelt.
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Revision

10 Immaterielle anlaegsaktiver

Basisoplysninger | Revision

Tilknyttede konti

Vis balancekonti -

“ [udterelse [ == Konto [ Kontonavn [21-12-2014

[Endring (%) [31-12-2013  [Referen... |

Alle regnskabsposter ~

Udferelse
1 Primobalance/far

1 Balancen
1 Anlz=gsaktiver

» 10 Immaterielle anlegsaktiver | Udfertat: () Godkendtaf: () @

3 11 Ejendomme I' - -

# 12A Maskiner og inventar |

) 128 Investeringsaktiver og aviigelll R KR: BR: - Anslaet risiko:

% 13A Forudbetalinger for anlegsal

. 138 Kapitalandele i koncernvirksg Revisionsmél [Iboende risiko [ Kontrolrisko | Komb.risike | Opfyides. Dato [ niaker | Reference

» - .
1 13C Kapitalandele i associerede v| it

Fuldsteendighed
Klassifikation/forstaelighed

. 13D @vrige langsigtede investerir
# 13E Langfristede tilgodehavendei
1 Omszetningsaktiver
1 Egenkapital Najagtighed
Langfristed.

™

Kortfristede galdsforpligtelser

44444

) Ho e o Tiistegevmrelse

, - hensatie forpigtelser Vesrdiansettelselfordeing

) Resultatopgerelsen

o i 5

31 Generelle revisionshandlinger Periodisering
a2 "
2] Gennemgang af drsregnskab

3 Gennemgang af skatteoplysninger Blecultatingt l:l Godkend

Hent sidste ars noteringer

CIrn [=f:un
Hent sidste ars
I =
Ern E s
« 0 v
Opret dokument
Opret egen rapport
Information
_—
Revisionskontrol | Vedhaeftning |
¥ { Kiientnr mangler.
Vurdering af og risiko | Valg af | udterelse af g

Sammenfatningen knyttes til ansldet risiko. Ved at trykke pd ”Godkend” vil den ansldede risiko for alle relevante

revisionsmal blive opretholdt.

Hvis der er knyttet en sarskilt risiko til regnskabsposten, vil den iboende risiko automatisk vare hoj pa

regnskabsposten, men ikke pa hver enkelt revisionsmal.

Konklusionen kan skrives manuelt eller hentes ved at hojreklikke.
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Udferelse

Udforelsen kan enten dokumenteres via den sidste fane i anslaet risiko eller i grenene under Udforelse.

Man kan ogsa sortere eller vise regnskabsposter i revisionsoversigten pa:

- Alle regnskabsposter

Regnskabsposter med saldo og/eller notering
- Vasentlige regnskabsposter med hoj kombineret risiko

Regnskabsposter

De regnskabsposter/grene, der har saldi eller beskrivende tekst knyttet til sig, fir et pennemarke.

W Magnus:Revision 2014.1
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Varkigjer Vindue Hjzelp

LD L DRH BB XRE &> AQ,
Revision - Udferelse

’Basisapbysninger | Revision Tilkngt€

|' Planlaegning.[ Udﬁarelse.[ Konldusion.\..Rapportering.

— . i el

Alle regnskabsposter v

4 [ Udferelse
| Primobalance/farstegangsrevision
4 |1 Balancen

4 | Anlaegsaktiver

|7 11 Ejendomme

A 12A Maskiner og inventar

|7 128 Investeringsaktiver og avrige anleg
[ 134 Forudbetalinger for anlzegsaktiver ———
1138 Kapitalandele i koncernvirksomheder Substan:
3 13¢ Kapitalandele i associerede virksomheder
|7 13D @urige langsigtede investeringer

Substansha

Ve

| Tekstbehandlingsskabeloner J Revisionsowversigt ]

A 13E Langfristede tilgodehavender Subista

I |1 Omsatningsaktiver :
I [ Egenkapital Verdia
I |3 Langfristede gaeldsforpligtelser Tigang
I | Kortfristede gaeldsforpligtelser Vur.der
I [ Hensatte forpligtelser Akdiver
Hedskr

/ | Resultatopgerelsen
! |2} Generelle revisionshandlinger
: |2} Gennemgang af arsregnskab
|2}l Gennemgang af skatteoplysninger

Primobalance/forstegangsrevision

Beskrivelse af udfert handling og eventuelle kommentarer kan overfores til revisionsnotat eller brev til
ledelsen. Denne handling ligger ogsa som Standard substanshandling under Egenkapitalen.
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Primobalancefferstegangsrevision

Vejledning

Her dokumenteres udfert kontrol af indgdende balance og sammenligningstal mod sidste drs regnskab og revisors arbejdspapirer for sidste ar.

Udfertaf: () Godkendt af: () %]

Péstand |Ja |Nej |NA |Nmat |RN -

Primobalance

Kontrolleret, at foregdende drs balance er korrekt benyttet som |
dbningsbalance for indevasrende Ar.

Kontrolleret, at sammenligningstallene stemmer med de tal og O

oplysninger, som blev vist i den tidligere periode, eller om der er
foretaget passende rettelser ogleller givet passende oplysninger

herom.

“Vurderet, om pri en afspejler anv afen O O O O
hensit ig i aksis, og at denne er anvendt

konsistent i den aktuelle regnskabsperiode. Herunder vurderet om

eventuelle praksi: inger er hensi ige og korrekt

indarbejdet i regnskabet samt tilstraskkeligt ophyst.

“urderet om der er veesentlige eventualforpligtelser eller andre O

forpligtelser, der har indflydelse pa den aktuelle periodes regnskab.

Hvis rev i pa det forega regnskab er

modificeret skal forholdene, der har medfert modifikation, overvejes
i relation til den aktuelle periode.

Afcommt . 3 — — fum] —
® Vis valgte pastande ( Opdater pastande | [ set | [ nossmtior | [ mosestsiost
() Vis alle pastande
Samr

-
Konklusion Hent sidste ars noteringer

-
RN [F1B1L

Der er en separat tjekliste, der kan bruges til dokumentation af det arbejde, der er foretaget af indgiende balance.
Forste del af tjeklisten er til fortsattelse af opgaver, mens den nederste del er arbejde med nye kunder. Kontrol af
indgdende balance pé nye kunder er mere omfattende, siledes at tekstboksen her ogséd kan bruges med udforte
eller planlagte substanshandlinger.

Balance og resultatopgorelse
Revisionsstrategien er fastlagt under Anslaet risiko ved valg af omfang af substanshandlinger.

Almindelige fejlmeddelelser
Der er to typer fejlmeddelelser knyttet til Udforelsen, der kan dukke op — se rodt udrabstegn med cirkel omkring

og fane for Revisionskontrol.
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B MagnusRevision 2014.1 P gy —— W il — -
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sgg Veerktgjer Vindue Hjelp

o LD LDRH BB XRB 2O+ A0 2R

Revision - Udisrelse Omsatningsaktiver - 1
’Basisoplysmnger .Revision. Tilknyttede konti

PN

|':-.. 1 - |.L" | [I( e [n ing Konto Konto
= = =EE
— 435004 Perst
Alle regnskabsposter x
e—
4 @J Udfarelse
| Primobalance/forstegangsrevision

4 (DL Balancen
“ @.j Anleegsaktiver
,ﬁ 10 Immaterielle anla=gsaktiver
A Ejendomme
@ﬁ 12A Maskiner og inventar
| 128 Investeringsaktiver og avrige anlzg
3134 Forudbetalinger for anlaegsaktiver
9138 Kapitalandele i koncernvirksomheder
| 13C Kapitalandele i associerede virksomheder
[ 130 @vrige langsigtede investeringer
J 13E Langfristede tilgodehavender
4 |1 Omszetningsaktiver
I A 14A Varebeholdninger
,ﬁ 148 Igangvasrende arbejder for fremmed regning
,ﬁ 14C Forudbetalinger til leverandarer
ﬁ 15 Debitorer
g 16 Koncernmellemvaerender og transaktioner
18A Periodeafgreensningsposter, aktiver
,ﬁ 188 Veerdipapirer
A 19 Likvider og banker
[ Egenkapital
2 Langfristede gaeldsforpligtelser
| Kortfristede galdsforpligtelser
[ Hensatte forpligtelser
I Q Resultatopgarelsen
I =}l Generelle revisionshandlinger
I | Gennemgang af arsregnskab
=l Gennemgang af skatteoplysninger

Udfertal: ()

Substanshandinger | 5e

Ve.: Lav
Substanshandlinge

[ Tekstbehandlingsskabeloner J Revisionsoversigt ]

Substanshandlinge:

Ulovlige Ian til kapit

Opret dokument

Opret egen rapport

Information

‘ Revisionskontrol /i ing |

¥ i Klientnr mangler.

¥ §{ Pa siden 12A findes handlinger uden status

¥ § 10 sat til "Afstem til arsr kab" men sul handlinger er tilvalgt
¥ § 12A sat til "Afstem til kab"” men ilinger er tilvalgt
¥ { 17 sat til "Afstem til drsr kab" men dlinger er tilvalgt

Udfarelse | Tidligere &r

Udferelse af substa

Substanshandling:
Ulovlige Ian til hoved
kun selskabsretslig
Skattemzazssigt betrz
maskeret udlodning.
1dn medfarer ikke tit
skattekrav af veerdi

[ Vurdering af veesentlig|

Klient: Virksomhedsnavn mangler 01-01-2014 - 31-12-2014

Den ene fejlmeddelelse hedder: XX er sat til Afstem til drsregnskab men substanshandlinger er tilvalgt”. Dette
betyder, at omfang af substanshandlinger for regnskabsposten 1 Ansldet risiko er sat til ”Afstem til drsregnskab”.
Der er dog valgt yderligere handlinger i handlingsbanken for samme regnskabspost. Hvis man har valgt Afstem
til arsregnskab, skal der ikke valges yderligere substanshandlinger. Analytisk kontrol dvs. ”Afstem til

arsregnskab” dokumenteres under fanen Sammenfatning.

Den anden fejlmeddelelse hedder: P4 siden XX findes handlinger uden status”. Dette betyder, at man ikke har

givet alle valgte substanshandlinger en status, for man har Godkendt omradet via den dertil horende knap.
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Generelle revisionshandlinger

w Magnus:Revision 2014.1

g g — - —

Filer | Rediger Skabeloner Format Vis Seg Veerktgjer Vindue

Hjeelp

G 0P DPH_ BB XRB SO+ 00 A B

igt

I Basisoplysninger .Rewsmn.

[Pnisgring erehe | Konkisen Rapporteing

| Planl.
Alle regnskabsposter

4 [ Udfarelse
| Primobalance/farstegangsrevision
I | Balancen
I Q Resultatopgarelsen
Generelle revisionshandlinger
4 a Fuldstzndighedsdokumentation
5l Ledelsens regnskabserklzering
=l Advokatbrev
=gl Brev til tidl revisor
|7 Forvaltning/overvejelse af lovgivningen
[ Bogferingsloven
[ Hvid-/sortvask af penge
a Vurdering af besvigelser
|1 Kommunikation af revisionsmazessige forhold
| Nertstiende parter
|1 Anvendelse af IT-serviceleverandgrer
| Anvendelse af andre revisorers/eksperters arbejde
a Efterfalgende begivenheder
[ Fortsat drift (going concern)

| Eventualforpligtelser og sikkerhedsstillelser
I
% Gennemgang af skatteoplysninger

| Tekstbehandlingsskabeloner ] Revisionsoversi
8

( Revision - Udferelse Gennemgang af arsregnskab

Vejledning

og vurderingen af om regnskabet som helhed afspejler den

Denne side anvendes til at e den a g gang af regl

Opret dokument

Opret egen ra

—_—
| Revisionskontrol | Vedhesftning |

¥ { Klientnr mangler.

Klient: Virksomhedsnavn mangler 01-01-2014 - 31-12-2014

Udfertaf: () Godkendtaf: () (%]

Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation
Regnskabsafshitning (FSCP) Ledelsesberetning
Regnskabsopstilling Pengestrsmsopggrelse
Regnskabspraksis og noter Koncernregnskab
Indsendelse af drsregnskab via XBRL
Péstand [:a [ei [na [nott [mu -
Kontrolleret r kabet til afslutningsbalancen og vurderet O O Od O 4
rimeligheden af r nes placering.
Kontrolleret, at arsrapporten indeholder de krssvede oplysningerog [ [0 O O
noter, herunder en deskkende beskrivelse af de anvendte
regnskabsprincipper
Kontrolleret noteoplysninger til underliggende arbejdspapirer. O O O O

ingen og kontrolleret atale relevanteog ] [0 O O
kraevede oplysninger er medtaget.
Kontrolleret, at arsregnskabet opfylder den valgte O O O |
regnskabsmzessige begrebsrammes krav til regnskabzafleeggelzen.
Kontrolieret, at drsn kabet opfylder vedtesgternes og el 0 O O O
seerlovgivnings krav til regnskabsaflesggelsen.
Wurderet, hvorvidt forhold omkring nasrtstdende parter er ophyst O O O O
tistraekkeligt, herunder om evt. veesentlige koncerninterne
transaktioner er foretaget pa forretningsmeessige vilkdr
Vurderet, om foretagne regnskabsmasssige sken er saglig O O O O
begrundet og dokumenteret. -

3 Vis valgte pastande [

a | [ ndsesttor | [ mosest siost
) Vis alle pastande

Opdater pistande ] [ Slet

Hent sidste ars noteringer

-

Konklusion

[F 8L

Generelle revisionshandlinger er ofte de revisionshandlinger, som en revisor har gennemfort, for
revisionserkleringen udstedes. Disse revisionshandlinger er handlinger, der ikke nedvendigvis kan knayttes til en
bestemt regnskabsposten eller et bestemt tidspunkt.

Handlingerne er i programmet tilfojet efter udforelsen og for konklusionen, men skal vurderes at vare
gennemfort i drets lob ud over drsafslutningen.

Handlingerne er udarbejdet som pastandslister, der besvares med Ja/Nej/NA og kommentarfelt.

Husk, at handlingerne er obligatoriske opgaver for revisor, og flere af dem bor vurderes lobende gennem hele

revisionen.
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Overordnet tjekliste
I undergrenen Fuldstendighedsdokumentation ligger der skabeloner til ledelsens regnskabserklaering,
advokatbrev og brev til revisor. Skabelonerne kan redigeres i grenstrukturen direkte 1 veerktojet.

Det er ogsd muligt at lave sin egen tjekliste. Man tilpasser tjeklisten under Alternative revisionsopgaver.

Pistand |Ja |Nej ‘NA |Nutat |RN -
e SR e e aE o o O o
udtalelserne fra ledelsen med avrige revisionsbeviser og
plysninger i under revisi
Indhentet og gennemgaet referater af ledelses/bestyrelsesmaderog [J [0 [O O
generalforsamiinger indtil tidspunktet for underskrivelsen af
reg vl et o0g vurderet ingen heraf
for revisionen
Indhentet advokatbrev fra advokater, som Kienten har benyttet i O
Izbet af dret, og vurderet betydningen heraf for revisionen.
Indhentet registerop inger ( dig udskrifty fra
Erhvervsstyrelsen og kontrolleret ophysningerne til relevante
arbejdspapirer/regnskabet.
Kontrolleret registrerings forhold vedrerende moms og afgifter til O O 0O O
SKAT.
Kontrolleret, at bogfaringslovgivningen er overholdt - herunder O O
reglerne om opbevaring af regnskabsmateriale.
Kontrolleret, at ledelsen overholder sine forpligtelser i henhold til O O 0O |
irni nn vedtaeaterne i
L RBEEDEEET [ Opdater pistande | [ st ][ mosemtiar | [ imdseetsiost
(7 Vis alle pastande
Konklusion Hent sidste ars noteringer

-

[Flrn [F] BTL

Pa det overste niveau er der en liste i tabelform over aktuelle generelle revisionshandlinger. Man kan velge at
dokumentere i denne tabel eller abne underliggende arbejdssider (grene), hvis man onsker en mere detaljeret
gennemgang. Det er ikke alle handlinger pd det overste niveau, der har underliggende detaljerede tjeklister.
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Gennemgang af arsregnskab
B Magnus:Revision 2014.1 Pt e g — ot S - - - —

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Vaerktgjer Vindue Hjalp

“. L D! . DPH_ BB %REL2O* 00, 2o,

( = Gennemgang af arsregnskab
e
2 Vejledning
2 .. . N . -
,E | . i | Udfa ['(' (Rapportenng Denne side til at e den a g gang af regnskabet og vurderingen af om regnskabet som helhed afspejler den
2 I =)
é Alle regnskabsposter -
s K [ udfarelse
E |3 Primobalance/farstegangsravision
= I | Balancen
% [ |} Resultatopgerelsen Udfertaf: () Godkendtaf: () @
9 I ~|| Generelle revisionshandlinger
E‘ 4 Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation
b= [B] Regnskabsafslutning (FSCP)
E [ Ledelsesberetning Regnskabsafsiutning (FSCP) Ledelsesberetning
E| [ Regnskabsopstilling REgnskahsnpstll[ing Pengestremsopgerelse
% Pengestramsopgarelse Regnskabspraksis og noter Koncernregnskab
i | Regnskabspraksis og noter [¥| Indsendelse af arsregnskab via XBRL
-
a Koncernregnskab
|7 Indsendelse af &rsregnskab via XBRL
G f skatteoplysni A
(] Gennemgang af skattzoplysninger Pastand [a [nsi [ua Jnowt EE
Kontrolleret regnskabet til afslutningsbal n og vurderet O O Od O
rimelig afn nes placering
Kontrolleret, at arsrapporten indeholder de kreevede oplysningerog [ [0 [0 O
noter, herunder en dsekkende beskrivelse af de anvendte
regnskabsprincipper
Kontrolleret noteoplysninger til underliggende arbejdspapirer. O O O O
G lzst ledelsesberetni og kontrollerst at ale relevanteog [ [0 O O
krazvede oplysninger er medtaget.
Kontrolleret, at drsregnskabet opfylder den valgte O 0O O
regnskabsmzsessige begrebsrammes krav til regnskabsafleggelsen.
Kontrolleret, at arsregnskabet opfylder vedtasgternes og el 0 O O O
saeriovgivnings krav til regnskabsafizsggelsen.
Wurderet, hvorvidt forhold omkring nesrtstdende parter er ophyst O O O O
tilstraekkeligt, herunder om evt. vaesentlige koncerninterne
transaktioner er foretaget pa forretningsmeessige vilkar
Vurderet, om foretagne regnskabsmassige skan er saglig O O O O
begrundet og dokumenteret. -
Vis valgte pastande [ Opdater pastande | [ st | [ msemttor | [ indsatsisst
() Vis alle pastande
Konklusion Hent sidste ars noteringer
-
Opret dokument
Opret egen rapport
Information i
( - Y RN BTL
| Revisionskontrol I /i | 0 0
¥ i Klientnr mangler.

somhedsnavn mangler 01-01-2014 -

Det gverste niveau har pastande, der dokumenterer gennemgangen af arsregnskabet med alle dele. For en mere
detaljeret gennemgang kan de underliggende arbejdssider (grene) benyttes. Disse benytter ogsa tjeklister.



‘:D Wolters Kluwer

Brugervejledning Revision

Nyhavn 16
1051 Kebenhavn K

Wolters Kluwer Danmark A/S

Telefon: 70 20 33 14
kundeservice@wolterskluwer.dk
www.wolterskluwer.dk

62

| »

begrundet og dokumenteret.

péstand | Ja | Nej | NA | Notat RN

Kontrolleret reg tila i en og vurderet O O

rimeligheden af nes placering.

Kontrolleret, at arsrapporten indeholder de kreevede oplysningerog [ [0 O O

noter, herunder en deekkende beskrivelse af de anvendte

regnskabsprincipper

Kontrolleret noteoplysninger til underliggende arbejdspapirer. O O O O
ingen og kontrolleret at alle relevante og [ O [0 O

kreevede oplysninger er medtaget

Kontrolleret, at arsregnskabet opfylder den valgte O O 0O O

regnskabsmaessige begrebsrammes krav til regnskabsaflzzggelsen.

Kontrolleret, at drsregnskabet opfylder vedtzgternes ogeventuel [0 [0 O O

szriovgiviings krav ti regnskabsaflssggelzen.

Wurderet, hworvidt forhold omkring neertstiende parter er oplyst O O 0O O

tistraskkeligt, herunder om evt. veesentlige koncerninterne

transaktioner er foretaget pd forretningsmeessige vilkdr.

urderet, om foretagne regnskabsmzaessige sken er saglig O O 0O O

@ Vis valgte pastande [ Slet

Opdater pastande ] [

| [ ndsesttor | [ msast sidst

(7) Vis alle pdstande

Konklusion

Tjeklisterne bor opdateres hvert dr via knappen "Opdater pastande”.

Hent sidste ars noterlnger

-
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Gennemgang af skatteoplysninger

W Magnus:Revision 2014.1

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Verkigier Vindue Hj=lp

G D0 DPH BB XRB, SO+ 00, dd, F|

Revision - Udferelse Gennemgang af skatteoplysninger

&
g | Basisoplysninger | Revision Vejledning
2 | Planlz=gning | Udfarel [K Klusi [ﬂ Bk ing Her &8 overordnet vir over af Mindstekr elsen.
&
=
o Alle regnskabsposter M En detaljeret g gang i over med mi elzen kan foretages under pu
Tl 4 [ Udfarelse
| Primobalance/farstegangsrevision
: I |1 Balancen
- I [ Resultatopgarelsen udfertat: () Godkendtaf: ()
I =}l Generelle revisionshandlinger
3 I =}l Gennemgang af arsregnskab Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation
= " G P e

- 4 Lot | = "
|7 Detaljeret gennemgang Detaljeret gennemgang

Péstand |.Ia |Nej |NA |Nntat

irksomheden overholder mindstekravsbekendtgerelzen. O O O

- UBEEBEEITES [ Opdater pistande ] [ et
() Vie alle pastande

Konklusion

RN [F] BTL

Opret dokument

Opret pport

[ Revisionskontrol | Vedhaftning |

¥ i Klientnr mangler.

Klient: Virksomhedsnavn mangler 01-01-2014 - 31-12-2014

Det overste niveau er en samlet konklusion over gennemgangen af de skattemessige forhold, mens undergrenen
er en detaljeret gennemgang af opstillingen af finansielle oplysninger.

For undergrenen findes tjekliste for opstilling af finansielle oplysninger.
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Konklusion

Den overste gren er en opsummering af revisionen, hvor man kan reducere antallet af undergrene.

B Magnus:Revision 2014.1

-—_—-_-—

Filer Rediger

LY D2H 3B XDB 200 2d

Sammenfaining af udfert arbejde

Revision - Konkl

|' Basisol ninger.[ Revision

Skabeloner Format Vis Seg Veerkigjer Vindue Hjelp

o ez Foniuson  Ror

4

ir Telﬂtbehandlinﬂgkabeloner { Revisionsoversigt )

4 [ Konklusion
Iﬂj Sammenfatning af udfert arbejde

|1 Opsummering af fejl og afvigelser
Qa Negletalsanalyse

|1 sammenfattende memo

Vejledning

Her dokumenteres den afsluttende kontrol samt sammen fatni afog i pa

Nedenfor er det endvidere muligt at veelge specifikke arbejdssider, som kan benyttes ire

Udfartaf: ()

Godkendtaf: (/)

) Opfalgning

o Kvalitetssikring af udfert revision (ISA 220)

Q Kvalitetssikring af udfgrt review (ISRE 2400)

a Kvalitetssikring af udfart udvidet gennemgang (Erklzen

Opret dokument

Information

| Revisionskontrol | Vedhaftaing |

Opret egen rapport

¥ 1 Klientnr mangler.

Felgende dele er valgt til udvidet dokumentation

Opsummering af Tejl og afvigelser
Sammenfattende memo
Kvalitetssikring af udfert revision (I15A 220)

Wl ing ar udra| Erklar

[¥] Kvalitets sikring af udfert udvidet g gang ( ingsbek gi
Konklusion

[Flru [F BTL

Klient: Virksomhedsnavn mangler 01-01-2014 - 31-12-2
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Opsummering af fejl og afvigelser

Udfertat: () Godkendtaf: (/) @
Konstateret fejl | (‘]l Stikprevestr. | Pop. Sir. | Resultat fejl | Korrigeret | Klassif. -fejl | Korrigeret | Pustl
O
* = Vurderingsdifference
IndevErende ar Sidste ar
Honstaterede fejl for alle ter: Re: jl Klassificeri i jl Klassificeri

Konstaterede fejl ialt:

Korrigerede fejl i alt:

Vurderingsdifferencer i alt: | |
Korrigerede vurderingsdifferencer i alt: | | | | | |
| |

Resterende fejl efter korrektion i alt:

Estimerede fej i alt:
Indevesrende ars fejl i alt:

Sidste drs fejli alt:

Indeveerende og sidste ars fejli att.

Acceptabel fejl:

Difference | |

Sammenfatning og vurdering af om konstaterede fejl kan tyde pa besvigelser

[F]RN [E]BTL

Opsummering af fejl og afvigelser kan udskrives til en RTF-fil, Word og Excel og kan derfor danne grundlag for

rapportering til ledelsen og bestyrelsen.

Kommentarer til opsummering af fejl og afvigelser sker i notat boksen.
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Nogletalsanalyse
Sammenfatning af udisrt arbejde - Nagletalsanalyse
udfertat: () Godkendtaf: (/) (%]
Negletal
Nogletal 31122014 | 3122013 |
Resultat far skat og ekstraord. poster - 1.562 480 782.81
Nettoomszetning - 9.524.999 B8.441.504
Resultat far afskrivninger - 1.848.176 916.243
Likviditetsgrad I -
Likviditetsgrad | -
Aktiver i att - 7.888.153 5.725.375
Egenkapital i aft - 4.037.594 2899 505

Nagletal... Resultatopgerelse... ] [ Balance...

Fesultat fior skat o ekstraord. poster

1550000 4
1500000 4
1450000 4
1400000 4
1250000 4
1300000 4
1250000
1200000 4
11500004
1100000 4
1050000 q
1000000 4
950000
200000 4
2500004
B00000 1
311213 311214

Konklusion Hent sidste ars noteringer

-

R0 [EBTL

Der udfores ogsd en overordnet regnskabsanalyse i revisionens afslutningsfase. Skaermbilledet er identisk med
skaermbilledet fra planlegningsfasen under virksomhedsbeskrivelsen. Den verbale beskrivelse skal gennemfores.
Onsker man at endre, hvilke nogletal der vises, skal det ske i planlegningsfasen.
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Sammenfattende memo

Sammenfattende memo skal dokumentere/konkludete pi alle problemomrider, der er identificeret i
planlegningsfasen i skeermbilledet "Regnskabsprincipper og evrige problemstillinger”.

‘Sammenfatning af udfert arbejde - Sammenfattende memo

udfertat: () Godkendtaf: () (%)

og isi ige forhold

»

ipper og evrige pl tillinger

[m]

Vurdering af rizsiko for besvigelse

Samr i Hent sidste drs noteringer
-
[CIRN [F BTL
Bek af g i
I
Va&sentlige &ndringer i den dned isi trategi og ing foretaget i lebet af udf I og arsagen til

ndringerne

-

Udfert arbejde og konklusion pa betydelige risici Hent sidste ars noteringer
s

Notat fra afsluttende made, komr ikation med

ledelzen og naglepersoner med ansvar for styring . o .

ogintern kontrol Hent sidste ars noteringer
-

Opdatering af intern kontrol vurderingen Hent sidste ars noteringer

-

Notat fra interne teammeader, inkl. igheder, k Itati og intern Kk kontrol Hent sidste ars noteringer
-
Opsummering og vurdering af fejl og afvigelser Hent ing
,
Konklusion Hent sidste drs noteringer

-

Vasentlighedsniveauet skal bekraftes. Denne blev fastsat i planlegningsfasen, saledes at bekraftelse pa, at den
fortsat kan bruges i afslutningsfasen, skal dokumenteres her.

Saerskilt risiko er identificeret i Planlegningsfasen. Kontroller er fundet under processer og substanshandlinger er
udfort for at dekke risikoen. Konklusionen dokumenteres i dette skermbillede
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Der findes en separat boks til dokumentation af afslutningsmede. Her kan man ogsd vedhafte dagsorden eller
referat.

Opdatering af intern kontrol. der blev foretaget i planlegningsfasen, skal dokumenteres her.

Opsummering af fejl kan hentes ved at kopiere og indsztte fra grenen over ”Opsummering af fejl og afvigelser”.
Opsummeringen skal knyttes til vasentlighedsniveau.

Konklusionen pa revisionen ber knyttes til revisionserklaeringen. Man kan skrive manuelt i boksen eller hente
foruddefineret tekst fra genvejsmenuen.

Opfolgning

Der findes en separat boks til dokumentation af afslutningsmede. Her kan man ogsd vedhafte dagsorden eller
referat.

Opdatering af intern kontrol. der blev foretaget i planlegningsfasen, skal dokumenteres her.

Opsummering af fejl kan hentes ved at kopiere og indswtte fra grenen over ’Opsummering af fejl og
afvigelser”. Opsummeringen skal knyttes til vasentlighedsniveau.

Konklusionen pé revisionen ber knyttes til revisionserklaeringen. Man kan skrive manuelt i boksen eller hente
foruddefineret tekst fra genvejsmenuen.

Sammenfatning af udfert arbejde - Opfslgning

Udfertaf: () Godkendtaf: () @
0 ing af registrerede forhold Udfert
Kilde Bemszerkning | Resuttat og ref. til arbejdsp... | Status ‘ Udfart |

[ vis RN (Revisionsnotat)
|:|Vis BTL (Brev til ledelsen)
|:| Alle tiige forhold er ikeret til ledelzen i revizionsprotokollen eller brev iht. 1SA 260

[ Opdaler I [ Nullstil og opdater ]

Sammenfatning

Her overfores alle registrerede forhold til opfelgning, dvs. alle der er markeret som overfort til RN og BTL.
Man har sd mulighed for at konkludere p4, hvad man har gjort med forholdet 1 afslutningen af revisionen.

Tabellen er opdelt i flere kolonner; hvor den forste viser, hvilken arbejdsside (gren) forholdet er registreret pa.
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Den anden kolonne indeholder beskrivelse af forholdet. Tredje kolonne viser resultatet af opfolgningen, og
den fjerde kolonne er viser status. Det kan f. eks. vare “nummereret brev er sendt til kunden”, ”forholdet er

droftet mundtligt med kunden”, “’signerer ikke kontrolopstilling”, ”pracisering i revisionserklaeringen”. Den
sidste kolonne indeholder dato og signaturfelt, der vises ved at tryk pa knappen “Udfort”.

Kvalitetssikring af udfert revision

Sammenfaining af udfert arbejde - Kvalitetssikring af udfert revision (ISA 220)

udfertat: () Godkendtaf: (/) %]

péstand |Ja |Nej |NA |Nutat |RN .

Legitimation af kunde

Er identitet og legitimation vurderet og dokumenteret i O
over med revisi i d procedurer?

]

Har vi herunder sikret os tilstraskkelig dokumentation for Klientens O
ejer- og kontrolstruktur, herunder identifikation og legitimation af
reelle ejere med ejerandel eller stemmerettighed over 25%7

Accept og for af

Er kundeaccepten foretaget i overensstemmelze med O
revisionsvirksomhedens procedurer og politikker?

Hvis det er en farst evizsion, har vi indhentet den

fratreedende revisors udtalelze om grundene til dennes fratreeden?

Er uafhzengighedsvurderingen foretaget i overensstemmelse med [
revisionsvirksomhedens procedurer og politikker?

O o g o
O o g g

Har vi taget stilling til uatheengighed fra klienten og dokumenteret O
dette?

Overholder underskrivende revisor og evrige medarbejdere ifslge [ O
N X . >

O

O o o o d

0 Vvis valgte’ pastande [ Opdater pastande ] [ Slet ] [ Indssst far ] [ Indsast sidst
() Vis alle pastande

Samr

Konklusion Hent sidste ars noteringer

-

[CIrn FletL

Revisor skal have rutiner for at kvalitetskontrollere det udferte revisionsarbejde. De udferte kontroller skal ogsa
dokumenteres. Her er nogle af de pastande, der kan vaere mest relevante for en mindre opgave. Tjeklisten er ikke
udtommende og skal vurderes fra opgave til opgave. Listen skal gennemgas at den opgave ansvarlige revisor.

Kvalitetssikring af udfert review

Se beskrivelse ovenfor vedr. kvalitetssikring af udfert revision.

Kvalitetssikring af udfert udvidet gennemgang

Se beskrivelse ovenfor vedr. kvalitetssikring af udfert revision
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Rapportering
Opret rapport

Bl MagnusRevision 2014.1 - -

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sog Vaerktgjer Vindue

- 0! . DPH. BB XRO 20+ 0Q, A

m»m inger ' Revision 12
| Planiz=gning | Udferelse | K

j Rapportering =

Revisionsoversigt

4 [#] Raiiortering
4

| Noteringer under udfgrelsen
4 [ Eksternt

[ Ledelsesbrev (BTL)

| Andre dokumenter

[ Korrespondance
4 [ Erklzering

[ Valg af erkleering

[2) Erklzering

| Protokollater

Opret dokument

Opret egen rapport

Information

( Revisionskontrol ,Vedhaeftni&g )

¥ { Klientnr mangler.

Revision - Rapportering Internt

Klient: Virksomhedsnavn mangler 01-01-2015 - 31-12-2015 i

Grenene under Rapportering er 1 udgangspunktet ”tomme”, men kan bruges som arkivindeks med vedhaftede

filer.

Under grenen Erklering er der mulighed for at oprette forskellige typer af erkleringer. Endvidere er der under

Protokollater mulighed for at oprette forskellige protokollater. Bade erkleringer og protokollater oprettes ud fra
indbyggede standarddokumenter, som styres af tekstbehandlingsskabelonen.
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Udskrifter

Revisionsnotat og brev til ledelsen, der er genereret via revisionen hentes ved at valge ”’Opret dokument”.
Folgende billede vises, og man kan oprette den enskede rapport i Word-, rtf- eller andet onsket format ved hjalp
af ”Opret dokument”. Det oprettede dokument vil herefter fremga af grenstrukturen under "Rapportering”.

Ved at benytte menupunktet ”Opret egen rapport” fremkommer nedenstiende dialogboks. Her er det muligt at
danne rapporter efter eget onske og gemme opsatningen heraf, som en skabelon.

Valg af egen rapport M

Vzlg omrade

P4 denne fane kan du angive, hvorfra oplysningerne til rapporten skal
hentes, og hvilke informationer, du ensker medtaget i rapporten

eelg rapport | Sammenfatning, konklusion og risike | Noteringer med status.

Rapport skabeloner

Overskrift i rapport Indeks

Velg arbejdssider

[] Indledende handinger [] udferte substanshandiinger
|| Forstaelse af klienten || Generelle revisionshandlinger
[ Procesbeskrivelser [7] Gennemgang af drsregnskab
[ Revisionsstrategi [ Konkiusion

Valg af regnskabsposter

D Medtag regnskabsposter uden noteringer

[ oK ] [ Opret rapport ] [Opraiskahelnn] [ Annuller ] [ Hjzelp

Det er endvidere muligt at danne rapporter/udskrifter via menupunktet “Filer/Udskriv” eller ved at trykke pd
Ctrl-P.

f B
1] Valg af udskrift [
Valgt printer: WEOTPRINTO1 . wksc.localDK_AAR_C2551
Awailable printouts. No Settings -
st lGndegende oppysuinger | )
~IZ{ ] Basisoplysninger

h JD Dokumentationsguide

JD “irksomhedsoplysninger

i1 Opgavebeskrivelss

Sig&] | Indhoidsfortegnelse

o D Stamoply=ninger

1w [] Arsoplysninger

= DD Planlzgning

=[] ndledende handinger

210 ndledende handiinger

JD Uafthaengighedsvurdering

JI:‘ Opgavevurdering og professionel risiko

(& | Aftalebrey

; JD Aftalebrev i
Egne indstilinger:

Udskriy Wis udskrift... Til PDF..

DUdsk' . | Veelg alle | [5fmarkér an] [ Annuller ] [ Hijeslp
riv med sideski

Vedhaftede filer

Vedhzftede filer indsattes i kundefilen og knyttes til grene ved enten at hojreklikke, nir man stir i boksen
“Vedhaftning” pa den aktuelle gren, og vaelge ”Lav kopi indeni klientfilen...” eller ved at trakke dokumenter ind
og slippe dem i boksen “Vedhaftning” pa den aktuelle gren.
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Nir man har valgt at tilfoje et dokument, vises denne dialogboks. Det er vigtigt ikke at markere boksen ”Opret
link til filen”, hvis man ensker fuld kontrol, sd vedhaftede filer ikke forsvinder. I sa fald oprettes der nemlig kun
en genvej til dokumentet, der ikke @ndres, hvis den vedhaftede fil flyttes.

Vedhaeft ekstern fil | |

Filnawvn:
C:\temp'Dansk saldobalanse. txt

Beskrivelse af filen:

[T opret link til fien

[ OK ” Annuller H Hjzelp

De dokumenter, der fysisk legges ind i kundefilen, vil fa et link pa hver enkelt gren, de er knyttet til.

Det samme dokument kan linkes til flere grene. Naviger til det arbejdsomrade hvor reference skal oprettes og
hojreklik i boksen “Vedhaftning” og valg “Tilfej reference til eksisterende fil”. Nu vises alle vedheftede filer,
der ligger i kundefilen, hvorefter man markerer den vedhaftede fil, der onskes lagt ind.

Brug ”’Abn rapport/dokument” pi varktojslinjen i menuen Redigere eller F7 for at fa vist alle fysiske vedhzftede
filer, og hvor de er linket. Hvis vedhaftede filer skal slettes permanent fra kundefilen, sker det i denne dialogboks
eller ved at hojreklikke pa filen i boksen “Vedhaftning”. Genvejen, dvs. linket til grenen, fjernes automatisk, nir
dokumentet slettes.

[ Oversigt over eksteme dokumenter e L]
Oprindelig segesti til fysisk fil: Vis
Udskriv
Fil beskrivelse: FinancialYear
Dokumenter/filer Regnskabsar link Oprettelsesdato [[]
Fysiske filer
Links og referencer til fysiske filer
= Dokumenter
= Fuldstzendighedsdokumentation
Ledelsens regnskabserklzering 09-10-2014 14:46:40 01-01-2015 - 31-12-2015 09-10-2014 =]
Luk |[ Hi=l

Man kan knytte de vedhaftede filer til regnskabsar.

Her kan man ogsa udskrive aktuelle vedhaftede filer samt fa vist en liste med vedhzftede filer 1 kundefilen.

Det anbefales at legge alle aktuelle vedhaftede filer ind i Revision, s4 kundefilen giver en komplet
dokumentation.
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ARSSKIFTE

Arsskifte sker enten i menuen under Fil/Nyt regnskabsar eller i Basisoplysninger/Virksomhedsoplysninger ved
at trykke pa ”Nyt regnskabsar”.

Der fremkommer dernast en dialogboks, hvor man skal bekrafte drsskiftet og sluttidspunktet for det nye
regnskabsar.

Generate a new financial year |

Indevasrende regnskabsdr
01-07-2014 - 30-06-2015

Indszet nyt regnskabsar

01-07-2015 |30-06-201185]

[ oK ]’ Annuller H Hizelp ]

Der oprettes nu en ny fil, der lagres som neste ars kundefil. Sidste ars fil vil vaere uaendret.

Man har her mulighed for at opdatere de onskede standarddokumenter i den nye drsfil, ved at under Skabeloner
veelge ”Guide for valg af skabeloner...”
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OPDELING AF REVISIONSFIL

Hyvis flere brugere skal arbejde samtidigt pa en kunde, skal arbejdsomraderne 1 kundefilen fordeles pé de
personer, som skal arbejde pa kunden. En bruger er ansvarlig for kundefilen og uddeler omrader til andre
teammedlemmer.

Basisoplysninger - Opgavebeskrivelse

udfertat: () Godkendtaf: ()

Opgavedetalier | @yrige tienesteydelser i Budget i Flerbrugeranvendelse

| »

Revision

Review, udvidet

Review int ISRE 2400

Andre erklzeringsopgaver med sikkerhed
Regnskabsmaessig assistance

Skatteradgivning og -assistance

DDEIEIEIEIEIZ’/

Bogfaring

1

Opgavebemanding

Fornavn Efternamn | initialer |An5var

Revisor valgt fra ar:

Markér tjekboksen ”Aktiver flerbrugeranvendelse” for at fa vist en ny fane, ”Flerbrugeranvendelse™:
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Basisoplysninger - Opgavebeskrivelse

udfertat: () Godkendtaf: ()

Opag: fs iﬁvrige" tevdel iBuﬂge‘t Flerbrugeranvendelse

Flerbrugeranvendelse

Arbejdssider Bruger ‘

| »

4 Planiz=gning {ingen) vl

- Indledende handinger
. Forstdelse af klienten og dens omgivelser
b Procesbeskrivelse med "hvad kan ga galtt”

Revisionsstrategi'sammen fatning

m

4. ldferelse
Primobalance/farstegangsrevision
4 - Balancen

» - Anlssgsaktiver

b Omsatningsaktiver

:>- Egenkapital

j» - Langfristede geelds forpligtelser
j» - Kortfristede geeldsforpligtelser
b Hensatte forpligtelser

b Resultatopgerelsen -

Fordel filer Sammenleeg filer | | Fiern deling pa fi

De omrader, der skal fordeles, og hvem der skal have dem, vezlges blandt teammedlemmerne i rullemenuen. Nar
omraderne er fordelt, skal knappen “Fordel filer” nederst i skeermbilledet valges. Herved opdeles kundefilen i en
reekke nye filer svarende til det antal teammedlemmer, som har faet tildelt arbejdsomrader.

De fordelte kundefiler bor gemmes p4 skrivebordet. Hvis teamet arbejder i ”hub”, kan teammedlemmerne
arbejde pa skrivebordet hos den, som uddeler filerne. Den delte kundefil kan ogsa sendes pa e-mail til hvert
enkelt medlem.

Hvert teammedlem skal arbejde med sin tildelte kundefil og vil have skriveadgang til de tildelte omrader. Alle
teammedlemmer har kun lese adgang til de ovrige omréider i kundefilen.

Det er ikke muligt at arbejde med Basisoplysninger eller Ansléet risiko i delte filer, eftersom disse pavirker flere
grene i programmet. Vedhzftede filer kan dbnes og a@ndres. Hvis to har arbejdet med samme vedhzftede fil og

gemt @ndringer, vil programmet foresla en af brugerne som den rigtige” ved sammenlagningen af de tildelte
filer.

Det er den, som fordeler filerne, som ogsé samler filerne igen, nir arbejdet er udfert. Hvert enkelt teammedlem
skal sd sende sin kundefil til den, som indsamler. Hvis der arbejdes pa skrivebordet hos den, som indsamler, er
alle kundefiler tilgeengelige. Hvis kundefilerne skal sendes pa e-mail til den, som indsamler, skal bade kundefilen
og den automatisk oprettede backup-fil (*.~wk) sendes.

Sammenlag filer

Valg knappen "Sammenlag filer”. Find filerne, markér alle dem, der skal slis sammen, og valg/dbn. Derefter
oprettes originalfilen.

Der gar ikke meget tid med at uddele og indsamle kundefiler. Det er ikke noget problem at gennemfore dette
igennem hele revisionsprocessen. Hvis et arbejdsomrade ikke kan revideres pa tidspunktet for revisionen,
foretager man kun en indsamling (hvis der er udfert arbejde i nogen af kundefilerne) og uddeler igen
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INDSTILLINGER

Generelt

Under *Generelt’ valger man generelle indstillinger, herunder for automatisk gem og udskrift mv. Hvis man ikke
onsker vejledende tekster pa udskrifterne, datoer, grafer og lignende, justerer man markeringer i dette billede.

F ™y
] Indstillinger ﬁ

Generelt | Stihenvisninger | Internet | Arsskiﬂe|

Generelle indstillinger

[ vis senest gemte filer 0 * Stk pa startssiden
|:| Anvend Times New Roman

Status og fejlkontrollens opdateringsfrekvens 0 sekunder.

Vis store knapper i vaerktajslinien
[T Aktivér netvaerks funktioner

Gem

Foretag automatisk backup hvert 1 = minut
Oprst backup af forrige gemt fil ndr revisionsfil gemmes

Filnavnskemposition

Kligntnr + Navn + Regnskabsdr

|:| Gem en backupfil (.~wk} med klientfil (.wka)

Sekvensorden for arbejdssider

(@ Kun oprettede arbejdssider

() Samtlige arbejdssider
Udskrift

[] Medtag vejledningstekst Udskriv med dato nederst
WMedtag substanzhandlingstekst

[] undiad kontooversigt i "Udfarelse”

[ Medtag grafer (Negletal)

Udskriv med sideskift

[ oK ][ Annuller ” Hiselp
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Stihenvisninger

Stihenvisninger er tilpasset den enkelte brugere, og vil skulle tilrettes pa hver bruger ved endring efter
installationen.

(S5

F
| Indstillinger

Stihenvisninger | internet | Arsskifte

Filtype Stihenvisning
Klienter C:lUsersitsch1\Documentsi04 Magnusdrsafsiutning
Skabeloner CAUsersitschi\DocumentsiMagnusi\Revision\

Sikkerhedskopier af revisionsfil.. CA\Usersitsch1\Documentsi\Magnus\Revision\

AEndre... ] ’ Udvid == << Normal

[ oK ” Annulier ” Hizelp ]

Bemeark: Onsker man at anvende samme skabeloner skal stihenvisningen vare den samme for alle brugere
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Internet

I fanen ’Interner’ foretager man indstillinger til at tilgd internettet og mulighed for opdatering

F
1 Incsiling e — e

| Generst | 5tihenvisninger| Internet |Ar55kiﬂe|

Internet
Kontrollér ved programstart om der findes opdateringer

Internet policy
() Not connected
(7) Always ask before using the Internet
(@ Don't agk before using the Internet

oK ” Annuller ” Hiselp
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Arsskrifte

Man kan selv valge, hvad der skal med over ved et drsskifte af signaturer og referencer pd kontoniveau i
Udforelsesdelen

F ]
T INCSIINGET i

| Generelt | Stihenvisninger | Internet| Arsskifte |

Codkendel

Slet dato/signatur pa alle sider under “Basisoplysninger”

Slet dato/signatur pa alle sider under “Planlz=gning”

Slet dato/signatur pa alle sider under “Udfarelse”

Slet dato/signatur pa alle sider under “Konklusion™
Reference

Slet referencer til alle konti

oK H Annulier ” Hizelp
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NULSTILLING AF PASSWORD

Passwordet kan nulstilles ved at abne filen i Revision og gi ind under ”Varktojer/Andre adgangskodeord...”

[ Revision 2015.1 = T ‘

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sag Vaarktajer] Vindue Hijeslp

Dy O2H. 4 Abn Windows Stifinder 0
N | =

Grundiz=ggende oplysninger Regnemaskine (Ctrl + K) Ctrl+K

igt |

|' Basisoplysninger | Revision

— Cwersigt til eksterne dokumenter (F7) F7
4 @J Grundlz=ggende oplysninger ring af klienten og opgavetypen samt v
4 (P Basisoplysninger inimal dokumentation. Er der mange Ne
» Doku mentationsguide Opdater alle vejledningstekster
@J Virksomhedsoplysninger valg af dokumentationsmetode beskriv
Opgavebeskrivelse [Endre adgangskode...

.j Saldobalance
| Pasttypeinddeling Godkend flere arbejdssider (Ctrl + U) Cirl+U Godkendtaf: (/)

| Indholdsfortegnelse

Brugerinformation

Indstillinger...

Rediger tjeklister...

. Tekstbehandlingsskabeloner | Revisionsowvers

I Ejere og ledelse bestdr af fa personer

Bnnfarinnan ar illa bamnlake

I nedenstiende dialogboks og kan xndre kodeordet. Anvendes blankefelter og trykker OK” fjernes
passwordet:

Password ﬂ

Beskyt klientdata
Indtast password hvis du vil beskytte dine klientdata.
Bemzerk at beskyttelzen med pazsword omfatter
gvrige klientfiler, der dbnes | denne session.

Password: | oK

Bekraeft: Annuller

Hizlp

i

Nir I lukker programmet ned bliver man bedt om at skrive det oprindelige password for at endringen sker
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SKABELONER

I Revision har man mulighed for at anvende skabeloner pa folgende omrader:

- Klientskabeloner

- Egne tekstsamlinger (forhdndsdefineret tekster)
- Substanshandlinger

- Tekstbehandlingsdokumenter

- Tjeklister

Klientskabeloner

Man har mulighed for at oprette en klientskabelon, som gemmer indholdet fra en aktuel fil, som kan indlaeses
som skabelon for efterfolgende kundefil.

Klientskabelonen gemmer alt indhold fra den oprindelige fil. Dette er tekster, konklusion, saldobalance,
posttypeinddeling, vedhaftning mv.

Anvender man klientskabelon skal man vaere opmarksom pé at alt blive gemt fra kundefilen som danner
grundlag for klientskabelonen.

Oprettelse af klientskabelon

Muligheden for at gemme som klientskabelon finder under menupunktet: ’Skabeloner/Gem som ny
klientskabelon’

B Revision 20151 b I —

Filer Rediger lSk_abeIDner] Format Vis Seg Veerktgjer Vindue Hjelp

Guide for valg af skabelon...

Grundizgge Abn tekstbehandlingsskabelon

Basisoplys
4 (Pl ] G ende vurdering af klienten og cpgavetypen samt valg af dokumentationzsm
4 (¥ Er der mange Nej svar, indikerer dette en hejere opgaverisike, som vil me
C =tydning for valg af dokumentationsmetode beskrives dette. Det kunne fx

Gem som ny klientskabelon Godkendt af: @

Gem substanshandlinger som skabelon...

Virksomheden har fa indtzegtzkilder
Ejere og ledelse bestar af fa personer

( Tekstbehandlingsskabeloner | Revisionsoversigt .

Bogferingen er ikke kompleks
Der aflzzgges ikke regnskab int. IFRS

Wirkenmheaden drives i an ikke_ranulearat hranche

Herefter kan "Klientskabelon” gemmes under .rem-format. Skabelonfilen (.rem) gemmes i skabelonbiblioteket
defineret under "Varktoj/Indstillinger/stihenvisninger/skabeloner’

For at andre brugere kan tilga skabelonfilen skal brugerne have adgang til samme skabelonbibliotek.
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Indlesning af klientskabelon
Man indleser skabelonfiler 1 forbindelse med oprettelse af ny klientfil.

Veelg klientskabelon

Benyt klientskabelon som udgangspunkt for opgaven
En klientskabelon er en overordnet skabelon, som bestdr af posttypeinddelingen samt
skabelonerne for revisionshandiinger og tekstbehandling. Mdr der arbejdes pd en
opgave kan denne lebende gemmes som en klient=kabelon ved at benytte menupunktet

Tekst Filhavn | Dato
kontointerval.rem 2015-08-25
Produktion, Handel & Service AJ/S med tal.rem 2015-08-22

Ok ’ Ingen skabelon H His=lp ]

Indlzesning af klientskabelon kan kun foretages i forbindelse med oprettelse af klientfil.

Redigering af klientskabelon
Eksisterende klientfiler, kan indleses under menupunktet: Skabeloner/ Abn klientskabelon” hvor efter man kan
redigere, og gemme sine andringer heri.

Bl Revision 20151 T T —

Filer Rediger lSkabeIoner] Format Vis Sgg Veerkigjer Vindue Hjzlp

Guide for valg af skabelon...

Abn tekstbehandlingsskabelon

Basisoplys
4 @-j G ende vurdering af klienten og opgavetypen samt valg af¢
A @._ Er der mange Mej svar, indikerer dette en haejere opgave
Q Abn Klientskabelon stydning for valg af dokumentationsmetode beskrives det

Gem klientskakelon

Gem som ny klientskabelon Godkendt af: @

Gem substanshandlinger sam skabelon...

|

Virksomheden har fa indtzegtskider

stbehandlingsskabeloner [ Revisionsoversigt |
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Egne tekstsamlinger (forhandsdefineret tekster)

Nir man stiller sig pa en tekstboks har man mulighed for at indsztte standardtekster via hojreklik:
B Revision 20151 D = R !

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Sgg Veerkiger Vindue Hjelp

NI e e

( 0 Grundizzggende oplysi

er Basisoplysninger - Dokumentationsguide

| Basisoplysninger | Revision Vejledning
YOI dlzzggende oply| 1 foretages en ‘urdering af klienten og opgavetypen samt valg af . De péstande is ud fra den d
a4 @J Basisoplysninger begrzeset eller minimal dokumentation. Er der mange Nej svar, indikerer dette en hajere opgaverisiko, som vil medfare sgede handiinger.
] »! Dol i
- (DL Virksomhedso| Er der kendskab til andre forhold af betydning for valg af dokumentationsmetode beskrives dette. Det kunne fx veere, hvis opgaven er begraenset, at der foretages feellesplanizegni
L1 Opgavebeskriy
: [ Saldobalance
[ Posttypeindde | Uafertat: () Godkendtaf: () @
I [ Indholdsforte
e Pastande
5
&l ‘ Enig ‘ Uenig |

Virksomheden har fa indtesgtskilder

Ejere og ledelse bestar af 14 personer

Bogfaringen er ikke kompleks

Der aflzegges ikke regnskab int. FRS

Virksomheden drives i en ikke-reguleret branche

Virksomheden har ikke sendret sig veesentiig og forventes heller ikke at gare det

Der er en Klar fzelles forstaelse af kiientens forventning til revisors arbejde
Det forventes ikke et stort veskstpotentiale i virksomheden
Virksomheden tihsrer SM\-segmentet

Virksomheden er ikke bersnoteret eller SEC-registreret

ogoooooooooo
ogoooooooooo

Virksomheden opfylder bstingelserne for fravalg af revision

@vrige bemerkninger af ing for valg af
]
Klip Ctrl+X <
Valg af dokumentationsmetode Kopier Ctrl+C
=) Revision - Minimal {uden seerlig akiivite] Indszet CireV
R =M | (be et)
e L) Wolters Kluwer tekstsamling 3
Revision - Fuld
() Andre erklszringsopgaver: Egne tekstsamlinger 3 Kategori 3

[ Aftalte arbejdshandinger, ISRS 4400

[ Assistance med regnskabsopstiling, ISRS 4410
[ Review af regnskaber, ISRE 2400

[ Udvidet gennemgang, Erklssringsbekendtgarelsen
[] Revision af bestanddele af et regnskab, 134 805

Tillfej eller eendre forhandsdefinerede tekster

Man har mulighed for at tilfoje eller endre sin egen tekstsamling i linjen "Tilfoj eller aendre forhandsdefinerede
tekster’, saledes man kan anvende standardteksten pd andre klientfiler eller generelt i vitksomheden.

Egne tekstsamlinger gemmes 1 filen *StdUserSentence.ssx” under skabelonbiblioteket defineret under
"Varktoj/Indstillinger/stihenvisninger/skabelonet’

For at andre brugere kan tilgd skabelonfilen skal brugerne have adgang til samme skabelonbibliotek.

Rettigheder

I standardinstallation har alle brugere mulighed for at tilfeje og @ndre i ’Egne tekstsamlinger’. Adgangen kan
lukkes under *Verktoj/Indstillinger/stihenvisninger/Generelt’ Ved at Aktivere netvaerksfunktioner:

[E5)

-
| Indstillinger

Genereslt | Stihenwvisninger I Internet I Ars.skiﬂe|

Generelle indstilinger
[]vis senest gemte filel |0 | Stk. pa startssiden
|:| Anvend Times Mew Roman

Status og fejlkontrollens opdateringsfrekvens 0 : sekunder.

iz store knapper i vaerktejslinien
Aktiver netvasrks funktioner

Gem

Foretag automatisk backup hvert 1 : minut
Opret backup af forrige gemt fil nar revisiensfil gemmes

Filnavnskomposiion

Aktiveringen skal tilpasses pa hver enkelte brugers indstillinger.
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Substanshandlinger

Har man foretaget tilpasninger i under *Valg af substanshandlinger’ har man mulighed for at gemme disse som
’substanshandlingsskabelon’

Bemaerk at en subhandlingsskabelon gemmes som samlet for alle regnskabsposter

e o
[ Revision 2015.1 T T — [E=HEERx)
Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Verkigjer Vindue Hiwlp Segihj=lp sage ord Support
- = 2R XRB
< ] 9 B = 5 &
( Revision - Udferelse Valg af substanshandlinger
Basisoplysninger | Revi
{Basisoptysninger [BgiiglE] 1o elle anlmasakii
[ Planl ing | Udfarelse Re sost Opfyldte revisionsmé vis:
& Regnskabsposter med saldo ~ | [0 Inmaterielle | [alle v | [l handinger -
—arelse
rimobalance/farstegangsrevisiol
5 alancen ndledende analyss og afstemninger RGO = Handingen er ikke valgt (er fravaigt
) Anl=gsaktiver Pése at relevante finanskonti er afstemt til anls=gsregistret og Arsregnskabet manuelt)
¥ 10 Immaterielle anlzgs: erdiansettelse v | O = Handingen er ikke valgt
# 11 Ejendomme Gennemod markedsnoteringer, regnskabsmateriale og/eller anden relevant bevis for korrekt vasrdi, kostpris og = Handingen er valgt
# 124 Maskiner og inventar ejerandel. Kontroller at investeringerne er bogfart int, anvendte regnskabsprincipper og aktuelle standarder, at
) Omseztingsaktiver investeringer i fremmed valuta er korrekt at, at edelsen har tifr rutiner for at identificere = T O T
E| 3 Egerkapital evt. vardiforringelser og har forstaget evt. nedskrivainger
% |7 Langfristede geeldsforpligtels| igange, afskrivninger og afgange [FuRETiVF]  (]) = Handingen mangler oblgatoriske i
= | Kortfristede geeldsforpligtelsd Indhent elier udarbejd oversigt over i iver aktiver ( Test grundiaget for
) Hensatte forpligtelser bogferingen af tigange, afskrivainger og afgange. Underseg fakiuraer, autorisationer, kontrakler, afialer og i
resultatopgarelsen anden data som understatter refiishederne og ejerskabet ti immaterizlle anizsgsaktiver og balancefarts
. P9 ) omkostninger som er aktiveret og afgange | drets lob.
senerelle revisionshandlinger ) Fret " i
Sennemgang af érsregnskab Vurder levetid og afskrivningsperioder IVF1
Sennemgang sf skatteoplysnings Vurder levetiden som er lagt ti grund for iger af 0g afstem | mulgt omfang I
mod eksterne registeroplysninger vedr levetid. Foretages ikke afskrivning undersages begrundelsen for dette.
Indhent forklaring pd zndringer | kontinuitsten af forstagne g med tidligers dr. Pise
endvidere at afskrivningerne eller mangel pa disse er i med anvendte
og ge=ldende standarder. Aflzegges regnskab efter DK ARL skalimmaterielle anlzsgsaktiver afskrives
systematisk over en periode pa maks. 20 Ar Ved afskrivningsperioder over 5 & kraves en konkret og
fyldestgarende begrundelse herfor.
iy il 1 iklie it [Fu,RF,Ti,VF]
Vurder om for af afholdet er opfyldt, jf bla.
fortokningsbidraget | 1AS 33,57, jf. ARL § 83. Kontroller bogferte tigange il projekiragnskab, budgetter og anden
bevis som kan underbygge regnskabsposten
Nedskrivningstest (impairmenttest) [vF I
Test behov for nedskrivninger af bogfarte immaterielle anlezgsakiiver overfert fra sidste og drets tilgange int. |
anvendte regnskabsprincipper 0g gaidende standarder for at afspejie evt. vardiforringelser af bogferte
. = S veerdier i forhold il en lavere indi i. Diskuter i pd behov for ger med I
ledelsen. Vurder nedskrivningstest som er udfert af ledelsen inkl underliggende forudszstninger og faklorer for
Opret dokument beregningerne. Hvis nedskrivning er pakravet gennemiares passende tilgshandinger for at sikre korrekte
regnskabsmassig behandiing og oplysning | regnskab.
Opret egen rapport
I
] [on [ Merkér/ afarkér | [y handing | | Siet handing |
Vurdering af red og risiko figrelse af substanshandlinger
Kiient: Virksomhedsnavn mangler 01-07-2014 - 30-06-2015 CAUsers\tsch1\Documents\Magnus\Revision\med tal.rem

Muligheden for at gemme som substanshandlingsskabelon findes under menupunktet: Skabeloner/Gem
substanshandlinger som skabelon...’

B Revision 20151 T

Filer Rediger lSkabeIoner] Format Vis Sgg Veerkigjer Vindue

Guide for valg af skabelon...

Abn tekstbehandlingsskabelon
Basisoplys Gem tekstbehandlir

ende vurdering af klienten og opgavetypen samt valg af dokumentationsm
4 @._ Er der mange Nej swar, indikerer dette en hejere opgaverisiko, som vil me

G Abn Klientskabelon tydning for valg af dokumentationsmetode beskrives dette. Det kunne fx

Gem

Tekstbehandlingsskabeloner [ Revisionsoversigt

Gem som ny klientskabelon Godkendtaf: ()

Gem substanshandlinger som skabelon...

Virksomheden har fa indtzs gtskider

Ejere og ledelse bestar af fa personer

Bogfaringen er ikke kompleks
Der afl==gges ikke regnskab iht. IFRS

Wirkenmhaden drives i en ikke_remlarat hranche

Inden man gemmer skal substansskabelonen skal denne navngives.
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Egne substanshandlinger skabelon gemmes i filen '00MASTER .xtg’ med fortlobende nummerering under
skabelonbiblioteket defineret under *Vearktoj/Indstillinger/stihenvisninger/skabelonet’

For at andre brugere kan tilga skabelonfilen skal brugerne have adgang til samme skabelonbibliotek. For at andre
brugere kan tilga skabelonfilen skal brugerne have adgang til samme skabelonbibliotek

Indlesning af substanshandlinger

Ny oprettede klientfiler
Foretages valget under oprettelse af ny klientfil under *Guide for valg af skabeloner / substanshandlinger’

(|

Guide fi lg af skabel
uide forvalg af skabelancry -

Substanshandlinger

Veelg her hvilke standard substanshandlinger der skal anvendes i klientfilen efter opgavetype. Egne modeller og branchespecifikke modeller
kan vaslges sdfremt der indgdr sddanne i skabelonbiblicteket. Bemasrk at valget skabelon for substanshandlingsr er uafhasngig af valget under
dokumenationsguiden.

Egen skabeloner:

"~ Magnus preezentation
_ Wolters Kluwer's skabelon til revision skabelon test

() Wolters Kluwer's skabelon til review

) Wolters Kluwer's skabelon til udvidet gennemgang

| Wolters Kluwer's skabelon til azsistance med regnzkabs...

Veelg skabelon for substanshandlinger

Magnus preesentation
skabelon test

() Beheld aktuel skabelon

< Forrige ” Neeste = H Annuller H Hie=lp

| \f Der findes ingen skabelon

FEksisterende klientfiler

For eksisterende klientfiler skal man udskifte substanshandlinger via menupunktet: ’Skabeloner/ Guide for valg
klientfiler af skabelon...”

(ﬂ Revision 2015.1

I Filer Rediger lSkabeIonerJ Format \is Seg Veerktgjer Vindue Hjalp
Guide for valg af skabelon... \_ll A\

Abn tekstbehandlingsskabelan

Basisoplys

Planlz=gnil

Regnskabsp .
Abn klientskabelon
arelse
Primobalance Gem klientskabelon
3§Iancen Gem som ny klientskabelon
1 Anleegsa
»# 10Im
ﬂ 11 Eje Gem substanshandlinger som skabelon.. skabemateriale

ﬂ 12A WIZERIRET Og Trverntar E[erangel KontroleT 3t Myestermgerne er bogfart it
b Omsaetningsaktiver investeringer i fremmed valuta er korrekt vaerdians:

- awt wrmmrdifnrrinnalear nn har fnratanat it nade b
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I forste dialogboks valger man “behold aktuel posttypeinddeling’

Guide for valg af skabeloner @
o - ] -
Valg af posttypeinddeling
Veelg p i efter den lingsform der ir , eller veelg "Wolters Kluwer Revision®, hvis du
ensker en overskuelig ing af saldobalancen til revisi aderne. Hvis der ikke enskes en model med standard

kontointervaller (&uditPlus) vaslges modellen uden intervaller.

Konteintervaller Posttypeinddeling |
Behold aktuel posttypeinddeling D Behold egne kontointervaller
(@ Wolters Kluwer's standa
Arnsopdeft
Funkticnsopdet
Magnus Revision
©) Andre Magnus Revision udvidet

< Forrige l Neesle > H Annuller ][ Hiselp l

I anden dialogboks foretager man valget. Bemaerk at tidligere notering, status mv. pd substanshandlinger bliver
slettet ved indlasning af nye substanshandlinger.

Guide fi Ig af skabel
uide for valg af s eaner. — - lﬁ

Substanshandlinger
Weelg her hvilke standard i der skal anvendes i klientfilen efter opgavetype. Egne modeller og branchespecifikke modeler
kan vaelges safremt der indgdr sadanne i skabelonbiblioteket. Bemaerk at valget skabelon for substanshandlinger er uafhaengig af valget under
dokumenationzguiden

Egen skabeloner:
Welg skabelon for substanshandlinger Magnus prasentation
(2) Wolters Kluwer's skabelon til revision skabelon test
_) Wolters Kluwer's skabelon til review Magnus prassentation
| Wolters Kluwer's skabelon til udvidet gennemgang skabelon test
| Welters Kluwer's skabelon til assistance med regnskabs...
gne skabeloner
(") Behold aktuel skabelon

< Forrige H MNeeste = H Annuller H Hizelp

| V Der findes ingen skabelon

I sidste dialogboks valger man ”Behold skabelon” og trykker afslut

Guide f Ig af skabel
uide for valg af s ecner‘ — - Lﬂ

Tekstbehandlingsskabelon
Velg de med som skal benyttes | opgaven. De dokumenter som kan vaelges som
standard fremgdr af afkrydsningslisten. Hvis du har oprettet en egen skabelon, kan denne ogsd vaelges nedenfor. Egne
skabeloner kan oprettes under menupunktet "Skabeloner” i programmet..

Skabel I “=ion =kabel
Behold skabelon
Vvaelg ny skabelon

|:| Vis nuvaerende dokumentskabeloner

< Forrige H Afslut H Annuller H Hjeelp

Redigering af substanshandlingskabelon

Onsker man at redigere i eksisterende substanshandlingsskabelon skal denne genindlases og gemmes p4 ny.
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Tekstbehandlingsskabeloner

Man har mulighed for at foretage egne tilpasninger i de indlagte tekstbehandlingsskabeloner og gemme dem som
tekstbehandlingsskabeloner.

Oprettelse af klientskabelon

Muligheden for at gemme som klientskabelon finder under menupunktet: Skabeloner/ Abn
tekstbehandlingsskabelon’

[ Revision 2015.1 e —

Skabeloner | Format Vis Sgg Veerkigjer Vindue Hjelp

Guide for valg af skabelon... d l.l-__-j ¢ -' @ 1: \ & 5 L:g

Abn tekstbehandlingsskabelon

Filer Rediger

«@Ac Fialeellig ende vurdering af klienten og opgavetypen samt valg af dokumenta
4 @._ Er der mange Nej svar, indikerer dette en hejere opgaverisiko, som
Q Abn Klientskabelon 2tydning for valg af dokumentationsmetode beskrives dette. Det kun

Gem klientskabelon

Gem som ny klientskabelon Godkendtaf: ()

Gem substanshandlinger som skabelon...

B

| Virksomheden har fa indtasotskilder

tbehandlingsskabeloner [ Revisionsoversigt

Vzlg dokumentskabelonen som man ensker at basere dokumentskabelonen pa.

Aben dokumentskabelon [ & |
Beskrivelse | skabelontype Omrdde
Wolters Kluwer skabelon [Standardskabelon] ERLRs |

Abn H Slet H Omdab ” Annuiler ” Hizelp
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Abner man fanen ”Tekstbehandlingsskabeloner” yderst til venstre fremkommer et oversigt over de indlagte

tekstbehandlingsskabeloner:

Reviion 20151 s W —

Filer Rediger Skabeloner Format Vis Seg Verkigjer Vindue Hjelp
= =
LD PP HLR B XRRB,

erbare tekstbehans kabeloner
Abn Gem Luk

% Stamaplysninger-Wolters Kluwer skabelon

Revisionsoversig|

1% Arsoplysninger-Waolters Kluwer skabelon

Aftalebrev - Revision af arsregnskab-Wolters Kluwer skabelon
Aftalebrev - Review af regnskab-Wolters Kluwer skabelon
Aftalebrev -
Aftalebrev - Undersggelse af budget-Wolters Kluwer skabelon

Review af perioderegnskab-Wolters Kluwer skabelon

Aftalebrev - Assistance med regnskabsopstilling-Wolters Kluwer skabelon
Tjekliste til kontrol af lageroptalling-Walters Kluwer skabelon

Ledelsens regnskabserklaering-Wolters Kluwer skabelan
Advokatbrev-Walters Kluwer skabelon
[ Brev til tidl revisor-Wolters Kluwer skabelon

DD

Tekstbehandlingsskabeloner |

[ Revisionsprotokollat vedr. pabegyndte revisionshandlinger-Wolters Kluwer skabelon
% Revisicnsprotokollat-Wolters Kluwer skabelon
[ Fratraedelsesprotokollat-Wolters Kluwer skabelon

1% Erkdzering om revision af arsrappert-Wolters Kluwer skabelon

% Erkdeering om review af arsrapport-Walters Kluwer skabelon

[ Erkleering om review af perioderegnskab-Wolters Kluwer skabelon

% Erkdazring om undersegelse af budget-Walters Kluwer skabelon

[ Erkleering om assistance med regnskabsopstilling-Wolters Kiuwer skabelon

Dokumentationsguide

ZOXRIH

4-= Tiltraedelsesprotokollat
Farside
dholdsfortegnelse
Tekst

R R e Si-mou

g‘\.1‘\.1.\‘3.“4.“5”.5‘“7.\‘H.\‘g.\‘m‘\.11‘\‘12.“13.“14.\.15‘

#Firmname#

CVR-nr. #CVR nr.#

Revisionsprotokollat af XX. fehXX 20xX

(side x - x)

Tiltreed elsesprotokollat

Man markerer det pageldende dokument, hvorefter man til hojre kan redigere 1 skabelonen. Nir tilpasningen er
foretaget kan man anvende ’diskette ikon’et til at gemme ndringer i det pageldende dokument.

Nir man vil gemme den samlede *Tekstbehandlingsskabelon’ trykker man pa ’Gem’ I venstre skaermbillede eller
"Skabeloner / Gem tekstbehandlingsskabelon’

Bl Revision 2015, e —

Filer Skabeloner | Format  Vis

Rediger

Sgg  Veerktgjer Vindue

Hjzelp

Guide for valg af skabelon...

Abn tekstbehandlingsskabelon
Gem tekstbehandlingsskabelon
Luk tekstbehandlingsskabelon

Abn Klientskabelon
Gem klientskabelon

Gem som ny klientskabelon

Gem substanshandlinger som skabelon...
[ Tjekliste

elon

,‘_:‘_’@‘] Ledelsens regnskabserklzering-Wolters Kluwer skabelon

behandlingsskabeloner { Revisicnsoversigt |

2 Brhunbathreu-Wnlters Klinver skahelan

Egne tekstbehandlingsskabeloner gemmes i filen > RWMASTER.001’ med fortlobende nummerering under
skabelonbiblioteket defineret under *Vearktoj/Indstillinger/stihenvisninger/skabelonet’

For at andre brugere kan tilga skabelonfilen skal brugerne have adgang til samme skabelonbibliotek
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Indlesning af tekstbehandlingsskabeloner

Ny oprettede klientfiler
Foretages valget under oprettelse af ny klientfil under *Guide for valg af skabeloner / tekstbehandlingsskabelon’

Guide for valg af skabeloner . . D A — - [ ZE

Tekstbehandlingsskabelon
Veelg de i med 'zom skal benyttes i opgaven. De dokumenter som kan vaelges som
fremgar af afkryd listen. Hvis du har oprettet en egen skabelon, kan denne ogsd veslges nedenfor. Egne
skabeloner kan opreftes under menupunktet "Skabeloner” i programmet..

Skabelon: Ingen skabelon indlzst [] vis nuvesrende dokumentskabeloner
Behold skabelon

Veelg ny skabelon
[Egen skabelon - ]

Ingen Alle

Stamoplysninger
Arsoplysninger
Aftalebrev - Revision af arsregnskab

[
|
[l
[Z] Aftalebrev - Review
[l
[l
=

»

m |

w af regnskab

Aftalebrev - Review af perioderegnskab

Aftalebrev - Undersagelse af budget

Aftalebrev - Assistance med regnskabsopstiling

Tiekliste til kontrol af lageroptzeling o

< Forrige H Afsiut H Annuller H Hjzelp

Eksisterende klientfiler
For eksisterende klientfiler skal man udskifte substanshandlinger via menupunktet: ’Skabeloner/ Guide for valg
klientfiler af skabelon...”

(W Revision 2015.1 . N
I

Filer Rediger lSkabeIoner] Format \is Seg Veerkigjer Vindue Hjalp

& Guide for valg af skabelon...

Abn tekstbehandlingsskabelan

Basisoplys

Planlz=gnil

Regnskabsp
Abn Klientskabelon
 |zrelse
Trimokalance Gem klientskabelon
Balancen Gem som ny klientskabelon
1 Anleegsa

2 10Im

A 11 Eje Gem substanshandlinger som skabelon...

skabsmateriale

,A 12A MEEHEREr Og Tnventar| Ejerandel Kontroler at mvestenmgerne er bogfart it
P Omsastningsaktiver investeringer i fremmed valuta er korrekt vaerdians:
U

awt wrmmrdifnrrinnalear nn har fnratanat it nade b

ehandlingsskabeloner l Revisionsoversigt )
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I forste dialogboks valger man “behold aktuel posttypeinddeling’

Guide for valg af skabeloner ﬂ
o L o— -
Valg af posttypeinddeling
Veelg posttypei efter den lingsform der ir , eller veelg "Wolters Kluwer Revision®, hvis du
ensker en overskuelig ing af n til revisi aderne. Hvis der ikke enskes en model med standard

kontointervaller (&uditPlus) vaslges modellen uden intervaller.

Konteintervaller Posttypeinddeling

Behold aktuel posttypeinddeling D Behold egne kontointervaller
| (@ Wolters Kluwer's standa

Arnsopdeft
Funktionzopdelt
Magnus Revision

) Andre Magnus Revision udvidet

< Forrige l Neesle > H Annuller ][ Hizelp

I anden dialogboks foretager valger man "Behold aktuel skabelon’.

Guide for valg af skabeloner I — - — e A — - u

Substanshandlinger

Welg her hvike standard der skal | klientfilen efter opgavetype. Egne moedeller og branchespecifikke modeller
kan vaslges sdfremt der indgdr sadanne i skabelonbiblioteket. Bemaerk at valget skabelon for substanshandlinger er uathaengig af valget under
dokumenationsguiden

Egen skabeloner:
Magnus prasentation
skabelon test
Magnus prasentation
skabelon test

Weelg skabelon for substanshandlinger

_) Wolters Kluwer's skabelon il revision
L ) Wolters Kluwer's skabelon til review
) Wolters Kluwer's skabelon til udvidet gennemgang
[ ) Wolters Kluwer's skabelon til assistance med regnskabs. ..
Egne skabeloner
Behold aktuel skabelon

[ < Forrige H Nzeste = H Annuller H Hjeelp I

I sidste dialogboks Vx?lger man sin egen sekablon ”Behold skabelon” og trykker afslut

Guide for valg af skabeloner I —— A A—, - ||

Tekstbehandlingsskabelon

Velg de tekstbehandii kabelon med som skal benyttes i opgaven. De dokumenter som kan vaelges som
fremgdr af afkrydsningslisten. Hvis du har oprettet en egen skabelon, kan denne ogsd veslges nedenfor. Egne
skabeloner kan oprettes under menupunktet "Skabeloner” | programmet..

Skabelon: Ingen skabelon indlzest [] vie nuvserende dokumentskabeloner
Behold skabelon

Veelg ny skabelon
[Egen skabelon - ]

Ingen Alle

Stamoplysninger
Arsoplysninger X
Aftalebrev - Revision af arsregnskab

[
[H|
[m|
[J] Aftalebrev - Review af regnskab
[m|
@
[m|
@

Aftalebrev - Rey af perioderegnskab

Aftalebrev - Undersegelse af budget

Aftalebrev - Assistance med regnskabsopstiling

Tiekliste til kontrol af lageroptzeling o

< Forrige H Afsiut H Annuller H Hjzelp

Redigering af tekstbehandlingsskabeloner

Onsker man at redigere i eksisterende tekstbehandlingsskabeloner skal denne genindlases og gemmes pa ny.
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GENVE]JSTASTER

Godkend flere arbejdsomrader (CTRL + U)

- —
w Samlet godkendelse af arbejdssider

By

Tilgaengelige dokumenter, som kan signeres

& [ data
&[] Grundlzeggende oplysninger
=[] Basisoplysninger
[7] Dekumentationsguids
[[] Virksomhedsoplysninger
[[] Opgavebeskrivelse
[7] Posttypeinddeling
&[] Revision
= [ Planlzgning
=[] Indledends handlinger
7] Uatheengighedsvurdering
[C] Opgavevurdering og professionel risike
[ Aftalebrev
[[] Planl=gningsmade
[] Vaesentlige hasndelser
=[] Farstaelse af klienten og dens omgivelser
[[] Virksomhed og forretningsdrift
[] Negletalsanalyse
[T Regnskabsprincipper og evrige problemsti
[] Vaesentlighedsniveau
[T Vurdering af interne kontroller pa virksomk
[] Vurdering af risiko for besvigelse
= [[] Procesbeskrivelse med "hvad kan g4 galt”
[T] Likvider (ind- og udbetalinger)

Udfart af

MASTER 10-11-2

Godkendt af RA  Godkendt af KA

MASTER 10-11-2  MASTER 10-11-2 |_

Veelg alle
Fravaelg alle

Signering

[ udiortai || GogkendtafRA || GodkendiafkA | Usen

Nulstil

| [ nvuistit wdfr || st R | [ Nulstil kat |

MASTER

Dato:

10-11-2015

Luk [ Hisip

Gem (CTRL + S)

Lommeregner (CTRL + K)

r[..,| Lommeregner C=NET)
Vis Rediger Hjelp
0

| mc || wr || s [ me || m | ]
(=l =]+ |
L7 )8 (9 Jlsdi=] |
L4 ][5 ][ 6 Jjx ] |
Illlzllall-\z"
L o [ i+

L =
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Valg af udskrift (CTRL + P)
rEl Valg af udskrift m L

||

|| Valgt printer: WGOTPRINTO1. wksc.locahDK_AAR_C2551
Available printouts Mo | Settings -
B [

[1{=[] Basizoplyzninger

@D [Drokumentationsguide

N
I =[] virksomhedsoplyzninger
@D Opgavebeskrivelse
I == | Indholdefortegnelze |

@ |:| Stamoplysninger

1w ] Arsoplysninger

=[] Planiz=gning

=gz ] indledende handlinger

2100 indizdende handiinger

ED Uafhaengighedswvurdering

ED Opgavevurdering og professionel riziko

Egne indstilinger:
[ Udskriv H Vis udskrift... H Til POF... ] [ Gem... H— -]

Udskriv med sideskift

Lumpae | (ameerar] [ pwouter ]| b |

Vis udskrift (CTRL + F2)

SR BEA - w4 Pageloft B b

Uddort =f Dato: tm
Tom Schneider MASTER 10-11-2015
Kunda: Orgnr. 12345674 Kundenr 101 Godkendt 2f Dato: Sida:
VVS Installateren ApS MASTER 10-11-2015 1
Phaminger. Basizoplyen GodmmdtZ | Dt TeEnata
Dolumentstionsguide MASTER 10-11-2015 2012
Dol - i
[Bistand Ta Nej
Vi har & | X
Ejer= o ladslse bestir af & parsoner X
i or ikke X
Dir Sl=zzes ik manskab i, IFRS X L
i drives i en likeregulerat brancha X 3
thar ikke =ndret sig vesentliz of Dreentss heller ilde ot pore dat X
Der o on ke folles Srzthales sfklisntens Brventning til savisors arbajda X
Det forventes ikke ot stodt iale i i X
= T ——s =
or ikka eller SEC- X
opfylder Deti Tor Favalg of revision X

Andre forhold af betydning for vals af
Na

Valg af dokumentationsmetode
Begrenzet dolumentstion

Bilag
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FEJLMEDDELELSER

Manglende ovetforsel mellem Arsafslutning og Revision

De typiske fejl som opstar i forbindelse med overforsel fra Arsafslutning til Revision er at:

- Revision starter ikke op
- Revision starter op i en tidligere version.

- Revision kan ikke indlese revisionsfilen, da filen er fra en senere version:
=
Error 1451

I."' "-.I Fejl ved lazsning af revisionsfil
‘@' Felmeddelelse: "Filen er fra en senere version af programmet.”

Fejlene opstir nar programmet Arsafslutning ikke kan lese, hvor den aktuelle version af Revision er installeret
gennem opslag i registreringsdatabasen.

Den manglende korrekte lesning i registreringsdatabasen kan skyldes:

- Det pigzldende omride/gren hvor Magnus Revision er registreret er ikke eksisterede eller kan ikke
lzeses af brugeren.
- Henvisningen under ”InstalledIn” ikke er korrekt.

I bedes sikre at brugeren har rettigheder til at kunne laese i registreringsdatabase og det pagzldende omrade/gren
eksisterer. Det kan vere nedvendigt at omride/gren skal eksporteres fra administratoren til de enkelte brugere.

Se afsnittet om “Installation i terminal- eller Citrix miljger’ for yderligere oplysninger”

Filen er beskyttet med kodeord
Error 10084 |

|0I Filen er beskyttet med adgangskode. Indtast venligst et password.

Man har gemt filen med kodeord.

Har man glemt kodeordet kan man indsende filen (.wka) til vores support software@wolterskluwer.dk med
tilherende beskrivelse.

Filen bliver behandlet fortroligt i vores support og slettet fra i vores system efter end behandling.
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Fejl ved indlesning af klientfiler for version 2014.1

I forbindelse indlasning af revisionsfiler(.wka) fra for 2015.1 skal programmet have adgang til en
konverteringsmodul. Enkelte miljoer tillader ikke komponenten:

Brugerne fér folgende besked, nér de forseger at indlese @ldre kundefil:

Error 1451

(oS

¥3 Fejl ved laesning af revisionsfil
’ Felmeddelelse: "Det angivne modul blev ikke fundet. (Undtagelse fra
HRESULT: 0x8007007E)"

=)

Fejlmeddelelsen skyldes at Revision ikke kan indlese komponenten: DocumentGeneratorOCX.OCX.

Komponenten er ikke installeret eller brugeren ikke har rettigheder til at lese denne.

Man kan kore et Windows hjalpeprogram ”Oleview.exe” i drev-roden, hvor Revision er installeret.

Under "Interfaces” skal man kunne finde IWpToolFrameOCX og se hvor DocumentGeneratorOCX.OCX fil
er registreret

I nedenstiende kan du se, at det er den OCX fil i min installation pa C: \Program Files (x86)\Magnus
Informatik \ wkAudit114

0

OLE/COM Object Viewer

File ©Object View Help

By &| 25 s

-7 IWpnPellingUrTempCache A | i
. ? IWpnPresentationTileSink
-§ IWpnRegistrationEndpoint
- @ IWpnSettingAppList

- IWpnSettingCallback

- IWpnSettingsEndpoint

- IWpnSystemRegistrationEndpoint

S8 WpToolFrameOCK Pty

. ? WriteEngine2

. ? \Writer

- @ IWriteSpeedDescriptor
. ? IVsaCodeltern

= ? IVsAction

- IWsAddNewWebProjectitemDlg

- IWsAddProjectitemDig2

T [WpnPresentationEndpoint

 IWpnPresentationTcastSink

? IWpnSrumProvider
? IWpnToastFeedback
? IWpToolFrameOCXEvents

@ IWriteEngine2EventArgs

9 IVsActivityLog

9 IVsAddProjectitemDlg

rarface [WpToolFrameOCK
T {114C7443 6065-4000-9ECE-33AZFAED 3628}

Registry ]

Interface =
L. {114C7443-6066-4000-9BCE-33A2F4ED362B} = IWpToolFrameQCX
i ProxyStubClsid32 = {00020424-0000-0000-C000-000000000046}

: Typelib [Version] = 1.0
CLsID =
00020424-0000-0000-CO00-000000000046} = PSOAInterface

InprocServer32 [<no name>] = CAWindows\SysWOWEd\oleaut32.dil
-InprocServer32 [ThreadingMaodel] = Both
Typelib =
. [666CAFE6-FSE3-4FC4-86CD-40BESBCIATF2}
: = DocumentGeneraterQCX Library

-FLAGS =2

i Typelib [<no name>] = {666CAF86-FSE3-4FC4-26CD-40B65BCIATF2}

| HELPDIR = C\Program Files (x86)\Magnus InformatikiwkAudit114Y

Administratoren og de enkelte bruger skal denne veare registreret og havde adgang hertil.

Man har muligheden for at registrere komponenten med regsvr32.exe — se evt.
http://support2.microsoft.com/kb /249873 /da

Det skal understreges, at teknisk installation er udenfor vores support og vi kan ikke vejlede i brugen heraf.

File is corrupt and cannot be read

Nir man ensker at indlaese en klientfil for den seneste version af Revision fir man felgende fejlmeddelelse.

Q.

win32 = C\Program Files (x8&8)\Magnus InformatikiwkAudit1 14\DocumentGeneratorOCX.0CXK %—'—


http://support2.microsoft.com/kb/249873/da
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[ Error 1451 [—

Q Fejl ved lasning af revisionstil

¥ Felmeddelelse: “"The file "TADATA MAGNUS\1078\2014\1078
LAMBAZK AS 010114-311214 WKA™ is corrupt and cannot be
read.”

-

-

Opdater til seneste version af Revision

I forbindelse med nedlukning af kundefilen i en tidligere version af Revision 2014.2 er data blevet beskadiget.
Indsend klientfilen (-wka) til vores support med en beskrivelse af fejlmeddelelsen og vi kan genoprette filen.
Saldobalance og posttypeinddeling vil skulle genindlases fra Arsafslutning.

Har man glemt kodeordet kan man indsende filen (.wka) til vores support software@wolterskluwer.dk.

Filen bliver behandlet fortroligt i vores support og slettet fra i vores system efter end behandling.

Kundefilen er langsom af gendbning af filen (5-15 min)

Fejlen opstar nar man onsker af dbne/ gemme en kundefile gar der 5-15 min eller man kan ikke gem pga. Out of
Memory.

Nar klientfilen endelig er aben skal ga ind og genindlese posttypeinddeling via ”Skabeloner / guide for valg af
skabelon”.
I forste dialogboks valger man *behold aktuel posttypeinddeling’

Guide fi Ig af skabel
uide for valg af s eunei — - &

Valg af posttypeinddeling
Velg posttypeinddeling efter den opstilingsform der anvendes i regnskabet, eller vaslg "Wolters Kluwer Revision®, hvis du
ensker en overskuelig ing af n til revisi aderne. Hvis der ikke enskes en model med standard
kontointervaller (&uditPlus) vaslges modellen uden intervaller.

Kontointervaller Posttypeinddeling |
Behold aktuel posttypeinddeling |:| Behold egne kentointervaller
(@ Wolters Kluwer's standa
Artsopdet
Funktiensopdet
Magnus Revision
) Andre Magnus Revisien udvidet

< Forrige Neeste = ] [ Annuller ] [ Hizelp
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I anden dialogboks foretager valger man "Behold aktuel skabelon’.

Guide for valg af skabeloner I - - - — A — - [
Substanshandlinger
Weelg her hvilke standard i der skal i klientfilen efter opgavetype. Egne modeller og branchespecifikke modeller

dokumenationsguiden

kan veslges sdfremt der indgdr sddanne i skabelonbiblioteket. Bemasrk at valget skabelon for substanshandinger er uathesngig af valget under

Egen skabeloner.
Magnus prassentation
skabelon test
Magnus prasentation
skabelon test

Weelg skabelon for substanshandlinger

() Wolters Kluwer's skabelon til revision

_) Wolters Kluwer's skabelon til review

Wolters Kluwer's skabelon til udvidet gennemgang
‘Wolters Kluwer's skabelon til assistance med regnskabs...
Egne skabeloner

(@ Behold aktuel skabelon

[ < Forrige H Neste > H Annuller ][

Hiselp l

I sidste dialogboks Va;lger man sin egen sekablon ”Behold skabelon” og trykker afslut

Guide for valg af skabeloner Lﬂ
o o — o m— -
Tekstbehandlingsskabelon

Velg de med som skal benyttes | opgaven. De dokumenter som kan vaelges som

standard fremgdr af afkrydsningslisten. Hvis du har oprettet en egen skabelon, kan denne ogsd vaelges nedenfor Egne

skabeloner kan oprettes under menupunktet "Skabeloner” i programmet..
[

Skabek ] isi kabel [ vis nuvaerende dokumentskabeloner
Behold skabelon
Vvzelg ny skabelon |
Ingen Alle
[ < Forrige I [ Afslut ] [ Annuller ] [ Hjeelp I

Hyvis ikke vores standard posttypeinddeling anvendes skal de efterfolgende overfore data igen.

Opdater til seneste version af Revision

Loser dette ikke problemet kan man kontakte vores support software@wolterskluwer.dk med besktivelse af

fejlen og vedhaft klientfilen.

Filen bliver behandlet fortroligt i vores support og slettet fra i vores system efter end behandling.
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Programmet lukker ned efter indtastning af initialer ved logon

Undersog at Licensmanageren ikke er installeret 2 steder pa jeres PC / Netveark. Slet den ene af installationerne
og foretag geninstallering af Revision.

Eller

Undersog at Windows er tilkoblet en standardprinter under ’kontrolpanel/enheder og printer’. Hvis ikke skal
denne tilfgjes via Windows kontrolpanel.

Loser dette ikke problemet kan man kontakte vores support software@wolterskluwer.dk.

Ved overforsel fra Arsafslutning kan posttypeinddeling ikke genkendes

Nar man overforer fra Arsafslutning til Revision bliver man modt af folgende fejlbesked:

| Y
rP»‘Iedceleise pX'

Revisionsfien er gemt i en version aidre end
Q 2007.1d, og posttypeinddeiingen kan derfor kke
Fi72z Overferes far fien er dbnet og gemt i ny Revision.
‘ Vi du aligevel overfare saldobalancen?

| | wk || udsiw
& J
Fejlmeddelelsen skyldes at Arsafslutning ikke kan genkende den valgte posttype inddeling i Revision, da der
anvendes en @ldre version af posttypeinddelingen i Revision

Losningen er at inden I overforer data fra Arsafslutning indsatter ny posttypeinddeling i Revisions filen. Det
udfores siledes 1 Revision:

G4 ind under Skabeloner/Guide for valg af skabelon...

I 1. dialogboks vealger i en ny posttypeinddeling (Artopdelt, Funktionsopdelt elign.) og valger naste.

Guide for valg af skabeloner - & _|

Valg af posttypeinddeling
Veelg posttypeinddeling efter den opstilingsform der anvendes i regnekabet, eller vasly "Wolters Kluwer Revision®, hvis du
ensker en overskuelig ing af n til revigi aderne. Hvis der ikke enskes en model med standard
kontointervaller (AuditPlus) vaslges modelen uden intervaller.

Kontointervaller Posttypeinddeling

[] Behold aktuel posttypeinddeling [] Behold egne konteintervaller

Arisopdelt
Funkticnsopdet
Magnus Revision

) Andre Magnus Revision udvidet

@ Wolers Kluwer's standa

< Forrige | Naste = H Annuller ][ Hielp I

Naste dialogboks for substanshandlinger valger I ”Behold aktuel skabelon”
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Guide for valg af skabeloner ' - - — A — - &

Substanshandlinger

Weelg her hvilke standard substanshandlinger der skal anvendes i klientfilen efter opgavetype. Egne modeller og branchespecifikke modeller
kan veslges sdfremt der indgér sddanne i skabelonbiblioteket. Bemaerk at valget skabelon for substanshandlinger er uathaengig af valget under
dokumenationsguiden

Egen skabeloner:
Magnus prasentation
skabelon test
Magnus prasentation
skabelon test

Veelg skabelon for substanshandlinger

() Wolters Kluwer's skabelon til revision

_) Wolters Kluwer's skabelon til review

‘Wolters Kluwer's skabelon til udvidet gennemgang
Wolters Kluwer's skabelon il azsistance med regnekabs...
Egne skabeloner

(@ Behold aktuel skabelon

[ < Forrige H Neste = H Annuler ][ Hizelp I

Nzste dialogboks for Tekstbehandlingsskabelon valger I ”Behold aktuel skabelon”

Guide f Ig af skabel
uide for valg af s ecner‘ — @

Tekstbehandlingsskabelon
Veelg de i med som =kal benyttes i opgaven. De dokumenter som kan vaelges som
standard fremgdr af afkrydsningslisten. Hvis du har oprettet en egen skabelon, kan denne ogsd veslges nedenfor. Egne
skabeloner kan eprettes under menupunktet "Skabeloner” i programmet..

= bel — I =bel

Behold skabelon
Veelg ny skabelon i

|:| Vis nuvserende dokumentskabeloner

< Forrige H Afsiut H Annuler ][ Hizlp

Loser dette ikke problemet kan man kontakte vores support software@wolterskluwer.dk med besktivelse af
fejlen og vedhaft klientfilen.

Filen bliver behandlet fortroligt i vores support og slettet fra i vores system efter end behandling

Overforsel kan ikke foretages da .~bk filen ikke kan leses

Nar man overforer fra Arsafslutning til Revision bliver man medt af folgende fejlbesked:

Information P

./.. = ..\.
I. ¥
L I

11452

~bk Filen der skal lz=zes fra eksisterer ikke, forsaeg
at gemme filen igen.

| k| [ udskv

Fejlmeddelelsen skyldes at Arsafslutning ikke har adgang til drev for backup-filer. I Arsafslutning skal
stihenvisninger for Backup-filer under indstillingerne @ndre til et stihenvisning, som brugeren har adgang til.

I Arsafslutning gi ind under *veerktojer/indstillinger/stier’:
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Indstillingar x|
Titvalg I Internet C5 AuditPlus
Generet |  Ster |  Hovedspecifkaon |  Udskrift

Fitype |sagesti

Gem Arsafslutnings-filer C:llsersitsch1\DecumentsiMagnus\irsaf

Skabeloner C:llsersitsch1\DecumentsiMagnus\irsaf

Import fra Magnus:Selskabsskat C\Usersitzch1\Documents\MagnusiAreaf

Import fra tekstfiler og SIE C:llsersitsch1\DecumentsiMagnus\irsaf

Ekeport il Wolters kluwer progran C\Usersitsch1\Documents\MagnusiAreaf

Ekzport til kalkuleprogram C:llsersitsch1\DecumentsiMagnus\irsaf

Ekzport til PDF-fil Cillsersitsch1\Documents\Magnus\Arsaf

Rapporter anlsegskartotek Cillsersitsch1\Documents\iMagnus\Arsaf

Backupfiler [T\Dky

C5 filer Cillsersitsch\DocumentsiMagnus\Arsaf
|
|

< b

[ Ok ” Annuller H Hizelp ]

Marker linien "Backupfiler’ og tryk 'Rediger..” og endre stthenvisningen til placering som brugeren har rettigheder
til:

B iy vt e o]
[T0K) (o}

[ ok ][ Annuter |[ Hep |

Loser dette ikke problemet kan man kontakte vores support software@wolterskluwer.dk med beskrivelse af
fejlen og vedhaft klientfilen.

Filen bliver behandlet fortroligt i vores support og slettet fra i vores system efter end behandling

Ovrige

Kontakt vores support via mail til software@wolterskluwer.dk med folgende:

- Beskrivelse af fejlen

- Hvornir opstir fejlen (sporadisk eller ved en specifikhandling)

- Hvilken version af Revision anvender I? (stir i overste venstre hjorne eller under "Hjzlp/Om Revision’)

- Vedhaft gerne screendump af evt. fejlmeddelse

- Vedhaft gerne klientfilen (:wka). Filen bliver behandlet fortroligt i vores support og slettet fra i vores
system efter end behandling.

Ved nedbrug kan I evt. vedlegge kopi af logfilen da fejlen opstod. Normalt findes logfilen pa felgende sti under
C:\Users\[Users]\AppData\Roaming\Norstedts Juridik\Revision\Loggar
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