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1 MAGNUS-KONCEPTET

1.1  Oversigt over konceptet

Magnus:Revision er et revisionsverktej til brug for doku-
mentation og udarbejdelse af de fire faser - planlagning, ud-
forelse, afslutning og rapportering.

Nye versioner af programmet udsendes ved @ndringer i lov-
givning, praksis eller nar behov herfor 1 gvrigt opstar.

1.2 Hvad kan Magnus:Revision?

Magnus:Revision er et brugervenligt program, der med for-
del kan anvendes af revisorer til henholdsvis planlaegning,
udferelse, afslutning og rapportering af revisionen. Pro-
grammet tager udgangspunkt i den nye revisionsproces samt
ovrige normer for god revisionsskik.

Programmet er opbygget sdledes, at der gives mulighed for
at gennemfore storstedelen af revisionsprocessen pa din pc,
men du har naturligvis ogsa mulighed for at kombinere
Magnus:Revision’s funktioner med dine manuelle rutiner.
Hovedvagten legges pd to menupunkter, nemlig “Basisop-
lysninger” og “Revision”.

Findes din klients regnskabsoplysninger i en eksporteret
kommasepareret tekstfil, eksisterer der mulighed for at im-
portere disse direkte til Magnus:Revision, hvor de vil danne
baggrund for revisionen.
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Endvidere er det via Magnus:Arsafslutning muligt at danne
standard filer indeholdende regnskabsdata, som kan impor-
teres direkte 1 Magnus:Revision
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For at lette planleegningen af arbejdet og oprettelsen af nye
klientfiler findes der i programmet bred mulighed for an-
vendelse af skabeloner og standardkontoplaner. Skabeloner-
ne indeholder bl.a. udvalg af substanshandlinger og stan-
darddokumenter. Du kan ogsd valge at oprette dine egne
skabeloner, der dekker specifikke behov og/eller knytter sig
direkte til bestemte klienter.

Magnus:Revision kan héndtere indtil flere regnskabsar for
dine klienter. Fra og med det andet regnskabsér for en klient
far du saledes fuldt udbytte af programmet, idet storstedelen
af dine oplysninger allerede er registreret i programmet og
blot skal justeres og/eller opdateres, hvorved arbejdet i revi-
sionsprocessen lettes betydeligt.

I denne manual kan du leese om brugen af Magnus:Revision.
Du anbefales, efter installation, at starte med afsnittet ’Kom
godt igang”, pd side 21, der indeholder en introduktion til
brugen af Magnus:Revision.

I hjelpen kan du finde en komplet beskrivelse af alle funkti-
oner, der benyttes af programmet.

&-Magnus Informatik
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2 INSTALLATION
Du har modtaget folgende:

e Magnus:Revision pa cd-rom
e En licens (enten péa diskette eller internetbaseret)

2.1 Installation af Magnus:Revision

Indsat cd-rom i1 cd-rom drevet; i dette eksempel hedder cd-
rom drevet D:\.

Installationsprogrammet vil nu som standard selv starte op,
med mindre computeren ikke er sat op til automatisk opstart
af cd-rom.

BE~  Maitte installationsprogrammet ikke starte af sig selv,
nar du satter cd’en i cd-rom drevet, skal du selv star-
te det. Det gor du ved at vaelge Keor/Run i Start-
menuen, taste D:\install.exe og klikke pad OK.

Nu kerer installationsprogrammet. Klik pd knappen Instal-
lér ud for Magnus:Revision, hvorefter selve installationen af
Magnus:Revision vil starte.

B~ | installationsprogrammet er der ogsd mulighed for
at veelge andre programmer samt at se informationer

og manualer til disse.

Folg instruktionerne pa skarmen.

&-Magnus Informatik
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Installationsbibliotek

Efter gennemlesning og accept af slutbrugerlicensaftalen
skal du indledningsvist valge installationsbibliotek, dvs.
hvor programmet skal installeres. Magnus:Revision foreslar
en default placering af programmets filer péa
C:\Programmer\Magnus\Revision, men en anden placering
kan vealges.

i Installationsprogram for Magnus:Revision

-
Veelg installationsbibliotek 4 .‘,

Hvor skal Magnus:Revision installeres? Y

Installationsprogrammet vil installere Magnus:Revision 2011. 11 fglgende
folder

Klik p& Nzeste for at fortseette. @nsker du at installere i en anden mappe kiik p&
Gennemse...

agnus Revision | [ Gennemse. ..

Programmet kraever min, 75,6 MB plads pd harddisken.

[ < Tilbage " Nzeste = ] [ Afbryd ]

BE= Nederst i billedet gives oplysning om programmets
diskforbrug pa din harddisk eller pa netverket.

Klik pé Neeste, nar du har foretaget dit valg.

::DﬁMagnus Informatik
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Start-menu folder

Herefter skal du velge, 1 hvilken Start-menu folder ikonet
til Magnus:Revision skal placeres.

i Installationsprogram for Magnus:Revision

Vzelg Start-menu folder 4
Hvor skal installationsprogrammet placere genveje til programmet? ||

Installationsprogrammet opretter genveje til programmet i falgende folder.

Klik p& Mzeste for at fortseette. Gnsker du en anden folder kik pd Gennemse...

| [ sennemse...

[ < Tilbage ” Meeste = ] [ Afbryd

Klik pé Neeste, nar du har foretaget dit valg.

Ekstra muligheder

Som et sidste led i installationen kan du valge, om du vil
have oprettet genveje til programmet pa skrivebordet
og/eller 1 Quick Launch (Hurtig Start). Markér for eventuelt
onskede genveje og klik pa Neeste.

::DﬁMagnus Informatik
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Magnus:Revision viser nu, hvor forskellige filer vil blive
placeret i skermbilledet ‘Valgte installationsparametre’.
Klik pa Ja for at acceptere placeringen.

Herefter vises et skaermbillede, der giver oplysning om pro-
grammets diskforbrug pa din harddisk eller netvaerket.

Valgte installationsparametre

Magnus:Revision viser nu, hvor forskellige filer vil blive
placeret. Hvis du har fulgt default anbefalingerne, vil
programmet foresld at installere  programmet i
C:\Programmer\Magnus\Magnus Revision samt at placere
ikon til opstart af programmet i programfolderen Magnus

BE~  Onsker du ikke denne default placering af program-
mets filer, klikkes pa Tilbage, hvorefter du vil kunne
@ndre dine valg.

Ved klik pa Installer accepteres installationsparametrene og
installation af programmet pabegyndes.

2.2 Start af Magnus:Revision

Nar installationen er afsluttet og Magnus:Revision er instal-
leret, kan du starte programmet ved at vaelge Start-menu —
Programmer — Magnus Informatik (alternativt den folder,
du har valgt til programmet) og klikke pa ikonet for Mag-
nus:Revision.

&-Magnus Informatik
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3 INSTALLATION PA NETVARK

Hvis der er mange brugere, der skal anvende Mag-
nus:Revision, kan det veere en fordel at installere program-
met pa et netverksdrev, hvorfra alle brugere kan kere pro-
grammet. | dette tilfelde lettes installation og opdatering af
programmet, idet det kun er nedvendigt at installere én gang
pa netveerksdrevet.

3.1 Licenser pa netveerk

Du kan installere en licens pa netveerksdrev. Brugere af
Magnus:Revision kan sdledes anvende samme licens - dog
kun én ad gangen. Nar licensen er ‘optaget’ af en bruger, vil
de naste brugere fa besked om, at programmet er optaget,
ndr de forseger at starte det.

Licenserne kan selvfolgelig stadig afinstalleres, fx hvis du
vil flytte en licens til en barbar pc.

I forbindelse med installation af licenser dannes to underbib-
lioteker til Magnus:Revision programbiblioteket. Disse bib-
lioteker hedder henholdsvis LOC og SER. Alle brugere skal
have laese-/skriveadgang til biblioteket LOC.

&-Magnus Informatik
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4 LICENSER

For du kan benytte Magnus:Revision, skal du installere én
eller flere licenser til programmet. Licenser findes i to udga-
ver: diskette-licens og internet-licens.

Magnus:Licenssystemet giver brugerne stor fleksibilitet, idet
licenser meget enkelt kan flyttes mellem flere pc'ere — ogsé
fra net til enkeltstdende pc'ere og vice versa. Du kan altsd
installere selve Magnus:Revision pa lige s& mange pc'ere,
som du ensker, og derefter frit flytte licenserne mellem dis-
se. Hvis du ensker at flytte en licens til fx en barbar pc, skal
du afinstallere licensen fra den oprindelige placering og in-
stallere den det nye sted.

Naér du starter Magnus:Revision ferste gang, vil programmet
selv bede om licensen. Klik pa OK for at starte installation
af licens. Hvis du klikker pd& Annuller, vil du komme ind i
en demo-version af Magnus:Revision. Demo-versionen kan
kun anvendes i begrenset omfang.

Velg herefter, hvilken form for licensinstallation du vil
gennemfore; Diskette eller Internet.

Vel licenstype

Lizenstyper

{%) Diskette-icens
) Internet-licens

&-Magnus Informatik
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4.1 Diskette-licens

Vealg Diskette-licens i ovenstdende billede, indsat licensdi-
sketten i diskettedrevet og klik pa OK.

Forste gang en licensdiskette tages i brug, skal du indtaste
licensens serienummer. Serienummeret er trykt pa licensdi-
sketten.

BE~  Licensdisketten ma ikke vaere skrivebeskyttet.

Efter en meddelelse om, at der skal indtastes serienummer,
kommer du ind i et skaermbillede, hvor du indtaster li-
censens serienummer i feltet. Hvis du har fiet programmet
pa prove, skal du ikke indtaste dit firmanavn og adresse,
med mindre du vil acceptere keb af programmet.

Programmet sperger nu, om du ensker at installere licensen.
Svar Ja til at installere licensen. Licensen installeres nu pa
harddisken og Magnus:Revision er klar til brug.

En installeret licens kan kun flyttes ved at afinstallere den til
licensdisketten. Du kan saledes ikke anvende tape-back-up
el. lign. til flytning af licensen.

ES= Hvis licensfilen manuelt slettes fra harddisken, hvor
den er installeret, vil den vare tabt. I et sadant tilfeel-
de skal du kontakte vores support, jf. side 47.

&-Magnus Informatik
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Indtast licensens serienummer

Acceptér licens

Semienummes: I:l - I:l

: Waelg

Licenstppe:

Udlebsdate: I:I

Programk.zh Weslg

accepteret: Orla (& Mej

RETS | |
Adresze; | |
Pogtnummer og by | |
| ok || Ao || Hi=k

4.2 Internet-licens
Velg Internet-licens i billede pé side 9 og klik p4 OK.

Herefter skal du indtaste det brugernavn og kodeord, som du
har modtaget fra Magnus Informatik og trykke OK.

B£= Hvis du endnu ikke har modtaget brugernavn og ko-
deord, kan du kontakte kundeservice pa 33 96 01 23,
som vil hjelpe dig.

::DﬁMagnus Informatik
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Indtast brugernavn og kodeord E'

Brugernawvn | proefaimangrius. di |

K.odeord | o |
[alemt kodeord

I k. H Annller ]

BE~  Har du glemt dit kodeord, klikkes pa linket Glemt
kodeord. Fra Magnus Informatik’s hjemmeside far
du herefter mulighed for at fa tilsendt dit kodeord til
din e-mail adresse. (Husk at indtaste den e-mail
adresse, som du anvender som bruger hos Magnus
Informatik).

Nu vil der fremkomme en liste med alle de licenser (hvis du
har kebt mere end én licens), du og/eller virksomheden har
ret til at installere. I billedet markeres for den eller de li-
censer, du vil installere.

::DﬁMagnus Informatik
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Licenser fur Magnus; Revision

FETan B LE&ralyyes
|| Bemped ] Praras
] Bapar 1L T] Prarea
|| Begped L] Fyn e
[ o [ gomew || veuse |[ e |

Nar du har markeret de licenser, du vil installere, klikker du
pa OK og licensen/licenserne vil blive installeret.

Hyvis licenstypen er af typen "prove’, skal du huske at accep-
tere programkeb inden udlebsdato. Dette gores fra menuen
Licens - Internet-licens - Acceptér licens.

4.3 Afinstallation af diskette-licens

Start Magnus:Revision, indsat licensdisketten i drevet og
vaelg Afinstallér licens under Diskette-licens i Licens-
menuen.

Licensen bliver nu afinstalleret og kan derefter installeres pa
en anden pc (husk, at Magnus:Revision skal vere installeret
pa denne).

::DﬁMagnus Informatik
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ES~  En licens skal altid afinstalleres til den licensdisket-
te, der har samme serienummer som licensen.

4.4 Afinstallation af internet-licens

Start Magnus:Revision, serg for opkobling til internet og
vaelg Afinstallér licens(er) under Internet-licens i Licens-
menuen.

Herefter vil der fremkomme en liste med alle de internet-
licenser (hvis der er mere end én licens installeret), du
og/eller virksomheden har installeret. Afkryds den eller de
licenser, du vil afinstallere og klik pa OK.

4.5 Overblik over installerede licenser

I Magnus:Revision kan du fa en oversigt over de licenser,
der er installeret pa harddisken eller netvaerket:

Start Magnus:Revision og valg Vis installerede i Licens-
menuen.

&-Magnus Informatik
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Licenser for Magnus:Revision (c:\WMagnus\Revision)

“erszion Serient. |Licens{ype |Status |K0de |I brug Bruger |In31. type |

| Ekspert IRE-05000  Firma Ok 0000 Diskette

Oversigten viser licensernes serienummer, om licensen er pa
prove eller er kebt. Statuskolonnen ber normalt vise ‘OK’,
men kan vise ‘UGYLDIG’, hvis der er tale om en kopieret
licens, eller ‘FEJL’, hvis licensfilen fx er beskadiget. Hvis
du anvender netvaerk, kan du endvidere se, om licensen er i
brug.

4.6 Licensstatus

Du kan ligeledes f4 oplysninger om dine licenser. Start
Magnus:Revision og

e indset licensdisketten i drevet, hvis diskette-licens.
e kobl op til internet, hvis internet-licens.

Velg Vis licensstatus under Diskette-licens/Internet-
licens i1 Licens-menuen.

::DﬁMagnus Informatik
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Licensstatus
Program SPREY
Yersion Ekspert
Setienummer RE-0E000
Licenstype Pravwve
Udlgh=data F-12-2010
Programksb accepteret Mej
Mawvn Magrnus Informatik 455
Adresse Europaplads 2, 5. zal
Postrr og by 3000 Arhus C
Inztalleret Ja
Installationsdata 27-05-2009
Programhbiblictek c:'Wagnusihagnus Revision
Netvaerksinstallation Mej

Installation

Metvaerksdrey alias
Disknavn
Installeret af

cMagnusMagnus Revision

jagdmagnus ok

16
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5 OPDATERING AF PROGRAMMET

5.1 Opdatering pa CD og via hjemmeside

Ved opdateringer af programmet vil du modtage en opdate-
rings-cd til Magnus:Revision. Cd’en indeholder altid nyeste
version af hele programmet og er sdledes den, du benytter,
hvis programmet skal geninstalleres. Du opdaterer pro-
grammet ved at folge proceduren for installation, jf. side 4.

BE~ Licenser skal ikke geninstalleres i forbindelse med
opdateringer.

Opdaterings-cd'er vil som hovedregel blive udsendt med
jevne mellemrum. Dog vil der af og til blive frigivet nye
programversioner, som ikke udsendes pa cd. Sddanne versi-
oner vil vere at finde pd vores hjemmeside,
www.magnus.dk, hvorfra disse frit kan downloades.

B~  Versioner, der ikke udsendes pa cd, vil udelukkende
indeholde smé programandringer/-rettelser.

5.2 E-mail-service

P4 www.magnus.dk kan du tilmelde dig vores nyhedsbrev,
hvor fx kan blive informeret om programopdateringer.

5.3 Automatisk opdateringskontrol

Magnus:Revision giver endvidere mulighed for automatisk
opdateringskontrol.

&-Magnus Informatik
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I Hjzelp-menuen finder du Opdater Magnus:Revision...,
der kan benyttes til en her-og-nu kontrol af, om der findes
en nyere version af det benyttede program.

Opdateringskontrollen sker via internettet, og det er sdledes
en forudsetning, at der er adgang hertil. Under menuvalget
Indstillinger i Vearktejer-menuen kan du indstille, om pro-
grammet skal foretage en automatisk opdateringskontrol og
1 s& fald om du vil sperges herom forst. Hvis denne er sat til,
vil programmet én gang dagligt kontrollere, om der findes
opdateringer til programmet.

Der sker ikke automatisk opdatering af programmet. Hvis
der findes en nyere programversion, kan denne efterfelgen-
de downloades via en guide i programmet.

&-Magnus Informatik
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6 ACCEPT AF PROGRAMKOB

Har du modtaget programmet pé preve i en periode, vil le-
veranderen std som ejer af programmet. Nar den aftalte pro-
vetid er udlebet, kan programmet kun startes som demo, og
licensen skal afinstalleres og returneres til leveranderen
sammen med det ovrige medsendte materiale.

Beslutter du dig i1 preveperioden for at kebe programmet,
skal du @ndre navnet i kopibeskyttelsen fra leveranderens til
dit eget firmanavn.

B£™=  Ifolge leveranderbetingelserne kan programmet ikke
returneres efter @ndring af navnet. Andring af nav-
net kan kun foretages én gang. Andringen skal séle-
des forst foretages, nar du har besluttet dig for at ko-
be programmet.

Zndring af navn pa licensdisketten

Forst skal du @ndre navnet pa licensdisketten, derefter laeg-
ges @ndringen ind pa harddisken. Start Magnus:Revision og
indsat licensdisketten 1 drevet.

Velg Acceptér licens/Indtast serienr. under Diskette-
licens (hvis diskette-baseret) eller Acceptér licens under In-
ternet-licens (hvis internet-baseret) i Licens-menuen.

Klik pa Ja i Programkeb accepteret. Du fir nu mulighed
for at indtaste dit firmanavn og adresse.

&-Magnus Informatik
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@ Installation
Acceptér licens g|
. Veelg Ja, nar
rogram: .
du er sikker
Serienummer: pd at du vil
L—
Wl -
Licenzstype: = kobe pro
grammet
Udlabzdato:
Programkob Yaslg
accepterst: Oida Mg
Indtast dit
v firmanavn
Adresse: < og -adresse
Posthummer og by: i dissefelter
[ ok [ aonuer || Hiep |

Denne indtastning kan kun foretages én gang og kan ikke
siden @ndres. Kontrollér derfor ngje, at du har indtastet kor-
rekt, inden billedet forlades. Programmet husker det indta-
stede firmanavn, s du kun skal taste det én gang, selvom du
eventuelt har flere licensdisketter.

Overforsel til harddisk

Efter &ndringen af brugernavnet vil programmet sporge, om
du ensker at installere licensen nu. Svar Ja til at installere
licensen nu, og det netop indtastede firmanavn overfores nu
til harddisken. Samtidig @ndres licenstypen til at vaere ende-
lig, frem for pa prove.

l‘ *
u::LMagnus Informatik
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7 KOM GODT IGANG

I dette afsnit kan du {4 hjelp til at komme godt i gang med
arbejdet i Magnus:Revision. Det indeholder en beskrivelse
af, hvordan du gennemgar en typisk arbejdsgang i pro-
grammet, dvs. hvorledes du kommer igennem de forskellige
trin 1 revisionsprocessen.

Ver opmarksom pd, at der nasten altid er flere forskellige
mader at udfere tingene pa. Fx foretreekker nogle at bruge
musen, mens andre hellere vil bruge tastaturet. Afsnittet her
foreslar én metode. Senere ma du selv vaelge hvilken meto-
de, der passer dig bedst!

Eksemplet, der gennemgas i det efterfolgende, tager i alt
vaesentlighed udgangspunkt i revisionsoversigten i venstre
side af programmet. Denne revisionsoversigt, dvs. struktu-
ren i programmet folger den nye revisionsproces. Eksemplet
findes allerede som fil i klientoversigten under navnet "Kom
Godt I Gang”. Vi anbefaler, at du &bner eksemplet fra me-
nupunktet Klientoversigt i Fil-menuen. P4 denne made kan
du felge med i nedenstdende gennemgang af arbejdsgangen
1 Magnus:Revision.

BE= Eksemplet vil bringe dig gennem nogle af de mest
almindelige funktioner i Magnus:Revision. Pro-
grammet er selvfelgelig 1 stand til at arbejde med
mere komplicerede og omfangsrige opgaver.

&-Magnus Informatik
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7.1 Opstart af programmet

Det forste, du mader, nar du starter Magnus:Revision, er en
dialogboks, hvori du skal angive dit brugernavn, dvs. dine
initialer - dog hejst 6 bogstaver.

B~ Har du tilfojet et kodeord til en klientfil, vil denne
vaere krypteret. Dette gor, at filen kun kan abnes, sé-
fremt der angives korrekt kodeord. Uden kodeord vil
alle kunne abne filen. Kodeord kan tilfgjes under
/ZEndre adgangskode... 1 Varktojer-menuen.

Herefter ser du Magnus:Revision’s hovedskarmbillede.
Overst i skermbilledet ses hovedvarktejslinien, hvorfra der
er adgang til programmets funktioner. Funktionsknapperne
nedenunder er en samling af funktioner der ofte bliver be-
nyttet.

I skeermbilledet forneden gives tre muligheder:

e Oprettelse af ny opgave
e Abn eksisterende opgave
e Senest gemte opgaver

Nar en klientfil er dben, vil der 1 skeermbilledets venstre side
vaere den ovenfor omtalte revisionsoversigt, som giver dig et
let overskueligt og effektivt overblik over alle arbejdsomra-
derne i1 programmet. Oversigten er inddelt i to hoved omra-
der:
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e Basisoplysninger
e Revision

Under punktet Revision der er igen fire faneblade:

Planlagning
Udfoerelse
Afslutning
Rapportering

Fra revisionsoversigten kan du navigere direkte frem til en
onsket arbejdsside, og arbejdet i programmet lettes yderlige-
re ved statusmarkering af forskellige poster.

BE&~ Med knappen I} kan du henholdsvis vise/skjule re-
visionsoversigten.

I hejre side af skeermen vil arbejdsomradet 1 programmet be-
finde sig. Her vil den egentlige indtastning og hindtering af
data finde sted.

7.2 Arbejdsgang

For at hjelpe dig i gang med arbejdet i Magnus:Revision har
vi nedenfor kort beskrevet en arbejdsgang i programmet.

Magnus:Revision er opdelt i fire hovedomrader: Planlaeg-
ning, udferelse, afslutning og rapportering.
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Planlaegning

Planlagningsdelen er med til at dokumentere revisors for-
stielse for klientens forhold, og skal vere medvirkende til at
dokumentere de forelgbige risikovurderinger. P4 denne ma-
de vil revisor vare i besiddelse af tilstreekkelig information
til at beslutte omfanget af de substanskontroller, som ber ud-
fores.

Udferelse

Under udferelsesdelen rettes fokus mod, at fa klarlagt og
dokumenteret de substanskontroller, som revisor ma foreta-
ge for at minimere risici omkring revision, saledes at disse
fremkommer péd et acceptabelt niveau. Der findes i denne
del en rekke tjeklister, som kan vare gode verktejer i for-
bindelse med vurderingen af de revisionsmassige forhold.
Fx Generelle revisionshandlinger, som ikke er tilknyttet en
specifik regnskabspost.

Afslutning

Afslutningsdelen sammenfatter de udferte revisionshand-
linger, og dokumenterer kontrollen af revisionsopgaven 1 sin
helhed. Formalet med denne del er at f4 en samlet og ende-
lig konklusion pa, hvorledes revisionspategningen skal ud-
formes.

Rapportering
Rapportering holder styr pa bade de interne og de eksterne
rapporteringer samt korrespondance.
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7.3 Opret ny klient

For at oprette en ny klient i Magnus:Revision, valger du
menupunktet Ny i Fil-menuen, hvorefter programmet vil
bede dig valge det skabelonsat, som du ensker skal galde
for klienten. I skabelonen finder du posttypeinddeling, et
udvalg af revisionshandlinger samt tekstbehandlingsdoku-
menter. Dette gor din planlegning af revisionsprocessen
meget nemmere.

B~  Laes mere om skabeloner pa side 37.

Du kan ogsa valge ikke at tage udgangspunkt 1 et eksiste-
rende skabelonset. I sa fald, vil du blive ledt gennem pro-
grammets skabelonguide, hvor du skal valge delskabeloner
for posttypeinddeling, revisionshandlinger, dokumenter
m.v., jf. side 40, som tilsammen vil udgere et samlet skabe-
lonsat. Neste skridt pd vejen er at fa registreret stam- og
regnskabsoplysninger. Har du en kommasepareret fil, kan
saldobalance importeres direkte til programmet, jf. side 26,
hvor det beskrives, hvordan du importerer tekstfiler.

Har du ikke mulighed for at importere oplysninger til Mag-
nus:Revision, skal disse registreres manuelt. Dette gores un-
der Saldobalance under Basisoplysninger - menuen. Las
mere om manuel registrering af oplysninger pa side 27.

7.4 Gem klient

Du gemmer din fil ved at vaelge Gem under Fil-menuen.
Magnus:Revision foreslar herefter et filnavn; klientnummer
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samt regnskabsér (safremt disse oplysninger er angivet un-
der Basis -> Virksomhedsoplysninger - menuen). Revisions-
filer har endelsen *.wka. Et forslag kunne fx vare 7123456
010102-311206.wka.

7.5 Kontoplan og balancetal

For at kunne benytte Magnus:Revision er det vigtigt at fi
lagt kontoplan samt saldobalance fra tidligere regnskabsar
ind i programmet.

Er det forste gang Magnus:Revision anvendes pé en klient,
er der ingen kontoplan i systemet. En sddan kan tilfejes pa
to mader. Du kan indtaste alt manuelt i de aktuelle skaerm-
billeder. Alternativt kan du importere saldobalance, sédfremt
du har mulighed for at skabe en kommasepareret fil af klien-
tens saldobalance direkte fra bogferings- eller afslutningssy-
stemet.

Import af oplysninger

Har du mulighed for at importere saldobalance for en klient,
gores dette efter oprettelse af klientfilen. Du kan fx starte
med at importere foregdende éars regnskab, idet du saledes
anvender foregdende ars regnskabstal i forbindelse med
planleegningen.

For at importere en fil velger du Import af saldi fra tekst-
fil... under Import/Eksport i Fil-menuen og finde den fil,
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som du ensker importeret i den klientfil, du har dben. Import
sker herefter til saldobalancen samt til posttypeinddelingen.

Nér importen er gennemfort, kontrollerer du under Saldoba-
lance under Basisoplysninger, om alle oplysninger er kor-
rekte. Her kan du ogsa tilrette disse.

Manuel registrering af oplysninger

I tilfeelde af, at det ikke er muligt for dig at importere oplys-
ninger til Magnus:Revision fra en fil, m4 disse registreres
manuelt. Oplysninger omkring selve klientens (navn, adres-
se, selskabsform m.m.) registreres pé de relevante arbejdssi-
der under basisoplysninger, mens klientens saldobalance
skal registreres under Saldobalance i Basisoplysninger -
menuen.

Pé arbejdssiden Saldobalance tilfgjer du konti, kontonavne
og beleb ved at klikke pa knappen Opret konto. Herefter
ses et en dialogboks til indtastning af kontooplysninger. Ind-
tast de relevante oplysninger og godkend ved at klikke pa
Gem, hvorefter du fortsatter med naeste konto. Er du i plan-
leegningsfasen, har du sandsynligvis ikke indeverende &rs
tal, hvorfor disse udelades i forste omgang.

B£=  Skal du registrere beleb for et nyt regnskabsar (ar 2),
skal du forst valge Nyt regnskabsar fra Fil-
menuen. Derefter markerer du den forste konto 1 sal-
dobalancen og klikker pa knappen Redigér konto.
Redigér belobet. Ved at klikke OK bekraftes an-
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dringerne og dialogboksen abner naste konto rek-
ken komme videre til naeste konto osv.

7.6 Posttypeinddeling

For at Magnus:Revision kan vide hvilke konti, der revideres
under de aktuelle hovedomréder, er det nedvendigt at indde-
le den aktuelle klients kontoplan. Dette foregar pa siden
Posttypeinddeling under Basisoplysninger, hvor du angiver
de konti/kontointervaller, der styrer, til hvilke arbejdssider
de forskellige kontooplysninger overfores.

BE&~ Kontonumre, registreret i saldobalancen, som ikke
findes i1 posttypeinddelingen, vil blive placeret i li-
sten under Ikke tilfejet konto i arbejdsomradet un-
der Posttypeinddeling.

Begynd med at markere den rekke, som du vil @&ndre. Du
kan nu henholdsvis tilfgje/slette eller vise/skjule en rackke
ved at benytte funktionsknapperne i den everste del af ar-
bejdsomradet.

Nér du arbejder med posttypeinddelingen, har du i Mag-
nus:Revision mulighed for at gemme en posttypeinddeling
som skabelon eller indlaese en tidligere gemt skabelon for
posttypeinddeling i programmet. Las mere om skabeloner
for posttypeinddeling pé side 37.
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7.7 Uddelegering af arbejdsomrader

Da revisionen ofte foretages af et revisionsteam, er der be-
hov for at kunne opdele revisionsopgaven svarende til de
involverede personer, som skal udfere denne. Dette er der
mulighed for jf. nedenfor.

Under Basisoplysninger — Stamoplysninger — Opgavebe-
skrivelse er det muligt lave opdelingen af revisionen. Under
punktet Opgavebemanding oprettes alle personer der skal
arbejde pa denne revision samt deres ansvarsomride. Ne-
denunder dette markeres Aktivér flerbrugeranvendelse.
Det giver et faneblad med navnet Flerbrugeranvendelse,
som befinder sig everst i arbejdsomradet ved siden af fane-
bladene Opgavedetaljer og Ovrige tjenesteydelser. Ved at
vaelge fanebladet Flerbrugeranvendelse abner du siden hvor
fordelingen foregar. Den viste trestruktur er en gengivelse
af strukturen under Revision pa nar Rapportering.

For at tildele en person et arbejdsomrade velger du omrédet,
derved kommer der en rullemenu til syne. Nar du klikker pa
pilen, kommer alle de personer frem, der oprettet pa den tid-
ligere side. Nar en person bliver tildelt et arbejdsomrade,
bliver personen ogsé tilfejet alle underarbejdsomrider. Det
er dog muligt at @ndre delingen pa alle arbejdsomrider.

Klik pa Fordel filer nar alle omrader er fordelt. Det &bner
en dialogboks der viser navnet pa de opdelte filer der bliver
genereret. Her bliver det ogsé tydeligt at, der bliver oprettet
nye filer til den enkelte person. Bekraeft ved at trykke pa
Uddel.
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Nu vises startbilledet. Under Senest gemte revisionsopga-
ver er de nye opdelte filer til rddighed. Nar en udellegeret
klientfil &bnes, er de arbejdsomrader, der er givet dig aktive,
medens de andre er inaktive. Det vises med grat. Det er sta-
dig muligt at se indholdet af de inaktive omrader, men ikke
at redigere 1 dem.

Nér de udellegerede arbejdsomréder igen skal samles, gores
det igen under Basisoplysninger — Stamoplysninger — Op-
gavebeskrivelse (fanebladet Flerbrugeranvendelse). Ved
at klikke pa Fjern deling pa fil bliver alle udellegerede kli-
entfiler samlet til en klientfil igen. Det er en forudsatning, at
den person, som skal samle de uddelte filer til en hovedfil
igen, har féet de uddelte filer tilbage.

7.8 Habilitetsanalyse

Inden klient accepteres og den videre planlegning foretages,
ber der foretages en habilitetsanalyse. Grunden til, at denne
analyse bor foretages pad dette tidspunkt er, at der ikke er
grund til at udfylde/ajourfore de resterende oplysninger, sa-
fremt det konkluderes, at du er inhabil mht. at revidere kli-
enten.

Under Habilitetsanalyse under Revision — Planlegning —
Indledende handlinger - Habilitetsanalyse finder du syv ar-
bejdssider omhandlende analysen. Hvor meget du vil skrive
til de enkelte sider, er op til dig selv, men som udgangs-
punkt ber du udfylde Ja/Nej felterne for en generel stilling-
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tagen til de forste seks sider, der s& sammenfattes pa den
sidste side, hvor du endeligt kan tage stilling til, hvorvidt
klienten kan accepteres/beholdes.

7.9 Planlaegning (og basisoplysninger)

Efter at have oprettet din klient, valgt/tilrettet skabeloner,
importeret oplysninger m.v. skal du have indtastet alle
grundleggende relevante oplysninger omkring klienten.

Bruger du genvejstasterne Ctrl. + PgUp eller Ctrl. + PgDn
bladrer du mellem henholdsvis foregdende og naeste
post/sekvens.

Basisoplysninger

Under Basisoplysninger, skal alle stamdata vedrerende kli-
enten oprettes én gang for alle. For de efterfolgende ar skal
oplysningerne blot ajourfores, sdfremt der er indtruffet an-
dringer.

Endvidere kan der under punktet Dokumentationsguide fo-
retages nogle valg, som far betydning for og der skal foreta-
ges review eller revision . Hvis der valges review pavirkes
omfanget af folgende: Habilitetsanalyse, Virksomhedsbe-
skrivelse (herunder arbejdssiderne), Procesbeskrivelse, Re-
visionsstrategi, Generelle revisionshandlinger, Gennemgang
af arsregnskab og omfanget af substanshandlinger.
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Indtast alle relevante oplysninger. Bl.a. kan du under virk-
somhedsoplysninger med knappen Ferste regnskabsér
indtaste netop klientens ferste regnskabsér, hvorefter pro-
grammet selv udfylder med mellemliggende ar. Det er ogsé
her, du angiver klientens navn, adresse, tlf.nr. m.m.

Under Opgavebeskrivelse kan du angive de personer, der
deltager i revisionsopgaven. Bemerk, at programmet an-
vender betegnelserne RA (revisionsansvarlig) og KA (kli-
entansvarlig), som er de personer, der kan godkende forskel-
lige arbejdsopgaver. For at kunne anvende programmets
funktioner korrekt, ber du altid have en RA og KA registre-
ret.

Virksomhedsbeskrivelse (sammenfatning)

Efter stillingtagen til, om du vil beholde klienten samt ud-
fyldelse af stamoplysninger, kan du udfylde eller ajourfere
virksomhedsbeskrivelsen. Under dette punkt finder du sider,
hvor du med egne ord beskriver virksomheden (eller ajour-
forer samme), ledelsen, organisationen, ekonomistyringen
m.v.

Procesbeskrivelse

Under dette punkt findes en raekke arbejdssider, som bruges
til at beskrive klientens processer, dvs., hvilke kontroller der
findes i virksomheden og hvad dette betyder for revisionen.
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Her angiver du en simpel verbal beskrivelse af, hvad der fx
sker, fra nér der ringes til salgsafdelingen til et salg er ende-
ligt faktureret. Hvem godkender hvilke bilag, hvor arkiveres
de enkelte bilag etc.

Revisionsstrategi (sammenfatning)

Under dette punkt foretages en overordnet risikovurdering
for virksomheden. Endvidere noteres forhold fra tidligere
ars revisioner mv. Det er ogsa her at revisionsbudget og
tidsplan dokumenteres.

Vurdering af vaesentlighed og risiko

Under dette punkt foretages en samlet risikovurdering for al-
le regnskabsposter sammenholdt med revisionsmaél, vesent-
lighedsniveau og procesbeskrivelserne. Herved skabes et
grundlag for valg af de relevante substanshandlinger til den
senere revision. Substanshandlinger valges ved at stille sig
pa fanebladet Valg af substanshandlinger. Endvidere kan
man pa fanebladet Udferelse af substanshandlinger se ar-
bejdssiden for det pageeldende arbejdsomrade.

7.10 Udferelse
Gennemgang af indgiende balance

Her dokumenteres den udferte kontrol af den indgaende ba-
lance.
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Balance

Her findes alle de for balancen relevante arbejdssider. De
substanshandlinger, som findes pa de pagaldende arbejdssi-
der, er overfort pd baggrund af de substanshandlinger, som
blev valgt under punktet Vurdering af vzesentlighed og ri-
siko under Planleegning.

Resultatopgerelse

Her findes alle de for resultatopgerelsen relevante arbejdssi-
der. De substanshandlinger som findes pa de pageldende
arbejdssider er overfort pad baggrund af de substanshandlin-
ger, som blev valgt under punktet Vurdering af vaesentlig-
hed og risiko under Planleaegning. Fzlles for balancen og
resultatopgerelsen er at revisionen udferes i overensstem-
melse med de angivne substanshandlinger. Alt athaengig af
resultatet af substansshandlingen kan disse tildeles én af fol-
gende statusser

e UB Uden bemarkning (dvs. ingen bemerkning
til substanshandlingen)

e N/A Ikke anvendelig (substanshandlingen har
ikke veret relevant)

e U Ikke udfert

e Bem Bemarkning

e TilRM Forhold som skal medtages i revisionsme-
mo (kan kun vealges hvis der allerede er
knyttet en notering til substanshandlingen)

e TilLB Forhold som skal medtages i ledelsesbrev
(kan kun velges hvis der allerede er knyttet
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en notering til substanshandlingen)

Generelle revisionshandlinger, Gennemgang af arsregn-
skab og mindstekravsbekendtgerelsen

Her findes alle de generelle forhold, som ikke relaterer sig
til en bestemt regnskabspost. Der er tale om tjeklister, som
skal udfyldes.

P& arbejdssiden Sammenfatning og konklusion angives, om
den reviderede post opfylder delmal for omradet (vaerdian-
settelse, fuldstendighed m.v.).

Slutteligt sammenfattes revisionen for omradet baseret pa de
foretagne substanshandlinger og laver en overordnet kon-
klusion pa revisionen af omradet. Du kan ved hjelp af af-
krydsning i felterne for konklusion angive, om teksten skal
overfores til udskriften Til RM. (revisionsmemo).

7.11 Afslutning

Som afslutning pé revisionen skal der skabes et overblik og
sammenfatning af den foretagne revision/review. Til dette
formal kan nedenstaende menupunkter benyttes.

Sammenfatning af fejl og afvigelser

Under dette punkt gives et samlet overblik over de fundne
fejl og hvilke, der endnu ikke er korrigeret. Fejlen kan ses
pr. regnskabspost samt aggregeret.

Nogletalsanalyse
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Formalet med dette punkt er, pa baggrund af en negletals-
analyse, at give afsluttende overblik over klientens gkono-
miske situation mv.

Sammenfatning af udfert revision/Noteringer til nzeste
ar
Her dokumenteres den endelige konklusion pé revisionen.

Afsluttende kvalitetssikring af udfert revision

Her findes en tjekliste til gennemgang af den udferte revisi-
on. Det kontrolleres herved, at alle forhold i relation til revi-
sionen er husket.

7.12 Rapportering

Under Rapportering findes de forskellige interne og eksterne
dokumenter, som er relevante for rapporteringen, herunder
bl.a. revisionspédtegningen.

7.13 Afslutning

I dette kapitel er der foretaget en gennemgang af et simpelt
eksempel. Du kan nu gd i gang med arbejdet i Mag-
nus:Revision, som vil hjelpe dig med selv meget omfatten-
de arbejdsopgaver. Vi ensker dig god forngjelse med pro-
grammet.
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8 SKABELONER

Som tidligere navnt er en stor del af arbejdet i Mag-
nus:Revision baseret pa brug af skabeloner for bl.a. at lette
planlegning og oprettelse af nye klientfiler. Alt arbejde med
sadanne skabeloner findes under menupunktet Skabeloner.

Nér du arbejder med en skabelon, er det vigtigt at veere op-
marksom pd, om du ensker at tilpasse en eksisterende ska-
belon til en bestemt klient eller om du vil oprette en helt ny
skabelon for denne.

I Magnus:Revision findes flere forskellige former for skabe-
loner:

e Klientskabelon
e Skabelon for substanshandlinger
e Skabelon for standarddokumenter

Herudover findes der en rakke standardkontoplaner med
tilherende posttypeinddeling, som kan benyttes.

8.1 Opret skabeloner

For at kunne oprette din egen skabelon skal du tage ud-
gangspunkt i en allerede eksisterende skabelon. I denne fo-
retager du de eonskede @ndringer og gemmer herefter under
et nyt navn.
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B~  Safremt du skal lave en skabelon for substanshand-
linger, er det ikke nedvendigt at tage udgangspunkt i
en eksisterende skabelon. Du kan altid gemme et
udvalg af substanshandlinger som skabelon.

Inden du op-/tilretter skabeloner, anbefaler vi, at du lukker
eventuelle abne klientfiler.

B~  Skal en skabelon, uanset type, vere tilgengelig for
alle brugere af programmet pé et eventuelt netvark,
skal du anvende brugernavnet MASTER, nér du star-
ter programmet for at oprette skabelonen.

Klientskabelon

Du kan lette dit arbejde i programmet ved at oprette din
egen klientskabelon for en ny klient. For at oprette skabelo-
nen tager du udgangspunkt i en skabelon, der allerede findes
1 programmet og @ndrer pa diverse substanshandlinger,
standarddokumenter m.v. i denne.

Start med at &bne en skabelon fra Abn klientskabelon og
veelg den skabelon, du ensker, skal danne grundlaget for det
videre arbejde.

B&™  Har du ikke tidligere oprettet egne skabeloner, kan
du anvende programmets standard skabelon.

Du gér herefter ind pa diverse arbejdssider og tilfgjer oplys-
ninger, der kunne veare relevante i din skabelon.
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Herefter klikker du pa funktionsknappen ’Vis mulige sub-
stanshandlinger” og tilfejer/fjerner handlinger og pa denne
made finder frem til det udvalg, der som udgangspunkt skal
veare i skabelonen.

BE~ Nar du har tilrettet alle substanshandlinger, velger
du at gemme disse som skabelon under Gem sub-
stanshandlinger som skabelon... i Skabeloner-
menuen. Herved vil dette udvalg ogsé kunne bruges
pa andre og eksisterende klienter.

Nér indholdet af den oprindelige skabelon er redigeret og du
har angivet alle enskede oplysninger, gemmer du din nye
klientskabelon ved menupunktet Gem som ny klientskabe-
lon i Skabeloner-menuen.

Skabelon for substanshandlinger

Du kan oprette en skabelon for substanshandlinger, safremt
du véd, at du skal bruge et bestemt udvalg af substanshand-
linger flere gange.

For at skabe en skabelon med en samling af udvalgte sub-
stanshandlinger trykker du pa knappen ’Vis mulige sub-
stanshandlinger” 1 varktejslinjen.

Arbejder du 1 programmet uden forst at have dbnet/oprettet
en klientfil, vil der ikke vare valgt nogen substanshandlin-
ger for nogen poster. Du skal i et sadant tilfelde starte fra
bunden, gennemga alle poster og markere dem, som du en-
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sker indeholdt i din skabelon. Nar du har markeret alle de
onskede substanshandlinger og eventuelt redigeret indholdet
af disse, lukker du skermbilledet. Substanshandlingerne
gemmes som skabelon ved at velge menupunktet Gem sub-
stanshandlinger som skabelon... i Skabeloner-menuen. |
skeermbilledet, som fremkommer, skal du angive navnet pa
den nye skabelon.

Onsker du at gemme substanshandlingerne som skabelon
pa en bestemt klient, skal du forst dbne klientfilen i pro-
grammet. Herefter foretager du dine @&ndringer i substans-
handlingerne, som beskrevet ovenfor, og gemmer ligeledes
substanshandlingerne som skabelon i Skabeloner-menuen.

B~ Du kan ogsi indlese en skabelon af substanshand-
linger pé en klient ved at aktivere skabelonguiden.

8.2 Skabelonguide

Skabelonguiden, der findes under Skabeloner-menuen, kan
med fordel anvendes til valg af forskellige skabeloner i for-
bindelse med oprettelse af en ny klient eller ved valg af fx
ny skabelon for substanshandlinger pa en eksisterende kli-
ent. Guiden hjelper sdledes med opbygningen af den skabe-
lon, der skal danne baggrund for arbejdet med en eller flere
klientfiler.

Guiden bestar af to skaermbilleder.
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I det forste skal der angives oplysninger om posttypeindde-
ling.

I andet skaermbillede vaelger du, hvilken skabelon for sub-
stanshandlinger, der skal indgd i den samlede klientskabe-
lon. Der kan traeffes forskellige valg, bl.a. alle, ingen eller
egne substanshandlinger. Dog skal du - for at kunne veelge
Egne substanshandlinger - have oprettet sddanne, feorend
guiden anvendes.

BE=  Var opmerksom pé, at sifremt du har angivet noter
og/eller status, vil disse oplysninger forsvinde, sé-
fremt du skifter skabelon for substanshandlinger.

Nar du har truffet bestemmelse omkring alle former for ska-
beloner, gemmer du den samlede klientskabelon med menu-
punktet Gem som ny klientskabelon i Skabeloner-menuen.

Denne vil herefter kunne anvendes pa den klient, du arbej-
der med, samt alle klienter, som du efterfolgende matte op-
rette.

&-Magnus Informatik
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9 STANDARDDOKUMENTER M.V.

Nar du vil generere en rapport, klikker du pa Opret doku-
ment eller Opret egen rapport. Det dbner en dialogboks,
hvor du vaelger hvilken type rapport der enskes. Ud fra det
valg benyttes en passende rapportskabelon. Den ferdige
rapport bliver sd genereret ud fra de allerede indtastede in-
formationer i programmet.

Rapport ligger under Vedhzeftning under den relevante ar-
bejdsside. Fx vil et ledelsesbrev ligge under Rapportering —
Eksterne dokumenter — Ledelsesbrev. Herfra kan rapporten
abnes redigeres som et hvert andet dokument.

Endvidere indeholder Magnus:Revision en reekke standard-
dokumenter, som kan redigeres. Folgende dokumenter fin-
des:

Indholdsfortegnelse til stamoplysninger
Indholdsfortegnelse til arsoplysninger
Aftalebrev til revision af arsregnskab

Aftalebrev til review af arsregnskab

Aftalebrev til review af perioderegnskab
Aftalebrev til undersogelse af budget

Aftalebrev til assistance med regnskabsopstilling
Ledelsens regnskabserklering
Tiltraedelsesprotokollat

Revisionsprotokollat vedr. pdbegyndte revisions-
handlinger

Revisionsprotokollat

Fratraeedelsesprotokollat

O O O O OO0 OO0 o0 O

O O
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Tjekliste til vurdering af professionel risiko
Tjekliste til vurdering af ny opgave

Tjekliste til vurdering af eksisterende opgave
Tjekliste til kontrol af lageroptalling

Erklaering om revision af arsregnskab

Erklaering om review af arsregnskab

Erklaering om review af perioderegnskab
Erkleering om undersogelse af budget

Erklaering om assistance med regnskabsopstilling

O O O O 0O O O 0O O

Import af eksterne arbejdsdokumenter

Det er muligt at tilfoje et eksternt dokument til ethvert af ar-
bejdssiderne 1 traestrukturen. Dette gores ved at treekke det
eksterne dokument pa den arbejdsside hvortil dokumentet
skal knyttes. Dokumentet vil blive placeret under traestruktu-
ren under Vedhgeftning. Her vil du kunne se alle dokumen-
ter der er under den valgte arbejdsside. Under Rediger —
Aben rapport/dokument vil der vere en list over alle doku-
menter og deres placering.

Dokumentet kan dbnes og redigeres. Da det er en del af
klientfilen, vil endringer kun pavirke den importerede ud-
gave af dokumentet. For at eksportere et dokument, kan du
heje klikke pa det og vaelge Gem kopi udenfor klientfi-
len... og vaelge placeringen for en eksporterede fil.

Der er mulighed for at vedhaefte det samme dokument flere
steder i/under den samme klient. For at sikre at, der bliver
refereret til samme dokument, skal du valge den arbejdsside
hvor linket skal oprettes, hgje klikke i Vedhgeftning omra-
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det og veelge Tilfej reference til ekstern fil. Det vil abne en
dialogboks med alle filer, hvor du kan velge den enskede
fil, der skal linke til den valgte arbejdsside.

UDSKRIFTER

Onsker du at udskrive en aktuel arbejdsside, klikker du pa
udskriftsikonet eller taster F6. Oftest vil den respektive ar-
bejdsside blive printet uden behov for yderligere stillingsta-
gen.

Vil du udskrive flere forskellige dokumenter pa én gang,
skal du velge Udskriv i Fil-menuen, hvorefter du kommer
ind 1 Magnus:Revision’s udskriftsmenu. Skaermbilledet, som
fremkommer, er inddelt i tre dele. Den gverste del til valg af
printer, og den midterste til udskrifter. Du kan her frit sam-
mensatte et printdokument ud af de eksisterende arbejdssi-
der. Samtidigt er det muligt at angive det enskede antal af en
specifik arbejdsside.

Skermbilledets nederste del indeholder mulighed for at
printe til PDF, direkte til printeren eller at fa vist udskriften
pa skermen.
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10 HJZALP TIL MAGNUS:REVISION

10.1 Hjeelp til programmet

Hvis du har brug for hjelp, kan du bruge hjelpen, som kan
kaldes pé én af folgende méder:

e Kilik pa Hjeelp i det aktuelle indtastningsbillede.
Dette vil give dig en generel hjelp og forklaring til
skermbilledet.

e Vealg Hjeelp i hovedmenuen.

Hvordan fungerer hjelpen?

Nér du har aktiveret hjelpen pa én af de ovennavnte to ma-
der, kan du ved hjelp af funktionsknapper, indholdsforteg-
nelser og segefunktioner anvende og tilpasse forskellige
funktioner 1 hjelpen. Funktionerne giver mulighed for at let-
te dit arbejde med programmet.

Mangler du hjelp til et bestemt emne, er oversigten 1 hjel-
pens venstre side et godt redskab hertil. Oversigten vi-
ses/skjules med knapperne Vis/Skjul.
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Fanebladet Indhold viser en indholdsfortegnelse, hvor sar-
ligt nyttige og anvendelige sider er oplistet. Indholdsforteg-
nelsen er dog langt fra udtemmende. For at se alle emner 1
hjelpen skal du i stedet veelge fanebladet Indeks, hvor
samtlige emner kan findes. Endelig kan du under fanebladet
Seg finde en segefunktion, hvor du kan sege pa forskellige
ord m.m., som du ensker at finde hjelp omkring.

Endelig har du med knappen Udskriv mulighed for at ud-
skrive hjelpeteksten omkring et bestemt emne.
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10.2 Support

Far du problemer med Magnus:Revision, som du ikke selv
kan lese og ikke kan finde hjalp til i denne manual eller i
hjelpen, kan Magnus Informatik A/S kontaktes via telefon
nr. 33 96 01 10, telefax nr. 33 96 01 01 eller via e-mail: soft-
ware@magnus.dk.

B~  Kontrollér altid i forbindelse med programfe;jl, at det
er nyeste version af programmet, du anvender. Nye-
ste programversion vil altid vare at finde pa vores
hjemmeside www.magnus.dk.

Salgsafdelingen/kundeservice hos Magnus Informatik A/S
kan kontaktes pa telefon nr. 33 96 01 23 eller via e-mail:
kundeservice@magnus.dk.

Adresser hos Magnus Informatik A/S

Du kan skrive til Magnus Informatik A/S pd nedenstdende
adresser.

Magnus Informatik A/S (Programudvikling og support)
Europaplads 2, 5. sal
8000 Arhus C.

Magnus Informatik A/S (Kundeservice og salg)
Palegade 4
1261 Kebenhavn K.
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11 SYSTEM

11.1 Tilpasning af/indstillinger i Magnus:Revision

Du har i Magnus:Revision mulighed for at tilpasse dele af
programmet efter dine ensker.

Brugernavn som startparameter

Hvis du har Magnus:Revision installeret lokalt pa din hard-
disk (dvs. ikke pé netvaerk), kan du undga at skulle indtaste
dit brugernavn, hver gang du starter programmet. Dette go-
res ved at tilfgje dit brugernavn, fx JMH, efter den genve;j,
hvorfra du starter programmet.

Start med at hejreklikke pa Start-knappen 1 Windows i
skeermens nederste venstre hgjre og vealg menupunktet
Open (Abn). Find herefter din genvej til Magnus:Revision
(Programs (Programmer), Magnus Informatik, MagnusRevi-
sion) og hgjreklik pa denne genvej. Fra menuen, der frem-
kommer, vaelger du det nederste punkt Properties (Egenska-
ber). Du ser nu et skermbillede med tre faneblade, hvor du
vaelger fanebladet Shortcut (Genvej). Efter programmets
genvej 1 feltet Target skriver du nu dit brugernavn. Fx
”C:\Programmer\Magnus\MagnusRevisionWKAudit.ex
e” JMH.

Kataloger
I Magnus:Revision findes mange forskellige former for filer,
fx klientfiler, skabeloner, importfiler m.m., der alle placeres

Foll Y .
-Magnus Informatik
48 a Wolters Kluwer business



System

1 forskellige biblioteker. Denne héndtering af placeringen af
sadanne biblioteker kan reguleres i programmet, safremt du
matte onske det.

Normalt vil der ikke vare behov for at a&ndre pa stihen-
visningerne i Magnus:Revision, idet disse sattes i forbindel-
se med programinstallationen. Der er dog alligevel mulighed
for at eendre pa disse, hvis der opstar behov herfor under fa-
nebladet Stihenvisninger under Indstillinger 1 Varktojer-
menuen.

For at &ndre en stihenvisning markeres den henvisning, som
skal @ndres, hvorefter du klikker pa knappen ZEndre... .
Velg det nye enskede bibliotek og afslut ved at klikke pa
Ok.

Automatisk lagring

Nér du arbejder i ethvert program pa din pc, er det altid en
god idé at gemme dit arbejde med jevne mellemrum. Des-
vaerre glemmer vi alle ofte dette, hvorfor Magnus:Revision
indeholder en funktion, der automatisk gemmer en sikker-
hedskopi af dit arbejde.

Under Gem under Indstillinger 1 Verktejer-menuen har du
mulighed for at definere et tidsinterval mellem hver automa-
tisk sikkerhedskopiering, programmet skal foretage af den
fil, som du arbejder med. Tidsintervallet angives 1 hele mi-
nutter.
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Har du ikke nogen sikkerhedskopi og kommer ud for ek-
sempelvis en stromafbrydelse eller lignende, vil alt, du har
lavet, siden du gemte dit arbejde sidst, forsvinde. Har du
derimod valgt at gemme automatisk fx hvert 20. minut, mi-
ster du aldrig mere end 20 minutters arbejde.

B~  Udfylder du tidsintervallet med 0’er eller fjerner du
markeringen i feltet for automatisk sikkerhedskopie-
ring, vil programmet ikke foretage nogen sikker-
hedskopiering.

Matte du komme ud for et uforudset programstop, vil du,
nar du genstarter programmet, blive oplyst om, at der findes
en midlertidig automatisk gemt fil, og blive spurgt, om du
onsker at genindlese denne. Valger du ikke at indlase filen,
vil denne blive fjernet, nér du pa et senere tidspunkt afslutter
programmet.

Sekvensorden

En sekvensorden er den razkkefolge, hvori du bladrer mel-
lem de forskellige arbejdssider. Fra Sekvensorden under
Indstillinger 1 Varktejer-menuen kan du bestemme, om der
skal bladres mellem samtlige arbejdssider eller blot oprette-
de arbejdssider. Mht. de oprettede arbejdssider forudsettes
det, at der forefindes belob for indevarende/foregaende ar
eller noter pa konklusionssiden for den aktuelle post.
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Printeropsatning

Fra Valg af printer... i Fil-menuen kan du se, til hvilken
printer dine dokumenter udskrives. Det er ogsd her, du kan
@ndre pa opsatningen, hvis programmet skal udskrive til en
anden printer end den aktuelle.

Har du ikke mulighed for at vaelge den printer, du ensker at
udskrive til, kan du tilfeje en ny printer ved - fra Windows -
at veelge Indstillinger, Printere, Tilfej printer.

Senest brugte filer

Under Vearktejer-menuen, Indstillinger, Senest brugte filer
har du mulighed for at valge, hvor mange klientfiler der
skal vises i menupunktet Genaben i Fil-menuen.

Skriv 1 skermbilledet, der fremkommer, det antal filer, du
onsker at se eller klik op og ned med pilene. Du kan maksi-
malt veelge at se 9 klientfiler.

Sikkerhedskopiering

Under Fil-menuen finder du funktionen Sikkerhedskopi,
der gor det nemt for dig at lave en sikkerhedskopi af samtli-
ge filer fra et bibliotek til et andet eller til en diskette. Sik-
kerhedskopiering ber af sikkerhedsmassige arsager foreta-
ges med jevne mellemrum.

Forste gang, du laver en sikkerhedskopi, skal du angive,
hvilket drev og katalog du vil kopiere til. Magnus:Revision
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vil herefter huske denne placering ved fremtidige sikker-
hedskopieringer.

BE~ Efter endt kopiering ber du for god ordens skyld al-
tid kontrollere, at samtlige filer stadig forefindes pa
harddisken.

Nér du har valgt at pdbegynde kopiering, vil programmet
sporge, om kopiering skal ske automatisk. Svarer du Ja, ko-
pieres alle revisionsfiler direkte til disketten og der sporges
ikke, om eventuelt allerede eksisterende filer med samme
filnavn skal overskrives. Svarer du derimod Nej, vil du blive
spurgt, om du ensker at overskrive allerede eksisterende fil-
navne. Svares Ja, overskrives filen. Svares Nej, overskrives
ikke.

Slutteligt sperger Magnus:Revision, om du ensker at slette
eksisterende filer pa disketten. Svares Ja, slettes filerne pa
din diskette inden kopiering. Svares Nej, kopieres filerne til
den overskydende plads pa disketten, og filerne, der 14 pé
disketten for kopiering, vil stadig kunne findes herpa.

Tjeklister

For at sikre at alle detaljer i revisionsprocessen bliver af-
daekket, ligger der en hel raekke tjeklister i programmet. Det
er muligt at redigere disse ved at 4bne programmet som bru-
geren “master”. Under Varktejer er der nu blevet tilfojet et
punkt mere nemlig Rediger tjeklister.
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Ved at klikke pa Abn, gives adgang til alle standard tjekli-
ster, som nu kan redigeres efter behov. Tjeklisterne har
samme navn som den arbejdsside, de ligger pd. Nar du har
redigeret en tjekliste og gemmer, overskiver programmet ik-
ke standardtjeklisten, men gemmer den nye tjekliste et andet
sted. P4 den méde sikres det, at standard tjeklisten stadig vil
veere tilgengelig

Nér redigeringen er afsluttet, skal referencen til tjeklisterne 1
programmet opdateres for at, @ndringerne bliver synlige.
Det gores ved at finde frem til de respektive arbejdssider,
hvor tjeklisterne findes og klikke pé dette &l ikon for at op-
datere til den seneste version af tjeklisten.

11.2 Funktionsknapper

Funktionsknapperne er sma ikoner, der reprasenterer hurti-
ge genveje til nogle af funktionerne i Magnus:Revision.
Funktionsknapperne er placeret umiddelbart under menulin-
jen i programmet og ved at benytte disse, er det muligt hur-
tigt at komme ind i et skermbillede eller at udfere en hand-
ling.

Funktionsknapperne i Magnus:Revision har felgende betyd-
ning:

Funktionsknapper i Magnus:Revision
B Opret ny klient

2 Abn eksisterende klient
kA Gem
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Opdatér saldobalance fra aktuel importfil
Udskriv aktuel side

Vis udskrift for aktuel side
Klip

Kopiér

Indsaet

Vis mulige substanshandlinger
Abn rapport/dokument
Vis/skjul revisionskontrol
Vis/skjul revisionsoversigt

Ga tilbage

Ga fremad

Gaop

Géa ned

Regnemaskine

Magnus Sog

Hjelp til aktuel side

Y
A
d
&
IE
4
e
4
L
{‘_.
=
,.",,.
)
&
L7)

11.3 Genvejstaster

Genvejstaster er tastekombinationer, der gor det muligt for
dig hurtigt at bevege dig rundt i programmet. Genvejsta-
sterne i1 dette program er listet op nedenfor:

Genvejstast Funktion
Alt+F4 Afslut Magnus:Revision
Ctrl. + C Kopiér
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Ctrl. + N

Ctrl. + P

Ctrl. + R

Ctrl. +S

Ctrl. + T

Ctrl. +V

Ctrl. + X

Ctrl. + F2

Ctrl. + F4

Ctrl. + shift + E
Ctrl. + shift + 1
Ctrl. + PgUp
Ctrl. + PgDn

F1
F2
F5
F7
F8
F11
F12

Opret ny klient
Udskriv

Vis/skjul udestdender
Gem

Vis/skjul revisionsoversigt
Saet ind

Klip

Vis udskrift

Luk vindue

Egen rapport (ekstern)
Egen rapport (intern)
Foregdende index
Neste index

Hjelp

Redigér felt

Opdatér beregninger
Abn rapport/dokument
Overfor felt
Foregaende side
Neste side
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11.4 Systemkrav

Magnus-programmerne kan anvendes pd IBM pc’ere eller
kompatible.

Minimumskrav til pc’en
e  Windows 2000 eller nyere, samt de krav til CPU og
RAM, som operativsystemet stiller.
e 3,57 Diskettedrev eller Internet adgang.
e (Cd-drev eller Internet adgang.
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