Konventioner

Forklaring til benyttede grafiske konventioner.

K“‘i Dette er en note som giver baggrunds
~ information, eller ydetligere information
om det specifikke emne.

Dette er en advarsel om at behandle dette
emne varsomt
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SP-KONCEPTET

Oversigt over konceptet

Det arlige SP-program til handtering af
personers skattemassige forhold fas i tre
forskellige versioner:

Basis:

For brugere, der primaert har brug for et
program til skatteberegning med
forskudsskema/ forskudsopgorelse samt
selvangivelse/arsopgorelse.

Ekspert:

For brugere, der ud over dette vil foretage en
optimal disponering af personligt drevne
vitksomheders resultat efter
virksomhedsordningen eller
kapitalafkastsordningen, herunder foretage et
kvalificeret valg mellem disse ordninger.

Professionel:
For brugere, som ud over de to ovennzvnte
faciliteter ogsa pa en let made onsker at kunne
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opstille en indkomst- og formueopgorelse med
kapitalforklaring.
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INSTALLATION
Du har modtaget folgende:
e SP:Skat til Windows pa cd-rom

e En licens (enten pa diskette eller Internet-
baseret)

Installation af SP:Skat

Inds=t SP:Skat cd-rom i cd-rom drevet; i dette
cksempel hedder cd-rom drevet D:\.

Installationsprogrammet vil nu selv starte op,
med mindre computeren ikke er opsat til
automatisk opstart af cd-rom.

\&c Mitte installationsprogrammet ikke starte
~ af sig selv, ndr du sztter cd’en i cd-rom
drevet, skal du selv starte det. Det gor du
ved at vaelge Kor/Run i Start-menuen,
taste D:\install.exe og klikke p4 OK.

Nu er installationsprogrammet startet. Klik pa
knappen Installér ud for SP:Skat, hvorefter
selve installationen af SP:Skat vil starte.
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& 1 ins.tallationsprogrammet er der ogsa

\‘ mulighed for at valge andre programmer
samt se informationer og manualer til
disse.

Folg instruktionerne pa skermen.

Automatisk eller manuel installation

SP:Skat vil indledningsvist bede dig valge, om
du vil lave en automatisk eller en manuel, dvs.
brugerdefineret, installation.

Hyvis der valges automatisk installation, leder
installations-programmet selv efter en
cksisterende version af SP:Skat pa din harddisk.
Hyvis en sadan ikke findes, foreslar programmet
at installere SP:Skat i biblioteket C:\Program
Files\SP\SPSKATO09. Du kan acceptere dette
eller velge en anden sti.

Hvis SP:Skat skal installeres pa et netveark, skal
du selv indtaste netvarksstien til programmet,
hvorfor du i et sadant tilfaelde skal valge manuel
installation.
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s Installationsprogram for SP:Skat 2009 E] B

. . . - .-
Automatizk eller manuel installation? d
Drskes der automatisk eller manuel installation? Y u
e

Wz2lg automatisk installation, og lad installationsprogrammet installere SP:Skat 20091 de
biblioteker wi anbefaler.

Weelg manuel installation og bestem selv hvar programmet installeres,
Hyis du installerer programmet pa et netvzerk bar du vaelge manuel installation!

() Automatisk installation

() Manuel installation

| cTibage || Weste> | [ atbnd |

\* Vi anbefaler, at du valger den automatiske
installation. Det vil vaere det hurtigste og
letteste for dig.

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Valgte installationsparametre

Ved automatisk installation viser SP:Skat nu,
hvor forskellige filer vil blive placeret.
Programmet vil som udgangspunkt foresla at
installere programmet i C:\Program
Files\SP\SPSKATO09 samt at placere ikon til
opstart af programmet i programfolderen
SP_Programmer.
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 Onsker du ikke denne standard placering
— af programmets filer, klikkes pa Nej,
hvorefter du vil blive fort tilbage til
ovenstiende skarmbillede, i hvilket du skal
valge manuel installation.

Klik pa Ja for at acceptere
installationsparametrene.

Herefter vises et skeermbillede, der giver
oplysning om programmets diskforbrug pa din
harddisk eller netverket.

Hvis du har valgt automatisk installation,
mangler du nu kun at foretage den endelige
installation af programmet ved at klikke pa
Installér.

Manuel installation

Nar du valger manuel installation, har du selv
mulighed for at angive, hvor du ensker
programmets filer placeret.

Programmet foreslar disse placeringer, men du
kan selv valge andre placeringer.
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Kundedata
SP:Skat giver brugeren mulighed for at
organisere kundedata pa to forskellige mader.

Ved valg af ”Brug SP:Skat Kundeliste” har
brugeren en oveskuelig liste over alle kundefiler.
SP:Skat tager stilling til hvordan kundedata skal
organiseres og prasenteres.

Folgende af programmets funktioner er kun
tilgengelige hvis kundeliste er valgt:
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e Gi-til-menu

e Kundevalg via kundeliste
e Arkivfunktion

e System... Stithenvisninger

Hvis der er valgt ”Brug alm. Fil 4bn/Fil gem
dialoger” fas en traditionel dialog til valg af
kundefil.

Her kan man vzlge kundefil fra en vilkarlig
placering der matte vare adgang til. I
modsatning til brugen af kundeliste er der ingen
bindinger mht. placering af kundefiler.

Yderligere kan det forhindres, at valget kun kan
andres ved en geninstallation af programmet.
Dette kunne vare hensigtsmassigt ved en
netverksinstallation.

For flere informationer om dette omréade se pa
vores hjemmeside pa adressen:
http://web.magnus.dk/Kundesetrvice/Support/SP_
Skat/SP_Skat_generelt/Kundedata_Placering
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s Installationsprogram for SP:Skat 2009 E] [}

-
Kundedata 4
Hwordan zkal kundedata arganizeres? Y |

Det er muligt at organizere kundedata i en kundeliste med foruddefineret dataplacering,
som i SP:Skat 2007 og tidigere Argange.

Eller at bruge almindelig "Fil 3bn" 4 "Fil gem” dialoger bl kundevalg my. med mulighed for
frit at placere kundedata

(*) Biug 5P:Skat Kundeliste
() Brug alm. "Fil 3br" / "Fil gem" dialoger

“Walget skal efterfalgende kunne sendres | programmet

Betydningnen af disse valgmuligheder: FAQ pa magrus.dk

| cTibage || Weste> | [ atbnd |

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.
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Systembibliotek

Systembiblioteket indeholder oplysninger, som
er falles for alle SP-programmer, fx
kommunesatser, postnumre, brugernavne osv.

i Installationsprogram for SP:Skat 2009

Vlg spstembibliotek
Hwor skal systembiblioteket placeres?

postnumre.
Systembibliotek for SP:Skat 2009

C:hephapspstem

Biblioteket indeholder programmets systemfiler - bla. kommunesatzer, biugemavne,

/oS

D

Gennemse.

[ <Tibage || Weste> | [ atnd |

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.
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Databibliotek (kun ved kundeliste)

Nu skal der valges sti til databiblioteket. I
databiblioteket dannes kun én datafil pr. kunde
pr. ar, med mindre der anvendes lobenumre,
hvorved der dannes én datafil pr. lobenummer.
Programmet opretter og vedligeholder selv
arstalsbibliotekerne.

i Installationsprogram for SP:Skat 2009 E]
e -~
Vg databibliotek d
Hvor skal databibliotek et placeres? 1 |
-
Biblioteket indeholder kundedata [stam- og beregningzdata
D atabibliotek for SP:Skat 2003
MEB: Programmet tifgjer et Argangsbibliotek.
Stien skal derfor ikke atsluttes med \2003.
CAspASPData
[ <Tibage || Weste> | [ atnd |

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Arkivbibliotek (kun ved kundeliste)

Hvis du ensker kundedata gemt pa et netverk,
men samtidig gerne vil flytte data mellem
netvarket og barbare pc’ere, kan du med fordel
benytte arkivfunktionen. Arkivfunktionen er
beskrevet nermere 1 programmets hjzlpesystem.
Hvis du ikke valger arkiv nu, kan det gores pa et
senere tidspunkt fra programmets System-menu.
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Lad feltet sta pd C:\, hvis du ikke onsker at
anvende arkivbibliotek.

i Installationsprogram for SP:Skat 2009 E] [}
Valg arkivbibliotek J‘
Hvor skal arkivbiblioteket placeres? 1 |
-

Biblioteket indeholder arkiverede kundedata. Hvis du ikke anvender denne funktion
skal du blat klikke pa Masste uden at angive et bibliotek

Arkivhibliotek for SP:Skat 2009

MEB: Programmet tifgjer et Argangsbibliotek.
Stien skal derfor ikke atsluttes med \2003.

Gennemse..

[ <Tibage || Weste> | [ atbnd |

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.
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Start-menu folder
Til sidst skal du valge, 1 hvilken Start-menu
folder der skal oprettes en genvej til SP:Skat.

i Installationsprogram for SP:Skat 2009 E] [}
-

Valg Start-menu folder A
Hvor skal installationsprogrammet placere genveje til programmet? 1 |

Installationsprogrammet opretter genveie tl programmet | falgende falder.

Klik. p& N este for at fortszette. Bnsker du en anden folder, klik pa Gennemse...

SP_Programmer

[ <Tibage || Weste> | [ atnd |

Klik pa Naeste, nir du har foretaget dit valg.
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Veaelg ekstra opgaver

Installationen kan oprette ikoner pa skrivebordet
eller i Quick launch panelet ved siden af
startknappen.

i Installationsprogram for SP:Skat 2009 E]
A
Valg ekstra opgaver d
Hvilke ekstra opgaver skal udiores? 1 | )
-

tdarkér de opgaver, der skal gennemferes ved installation af SP:Skat 2003, klik dersfter
pé Nasste

Hvilke folgende ikoner skal oprettes?
[] Opret ikon pa skivebordet
[] Opret ikan i Quick launch panel

[ <Tibage || Weste> | [ atnd |

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Valgte installationsparametre
Her ses hvor forskellige filer bliver placeret.

Yé‘i Onsker du ikke denne placering af

programmets filer, klikkes der pa Tilbage,
hvorefter du vil blive fort et skridt tilbage.

SP:Skat viser nu, hvor forskellige filer vil blive
placeret i skaermbilledet ”Valgte
installationsparametre”.
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Du kan nu starte installationen og programmet
vil blive installeret efter de anvisninger, du har

glVCt.
s Installationsprogram for SP:Skat 2009 E] B
R N
Klar til installation d
Installationzprogrammet er nu klar til at installere SP-Skat 2009 pé din harddisk q | '
-

Klik. p& Installer. hyvis du wil fartsaette eller klik pé Tilbage. hvis du vil foretage andringer

Frogramfolder: |
C:hsphSPSKATOS w

Syatembibliatel:
C:hsphepsystem

Databibliotek:
C:hsphSPData

Start-menu folder
SP_Pragrammer

Fundedata arganisering:
Brug SP:5kat Kundeliste

E] |

[ ¢Tibage || instaler | [ abpd |

Klik pa Intallér for at begynde installation.

Start af SP:Skat

Nar installationen er slut og SP:Skat er
installeret pa harddisken, kan du starte
programmet ved at valge Start-menu —
Programmer — SP_Programmer (alternativt
den folder, du har valgt til programmet) og
klikke pa ikonet for SP:Skat .

Installation pa netvaerk

Hvis der er mange brugere, der skal anvende
SP:Skat, kan det vare en god idé at installere
programmet pé et netverksdrev, hvorfra alle
brugere kan kore programmet. I dette tilfaelde
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lettes installation og opdatering af programmet,
idet det kun er nedvendigt at installere én gang
pa netvarksdrevet. Nar brugerne forste gang
efter installationen vil aktivere SP:Skat fra den
lokale arbejdsstation, skal det ske ved at starte
programmets exe-fil direkte fra netvarkets
filserver. Ved denne forste programstart vil
programmet oprette en genvej til brugerens
Start-menu, hvis det onskes. Programmet vil
herefter kunne startes via Start-menuen.

Licenser pa netvaerk

Du kan installere en eller flere licenser pa et
netvarksdrev. Antallet af licenser svarer til det
antal brugere, der samtidigt kan anvende
programmet. Nar alle licenser er “optaget” af
brugere, vil de naste brugere fa en besked om,
at programmet er optaget, nar de forsoger at
starte det. Licenserne kan selvfolgelig stadig
afinstalleres, fx hvis du vil flytte en licens til en
barbar pc.

I forbindelse med installation af licenser dannes
to underbiblioteker til SP:Skat-
programbiblioteket. Disse biblioteker hedder
henholdsvis LOC og SER. Alle brugere skal
have lese-/skriveadgang til biblioteket LOC.

Licenser

For du kan benytte SP:Skat , skal du installere én
eller flere licenser til programmet. Licenser
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findes i to udgaver: diskette-licens og internet-
licens.

SP-licenssystemet giver brugerne stor
fleksibilitet, idet licenser meget enkelt kan flyttes
mellem flere pc'ere — ogsa fra net til
enkeltstiende pc'ere og vice versa. Du kan altsa
installere selve SP:Skat pa lige s mange pc'ere,
som du onsker, og derefter frit flytte licenserne
mellem disse. Hvis du ensker at flytte en licens
til f.eks. en barbar pc, skal du af-installere
licensen fra den oprindelige placering og
installere den det nye sted.

Nar du starter SP:Skat forste gang, vil
programmet selv bede om licensen. Klik pa OK
for at starte installation af licens. Hvis du klikker
pa Annuller, vil du komme ind i en demo-
version af SP:Skat . Demo-versionen kan kun
anvendes i begranset omfang.

Vealg herefter, hvilken form for licensinstallation
du vil gennemfore; Diskette eller Internet.

Diskette-licens

Forste gang en licensdiskette tages 1 brug, skal
du indtaste licensens serienummer.
Serienummeret er trykt pa licensdisketten.

“;0\ Licensdisketten ma ikke vare
skrivebeskyttet.
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Efter en meddelelse om, at der skal indtastes
serienummer, kommer du ind i et skaermbillede,
hvor du indtaster licensens serienummer i feltet.
Hvis du har faet programmet pa prove, skal du
ikke indtaste dit firmanavn og adresse, med
mindre du vil acceptere kob af programmet.

Programmet sporger nu, om du ensker at
installere licensen. Svar Ja til at installere
licensen. Licensen installeres nu pa harddisken
og SP:Skat er klar til brug,.

En installeret licens kan kun flyttes ved at af-
installere den til licensdisketten. Du kan saledes
ikke anvende tape-back-up el. lign. til flytning af
licensen.

L Hyvis licensfilen manuelt slettes fra
harddisken, hvor den er installeret, vil den
vare tabt. I et sidant tilfaelde skal du
kontakte vores support.
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Acceptér licensfindtast serienummer

Program:
Sefienummer:
. Weelg
Licenstype:
Udlabsdato:
Programkeb Weelg
accepteret; ®la  OMNe
Mawvn: Magrus Informatik &5
Adresze; Europaplads 2, 5 zal

Postnurnmer og by | 8000 Arhus

[ ok ][ annuier || Hi=b

Indtastning af serienummer

Internet-licens

Start SP:Skat. Har du ingen licenser installeret,
vil du f3 at vide, at der ikke er installeret licens i
programmet. Du har nu mulighed for at
installere en licens med det samme eller at starte
op 1 Demo-version. Du valger at trykke OK for
at installere licensen med det samme.

I skaermbilledet Vaelg licenstype skal du vealge
Internet-licens og trykke OK.

Herefter skal du indtaste det brugernavn og

kodeord, som du har modtaget fra Magnus
Informatik og trykke OK.
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Hvis du endnu ikke har modtaget

1 brugernavn og kodeord, kan du kontakte
T g 2
kundeservice pa 33 96 01 23, som vil
hjzlpe dig.
Indtast brugernavin og kodeord
Brugemaun |
Kodeord
Glemt kodeord
[ Brug samme lagin til S&E Online
I Ok l ’ Annuller ]
! Har du glemt dit kodeord, klikkes pa linket
L.

Glemt kodeord. Fra Magnus Informatik’s
hjemmeside fir du herefter mulighed for at
fa tilsendt dit kodeord til din e-mail
adresse. (Husk at indtaste den e-mail
adresse, som du anvender som bruger hos
Magnus Informatik).

Nu vil der fremkomme en liste med alle de
licenser (hvis du har kebt mere end én licens),
du og/eller virksomheden har ret til at installere.
I billedet markeres for den eller de licenser, du
vil installere.
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Licenser for SP:Skat 2009 Skattemodul {C:isp\SPSKATO9)
Wersion Serienr. Licenstype |5tatus ‘Kode |I brug Bruger ‘Insl. type |

Pratessionel | P9-05000 Firma 0K 0000 Diskette
Professionel | 3-88888 | Endelig oK 000 " ntemet

\ Vil du installere alle licenser pa én gang,
klikker du pa knappen Velg alle.

Nir du har markeret de licenser, du vil installere,
klikker du pa OK og licensen/licenserne vil
blive installeret.

Hyvis licenstypen er af typen *prove’, skal du
huske at acceptere programkeb inden
udlebsdato. Dette gores fra menuen Licens -
Internet-licens - Acceptér licens.

Af-installation af diskette-licens

Start SP:Skat , indszt licensdisketten i drevet og
valg Af-installér licens under Diskette-licens
i Licens-menuen.

Licensen bliver nu af-installeret og kan derefter

installeres pa en anden pc (husk, at SP:Skat skal
vere installeret pd denne).
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> En licens skal altid af-installeres til den
> licensdiskette, der har samme serienummer
som licensen.

Af-installation af internet-licens

Start SP:Skat og valg Afinstaller licens(er) i
menuen Licens\Internet-licens.

Nu vil der fremkomme en liste med alle de
licenser (hvis der er mere end én licens
installeret), du og/eller virksomheden har
installeret. Herinde har du mulighed for at
afkrydse én eller flere licenser, som du vil
afinstallere.

K“;i Hyvis du vil afinstallere dem alle pa én gang,
~ kan du klikke pa knappen Velg alle og der

vil blive sat markeringer ud for alle
licenserne.

Nar du har markeret de licenser, du vil
afinstallere, klikker du pa OK og
licensen/licenserne vil nu blive afinstalleret.

Overblik over installerede licenser

I SP:Skat kan du fa en oversigt over de licenser,
der er installeret pa harddisken eller netvarket:

Start SP:Skat og velg Vis installerede i
Licens-menuen.
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Licenser for SP:Skat 2009 Skattemodul (C:\sp\SPSKATO9)
Wersion Sefier. Licenstype |Status ‘Kﬂde |I brug Bruger ‘Insl type |

Pratessionel | P3-05000 Firma Ok 0000 Diskette
Frofessionel |P3-88888 | Endelig oK 000 ' "intemet

Overblik over installerede licenser

Oversigten viser licensernes serienummer, om
licensen er pa prove eller er kobt, samt om
licensen er til SP:Skat Basis, Ekspert eller
Professionel. Statuskolonnen ber normalt vise
”OK”, men kan vise "UGYLDIG”, hvis der er
tale om en kopieret licens, eller "FEJL”, hvis
licensfilen fx er beskadiget. Anvender du
netvark, kan du se, om licensen er i brug og
hvilken bruger, der benytter den. Endvidere kan
du se, om det er en diskette-licens eller internet-
licens, der er installeret 1 Inst. type kolonnen.

Licensstatus - Diskette
Start SP:Skat og indsat licensdisketten i drevet.

Vzlg Vis licensstatus fra Licens\Diskette-
licens-menuen.
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Licensstatus

Program SKATOIFR

Yergion Prafessionel
Sefighurnmer PS-23288

Licenstype Frave

Udlabsdata 01-11-2008
Frogramkab accepteret  Mej

Mavn tagnus Infarmatik A/5
Adresze Europaplads 2, 5. zal
Postrr og by 8000 Arhus C

Inztalleret Mej
Installationsdato e
Programbibliatek

Metwvaerk sinztallation Mej
Metvaerkadrey alias

Disknavn

Inztalleret af

Licensstatus - Internet

Start SP:Skat og valg Vis licensstatus fra
Licens\Internet-licens-menuen. Hvis du har
flere licenser vil du fi vist en liste med disse.

Markér den licens du gerne vil se status pa og
tryk OK.

Opdateringer pa CD og via hjemmeside

Ved opdateringer af programmet vil du modtage
en opdaterings-cd til SP:Skat. En sadan cd
indeholder altid nyeste version af hele
programmet og er siledes den, du benytter, hvis
programmet skal geninstalleres. Du opdaterer
programmet ved at folge proceduren for
installation.

Installation | 27



= Licenser skal ikke geninstalleres i
——~ forbindelse med opdateringer.

Opdaterings-cd’er vil som hovedregel blive
udsendt med javne mellemrum. Dog vil der af
og til blive frigivet nye programversioner, som
ikke udsendes pa cd. Sddanne versioner vil vare
at finde pd vores hjemmeside, www.magnus.dKk,
hvorfra disse frit kan downloades.

\ Versioner, der ikke udsendes pé cd, vil
udelukkende indeholde sma
programendringer/-rettelser.

E-mail service

Onsker du at modtage en orientering om
eventuelle nye programversioner pa vores
hjemmeside via e-mail, kan du tilmelde dig en
sadan service ved at sende en e-mail til adressen
spskat@magnus.dk, indeholdende oplysninger
ombkring:

e Firmanavn
e Kontaktperson
e Telefonnummer

e F-mail-adresse(r)

Automatisk opdateringskontrol

Programmet giver ogsa mulighed for
automatisk opdateringskontrol.
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ﬁ ' e Hjzelp til 5P:Skat 2009 Skatterodul
— e Suppork

& Sidste nyt

FAQ

web, magnus, dk

Magnus Online

24 Kontakk support

Systeminformation alk+F1

Opdateringskontrol
Indstillinger for opdateringskontral
om programmet

I Hjaelp menuen finder

du Opdateringskontrol, der kan benyttes til en
her-og-nu-kontrol af om der findes en nyere
version af det benyttede program.

Opdateringskontrollen sker via internettet, og
det er saledes en forudsatning at der er adgang
hertil. Under menuvalget Indstillinger for
opdateringskontrol kan du indstille hvor ofte
programmet skal foretage en automatisk
opdateringskontrol. Hvis denne er sat til Hver
dag vil programmet én gang dagligt kontrollere,
om der findes opdateringer til programmet.

Der sker ikke automatisk opdatering af
programmet. Hvis der findes en nyere
programversion kan denne efterfolgende
downloades fra vores hjemmeside.
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Accept af programkeb

Har du modtaget programmet pa prove i en
periode, vil leverandoren sta som ejer af
programmet. Nar den aftalte provetid er
udlobet, kan programmet kun startes som demo,
og licensen skal af-installeres og returneres til
leverandoren sammen med det ovrige
medsendte materiale.

Beslutter du dig i proveperioden for at kebe
programmet, skal du zndre navnet i
kopibeskyttelsen fra leveranderens til dit eget

firmanavn.
L Ifolge leverandorbetingelserne kan

programmet ikke returneres efter endring
af navnet. Endring af navnet kan kun
foretages én gang. Andringen skal sdledes
forst foretages, nar du har besluttet dig for
at kebe programmet.

Z&ndring af navn pa licensen

Forst skal du ndre navnet pa licensdisketten,
derefter legges ®ndringen ind pa harddisken.
Start SP:Skat og indszt licensdisketten i drevet.

Valg Acceptér licens/Indtast serienr. under
Diskette-licens (hvis diskette-baseret) eller
Acceptér licens under Internet-licens (hvis
internet-baseret) 1 Licens-menuen.
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Klik pa Ja i Programkeb accepteret. Du fir nu
mulighed for at indtaste dit firmanavn og

adresse.
Acceptér licensfindtast serienummer
Program:
Serienummer:
X Weslg
Licenstype:
Udlabsdata:
Programkab Waelg
accepterat: @Ja O Nej
Mavn: M agruz Informatik, 475
Adresze: Europaplads 2, 5 zal
Postrummer og by: | 8000 Arhus
[ ok | annuer || Hi=b |

Denne indtastning kan kun foretages én gang og
kan ikke siden @ndres. Kontrollér derfor noje, at
du har indtastet korrekt, inden billedet forlades.
Programmet husker det indtastede firmanavn, sa
du kun skal taste det én gang, selvom du
eventuelt har flere licensdiskettet.

Overfarsel til harddisk

Efter @ndringen af brugernavnet vil programmet
sporge, om du ensker at installere licensen nu.
Svar Ja til at installere licensen nu, og det netop
indtastede firmanavn overfores nu til
harddisken. Samtidig zendres licenstypen til at
vare endelig, frem for pa prove.
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KOM GODT | GANG

Den faorste skatteberegning

Hvis du aldrig har anvendt SP-programmerne
for, kan dette afsnit hjalpe dig med at komme
godt i gang med arbejdet. Det indeholder en
udforlig gennemgang af en skatteberegning fra
oprettelse af en ny kunde til udskrivning af
kundens blanketter mv.

Var opmearksom pa, at der nasten altid er flere
forskellige mader at udfore tingene pa. Fx
foretrackker nogle at bruge musen, mens andre
hellere vil bruge tastaturet. Afsnittet her foreslar
en metode. Senere ma du selv valge, hvilken der

passer dig bedst!
\\ Dette eksempel vil bringe dig igennem

nogle af de mest almindelige funktioner i
SP:Skat. Programmet er selvfelgelig i stand
til at udfore langt mere komplicerede
skatteberegninger.
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Start af programmet

Begynd med at abne SP:Skat ved at valge
menuen Start | Programmer |
SP_Programmer og klikke pa ikonet for

SP_SKAT2009.

7] SP_Programimer ¥ §p 5P skat 2003
) sPTest ¥ |§p P skat 2009
I Spybat - Search & Destroy  » @ SP_SEATZ200S
I startup ¥ |§p SP_SKATZ00E
dj Sun Java Syskem bk @ SP_SEATZ2007

Opstart

Nar du starter programmet skal du indtaste dine
initialer. Det kan vaere op til 3 tegn.

Brugeridentifikation

Initialer

Gem initialer

Coc [ omo J[_awb

\&( Kender programmet ikke dine initialer, vil
~ du blive spurgt, om du vil oprette dem. Du
skal herefter indtaste dit navn. Dette skal
kun gores forste gang.

Hovedskarmbilledet

Nar du har varet igennem opstarten, er SP:Skat
klar til brug.
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SP:Skat

Oprettelse af ny kunde
Opretiunde
Abn eksisterende

Bekunde

15102008 103901
15102008 213901
15102008 201901
15102008 KADSDT
15102008 KaD FELT 445.901

Opstarti demo mode

103441

Onsdag den 15. ktover 2008

Titellinjen viser den kundefil, du 1 ojeblikket
arbejder pa.

Menulinjen giver adgang til menuerne, der
indeholder programmets funktioner.

Funktionsknapperne giver hurtig adgang til visse
af de centrale funktioner i programmet.

\&2 Hvis du holder musen over en
funktionsknap et kort gjeblik, vil du se en
lille hjzlpetekst til knappen pa skarmen.

- R
Personlig indkomst
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Under funktionsknapperne har du mulighed for
oprette en kunde, abne en eksisterende kunde og
veelge i listen af senest benyttede kunder.
Desuden har du ogsa muligheden for at starte
programmet op 1 demo version, dette kan vare
nyttigt, hvis du ikke har nogen licens til
programmet.

Opret kunde

Nar du vil i gang med at lave en skatteberegning,
kan du valge at ga direkte til indtastning af
indkomster osv. Programmet vil da arbejde med
standard-vardier for kundestamdata, fodselsdato
10.10.1970 mv. Du kan ogsa valge at oprette
den nye kunde med dennes stamdata.

Klik pa funktionsknappen Opret stamdata for

ny kunde:
o

Nu far du adgang til at indtaste stamoplysninger
om kunden - CPR-nr, navn, adresse, by osv.
Normalt kan du nejes med at indtaste
oplysningerne pa fanebladet adresseoplysninger:
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Stamdata &l

Adresseoplysninger ] Udvidet ] Dodsbo
Civlstand [ gteskab indg&et i lobet af &ret
gteskab indgdet | lobet af Aref
Git Ugift Samboend
O Oug 9 R Samlevende ved indkomstarets udlab
Person 1 Person 2

Cprnummer | 107070-0000 |alder: 38 & Cprnummer | 107070-0000 |alder: 38 &

Medlem af folkekirken ultimo Aret Medlem af folkekirken ultimo Aret
[] Efterlensmodiager eller fertidspensionist [] Efterlensmodiager eller fertidspensionist

Adiesse Parson 1 |

Adresse | |
| |
| |
| |

Fastnr Bynavn Kommurnenayvn Kommurnenr

‘SUUU vl |ArhusC vl |Gennemsnllskommune vl |U vl

Satser
Kommune 2458% Kike 074%

[] &sdresseoplysninger gaelder ogsé for Persan 2

[ 0K H Annuller ” Hizelp I

Klik pa OK, nar du har indtastet oplysningerne.

. Hvis kunden i lobet af aret er ind-
/udmeldt af folkekirken eller kun skal
beskattes en del af dret, indtastes
oplysninger pa fanebladet Udvidet.

Hyvis kunden eller dennes agtefalle er
afgdet ved doden i lobet af indkomstaret,
indtastes oplysninger pa fanebladet
Dadsbo.
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Gem kunde

Kunden er oprettet i SP:Skat, men ikke gemt
endnu. Du skal nu gemme kunden. Klik pa
funktions-knappen Gem kunde:

=]

Hvis der er valgt Kundeliste

Du skal herefter give kunden et kundenummer.
SP:Skat kontrollerer, at kundenummeret ikke
eksisterer i forvejen.

Hvis der er valgt Fil abn/Fil gem
Du skal herefter give kunden et filnavn, og
veelge hvor du gerne vil gemme filen.

Klik pa OK, nar du har indtastet oplysningerne.
I titellinjen kan du se navnet pa datafilen samt
kundens navn.

For du indtaster i SP:Skat

For skatten beregnes skal du vzlge, om du vil
beregne forskudsskat eller slutskat.

Valg Redigér i hovedmenuen og klik pa
Slutskat/forskudsskat:
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s=s(a= Beregninger  Swskem  Data

E r Slukskat Forskiudsskat, ..

a Personlig indkamst
a K.apitalindkomst
& Ligningsmasssige Fradrag

4% Eiendomme. ..

d Wirksomhbedsbelsh

<3 Aktigindkarnst

@ Udenlandsk indkomst. .,
i Sgrnandsindkomnst

P; Judnvttede underskud

% Betalte skatter

K.apitalforklaring
? Kort indtastning
Pﬁi Start Regnskabsmodul
V1 Start Yirksomhedsmodul

I skaermbilledet nedenfor valges Slutskat og

klik pa OK.
Beregningstype E|
' 2elg beregringstype

(%) Slutskat
) Forskudsskat

| ok | annuer | Hi=i
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Indtastning - Skattemodulet

Nu er du klar til at indtaste kundens indtegter
m.v. Velg menupunktet Personlig indkomst 1
menuen Rediger.

=m= Bereqninger  Syskem  Daka
BY slutskatForskudsskat, .,

e Personlig indkamsk
a Kapitalindkomst
& Ligningsmaessige Fradrag

A Eiendomme. ..

ﬂ Virksomhedsbelgh

<3 aktieindkormst

@ Udenlandsk indkomst. .
.;E, S@mandsindkomst

P: udrvttede underskod

% Betalte skatter

Kapitalforklaring
? Kort indtastning
Pﬁi Start Regnskabsmodul
il Start Virksomhedsmodul

\* Du kommer hurtigt til Personlig
Indkomst ved at klikke pa

funktionsknappen Personlig Indkomst.
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s Onsker du at benytte Regnskabsmodulet,
\ indtastes kundens indtegter mv. i stedet i
dette. Se herom i afsnittet vedt.
Regnskabsmodulet.

Indtast kundens indtagter i skeermbilledet
Personlig Indkomst, som ses herunder. 1

cksemplet har vi indtastet en lonindkomst pa
765.000.

(5] Indtastning af personlig indkomst g@@l
|

Personlig indkomst Fradrag i personlig indkomst

[Felc | TPersont [ Tresanz A
PERSOMNLIG INDKOMST AM-BIDRAGSPLIGTIG

Lenindkamst, bestyrelseshonarar og personalegoder, der er A-indkomst,
f.eks. fi bil

Pensionslignende ydelser fia tidigere arbejdsgiver

Indkomst ved privat dagpleie og hushizzlp. fi telefon og vederlag fia
foreninger my.

Hanorarer o lon t civile vasnepliatias

Vederlag for aflosning af pensionstiisagn m
Fratreedelsesgocigarelse indsat pa pensionserdning - del of (el 260
Tingsgaver - del of felt 260

Jubilzzumsaiatiale og fiatrzedelsesgodtgarelse my. far fradrag af AM- og
SP-bidiag 243 L L

Jubilczumsgratiale indsat p3 pensionsardning - del af felt 243 568 i
Tingsgaver - del af felt 243 569 [i
PERSONLIG INDKOMST IKKE AM-BIDRAGSPLIGTIG

Pension fia ATP 303 [ [N | 0
Sygedagpenge og arbejdsloshedsdagpenge, bortset fra dagpenge der

erstatter B-indkomst m G | o N

Person 1: 355 dage.  Person 2 355 dage

oo o ooool oo o

Feltnumrene svarer til skattevasenets
feltnumre og kommer med pa de relevante
udskriftet.

Du kan abne et underspecifikationsvindue
til de fleste af felterne ved at klikke pa den
gra knap til venstre for feltet. Se venligst
Online hjzlpen for mere hjalp! (F1).
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Efter indtastning kan du lukke vinduet. Det

gores ved at klikke pa m 1 overste hojre hjorne.

Dernzst skal du indtaste en kapitalindkomst for
kunden. Valg menupunktet Kapitalindkomst i
Redigér-menuen. I skeermbilledet
Kapitalindkomst er der 1 eksemplet indtastet
133.000 i feltet "Renteindtagter af

: o 2,

indestdende...”:
5] Indtastning af kapitalindkomst g@@
Kapitalindkomst ] Fradiag i kapitalindkomst |

[Feb [ [Femond [ [Fewonz
Frenteindicegter af indestZends | pengeinstiutier my. Frenteindicegter of

lobligationer samt af pantebreve i depot 0
Renteindtzsater af pantebreve, der ikke er i depot i}
Lejeindtz=at ved udisje af helrsbolia en del of Aret samt sommerhus og o
weerelsesudlejning. G zelder kun egen bolig

Udladrning fra investeringsselskabd-forsning, hvor der er indeholdt

uekbyteskat 27 4 ol 9
Reservetondsudiodninger og kapitalvaerdistigninger af pensionsordningsr 249 D UD 0
Over-/underskud wed skibsviksomhed. Overskud ved anpartsviksomhed 217 [_] ol i}
itinden kapitalindkomst 214 [ ol 0l
Fortieneste/tab ved opher af visse skibsprojekter. Fortieneste ved opher af 254 ] ol 0

landan anpartsviksomhed

Person 1: 355 dage.  Person 2 355 dage

I dette eksempel nojes vi med at indtaste
personlig indkomst og kapitalindkomst.
Senere kan du selvfolgelig indtaste alle
kundens indkomster/fradrag i
skarmbillederne, der alle valges fra
Rediger-menuen eller via
funktionsknapper.

Du kan have flere indtastningsbilleder abne
pa samme tid.
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Indtastning - Regnskabsmodulet

Onsker du at benytte Regnskabsmodulet
indtastes kundens indtegter m.v. i dette.
Regnskabsmodulet startes ved at valge Start
Regnskabsmodul i menuen Redigér.

s-mn[=8 Bereqgninger  Swskem  Data

BE slutskatForskudsskat. .,

w Personlig indkomst
a kapitalindkomst
& Ligningsmaessige Fradrag

ﬁ Eiendarnme. ..

i virksomhedshelgh

<3 Aktisindkomst

. Udenlandsk indkarnst. ..
I ssmandsindkomst

F's Judreytbede underskud

2 Betalte skatter

Kapitalforklaring
? kKart indtastning

[} Start Regnskabsmodul
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Du kan benytte Regnskabsmodulet, hvis
du har installeret en licens til Professionel.
Hyvis du ikke har en Professionel-licens kan
du kontakte din forhandler.

AN

\ Du kommer hurtigt ind i
Regnskabsmodulet ved et klik pa knappen
Start Regnskabsmodul.

L

Du er nu klar til at indtaste kundens indtegter
m.v. Valg menupunktet Personlig indkomst 1
Rediger menuen.
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Beregringer  Datah&ndtering

=% Personlig indkomsk
@ Fradrag personlig indkomst
I semandsindkomst
a Ligningsmazssige Fradrag
& virksomhed
H Henlzzgoelser og udskudt skat
::'5 Indkomskudligring
£ Eiendom
ﬁ Prioritetsgazld
Bankmelleryvaerende
Y aerdipapirer r
ﬂ] anparter
33 Tilgodehavender i gvrigt
25 Geld i gvrigh
@ kontant behaoldning
@iy Aktiver
g Ubeskattet indkomst
&5 Privatforbrug
Skatter ¥

Sammenligningstal

Y&‘ Du kommer hurtigt til Personlig Indkomst
~ ved at klikke pé funktionsknappen
Personlig indkomst.

&l

I skaermbilledet Personlig indkomst valger du
tryk-knappen Opl. Seddel.
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58 persontig Indkomst Anton

[Tekst [Bknr [Detie & Dette & [Dette & Dente & [Gidste & [Sidste & [Eidste & [Fidste & [CvRnn/
indkomst  [idehoidt  ndeholdt  [ideholt  ndkomst  [ndeholt findeholdt  [ndeholdt  [SE-.
skat hibidrag  [SP-bidrag skat bbicrag  [SP-bickag
| 0] ] [ [ a [ [ [] a [

< >
Sum SK-numre
SK-ni. Selvangivelsesfelt Indkomst A-skat AM-bidiag SP-bidrag
n a a 0

Herefter fremkommer skaermbilledet
Oplysningseddel, som ses herunder. Dette
skermbillede dbner mulighed for indtastning af
arbejdsgivers oplysninger.

I eksemplet har vi indtastet A-indkomst,
Indeholdt A-skat og Indeholdt AM-bidrag. Du
godkender dine indtastninger ved at klikke pa
OK knappen i skeermbilledets nederste venstre
hjorne.
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58 oplysningsseddel &ntan Q@E‘

cvRrsere [ O] Bisam [ 0] Note [
FRE [Tkt Deted G -~
indkomst [nckomat
13 Ainckoms, horaf der skal betales Abt-bidiag mv. 765000 0
14 Adnckomst, ej AM-bidiagsplgli - Dagpenge borlselfia dsgpenge der erstetler Brindkomst mv. 0 o
141 | Adnckoms, o AM bickagspligtia - Perioner. kotarthiadp, 5U og dagpenge der erstater B-ndkomst me o o
15 Indehokd Avskat F13.000 o
16 Indehoid arbeidsmarkedsbicrag [AM-bidiag) pé B% 51.200 o
17 Indshokd sesii pensicrisopspaing [SP-bichag) pa 1% 0
19 Ve o il ridighed o 0
21 Ve affii kost o logi efter Lisningsradets satser 0 0
3 Brnckomst AM-bidagsplgtig [ o
3 B nokomst, el AM bickagsplatia 0 o
3 Hedersgaver 0 o
48 Skatteh rejse- og befardingsgodtaarel:e 0 9
Direklar mv. der skl betsle Abl-tickag mv. o i boig, sormmerus og ystbéd (|
50 Ve af fihelérsbola 0 o
51 Ve af fi sommerbolig i DK 0 0
52 Ve af filystbid 0 o
53 Ve affi T-ens 0 o
51 Ve offitelefon 0 o
83 Jubizumsaratisle. falresdelsesgodtaetelse og vederlag for aflosning af pensionstizagn 0 ill=
1

Nar du klikker pa knappen OK, kommer du
tilbage til forrige skarmbillede Personlig
indkomst, hvortil de pa oplysningssedlen
indtastede data er overfort.

Dernzst kan du fx velge at indtaste en
kapitalindkomst for kunden. I eksemplet valger
vi en renteindtagt, hvorfor du i menuen
Redigér valger menupunktet
Bankmellemvaerende. [ dette skaermbillede
(vist nedenfor) indtaster du under Tekst fx
pengeinstituttets navn, valger korrekt Type, og
indtaster de ovrige data for dette
bankmellemvarende. Har kunden flere
bankmellemvarender (konti), kan du oprette
yderligere linjer i skermbilledet. Dette gores ved
at trykke pa knappen Indsat linje eller trykke
pil ned.
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F} Bankmellemverende

[Tekst ndel [Type [Ulimo [Fiimo Detes  [istear  [SEm/ [Koniom [Bilag [Note
Ipeison etiorente |nettorente [Reg-nr I [
(%)
0 [ 0

Pengzinstiut | 100] 1 [ 1.650.000 [RRRREATT] o

Indsastlrie | [ Sletlinie | [ sletak

S
Samlet Fomue  Famwe  |Fomue  Selvangivelse|Sehvangivelse

prima regulering  |ultina: renteindteegt renteudgit @ Samiet
Pangeinstitut 1517.000 133000 1.650.000 0 9 OPesont

O Person2

Er der tale om en konto med savel
renteindtagter som renteudgifter, benyttes
skermbilledet Bankmellemvarende renter

(vist nedenfor). Dette valges ved at klikke pa
knappen Renter.

[51 Bankmellemvarende renter,

Tekst [Kanto-ti. Dette &r Dette & Sidste & [Sidste &r Bilag [Nate
renteindt=gt  [renteudi renteindizegt  fenteudgit [ |-
0 o o

Pengeinstitut

Muistil i | [ Hudstl &k

Sum
Detts & Sidste
nettorente: nettorente.
Perpsinstit 133000 0
[ ok J[ Amde | [ Hi=b |

Feltet Tekst vil allerede vare udfyldt med
“Pengeinstitut”, der er indtastet i det forrige
inddateringsbillede Bankmellemvzarende.
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Du godkender dine indtastninger ved at klikke
péa knappen OK. Herved overfores de indtastede
renter til feltet for nettorenter (hhv. for dette ar
og sidste ar) 1 forrige skeermbillede
Bankmellemvarende.

Yéi I dette eksempel nojes vi med at indtaste
lon- og renteindkomst. Senere kan du
selvfolgelig indtaste alle kundens
indkomster/fradrag i skeermbillederne, der
alle valges fra Redigér-menuen eller via

funktionsknapper.
K“‘i Du kan have flere skarmbilleder abne pa
" samme tid.

Tilbage til Skattemodulet

Nar du er faerdig med indtastningen, skal du
forlade Regnskabsmodulet igen. Klik pa
funktionsknappen Afslut Regnskabsmodul.

&

Programmet vender tilbage til Skattemodulet,
hvor du kan se tallene fra Regnskabsmodulet,
som er blevet overfort til felterne i Personlig
indkomst, Kapitalindkomst m.v.
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Virksomhedsbelab

Har du behov for at udfere en

overskudsdisponering for kundens virksomhed

5

kan Virksomhedsmodulet startes ved at valge
Start Virksomhedssmodul i menuen Rediger.

== Eeregninger

Swskem  Data

BY slutskat/forskudsskat, .,

@ Personlig indkomst
a K.apitalindkomst
a Ligningsmeaessige Fradrag

ﬂ Eiendarnme, ..

d Yirksomhedsbelsh

<3 aktigindkomst

@ Udenlandsk indkomst. .
o semandsindkomst

P; udreyttede underskud

% Betalte skatker

K.apitalforklaring
? Kort indtastning

U Skart Yirksombedsmaodul
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Du kommer hurtigt ind 1
K“‘i Virksomhedsmodulet ved at klikke pa
"~ knappen Start Vitksomhedsmodul.

&

Programmet skifter nu til Virksomhedsmodulet,
hvor du kan foretage overskudsdisponeringen.

\Ké Du kan kun benytte Virksomhedsmodulet,
hvis du har installeret en licens til Ekspert
eller Professionel. Hvis du ikke har en
Ekspert- eller en Professionel-licens, kan
du kontakte din forhandler.

Virksomhedsstamdata

Du skal begynde med at indtaste stamdata for
kundens virksomheder. Valg Fil-menuen og
punktet Vitksomhedsstamdata eller klik pa

ikonet:
=l

50 | Kom godt i gang



Virksomhedsstamdata (virksomhed 1) le

Virksomhedsstamdata | Udvidet |  Afstéelss/omdannelss |

Virksomhedsnavn | |

Huilken person diiver viksomheden — Feslles dievet

@ Parson 1 ) Person 2 CVR/SE-nt 000000 00
Personermes ejerandel Uderlandsk virksomhed

Person 1 Person 2's andel. 0 G Nej Cda

Metode for indlastring af reanskabsoplysringer

&) Hovedtal O Viksomhedsskema

Mystartet virksomhed

@ Nej Ola

Aritel maneder i 2008

3

(o [ aonde ][ Hi=p | [ << Forige | [Nemstess | [ Dpret || st |

Overst skal du indtaste virksomhedens navn. Du
skal ogsa tage stilling til, hvilken metode for
indtastning af regnskabsoplysninger, du vil
anvende. Du kan valge mellem:

e Virksomhedsskema
e Hovedtal

I dette eksempel er der valgt hovedtal. I
skarmbilledet er der ogsa mulighed for at
markere, om virtksomheden er udenlandsk, samt
om firmaet er blevet afstiet eller omdannet i
lobet af dret (ingen af delene er tilfzeldet i dette
eksempel).

Indtastningen godkendes ved at klikke pa OK i
nederste venstre hjorne.

Har du oprettet flere virksomheder, vil de
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veaere placeret pa hver sit faneblad. Disse
kan ses nederst til venstre i skaermbilledet
og vil vaere fortlobende nummereret.

I denne gennemgang oprettes kun én
virksomhed, men du kan arbejde med op
til 20 virksomheder i
Virksomhedsmodulet. Klik pa Opret, hvis
du vil oprette flere virksomheder.

Basisoplysninger
Nar du har oprettet stamdata for kunden og
vitksomheden i Virksomhedsmodulet, skal du
indtaste basisoplysninger om kunden. I Rediger-
menuen valges Basisoplysninger eller klik pa

ikonet:
7|

I skarmbilledet skal du bl.a. vaelge den ordning,
kunden ensker at benytte i ar. I eksemplet har vi
valgt Virksomhedsordningen (VSO):
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@} Basisoplysninger g@@

Person 1 Person 2
Walg Y50 /KAD/PSL i 2003 W50 v V50 v

Arwendt ¥SO0/KAD/PSLT 2008 WSO v VS0 w
W50 anvendt i perioden 2004-2007

TFerson T TPerson 2
0PSPARING FRA TIDLIGERE AR
(Opsparet averskud prima 50% [skskl virksamhedsskat]
(Opsparet overskud prima 38% [ekskl virksomhedsskal]
(Opsparet overskud prima 34% (skskl virksomhedsskat]
(Opsparet averskud prima 32% [ekskl virksamhedsskat]
(Opsparet overskud prima 30% [ekskl virksomhedsskat]
(Opsparet overskud prima 26% (skskl virksomhedsskat]
(Opsparet averskud prima 25% [ekskl virksamhedsskat]
IHenl=gaelse til kenjunkturudigring prima 34% fink!. korjunktuudigringsskat]
IHenlegaslse til kenjunktuudiring prima 32% fink!. korjunkturudigringsskat)
IHenkzggzlse fil kenjunkturudigring prima 30% finkl, karjunktuudigringsskat]
IHenl=gaelse tl konjunkturudigring prima 26% fink!. korjunktuudigringsskat]
IHenl=gaslse fil kenjunkturudigring prima 253% fink!. korjunktuudiringsskat]
OPSPARET OVERSKUD TIL BESKATHING | 2009
edharende afstet witksomhed | 2008 (50%) fekskl. viksomhedsskat]
IWadharende afstaat wiksomhed | 2008 [38%) [ekskl viksomhedsskat]
Wediorende afsidet viksomhed | 2008 [34%) [ekskl viksomhedsskat)
Madrerende afstet vitksomhed | 2008 (32%) [ekskl, viksomhedsskat]
Wadharende afstaat wiksomhed | 2008 [30%) [ekskl viksomhedsskat]
Wediorende afsidet viksomhed | 2008 (28%) [ekskl viksomhedsskat]
adrarende afstet vitksomhed | 2008 (25%) [ekskl. viksomhedsskat]

cooooooooooo

s oloaosoo DQDGQDGGDE:D

ocoooooo

I eksemplet er der indtastet et opsparet overskud
primo 34 % pa 100.000.

Indtastning af virksomhedsbelgb

Du skal nu indtaste de forskellige
virksomhedsbelob. Valg menupunktet Hovedtal
fra Redigér-menuen eller klik pa ikonet:

9

r“i Menupunktet Virksomhedsskema er
~ lukket, fordi du i Virksomhedsstamdata har
valgt Hovedtal.

I eksemplet har vi indtastet 300.000 i Resultat
for renter. I felterne renteindtegter og -udgifter
har vi indtastet hhv. 50.000 og 20.000.
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I8 Hovedtal for, virksomhed nr. 1 - Manual E]E]
- Mawa____ [Pewoni |
]

RESULTATOPGARELSE

Fiesultat far renter og ekstraordinger indkomst 300,000 300,000

Renteindtzsater 50,000 50,000

Fienteudgifter 20,000 20000
hutakursregulering 0 0

Andhe finansieringspaster [ il

Fiesultat for ekstraordinzer indkomst
Kentingent il arbejdsgiverforening 0 1}
Skatte :sultat far ekstiaordinzsr indkomst

EKSTRAODRDIN/AER INDKOMST

nden kapitalindkamst i i
Udiodring fra aktier slle investeringsbevisar, udstedt af investeringsselskab [ i
FORMUEOPGBRELSE
Skaltemesssigh indestéende efler modiegning af mellemiegningskento med indehaver i i
Mellemreaningskanta med indehaver [ il

Hvis du har oprettet flere virksomheder,
vil de veare placeret pa hver sit faneblad.

Overskudsdisponering

Til sidst skal du foretage en
overskudsdisponering. I
overskudsdisponeringen bestemmer du, hvordan
vitksomhedens overskud skal fordeles.

g\ Du skal foretage en overskudsdisponering
for programmet kan lave beregninger eller
simulering.

Overskudsdisponeringens opbygning athenger
af, om du har valgt Virksomhedsordningen,
Kapitalatkastordningen eller Personskattelovens
regler (VSO/KAO/PSL). Programmet valger
selv det korrekte billede - 1 dette tilfaelde VSO.
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5] Overskudsdisponering, virksomhedsordningen

Indkomst | Fractag/Virksomhedsskat |
[Persan 1 ~

HAEVNING
OVERSKLD 330.000
MEDARBEJDENDE £GTEFELLE
Overskud far renter 300000
Overfort il medarbeidende a=gtefzlle 0
MODREGNING AF UNDERSKUD
Riesultat for modhegning 330.000
Opsparet overskud inkl. virksomhedsskat 50% 0
Opsparet overskud inkl. virksomhedsskat 382 0
Opsparet overskud inkl. virksomhedsskat 34% 151515
Opsparet averskud inkl. virksomhedsskat 322 0
Opsparet overskud inkl. virksomhedsskat 302 0
Opsparet overskud inkl. virksomhedsskat 28% 0
Opsparet averskud inkl. virksomhedsskat 2522 0
Underskud modregnet i opsparet overskud 50% 0
Underskud modregnet | opsparet overskud 38% 0
Underskud modregnet i opsparet overskud 34% 0
Underskud modregnet i opsparet overskud 32% 0
Underskud modregnet i opsparet overskud 30% 0
Underskud modregnet i opsparet overskud 28% 0
Underskud modregnet | opsparet overskud 25% 0
BEREGNING AF KAPITALAFKAST
lafkastgrundlag prima 0
Forholdstal 1
Farelait kapitalafkast 0

Srets overskud 330,000

= o

e nch

[ ok [ e ][ Her |

I dette eksempel skal du blot godkende
overskudsdisponeringen ved at klikke pa OK.

Beregninger - Virksomhedsmodulet

Vealg de beregningsresultater, du onsker at se 1
menuen Beregninger.

Im System  Datahd

25 Ultimo specifikationer
F‘ Skatteberegning

Simulering L

\,) Det er ikke muligt at vise eller udskrive

beregninger, for overskudsdisponeringen
er foretaget for personen/petrsonerne.
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Du kan valge folgende beregninger fra
Beregninger-menuen:

Ultimo specifikationer
Viser en specificeret opgerelse af konto for
opsparet overskud og indskudskonto.

Skatteberegning

Du kan se den beregnede skat og
arbejdsmarkedsbidrag mv. for kunden under
dette punkt.

Simulering
Ved at vaelge Simulering kan du se
konsekvenserne af at valge VSO/KAO/PSL.

Endvidere kan du for virksomhedsordningen se
andring i de skattemassige konsekvenser af:

e Skat ved ®ndret overforsel til
medarbejdende =gtefzlle

e Topskat og mellemskat ved andret
overforsel til medarbejdende agtefalle

e Skat ved @ndret opsparet overskud

e Topskat og mellemskat ved @ndret opsparet
overskud

e Skat ved ®ndret personlig indkomst

e Topskat og mellemskat ved @ndret personlig
indkomst
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Udskrift - Virksomhedsmodulet

Til sidst kan du udskrive skemaer og
beregninger for kunden. Valg Udskriv i
menuen Filer, eller klik pa funktionsknappen
Udskriv til printer:

8

Du skal herefter vaelge mellem de forskellige
skemaer. Du kan valge flere skemaer pa én
gang. Klik med musen ud for de skemaer, du
onsker at udskrive.

Udskriftsvalg X
Person 1 Person 2 R‘:::;”;:;?;Sfi‘igl
[ Stamoplysningsr [ Stamoplysninger 71 Teatvikeomhod
[] Hovedtal [] Hovedtal
[W50-oplysringer W5 0-oplysninger
[] K40 -oplysninger
[ Overskudsdisponering [ Overskudsdisponering
[iksomhedsskema
[[] Koncentreret sumskema [] Koncentreret sumskema
] Resultatskema ] Resultatskema
[] Overskudsdisponering skaem [] Overskudsdisponering skeerm
V50 overblik IS0 overblk
Udskriv
Udskriv arafisk (med linier/k asser/raster]
Undetk rlbelab et
[ Udskriv ] [ Wis ] [ FErintervalg ] I Toptekster I [ Bundtekster I [ Annuller ] [ Hiz=lp ]

Y&‘ Hvis du ensker at se udskrifterne pa
 skaermen inden udskrift, kan du klikke pa
knappen Vis.

Klik til sidst pa knappen Udskriv. Skemaerne
udskrives nu til den printer, du har valgt som
standard 1 Windows.
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Tilbage til Skattemodulet

Nar du er ferdig med overskudsdisponeringen,
skal du forlade Virksomhedsmodulet igen. Klik
pa knappen Afslut Virksomhedsmodul.

|

Nar du er vendt tilbage til Skattemodulet, kan du
se tallene fra Virksomhedsmodulet som er
blevet overfort til felterne i skermbilledet
Indtastning af virksomhedsbelgb.

p | Indtastning af virksomhedsbelab g@@
Wiksomhedsmodul | [#] Afheengighed af Viksomhedsmodul
Virksomhedsbelab | WS0/KAD/PSL 1 Andre ordninger |
[Rb. [ [Persan [ Personz [Fer

VIRKSOMHEDSBELBB

Plesultat af selvstzendia virksomhed i
heral resulal af ej M -bidiagspiigtia selvsteendig vilksomhed i 0 874

Overskud of selvstesndig vitksomhed for belob (i medarbejdende

szotefeele, far AM-bidrag mv. o far rerter og far rentekanektion m 0 022
Underskud af selvstaendig viksomhed fer ienter og fer rentekorrektion 112 i) 0435
Fradrag for medarbeidende sgtefesle. hajst 202,000 kr. | 2007 112 0 0472
Renteindtzegter i vicksomhed 114 50,000 0237
ﬂj\;ﬂ;ﬂg u\ﬁ\gﬁtsec;rag:ad fia imvesteringsforening eller selskab, fver derer 4. 0 0248
wnden kapitalindt:omst i virksomhed 116 0 0213
Renteudaifter i viksomhed 17 20.000 0 486
K.ontingent vedrerende wirksomhed 118 i) 0436

BYRIGE YIRKSOMHEDSOPLYSNINGER
Har De vedlagt/indsendt begzering om henstand med betaling af skat og 125

[ e e e Nei Nei =
Farskudsafskivringer 13z ] [im| 0531
Forlods afskrivning m/etableringskanta 135 1 [ | 0/ 532
Forlods afskiivning m/investeringsiond | 0/ 0538

Person 1: 365 dage.  Person 2: 380 dage.

Udskrift - Regnskabsmodulet

Du er nu klar til at danne udskrifter i
Regnskabsmodulet. I Regnskabsmodulet kan du
nu se tal, som automatisk er overfort fra
Virksomhedsmodulet. Vaelg Virksomhed i
menuen Rediger.
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I skarmbilledet Vitksomhed udfyldes enten
Formuebevagelse cller Driftsskonomisk
formue ultimo, da formueoplysninger ikke kan
overfores automatisk fra Virksomhedsmodulet
ved indtastning af Hovedtal.

(\ Hvis der benyttes Virksomhedsskema til
indtastning af regnskabsoplysninger i
Vitksomhedsmodulet, overfores
virksomhedsoplysninger automatisk til
Regnskabsmodulet.

For dannelsen af udskrift kan finde sted, skal du
veelge en udskriftstandard. Dette gor du ved at
vaelge menupunktet Systemopsatning i menuen
System (Standard.PR folger med programmet).

Systemopsatning
‘indueshandtering
[ Feltskift after Enter
[*induer starter maksimeret

Wiz indtastningstips

“Weelg tek stbehandlingsprogram

ad
oft ‘Word

S pecifik ationer

Decimaler p& kurs i vaerdipapispecifik ation

[ o

H Annuller H Hizlp ]

X

Wiz kalonner med sidste &rs tal
Wiz kolonner med 1D -nurmre
Wiz kolonner med bilags-nummer

Wiz kalonner med note

“Weelg udskiiftstandard
Indkomstopgarelse

Standard PR Hent standard

Formueopgarelse

Standard PR Hent standard

K.apitalforklaring

Standard PR Hent standard

Baggrundsfarye - sidste Ars tal

J

Valg dernast Udskriv i menuen Fil.
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Udskriftsvalg, X
Udskriftstype
Udskriv...
Tilgz=ngelige: Walgte:
Fomueopgareke - Person 1 . Indkomstopgarelse - Person 1
FK.apitalfarklaring - Person 1 Vis
Indkomstopgerelse - Person 2
Fomusopgerelse - Ferson 2 Shiiv ATF
Kapitalforklaring - Person 2
Formueopgerelse - Feeles ! -
F.apitalforklaning - Faelles .
Toptekster
Udskriv Bundtekster
Specifikationer [ Specifikationer i farste kolonne
Sidste Ars tal Sidste &rs tal kapitalfiorklaring
Undertrykkelse af nul-belab linier [ Udskriv blank i stedet for nul-belab Skiiftpe
] Dverskiift il udskrift pé egen linie [] Sidste &s tal med gr3 baggrund =
] Maksimer tekatkolonne
Grafisk print
Udskriv grafisk (med linier/kasser/raster) Hi=lp
[Udsksives ikke ved brug af Microsaft Wword)
Annuller

De mulige udskriftstyper ses i venstre side under
Tilgaengelige. Du danner din udskrift ved at
velge blandt disse, fx ved at dobbeltklikke pa
den eller de onskede udskriftstyper eller ved at
markere disse (med musetasten) og dernast
klikke pa knappen >. I begge tilfzlde flytter du
de onskede udskriftstyper over til hojre under
Valgte. (Knappen >> flytter samtlige
udskriftstyper).

Y&‘ Hvis du ensker at @ndre pa

"~ udskriftstypernes rekkefolge, gores dette
ved at traekke disse linjer pa plads ved
hjzlp af musen.

Nu er du klar til at udskrive. Klik med musen pa
Udsktiv.
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Det valgte udskrives nu i den viste rakkefolge til
den printer, du har valgt som standard i
Windows.

Herefter kan du forlade Regnskabsmodulet og
vende tilbage til Skattemodulet. Klik pa
funktionsknappen Afslut Regnskabsmodul.

|

Beregninger - Skattemodulet

Du kan valge mellem de forskellige
beregningstyper 1 menuen Beregninger.

Hvis du fx vzlger Indkomst og
skatteberegning, vil du fa nedenstiende
skaermbillede:

E§! Indkomst- og beregningsoversigt EHE|E|

nnnnnnn

Erson erson 2
703,800
133.000 0
-7.500 0

Samlet aktieindkomst
Indkomst til beskatning efter regleme i viksomhedsordningen 330,000 [t}

Slutskatten fremgar af det 3. faneblad i
skermbilledet. Du kan skifte mellem
fanebladene ved at klikke pa dem med musen.

Skattekort-siden er lukket, fordi der er valgt
Slutskat i Redigér-menuen. Indkomstoversigt
- helar er aktuel, hvis kunden kun har varet
skattepligtig i en del af skattedret.

Kom godt i gang | e1



Hyvis Virksomhedsmodulet anvendes, skal der
laves en overskudsdisponering, for du kan lave
en beregning i Skattemodulet.

Udskrift - Skattemodulet

Til sidst kan du udskrive kundens selvangivelse.

Valg Udskriv i menuen Filer.

Udskriftsvalg 3
Person 1 Person 2
FPrintervalg
Selvangivelse Selvangivelse Danske
[ &usopgerelse [ &usopgorelse Toptekster
EBundtekster
[ Underspecifikationer [ Underspecifikationer
Engelske
Feelles oplysringer E——
[ kencentreret skatteberegning
[ Detalieret skatteberegring Eundtekster
[C] Detalier om ejendomme
o 9 rmreshelt
Bviigs valgmulighader Hiz=lp
[ Undertigkkelse af nul-belob linier i skemaer
Udskriv grafisk [med linisr/k asser/raster)
[ Ergedske tekster - [NB: ikke alls udskrifter er oversat pt.]

Du skal nu valge mellem de forskellige skemaer.
Du kan godt valge flere udskrifter pa én gang.
Udskrifterne vedr. forskudsskat kan ikke valges
fordi du tidligere valgte Slutskat.

b

Klik med musen ud for Selvangivelse og klik pa
Udsktiv.
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Selvangivelsen udskrives nu til den printer, du
har valgt som standard i Windows.

Overfarsel af data fra tidligere ar

I mange tilfeelde vil det ikke vere nedvendigt
selv at foretage dataoverforsler fra indkomstar til
indkomstar.

ks ~. Forste gang du veelger at arbejde med en
- kunde i et nyt indkomstar vil
kundestamdata, ejendomme samt diverse
saldi i programmets virksomheds- og
regnskabsmoduler blive overfort
automatisk.

Du kan dog valge manuelt at overfore kundens
indkomster mv. fra et tidligere indkomstar. Det
vil typisk vare relevant, hvis du vil udfylde arets
forskudsskema med udgangspunkt i indkomster
og fradrag fra et af de to foregiende indkomstar.
Hvis du ensker det, skal du valge menupunktet
Datahandtering/Overfor data fra tidligere
ar. Herefter vises nedenstaende dialogboks:
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Overfer fra tidligere indkomstar,

Overforzel

Data overfares til__.
Fargkudzskema [Indkomster/Fradrag]
Farskudzskema [Ejendomme]

Skattemodul [Alle indkomster og fradrag
zamt gjgndomme overfares uregulerat]

Overfar data fra kundenummer/-id | 3920243

med lebenummer | 4

Bemasrk

[ Owerfar H Annuller ” Hizlp ]

Data overferes fra indkomstaret 2007

D'e overfarte data overskriver bevad der métte vasne indtastet i
forvejen. Du kan ikke zenere fortipde overforslen,

2003

OO

Her skal du valge indkomstaret der enskes

overfort fra. Velges overforslerne
Forskudsskema (Indkomster/ Fradrag) og/eller
Forskudsskema (Ejendomme), vil der blive
foretaget en overforsel med en forhojelse af
belobene, som svarer til den forhojelse, der sker
ved den automatiske forskudsregistrering hos

SKAT.

Nar du har truffet dit valg, klikker du pa

knappen Overfer og data vil blive overfort til de

aktuelle felter.
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Afslutning

I dette kapitel har du foretaget en gennemgang
af et meget simpelt eksempel. Du kan nu gd 1
gang med arbejdet i SP:Skat, som vil hjxlpe dig
med selv meget komplicerede beregninger. Vi
onsker dig god fornejelse med programmet.
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HJZELP TIL SP:SKAT

Hvis du har brug for hjalp til de forskellige
funktioner i programmet, kan du bruge online
hjzlpen, som kan kaldes pa én af folgende mader:

e Klik pa Hjelp i det aktuelle indtastningsbillede.
Dette vil give dig en generel hjalp og forklaring
til skeermbilledet.

e Tryk pa F1, mens du stir i et skaermbillede. Det
vil oftest give dig en hjalp til netop dette

billede.

e Valg Hjlp i hovedmenuen.

e Klik pa S

ikonet i menuen.

Hvordan fungerer hjalpen ?

Nir du har aktiveret hjelpen pa én af de
ovennavnte 3 maneder, kan du ved hjzlp af
funktionsknapper, indholdsfortegnelser og
sogefunktioner anvende og tilpasse forskellige
funktioner i online hjzlpen. Funktionerne giver
mulighed for at lette dit arbejde med programmet.
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Support

Mangler du hjxlp til et bestemt emne, er oversigten
1 hjelpens venstre side et godt redskab hertil.
Oversigten vises/skjules med knapperne
Hide/Show.

Contents l|ﬂl:|E:-: ] ﬁearch]

+ @ Rediger

+ @ Beregninger

+- @ Tilpas SP:Skat 2009

+ @ Datahindiering

+- @ Fi hiz=lp

- @ Sidste ryt

+ @ Support fra Magnus Informatik,

Fanebladet Contents viser en indholdsfortegnelse,
hvor sarligt nyttige og anvendelige sider er oplistet.
Indholdsfortegnelsen er dog langt fra udtemmende.
For at se alle emner i hjalpen skal du i stedet valge
fanebladet Index, hvor samtlige emner kan findes.
Endelig kan du under fanebladet Search finde en
sogefunktion, hvor du kan sege pa forskellige ord
m.m., som du ensker at finde hjxlp omkring.

Endelig har du med knappen Print mulighed for at
udskrive hjzlpeteksten omkring et bestemt emne.

Far du problemer med SP:Skat, som du ikke selv
kan lose og ikke kan finde hjzlp til 1 denne manual
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eller i online hjzlpen, kan Magnus Informatik A/S
kontaktes pa telefon nr. 87 32 14 14, telefax nr. 87
3214 01 eller via e-mail: spsupport@magnus.dk.

L Kontrollér altid i forbindelse med
programfejl, at det er nyeste version af
programmet, du anvender. Nyeste
programversion vil altid vere at finde pa
vores hjemmeside www.magnus.dk.

Salgsafdelingen/kundeservice hos Magnus
Informatik A/S kan kontaktes pa telefon nr. 33 96
01 23 eller via e-mail: kundeservice@magnus.dk.

Adresser hos Magnus Informatik A/S
Du kan skrive til Magnus Informatik A/S pa
nedenstiende adresser.

Magnus Informatik A/S (Programudvikling og
support)

Europaplads 2, 5. sal

8000 Arhus C.

Magnus Informatik A/S (Kundeservice og salg)
Palzgade 4

Postboks 9026

1022 Kebenhavn K.
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SYSTEM

Start af program med parametre

Det er muligt at starte programmet med parametre
for bruger-id, sa brugeren ikke behover at logge
ind. Syntaksen er som folger:

SPSKATO08.EXE /O=<bruger-id>

Fx kan brugeren NNN anvende folgende
parameterstyrede start:

SPSKATO08.EXE /O=NNN

Nir der anvendes parameterstyret opstart, kan der
ikke foretages opstartsvalg som normalt.

Ved anvendelse af bruger-id, vil SP:Skat registrere,

hvem der har oprettet hver enkelt kunde i systemet,
og hvem der sidst har rettet pa kundens data.
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Kundenummer

Kunde-id kan besta af et antal vilkarlige tegn. Der
kan altsa benyttes bade bogstaver og tal i kunde-id.

Et kunde-id, kan dog hojest have en lengde, der
gor, at den samlede lengde af kundefilnavnet inkl.
stinavn bliver pa 80 tegn.

Program-/filplacering

Kundedata

Programmet danner én datafil pr. kunde pr. ar,
kundenummeret kan umiddelbart aflaeses af
filnavnet. Brugeren vil derfor lettere kunne flytte
data eller tage backup ved hjazlp af de indbyggede
vaerktojer i windows, eller ved hjzlp af Menu-
knappen i kundeoversigten.

Anvendes flere lobenumre for en kunde, dannes en
fil pr. lebenummer.

Programplacering pa netvaerk
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Herunder kan du se et eksempel pa program og
datafilers organisering pa et netveaerk:
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\i‘ Kan skrivebeskyttes

\rﬁ‘ Ma ikke skrivebeskyttes

Eksemplet beskriver, hvilke biblioteker der kan
skrivebeskyttes og hvilke brugerne skal have
skriveadgang til. SP-programmerne er placeret i
hvert sit bibliotek, der kan skrivebeskyttes. Dog
skal der vare skriveadgang til de anforte
underbiblioteker til licenser (SER, LOC,
PRINTDEF og Indstillinger).
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GENVEJSTASTER

Genvejstaster er tastekombinationer, der gor det
muligt for dig hurtigt at bevage dig rundt 1
programmet. Genvejstasterne i dette program er

listet op nedenfor:

Genvejstaster 1 SP:Skat — Skattemodul

Genvejstast
Ctl + N
Ctul+ O
Ctl + P
Ctrl + S
Cul + T
Ctrl + B

Alt+0
Alt + C
Alt + F1

F1
F4
F5
F9
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Funktion
Opret ny kunde
Abn kunde
Udsktiv
Gem kunde
Toptekster
Bundtekster

SP:Skat vinduesliste
Lommeregner
Systeminformation

Felthjxlp

Luk kunde

Ret kundestamdata
Beregn skat



Genvejstaster 1 SP:Skat - Virksomhedsmodul

Genvejstast Funktion
Ctrl + P Udsktiv

Cul +V Virksomhedsstamdata
Cul+T Toptekster

Ctl + B Bundtekster

Alt+0 Vindueliste

Alt+ C Lommeregner

Alt + F1 Systeminformation

F1 Felthjxlp

Genvejstaster 1 SP:Skat — Regnskabsmodul

Genvejstast Funktion
Ctrl + P Udskriv

Ctrl + R Rediger udskriftsstandard
Ctrll +T Toptekster

Ctrl + B Bundtekster

Alt+0 Vindueliste

Alt + C Lommeregner

Alt + F1 Systeminformation

F1 Felthjxlp
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SYSTEMKRAV

SP:programmerne kan anvendes pa IBM PC'ere
eller kompatible.

Minimumskrav:

Windows 2000, XP eller Vista.

Installation af licens krever 3.5" Diskettedrev
eller Internet adgang. Pa Windows Vista er det
dog kun muligt at installere licens vha. Internet
adgang.

Regnskabsmodulet, som findes i SP:Skat
Professionel, danner dokumenter til
tekstbehandlingsprogrammerne Wordpad og
Microsoft Word 2000 eller nyere. Det anbefales
at benytte Microsoft Word, idet det giver de
fleste muligheder.

Skzrmoplosningen skal minimum vzare pa
800 x 600 punkter. Ved anvendelse af "Large
fonts" er minimum dog 1024 x 768.
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