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1 SP-KONCEPTET

1.1 Oversigt over konceptet

Det arlige SP-program til handtering af personers skatte-
maessige forhold fasi tre forskellige versioner:

BASIS:

For brugere, der primaat har brug for et program til skatte-
beregning med forskudsskema/forskudsopgerel se samt selv-
angivel se/arsopgarel se.

EKSPERT:

For brugere, der ud over dette vil foretage en sikker dispo-
nering af den eller de personligt drevne virksomheders re-
sultat efter virksomhedsordningen eller kapital afkastsord-
ningen, herunder foretage et kvalificeret valg mellem disse
ordninger.

PROFESSIONEL:

For brugere, som ud over de to ovennaa/nte faciliteter ogsa
pa en let made ansker at kunne opstille en indkomst- og
formueopgerel se med kapitalforklaring.

Fra og med indkomstaret 2001 er Dos-versionerne ophgrt.
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2 INSTALLATION
Du har modtaget falgende:

» SP:Skat 2004 til Windows pa cd-rom
* Enlicensdiskette

2.1 Installation af SP; Skat 2004

Indsad cd’en i cd-rom drevet; i dette eksempel hedder cd-
rom drevet D:\.

Install ationsprogrammet vil nu selv starte op, med mindre
computeren ikke er opsat til automatisk opstart af cd-rom.

B~ Matte installationsprogrammet ikke starte af sig selv,
ndr du sadter cd’eni cd-rom drevet, skal du selv star-
te det. Det gar du ved at vadge Kar i Start-menuen,
taste D:\install.exe og klikke pa OK.

Nu er ingtallationsprogrammet startet. Klik pa knappen
Installér ud for SP:Skat 2004, hvorefter selve installationen
af SP:Skat 2004 vil starte.

E£~ | installationsprogrammet er der ogsa mulighed for
at vadge andre programmer samt se informationer og
manualer til disse.

Falg instruktionerne pa skaamen.
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Installationshibliotek

| det farste skeambillede du meder, skal du vedge installati-
onshibliotek. Hvis SP:Skat 2004 skal installeres pa et net-
vagk, skal du selv indtaste netvegrksstien til programmet i
dette billede.

x|
Veelg installationsbibliotek

| Her kan du veelge det bibliotek, beear du ansker
SPSEAT 2004 inztallerst,

Huwiz du veelger et netvaerkzdrey, kan du muligvis ikke
anvende lange bibliotekznavnel

IE:'xpru:ugrammer'xsp'xspskatEElDdl

[= programmmer -

£ spskat2001
£ spskat2002
£ spskat2003

£ spsystem
|IE =8

L Ll

Afbrd << Forrige | Measste »» I

Klik pa Neeste, nar du har foretaget dit valg.

Installationstype

Her skal du nu vadge om du vil installere SP:Skat 2004 Ba-
sis, Ekspert eller Professionel. Se naamere beskrivelse pa
side 3 om SP-konceptet.
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SP:SKAT2004 x|

Veelg installationstype

F-‘-" | Dt er muligt at undlade at installere vizge delkomponenter af
SP:SEAT2004 for at spare plads pa din PC's harddisk.

Heiz du waelger en fuld installation, skal du stadig have licens til
alle delkomponenter af programmet for at kunne anvende
dizze.

{" Basis
{* Ekspert

" Professionel

Pladskray pa din hardisk 16163 k

Afbryd | << Farrige | Meeste »» I

Klik pA Neeste, nar du har foretaget dit valg.

2.2 Automatisk installation

Du kan nu vadge, om du vil lave en automatisk eller en ma-
nuel, dvs. brugerdefineret, installation.
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£
Automgtisk eller manuel installation?

Wl “sutomalzk " nslallsbon, og lsd rstellstonsomogesmime]
msinliers SP-SEAT2004 | de bibboteker v anbeinsy,
Weeky “manuel Fotalshion o beshern sely oo programinest

nsiadenes

[Hvia g installsies programmet pd of nebvasr bar du vk
“maraad” rl b

= " Adomalisk iretallalion
o~ Marwsl instalel
Albepd | ¢ Fouwige II Himsshe: I

B~ Vi anbefaler, at du vadger den automatiske installa-
tion. Det vil vaare det hurtigste og letteste for dig.

Klik pa Neeste, nar du har foretaget dit valg.

Valgteinstallationsparametre

Ved automatisk installation vises nu, hvor forskellige filer
vil blive placeret.

E£  @nsker du ikke denne placering af programmets fi-
ler, klikkes pa Nej, hvorefter du vil blive fart tilbage
til ovenstadende skaarmbillede, i hvilket du skal vaedge
manuel installation.

Klik pdJafor at acceptere installationsparametrene.
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Hvis du har valgt automatisk installation, mangler du nu kun
at foretage den endelige installation af programmet ved at
klikke pa Start installation, se side 13.

2.3 Manuel installation

Nar du vedger manuel installation, har du selv mulighed for
at angive, hvor du gnsker programmets filer placeret.

Programmet foresldr disse placeringer, men du kan selv
vadge andre placeringer.

c\

Kan skrivebeskyttes SA
—| SPSKAT2003 SPSKAT2004
Y Y
SER SER SPSYSTEM\
Hp Hp Dokumenter\
Maikke skrivebeskyttes ! Loa N Loa\ SPDATA
Lpp|  PRINTDEF lp|  PRINTOEF 2003
N RAPPORT\ N RAPPORT\ 2000
Ly WINL N WINL
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Systembibliotek

Det farste bibliotek, der skal vadges ved manuel installation,
er systembiblioteket. Systembiblioteket indeholder oplys-
ninger, som er fadles for alle SP-programmer, fx kommune-
skatteprocenter, postnumre, bruger-1D osv.

x
V.*,Efg wstemb;bh otek

Biblioteket indehaolder programmets systemfiler - bla.
kommunesatzer, brugermavne, posthumre.

Huwiz du waslger et netvaerkzdrew, kan du muligviz ikke
anvende lange bibliateksnavnel

Systembibliotek, for SPSEAT 2004

IE:'xprogrammer'xsp'xspsystem

[=r s
[=> programmer
=K

S spsyztem

|E c j|
Afbrpd | << Forrige | M aeste »» I

Klik pa Neeste, nar du har foretaget dit valg.
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Databibliotek

Nu skal der vadges sti til databiblioteket. | databiblioteket
dannes kun én datafil pr. kunde pr. ar, med mindre der an-
vendes |gbenumre, hvorved der dannes én datafil pr. abe-
nummer. Programmet opretter og vedligeholder selv arstals-
bibliotekerne.

Default foreslas C:\Dokumenter\spdata som databibliotek.

X
Veelg databibliotek

Biblioteket indeholder kundedata [stam- og
beregningzdata).

Hywiz du waelger et netvaerkadrey, kan du muligyis
ikke anvende lange biblioteksnawvnel

D atabibliotek for SP:SKAT 2004

IE:‘\deumenter'\.spdata
[= dokumernter

i g zpdata
3 159593
(C3 2000
C3 2001 -
= -
Afbrpd << Fomge | Meazste >

Klik pA Neeste, nar du har foretaget dit valg.
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Arkivbibliotek

Hvis du ensker kundedata gemt pa et netvaa’k, men samtidig
gerne vil flytte data mellem netvaarket og bagbare pc ere,
kan du med fordel benytte arkivfunktionen. Arkivfunktionen
er beskrevet neamere i Online hjadpen. Hvis du ikke vadger
arkiv nu, kan det gares pa et senere tidspunkt fra program-
mets System-menu.

Lad feltet sta blankt, hvis du ikke gnsker at anvende arkiv-
bibliotek.

x|
Veelg arkivbibliotek

Biblioteket indehalder arkiverede kundedata, Hyviz

du ikke anvender denne funkbion skal du blat klikke
pa Mazste uden at angive et bibliatek.

Arkivbibliotek for SPSKAT 2004

IS:HF‘BHHT.&K“«.&H (ALY

£ 1998

£ 1939
£ 2000
£ 2001

& s Wil shared ~]
Afbryd << Farrige | Maeste »>

Klik pa Neeste, nar du har foretaget dit valg.
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Start-menu folder

Til sidst skal du vadge hvilken folder ikonet til SP:Skat
2004 skal placeresi:

SP:SKATZ004 x|

Veelg Start Menu folder

Indtazt navn pa Start Menu falder, bvor
inztallationzprogrammet skal oprette genvee il
SP:SkaT2004:

Microzoft Office Tools ﬂ
Metwork. Azsociates

Oracle - OraHome92

Oracle Ingtallation Products

FRoboHELF Office

Startup

SuperQffice

T atal Commander =
Afbrpd | << Forrige | M aeste 2 I

Klik pA Neeste, nar du har foretaget dit valg.
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Start installation
Du kan nu starte installationen og programmet vil blive in-
stalleret efter de anvisninger, du har givet.

SPSEAT 2004 x|

Kiar til installation!

Divi & rod kla 1 3t instalere SPSEAT 2004 pd din
hardizk eller it nasty sk

flk. ph Shail rslalzhon lo &l siabe mslalatonen, sba
ik pi Fomige: for at g tibage og andie

i insiallstions-oplysningeme.

aoopd | ccFomoe | [ sta maatation |

Klik pa Start installationen for at begynde installation.
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3 INSTALLATION PA NETVZARK

Hvis der er mange brugere, der skal anvende SP:Skat 2004,
kan det vaare en god idé at installere programmet pa et net-
vagksdrev, hvorfra alle brugere kan kare programmet. | det-
te tilfadde lettes installation og opdatering af programmet,
idet det kun er ngdvendigt at installere én gang pa netvagks-
drevet. Nar brugerne farste gang efter installationen vil akti-
vere SP:Skat 2004 fra den lokale arbejdsstation, skal det ske
ved at starte programmets exe-fil direkte fra netvaakets fil-
server. Ved denne farste programstart vil programmet kopi-
ere de nadvendige filer til brugerens windows-bibliotek
samt oprette de ngdvendige programfoldere og ikoner i bru-
gerens Start-menu. Programmet vil herefter kunne startes
via Start-menuen.

3.1 Licenser panetvaerk

Du kan installere en eller flere licenser pa et netvaaksdrev.
Antallet af licenser svarer til det antal brugere, der samtidigt
kan anvende programmet. Nar ale licenser er "optaget” af
brugere, vil de nasste brugere fa en besked om, at program-
met er optaget, n&r de forsgger at starte det. Licenserne kan
selvfglgelig stadig afinstalleres, fx hvis du vil flytte en li-
censtil en baarbar pc.

| forbindelse med installation af licenser dannes to underbib-
lioteker til SP:Skat 2004-programbiblioteket. Disse bibliote-
ker hedder henholdsvis LOC og SER. Alle brugere skal ha-
ve |laese-/skriveadgang til biblioteket LOC.
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4 INSTALLATION AF LICENS

Fer du kan benytte SP:Skat 2004, skal du installere én eller
flere licenser til programmet.

SP-licenssystemet giver brugerne stor fleksibilitet, idet li-
censer meget enkelt kan flyttes mellem flere pc’ er — ogsa fra
netvaak til enkeltstdende pc’er og vice versa. Du kan atsa
installere selve SP:Skat 2004 pa lige s mange pc’ er, som du
gnsker, og derefter frit flytte licenserne mellem disse. Hvis
du ansker at flytte en licens til fx en baarbar pc, ska du
afinstallere licensen fra den oprindelige placering og instal-
lere den det nye sted.

4.1 Indtastning af serienummer

Ferste gang en licensdiskette tages i brug, skal du indtaste
licensens serienummer. Serienummeret er trykt pa licensdi-
sketten.

B Licensdisketten maikke vaae skrivebeskyttet.

Start SP:Skat 2004 (dobbeltklik pa ikonet) og indsat licens-

disketten i drevet.

Vadg Indtast serienr./navn i Licens-menuen. Indtast li-
censens serienummer i feltet. Hvis du gnsker at have pro-
grammet pa prove, skal du ikke indtaste dit firmanavn og
adresse.

'. MAGNUS INFORMATIK A/S 15
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FEdupdatér hicensdiskette o =]

Fo [raroes
T N

. W

LI:ETI‘EI_HH P r . Fa
Llchabdala |

Peocpambah Wamlg

scospleist C da ™ He

Agra e

M [
I
Postraaromesr og b |

||Ek|Eu-'r:-d||_'|r=b|

Klik pAOK, nar du er faardig med indtastningen.

Programmet sparger nu, om du gnsker at installere licensen.
Svar Ja til at installere licensen. Licensen installeres nu pa
harddisken og SP:Skat 2004 er klar til brug.

En installeret licens kan kun flyttes ved at afinstallere den til
licensdisketten. Du kan sdledes ikke anvende tape-backup
d. lign. til flytning af licensen.

B~ Huvis licensfilen manuelt slettes fra harddisken, hvor
den er installeret, vil den vage tabt.
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4.2 Afinstallation af licens
Start SP:Skat 2004 og indsad licensdisketten i drevet.

Vadg Afinstallér licensi Licens-menuen.

Licensen bliver nu afinstalleret og kan derefter installeres pa
en anden pc (husk, at SP:Skat 2004 skal vege installeret pa
denne).

E~ En licens ska dtid afinstalleres til den licens
diskette, der har samme serienummer som licensen.

4.3 Overblik over installerede licenser

| SP:Skat 2004 kan du fa en oversigt over de licenser, der er
installeret pa harddisken eller netvaaket:

Start SP:Skat 2004 og vadg Vis installerede i Licens
menuen.

Licerees | L gt spekabbd

| C
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Oversigten viser licensernes serienummer, om licensen er pa
prave eller er kabt, samt om licensen er til SP:Skat 2004 Ba-
sis, Ekspert eller Professionel. Statuskolonnen bgr normalt
vise "OK”, men kan vise "UGYLDIG”, hvis der er tale om
en ulovligt kopieret licens, eler "FEJL”, hvis licensfilen fx
er beskadiget. Hvis du anvender netvagk, kan du endvidere
se, om licensen er i brug og hvilken bruger, der benytter
den.

4.4 Diskettestatus

Du kan ligeledes fa oplysninger om licensdisketterne. Start
SP:Skat 2004 og indsadt licensdisketten i drevet.

Vadg Visdiskettestatus fra Licens-menuen.

)
Fiogram SEATMES
‘Weimon Espast
5 il e E4-238=8
Licsnshps Fraws
Udsbsdain 1N-12-2003
Piogankat acceplaal  Hig
Haen Mlagras Informrati 505
Siemrrm Ewsopaplsds 2.5 zal
Postrr og by BON0 Arhas
Ireetgllessal Ja
Irectallsboradstn 17-08-2003
Programbibbolek C:haphspekatild
M i el e allabon Hig
R RS T Lok mtd
P naren Dol lsbel C:)
Irectalmsat of ACL
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5 ACCEPT AF PROGRAMK@B

Har du modtaget programmet pa preve i en periode, vil le-
veranderen sta som gjer af programmet. Nar den aftalte pro-
vetid er udlgbet, kan programmet ikke laangere startes, og
det skal returneres til leverandgren sammen med det gvrige
medsendte.

Bedlutter du dig i preveperioden for at kebe programmet,
skal du aandre navnet i kopibeskyttelsen fraleveranderens il
dit eget firmanavn.

Ifalge leveranderbetingelserne kan programmet ikke retur-
neres efter andring af navnet. Zndring af navnet kan kun
foretages én gang. Zndringen skal sdledes farst foretages,
nar du har besluttet dig for at kebe programmet.

5.1 Andring af navn pa licensdisketten

Farst skal du aendre navnet pa licensdisketten, derefter lasg-
ges andringen ind pa harddisken. Start SP:Skat 2004 og
indsad licensdisketten i drevet.

Vadg Indtast serienr./navn i Licens-menuen.

Klik pa Ja i Programkab accepteret. Du far nu mulighed
for at indtaste dit firmanavn og adresse.

'. MAGNUS INFORMATIK A/S 19
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1ol x|

P [
Vg

Licaryps £ Pro P : -
Ulabrpclate |

Pacaparnbaaty Ymip

mCrepheiet f~ Ja T M

s [Fanders Ardersen

Adregse |HI.'.'|1!:|H||1 |

Proestriirnimas og by [3]',:: b

[ o | Eeme | s |

Denne indtastning kan kun foretages én gang og kan ikke
siden aandres. Kontrollér derfor ngje, at du har indtastet kor-
rekt, inden billedet forlades. Programmet husker det indta-
stede firmanavn, s du kun skal taste det én gang, selvom du
eventuelt har flere licensdisketter.

5.2 Overfarsa til harddisk

Efter aandringen af brugernavnet vil programmet spagrge, om
du gnsker at installere licensen nu. Svar Ja til at installere
licensen, og det netop indtastede firmanavn overferes nu til
harddisken. Samtidig aadres licensen til at vezre enddlig,
frem for pa preve.
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6 OPDATERING AF PROGRAMMET

6.1 Opdateringer pa CD og via hjemmeside

Ved opdateringer af programmet vil du modtage en opdate-
rings-cd til SP:Skat 2004. En sadan cd indeholder altid nye-
ste version af hele programmet og er saledes den, du benyt-
ter, hvis programmet skal geninstalleres. Du opdaterer pro-
grammet ved at falge proceduren for installation, jf. side 4.

BE= Licenser skal ikke geninstalleres i forbindelse med
opdateringer.

Opdaterings-cd’er vil som hovedregel blive udsendt med
jeavne mellemrum. Dog vil der af og til blive frigivet nye
programversioner, som ikke udsendes pa cd. Sadanne versi-
oner vil vame a finde pa vores hjemmeside,
www.magnus.dk, hvorfra disse frit kan downloades.

E£~  Versioner, der ikke udsendes pa cd, vil udelukkende
indeholde sma programaendringer/-rettel ser.

6.2 E-mail service

@nsker du at modtage en orientering om eventuelle nye pro-
gramversioner pa vores hjemmeside via e-mail, kan du til-
melde dig en sadan service ved at sende en e-mail til adres-
sen spskat@magnus.dk, indeholdende oplysninger omkring:

Firmanavn
Kontaktperson
Telefonnummer
E-mail-adresse(r)

'. MAGNUS INFORMATIK A/S 21
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6.3 Automatisk opdateringskontrol

Programmet  giver nu  mulighed for  automa
tisk opdateringskontrol.

Hijzelp

Hjzelp til skatteprogram
Skatteberegninger

Systeminformation Alt+F1

Sidske nyvt

Cpdateringskontral

Indstillinger for opdateringskontraol
OIrn progr arnnnek

| Hjadp menuen finder du Opdateringskontrol, der kan
benyttes til en her-og-nu-kontrol af om der findes en nyere
version af det benyttede program.

Opdateringskontrollen sker via internettet, og det er sdledes
en forudsadning at der er adgang hertil. Under menuval-
get Indstillinger for opdateringskontrol kan du indstille
hvor ofte programmet skal foretage en automatisk opdate-
ringskontrol. Hvis denne er sat til Hver dag vil programmet
en gang dagligt kontrollere om der findes opdateringer til
programmet.

Der sker ikke automatisk opdatering af programmet. Hvis
der findes en nyere programversion kan denne efterf@l gende
downloades fra vores hjemmeside.
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7 KOM GODT | GANG

7.1 Den farste skatteberegning

Hvis du aldrig har anvendt SP-programmerne far, kan dette
afsnit hjadpe dig med at komme godt i gang med arbejdet.
Det indeholder en udferlig gennemgang af en skattebereg-
ning fra oprettelse af en ny kunde til udskrivning af kundens
skemaer.

Vag opmagksom pd, at der nassten altid er flere forskellige
méder at udfere tingene pa. Fx foretrakker nogle at bruge
musen, mens andre hellere vil bruge tastaturet. Afsnittet her
foreddr en metode. Senere ma du selv vadge, hvilken der
passer dig bedst!

E£~ Dette eksempel vil bringe dig igennem nogle af de
mest almindelige funktioner i SP:Skat 2004. Pro-
grammet er selvfelgelig | stand til at udfare langt
mere komplicerede skatteberegninger.

7.2 Start af programmet

Begynd med at dbne SP:Skat 2004 ved at vadge menuen
Start | Programmer | SP_programmer og klikke paikonet
for SP_SKAT2004.

-..j A i ]

[} acrohet Reader 5.0

= RohoHELP Offce  F

5 Merosalt office v
(T . oo
Ep—TA |
i FolagetMLENE  F ¥
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7.3 Opstart

Na&r du starter programmet skal du indtaste dit bruger-ID.
Det kan vaae op til 3 tegn.

— Brruger identifik ation

Initialer ||

==

f* Gt hovedmenu

" Yaelg kundekundeoversigh

" Dpret ny kunde

= Abn den sidst benyttede kunde;

Ingen

= Dema version

k. Afbrpd Hieelp

E£~  Kender programmet ikke dit bruger-1D, vil du blive
spurgt, om du vil oprette et. Du skal herefter indtaste
dit navn. Dette skal kun geres farste gang. Fremover
genkendes bruger-ID.

| den nederste del af opstartsskearmbilledet har du mulighed
for a vadge en genve. Denne gang skal du klikke ud for
den averste mulighed - Ga til hovedmenu.
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7.4 Hovedmenuen

Na&r du har vazret igennem opstarten, er SP:Skat klar til dine
indtastninger. Du vil nu se hovedmenuen:

[1allC1]
By F Sovbem T - e Lo el B

N
FeE0 3 S0 N e radd BT S AUDE Bl

Titellinien viser den kundefil, du i gjeblikket arbejder p&

Menulinien giver adgang til menuerne, der indeholder pro-
grammets funktioner.

Funktionsknapperne giver hurtig adgang til visse af de cen-
trale funktioner i programmet.

B~ Hvis du holder musen over en funktionsknap et kort
gieblik, vil du se en lille hjadpetekst til knappen pa

skaamen.
& &l
T EEm kunu:lel

7.5 Opret kunde

Far du kan gai gang med at lave en skatteberegning, skal du
oprette den kunde, du vil arbejde med. Klik pa funktions-
knappen Opr et stamdata for ny kunde:

o
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Nu far du adgang til at indtaste stamoplysninger om kunden
- CPR-nr, navn, adresse, by osv. Normalt kan du ngjes med
at indtaste oplysningerne pa fanebl adet adresseoplysninger:

- =
frkmrark ey Lick e | e |
i — - —— HE3
Ham | Hyww |
i oes gl iphsden [ Ehpienen s e ol sk [ [ ke
i) [y bbb | s e [Tt ]
Dl
™ sk s il | b o il

fr il ™ e I Gk = gl b e ik
A |

I

I
Tewip |
P Ir__ 4 hastied: perrmr
jum =] [l =] Pt =
[ Ealispaphardgs GRRe o bE Pelei ] B Rl biae e
ir.;.-..u;q:..nllm Bk LY vabcial i

Klik pAOK, ndr du har indtastet oplysningerne.

B~ Hvis kunden i Igbet af &ret har skiftet asgteskabelig
status, er ind-/udmeldt af folkekirken eller kun skal
beskattes en del af aret, indtastes oplysninger pa fa-
nebladet Udvidet.

B~ Hvis kunden eller dennes amtefadle er afgaet ved
daden i Igbet af indkomstaret, indtastes oplysninger
pa fanebladet Dadsbo.
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7.6 Gem kunde

Kunden er oprettet i SP:Skat, men ikke gemt pa harddisken.
Du skal nu gemme kunden. Klik pa funktions-knappen Gem

kunde:
=]

Du skal herefter give kunden et kundenummer. SP:Skat
kontrollerer, at kundenummeret ikke eksisterer i forvejen.

Klik pa OK, nar du har indtastet oplysningerne. Kunden
gemmes pa harddisken. | titellinien kan du se navnet pa da-
tafilen samt kundens navn.

7.7 Fer duindtaster i SP;Skat

Fer skatten beregnes skal du vadge, om du vil beregne for-
skudsskat eller dutskat.

Vadg Redigér i hovedmenuen og klik pa Sut-
skat/for skudsskat:
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Rediger Beregninger System D:

Slukskat Forskudsskat. .. |

Personlig indkomst

K apitalindkomst
Ligningsmeessige fradrag
Eagudfarskudt indkanmstar
Ejendormnme. ..
Wirksomhedsbelab
Akkieindkomst
Udenlandsk indkomst. . .
Sgmandsindkomst
Judnyttede underskud
Delfrsskatkepliah, & 14 stk, 2
Begresnset skatbepligh
Skiftet bo

Betalte skatter
Skattekort oplysninger

Kapitalforklaring

Kort indtaskning

Start Regnskabsmodul
Start Wirksomhedsmodul
Start Anlaegsmodul

| skeambilledet nedenfor skal du vadge Slutskat og klikke
paOK.

Beregningstype ﬂ

— Waelg beregningstype

1
" Faorskudsskat

I (] Annuller | Hijzelp
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7.8 Indtastning - Skattemodulet

Nu er du klar til at indtaste kundens indtaggter m.v. Vadg
menupunktet Personlig indkomst i menuen Redigér.

Rediger Eeregninger System D:

Slutskatiforskudsskat, ..

Personlig indkomst k

Kapitalindkomst
Ligningsmaessige fradrag
Bagudforskodt indkamstEr
Ejendomme. ..
Wirksomhedsbelgh
Aktigindkormst
Ildenlandsk indkomst. ..
Semandsindkomsk
i Uudnyvttede underskod
Deldrsskattepligh, 514 stk, 2
Bedreensel skathepliah
Skifket b

Betalte skatker
Shattekatt oplysninger

Kapitalforklaring

Kork indtastning

Start Reanskabsmodul

Start Yirksormhedsrnodul
| Start Anlzegsmmodul

E£® Du kommer hurtigt til Personlig Indkomst ved at
klikke pa funktionsknappen Per sonlig I ndkomst.

8
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BE£~ @nsker du at benytte Regnskabsmodulet, indtastes
kundens indtesgter m.v. i stedet i dette. Se herom i
afsnittet vedr. Regnskabsmodulet. jf. side 31.

Indtast kundens indtesgter i skaambilledet Personlig Ind-
komst, som ses herunder. | eksemplet har vi indtastet en
[gnindkomst pa 765.000.

Al astreng al prersonii) ndlomst . =181 xj
M hﬂ-ﬂ Fiuhi g« [ i
ey T Eo e A1 | et 'j
PEFSUPANG tHIK(ME] AWAORAESAIGTID £ L EA
e e A e e, Lo an_ T
gl shiliedes Mewperae i 0E o 216 ] | 1§
el rn e v eerlenda s ks L1 i
o) s e (et Pl . 1 ] o] (L T A, 1
Homonwee g ey Ml i smrspigion _J1I:|__ 1
|Peraralogrands wielis b liliges wlalupa an. 1
Wembeiny bl o mh I'Il'lﬂu-liﬂ o b 1
“ﬂq_ pl.--:li'l'u Hiﬂ.‘:l = | 1
Tl'w!'l- ﬂhHIIH] o8 1
- i hachag o 8 g APmchg T | 1
by wanls i o perracaring - i o 2 | ]
Towgpirrn  ched il lail 143 S 1
L. bmatyeadin cumnaa m b: b | o e arge-siin i 1AL IED
PERGIRLG IHIRCRIGT T I A6 B DRAGSFLIGTH | N ]
S ﬂ‘__i I8
SmkDl 2 L
|- Ferran t 368 degm

E£~  Fetnumrene svarer til skatteveesenets feltnumre og
kommer med pa de relevante udskrifter.

B~ Du kan dbne et underspecifikationsvindue til de fle-
ste af felterne ved at klikke pa den gra knap til ven-
stre for feltet. Se venligst Online hjadpen for mere
hijsdp! (FL).

Efter indtastning kan du lukke vinduet. Det geres ved at
klikke pa 2l i gverste hgjre hjarne.
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Dernaest skal du indtaste en kapitalindkomst for kunden
Vadg menupunktet Kapitalindkomst i Redigér-menuen. |
skeambilledet Kapitalindkomst er der i eksemplet indtastet
133.000 i feltet Renteindtasgter af indestaende...:

e =ioi x|
. | i
Forrwsritangio o pidsithonis | [ geni D1 b Sevisrdmge o chigaues (v o
m:ndm-—ih——*m

i
mﬂl Hm\l.w s & ehaich M n
Lrown S ormierskad v e Crombad vad o ; i
Wﬂlﬂm#“m“ Flgrrsi s vid] (i ariies 1
A ot - | f
M.—”dl\.:hd Vmimhog on el o TR o Sryerg 5w m | o

gk .1

wq_—u hu.lln*- _mJ .|.
o b b e | [0

B~ | dette eksempel ngjes vi med at indtaste personlig
indkomst og kapitalindkomst. Senere kan du selvfal-
gelig indtaste alle kundens indkomster/fradrag i
skagmbillederne, der ale vadges fra Rediger-
menuen eller via funktionsknapper.

B~  Du kan have flere indtastningsbilleder done pa sam-
metid.

7.9 Indtastning - Regnskabsmodulet

@nsker du at benytte Regnskabsmodulet indtastes kundens
indtaggter m.v. i dette. Regnskabsmodulet startes ved at ved-
ge Start Regnskabsmodul i menuen Redigér.

#. MAGNUS INFORMATIK A/S 31



Kom godt i gang

Rediger Beregringer Swskem D

Slutskat)forskudsskat, ..

Personlig indkomsk
Kapitalindkomsk
Ligningsmazssige Fradrag
Bagudforskudt indkarmstS:
Ejendaormme. ..
Wirksormhedsbelgh
Aktieindkamst
Idenlandsk indkomst. ..
Sgmandsindkomst
Ludnytkede underskud
Deldrsskatbepliar, & 14 stk, 2
Beqgreenset skatkepligh
Skiftet bo

Betalte skatter
Shattekart aplysninger

KapitalFarklaring
Kort indtaskning

Start Regnskabsrodul
Start Yirksomhedsmodul
Start Anlzzgsmodul

B~ Du kan benytte Regnskabsmodulet, hvis du har in-

L?I

stalleret en licens til Professionel. Hvis du ikke har
en Professiondl-licens kan du kontakte din forhand-

Du kommer hurtigt ind i Regnskabsmodulet ved et
klik pafunktionsknappen Start Regnskabsmodul

32
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Du er nu klar til at indtaste kundens indtesgter m.v. V
menupunktet Personlig indkomst i Rediger menuen.

’Figer Beregninger Datahdndtering
@ Personlig indkarnst

@ Fradrag persanlig indkamsk

i Semandsindkomst

a Ligningsmagssige fradrag

Skatter r

& virksomhed

ﬂ Ejendarn

H Henlz=ggelser og udskudt skat

% Indkomstudiigning

ﬁ Prioritetsgzeld

Bankmellzmy serende

\zerdipapirer 4

E‘;] Anparter

3; Tilgodehavendet i gvrigh

25 Gaeld i gvrig

@ Kantant behaldring

@4 Akkiver

@8 Ubeskattet indkomst

&% Privatforbrug

Sammenligningstal

BE= Du kommer hurtigt til Personlig Indkomst ved at
klikke pa funktionsknappen Per sonlig indkomst.

l

| skeambilledet Personlig indkomst vadger du tryk-
knappen Opl. Sedddl.
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Herefter fremkommer skaambilledet Oplysningseddel, som
ses herunder. Dette skeambillede dbner mulighed for ind-
tastning af arbejdsgivers oplysninger.

| eksemplet har vi indtastet A-indkomst, Indeholdt A-skat,
Indeholdt AM-bidrag og Indeholdt saalig pensionsopspa-
ring. Du godkender dine indtastninger ved at klikke pA OK
knappen i skeambilledets nederste venstre hjgrne.
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Nar du klikker pa knappen OK, kommer du tilbage til forri-
ge skaambillede Personlig indkomst, hvortil de pa oplys-
ningssedlen indtastede data er overfart.

Dernaest kan du fx vadge at indtaste en kapitalindkomst for
kunden. | eksemplet vadger vi en renteindtaagt, hvorfor du i
menuen Redigér vadger menupunktet Bankmellemvaar en-
de. | dette skaambillede (vist nedenfor) indtaster du under
Tekst fx pengeinstituttets navn, vadger korrekt Type, og
indtaster de gvrige data for dette bankmellemvaaende. Har
kunden flere bankmellemvaarender (konti), kan du oprette
yderligere linier i skearmbilledet.
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Er der tale om en konto med sdvel renteindteegter som ren-
teudgifter, benyttes skaambilledet Bankmellemvaerende
renter (vist nedenfor). Dette vadges ved at klikke pa knap-
pen Renter.
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Feltet Tekst vil allerede vaare udfyldt med bankmellemvae
render, der er indtastet i det forrige inddateringsbillede
Bankmellemvaerende.

Du godkender dine indtastninger ved at klikke pa knappen
OK. Herved overfares de indtastede renter til feltet for net-
torenter (hhv. for dette & og sidste &) i forrige skeambille-
de Bankmellemvaer ende.

BE= | dette eksempel ngjes vi med at indtaste I2n- og ren-
teindkomst. Senere kan du selvfelgelig indtaste alle
kundens indkomster/fradrag i skaambillederne, der
alle vadges fra Redigér-menuen eller via funktions-

knapper.

B~  Dukan have flere skeambilleder bne pa sammetid.

7.10 Tilbage til Skattemodulet

Nar du er faardig med indtastningen, skal du forlade Regn-
skabsmodulet igen. Klik pa funktionsknappen Afslut Regn-

skabsmodul
a2

Programmet vender tilbage til Skattemodulet, hvor du kan
se tallene fra Regnskabsmodulet, som er blevet overfert til
felternei Personlig indkomst, Kapitalindkomst m.v.
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7.11 Virksomhedshe gb

Har du behov for at udfare en overskudsdisponering for
kundens virksomhed, kan Virksomhedsmodulet startes ved
at vadge Start Virksomhedssmodul i menuen Redigér.

[medger Beregringsr System D
Personbg indkomst
Kapitslindlomst
Lignirgmaessige fradrag

B~  Dukommer hurtigt ind i Virksomhedsmodulet ved at
klikke pa funktionsknappen Start Virksomhedsmo-

dul.
&
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Programmet skifter nu til Virksomhedsmodulet, hvor du kan
foretage overskudsdisponeringen. | Virksomhedsmodulet
har funktionsknapperne aandret udseende.

BE=  Du kan kun benytte Virksomhedsmodulet, hvis du
har installeret en licens til Ekspert eller Professionel.
Hvis du ikke har en Ekspert- eller en Professionel-
licens, kan du kontakte din forhandler.

7.12 Virksomhedsstamdata
Du skal begynde med at indtaste stamdata for kundens virk-
somheder. Vadg Fil-menuen og punktet Virksomheds-
stamdata eller klik paikonet:

]

@verst skal du indtaste virksomhedens navn. Du skal ogsa
tage stilling til, hvilken metode for indtastning af regn-
skabsoplysninger, du vil anvende. Du kan vadge mellem:

* Virksomhedsskema S569
* Hovedta

| dette eksempel er der valgt hovedtal. | skeambilledet er
der ogsd mulighed for at markere, om virksomheden er
udenlandsk, samt om firmaet er blevet afstaet eller omdan-
net i lgbet af aret (ingen af delene er tilfaddet i dette eksem-

pel).
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Indtastningen godkendes ved at klikke pa OK i nederste
venstre hjarne.

B~  Har du oprettet flere virksomheder, vil de vage pla-
ceret pa hver sit faneblad. Disse kan ses nederst il
venstre i skaambilledet og vil veage fortlgbende
nummereret.

E£~ | denne gennemgang oprettes kun én virksomhed,
men du kan arbegjde med op til 20 virksomheder i
Virksomhedsmodulet. Klik pa Opret, hvis du vil op-
rette flere virksomheder.
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7.13 Basisoplysninger

Nar du har oprettet stamdata for kunden og virksomheden i
Virksomhedsmodulet, skal du indtaste basisoplysninger om
kunden. | Redigér-menuen vadges Basisoplysninger eller
klik paikonet:

=

| skeambilledet skal du bl.a. vadge den ordning, kunden gn-
sker at benytte i ar. | eksemplet har vi valgt Virksomheds-
ordningen (V SO):

Fleasnentineer alolx|
| Pazonl  Famon?
Vnly VS EVR AT L o X0 [wo = [ E=]

Arrerel WS 0MADFSL I 2003 |'-."il: 'l |'.'5-l:l 'I

W aremrad | pasacen 13563000

Pz | Petion 2

LIS =JE=AL= R R 1L == =S
plols o ol olslo

ololsla o

| eksemplet er der indtastet et opsparet overskud primo 34%
pa 100.000.
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7.14 Indtastning af virksomhedsbel gb

Du skal nu indtaste de forskellige virksomhedsbelgb. Vadg
menupunktet Hovedtal fra Redigér-menuen eler klik pa
ikonet:

9

E£~  Menupunktet VirksomhedsskemaS569 er lukket,
fordi dui Virksomhedsstamdata har valgt Hovedtal.

| eksemplet har vi indtastet 300.000 i Resultat far renter. |
felterne renteindtaggter og -udgifter har vi indtastet hhv.
50.000 og 20.000.
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BE=  Hvis du har oprettet flere virksomheder, vil de vaae
placeret pa hver sit faneblad.

7.15 Overskudsdisponering

Til sidst skal du foretage en overskudsdisponering. | over-
skudsdisponeringen bestemmer du, hvordan virksomhedens
overskud skal fordeles.

B~ Du skal foretage en overskudsdisponering fer pro-
grammet kan lave beregninger eller smulering.

Overskudsdisponeringens opbygning afhaanger af, om du
har valgt Virksomhedsordningen, Kapitalafkastordningen
eller Personskattelovens regler (VSO/KAO/PSL). Pro-
grammet vadger selv det korrekte billede - i dette tilfadde
VSO.

]

omel | Fakagiemsednis |

R e e
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| dette eksempel skal du blot godkende overskudsdispone-
ringen ved at klikke pA OK .

7.16 Beregninger - Virksomhedsmodulet

Vadg de beregningsresultater, du gnsker at sei menuen Be-
regninger.

Beregninger System  Data

Indkomstopgarelse
kimo specifikationer
Skatteberegning
Simulering r

Hvis du gnsker at se et samlet overblik over resultatet, skal
du vadge punktet | ndkomstopger el se.

EE~  Det er ikke muligt at vise eller udskrive beregninger,
far overskudsdisponeringen er foretaget for perso-
nen/personerne.

Desuden kan du vadge faglgende beregninger fra Beregnin-
ger -menuen:

Ultimo specifikationer

Viser en specificeret opgaerelse af konto for opsparet over-
skud og indskudskonto.
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Skatteberegning

Du kan se den beregnede skat og arbejdsmarkedsbidrag mv.
for kunden under dette punkt.

Simulering
Ved at vadge Simulering kan du se konsekvenserne af at
vadge VSO/KAO/PSL.

Endvidere kan du for virksomhedsordningen se aandring i de
skattemaessige konsekvenser af :

e Skat ved aandret overfarsal til medarbe/dende asgte-
fadle

 Topskat og mellemskat ved aendret overfersel til
medarbejdende agytefadle

o Skat ved aandret opsparet overskud

» Topskat og mellemskat ved aandret opsparet over-
skud

» Skat ved andret personlig indkomst

 Topskat og mellemskat ved aandret personlig ind-
komst

7.17 Udskrift - Virksomhedsmodul et

Til sidst kan du udskrive skemaer og beregninger for kun-
den. Vadg Udskriv i menuen Filer, eller klik pa funktions-
knappen Udskriv til printer:

gl
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Du ska herefter vadge mellem de forskellige skemaer. Du
kan vadge flere skemaer pa én gang. Klik med musen ud for
de skemaer, du gnsker at udskrive.
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B~ Hvis du gnsker at se udskrifterne p& skearmen inden
udskrift, kan du klikke pa knappen Vis.

Klik til sidst pa knappen Udskriv. Skemaerne udskrives nu
til den printer, du har valgt som standard i Windows.

7.18 Tilbagetil Skattemodulet

Nar du er feardig med overskudsdisponeringen, skal du for-
lade Virksomhedsmodulet igen. Klik pa funktionsknappen
Afdut Virksomhedsmodul
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Nar du er vendt tilbage til Skattemodulet, kan du se tallene
fra Virksomhedsmodulet som er blevet overfart til felterne i
skaambilledet I ndtastning af virksomhedsbel gb.
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7.19 Udskrift - Regnskabsmodul et

Du er nu klar til at danne udskrifter i Regnskabsmodulet,
som du starter som beskrevet pa side 31. | Regnskabsmodu-
let kan du nu se tal, som automatisk er overfert fra Virk-
somhedsmodulet. Vadg Virksomhed i menuen Rediger.

| skeambilledet Virksomhed vil ale oplysninger vaae
overfart fra Virksomhedsmodulet, hvis indtastningen er sket
i virksomhedsskema S569. Hvis indtastningen er sket i ho-
vedtal skal nogle oplysninger her udfyldes manuelt.

Fer dannelsen af udskrift kan finde sted, skal du vadge en
udskriftstandard. Dette geor du ved at vadge menupunktet
Systemopsagtning i menuen System (Standard.PR falger
med programmet).
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Vadg dernaest Udskriv i menuen Fil.
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De mulige udskriftstyper sesi venstre side under Tilgeenge-
lige. Du danner din udskrift ved at vadge blandt disse, fx
ved at dobbeltklikke pa den eller de gnskede udskriftstyper
eller ved at markere disse (med musetasten) og dernasst
klikke pa knappen >. | begge tilfadde flytter du de enskede
udskriftstyper over til hgjre under Valgte. (Knappen >> flyt-
ter samtlige udskriftstyper).

B~ Hvis du gnsker at andre pa udskriftstypernes raskke-
falge, gares dette ved at trackke disse linier pa plads
ved hjadp af musen.

Nu er du klar til at udskrive. Klik med musen pa Udskriv.

Det valgte udskrives nu i den viste rakkefglge til den prin-
ter, du har valgt som standard i Windows.
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Herefter kan du forlade Regnskabsmodulet og vende tilbage
til Skattemodulet. Klik pa funktionsknappen Afslut Regn-

skabsmodul
|

7.20 Beregninger - Skattemodulet

Du kan vadge mellem de forskellige beregningstyper i me-
nuen Beregninger.

Hvis du fx vadger Indkomst og skatteberegning, vil du fa
nedenstaende skaarmbillede:

Slutskatten fremgar af det 3. faneblad i skaambilledet. Du
kan skifte mellem fanebladene ved at klikke pa dem med
musen.
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Skattekort-siden er |ukket, fordi der er valgt Slutskat | Re-
digér-menuen. Indkomstoversigt-helar er aktuel, hvis
kunden kun har vaaret skattepligtig i en del af skattedret.

Hvis Virksomhedsmodul et anvendes, skal der laves en over-
skudsdisponering, far du kan lave en beregning i Skattemo-
dulet.

7.21 Udskrift - Skattemodul et
Til sidst skal du udskrive kundens selvangivel se.

Vadg Udskriv i menuen Filer.
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Du skal nu vadge mellem de forskellige skemaer. Du kan
godt vadge flere udskrifter pa én gang. Udskrifterne vedr.
forskudsskat kan ikke vadges, fordi du tidligere valgte Slut-
skat.
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Klik med musen ud for Selvangivelse og klik pa Udskriv.

Selvangivelsen udskrives nu til den printer, du har valgt som
standard i Windows.

7.22 Overfarsel af datafratidligerear

Hvis du tidligere har benyttet SP:Skat 2002 eller SP:Skat
2003, har du mulighed for, at benytte kundernes data fra tid-
ligere &r.

Sa hvis du ensker at hente beregningsdata fra tidligere ar,

skal du vadge menupunktet Datahandtering, Overfer data
fratidligere ar. Herefter vises nedenstdende dial ogboks:
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| dialogen vadges indkomstaret der gnskes importeret fra.
Vadges overfarserne Forskudsskema (Indkomster/ Fra-
drag) og/eller Forskudsskema (Ejendomme), vil der blive
foretaget en overfarsel med en forhgjelse af belgbene, som
svarer til den forhgjelse, der sker ved den automatiske for-
skudsregistrering hos ToldSkat.

De avrige overfarder, overfarer bel gbene ureguleret.

Nar du har truffet dit valg, klikker du pa knappen Overfer
og datavil blive overfart til de aktuelle felter.

7.23 Afdutning

| dette kapitel har du foretaget en gennemgang af et meget
simpelt eksempel. Du kan nu gd i gang med arbejdet i
SP:Skat, som vil hjadpe dig med selv meget komplicerede
beregninger. Vi gnsker dig god forngjel se med programmet.
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8 HJIAELPTIL SP:SKAT

| hvert af modulernei programmet, findes en online hjadp
som ale fungerer pa samme made. Derfor er det kun hjad-
pen til SP:Skat der er beskrevet i det falgende.

8.1 Hjadp til programmet

Hvis du har brug for hjadp til de forskellige funktioner i
programmet, kan du bruge online hjadpen, som kan kaldes
paen af felgende méder:

» Klik pa Hjadp i det aktuelle indtastningsbillede.
Dette vil give dig en generel hjadp og forklaring til
skaambilledet.

e Tryk paF1, mensdu star i et felt. Det vil oftest give
dig en hjadp til netop dette felt.

* VagHjadp i hovedmenuen.

« Kilik pa 2|} ikon menuen.

54 '. MAGNUS INFORMATIK A/S



System

Hvordan fungerer hjadpen?

Nar du har aktiveret hjadpen pa én af de ovennaevnte 4 ma-
der, kan du ved hjadp af menupunkter og funktionsknapper
overst i skeambilledet anvende og tilpasse forskellige funk-
tioner i online hjadpen. Funktionerne giver mulighed for at
lette dit arbejde med programmet.

Menupunkter Funktionsknapper

Filer Redifer Bogmerke Indstllinger Hijslp
Emneriﬂiaelpl Tilbame | _Mlskriv | £ | ) |

SP:SKATZ2004 Indhold

Klikker du fx pa , fremkommer et nyt skaambil-

lede, hvori du bl.a. kan finde nye hjadpeemner fra indholds-
fortegnelser eller ved hjadp af en sggefunktion, der sager pa
specifikke ord eller ssgninger.

Hjad pen indeholder ogsa en bogmaakefunktion. Denne bru-
ges til emner, du anvender ofte og gerne hurtigt vil kunne
finde igen. Klik pd Bogmaerke-menuen og vadg Definer.
Programmet vil automatisk foresd navnet pa den aktive
side, men dette kan aandres, hvis du ensker det. Nar du pa et
senere tidspunkt vil se siden igen, vadges navnet pa bog-
magket under Bogmaar ke-menuen, hvorefter programmet
automatisk vil navigere frem til denne.

Cefinet. ..
1 5P:SKATZ2004 Indhaold

#. MAGNUS INFORMATIK A/S 55



System

Programmet giver dig endvidere mulighed for at tilfgje egne
anmag’kninger til et emne. Dette kan vaae nyttigt, hvis du
vil knytte en kommentar til en hjadpetekst til senere brug —
enten til dig selv eller til andre brugere af programmet. Klik
pa Rediger-menuen og vedg Anmaerk. Skriv herefter din
anmaa’kning i vinduet, der fremkommer, og gem. Emnet
med den vedhadtede anmaarkning vil herefter vaare markeret
med en clips. For at laese, dette eller redigere i anmagknin-
gen klikkes blot pa clipsen.

Clips, der angiver en kommentar

Filer FRedi@er Boamasrke Indstilinger Hjzsslp
Emgr{Hislp| Tibaoe | Udskiv | <« | |
<8P:8SKAT2004 Indhold

Endelig har du under Indstillinger-menuen mulighed for
bl.a. at gere skriftsterrelse starre eller mindre. Dette sker
under Skrifttype. Vadges Vis oversigtsvindue under sam-
me menu Vises en oversigt over de senest viste hjadpesider.

8.2 Support

Far du problemer med SP:Skat, som du ikke selv kan |gse
og ikke kan finde hjadp til i denne manual eller i online
hjadpen, kan Magnus Informatik A/S kontaktes via telefon
nr. 87 32 14 14, telefax nr. 87 32 14 01 eller via email:
spsupport@magnus.dk.
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B~ Kontrollér atid i forbindelse med programfejl, at det
er nyeste version af programmet, du anvender. Nye-
ste programversion vil altid vaae at finde pa vores
hjemmeside www.magnus.dk.

Salgsafdelingen/kundeservice hos Magnus Informatik A/S
kan kontaktes pa telefon nr. 33 96 01 23 eller via e-mail:
kundeservice@magnus.dk.

Adresser hos Magnus Informatik A/S

Du kan skrive til Magnus Informatik A/S pa nedenstéende
adresser.

Magnus Informatik A/S (Programudvikling og support)
Europaplads 2, 5. sal
8000 Arhus C.

Magnus Informatik A/S (Kundeservice og salg)
Palaegade 4

Postboks 9026

1022 Kgbenhavn K.
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9 SYSTEM

9.1 Start af program med parametre

Det er muligt at starte programmet med parametre for bru-
ger-id, sa brugeren ikke behaver at logge ind. Syntaksen er
som falger:

SPSKATO4.EXE /O=<bruger-id>

Fx kan brugeren NNN anvende fglgende parameterstyrede
start:

SPSKATO4.EXE /O=NNN

Nar der anvendes parameterstyret opstart, kan der ikke fore-
tages opstartsvalg som normalt.

Ved anvendelse af bruger-id, vil SP:Skat registrere, hvem
der har oprettet hver enkelt kunde i systemet, og hvem der
sidst har rettet pa kundens data.

9.2 Kunde-id

Kunde-id kan besta af et antal vilkarlige tegn. Der kan altsa
benyttes bade bogstaver og tal i kunde-id.

Et kunde-id, kan dog hgjest have en laangde, der ger, at den
samlede laangde af kundefilnavnet inkl. stinavn bliver pa 80

tegn.
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9.3 Program-/filplacering

Kundedata

Programmet danner én datafil pr. kunde pr. ar, kundenum-
meret kan umiddelbart aflaeses af filnavnet. Brugeren vil
derfor lettere kunne flytte data eller tage backup ved hjadp
af de indbyggede vagktgjer i windows, eller ved hjadp af
Menu-knappen i kundeoversigten.

Anvendes flere Igbenumre for en kunde, dannes en fil pr.
| gbenummer.
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9.4 Programplacering pa netvaerk

Herunder kan du se et eksempel pa program og datafilers
organisering pa et netvaak:

F\
Kan skrive- SP\
beskyttes
A y
] SPSKAT2003\ —] SPSKAT2004\
Ly SER\ Ly SER\ SPDATA\ SPSYSTEM\
Mé ikke skrive- L p| Loc L p| LoC\ 2003\
beskyttes
PRINTDEF
! PRINTDEF | 2004\
RAPPORT\ RAPPORT\
> B
Ly WIN\ L) WIN\

Eksemplet beskriver, hvilke biblioteker der kan skrive-
beskyttes og hvilke brugerne skal have skriveadgang til. SP-
programmerne er placeret i hvert sit bibliotek, der kan skri-
vebeskyttes. Dog skal der vaae skriveadgang til de anfarte
underbiblioteker til licenser (SER, LOC og PRINTDEF) og
rapporter (RAPPORT).
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unktionsknapper i SP:Skat - Skattemodul

Abn kunde

Rediger stamdata for valgt kunde
Luk kunden

Opret stamdata for ny kunde
Gem kunde

Udskriv til printer eller skeam
Vis udskrift pa skeam

Vadg Slutskat eller Forskudsskat
Personlig indkomst
Kapitalindkomst
Ligningsmaessige fradrag
Bagudforskudt indkomstar
Ejendomme

Virksomhedsbel gb
Aktieindkomst

Udenlandsk indkomst

Dansk sgmandsindkomst
Uudnyttede underskud
Begramset skattepligtig

Betalte skatter

&
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Udfyldning af skattekorts-oplysninger
Kort indtastning

Start Regnskabsmodul

Start Virksomhedsmodul

Start Anlasgsmodul

Beregn skat

Indkomst- og beregningsoversigt
Specifikation af beregnings resultater
Beregningsresultater vedr. virksomhed
Fremfarte underskud

Anvendte satser og gramnsebel b
Skatteberegnings-simulation

Arrangér vinduer

Hjadp

Afdut skatteprogram

62
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unktionsknapper i SP:Skat - Virksomhedsmodul

Virksomhedsstamdata
Udskriv til printer

Basi soplysninger

Hovedtal
Virksomhedsskema
Ejendomsoplysninger

V SO-oplysninger
KAO-oplysninger

V SO overskudsdisponering
KAO overskudsdisponering
PSL overskudsdisponering
Indkomstopgerelse
Ultimospecifikationer
Skatteberegning
Simulering valg

Simulering medarb. asgtefedle
Arrangér vinduer

Luk aktivt vindue

Hjadp

Afdlut virksomhedsmodul
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Vis udskrift
udskriv

Personlig indkomst

Fradrag personlig indkomst
Sgmandsi ndkomst
Ligningsmaessige fradrag
Virksomhed

Henlaggygel ser og udskudt skat
Indkomstudligning

Ejendom

Prioritetsgadd
Bankmellemvaaende
Obligationer

Pantebreve

Aktier
Investeringsforeningsbeviser
Anparter

Tilgodehavender i gvrigt
Geadd i gvrigt

Kontant beholdning

R

#. MAGNUS INFORMATIK A/S



D
@
E

[ € ¢ |m &

e

m|
|
n

16

m|
|
n

[ [ [ [ e i |9

Aktiver, privat og blandet benyttelse
Ubeskattet indkomst
Privatforbrug

B-skat

AM-bidrag (B-indkomst)
Skat tidligere &
AM-bidrag tidligere &r
Indkomstopgerel se
Formueopgearelse
Kapitalforklaring
Selvangivelse

Luk aktivt vindue
Arrangér vinduer

Hjadp

Afslut Regnskabsmodul
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9.5 Genvejstaster

Genvejstaster er tastekombinationer, der ger det muligt for
dig hurtigt at bevaege dig rundt i programmet. Genvejsta
sternei dette program er listet op nedenfor:

Genvejstaster i SP:Skat - Skattemodul

Genvejstast
Ctrl + N
Ctrl + O
Ctrl + P
Ctrl +S

Alt+0
Alt+C
Alt + F1

F1
F4
F5
F9

Funktion
Opret ny kunde
Abn kunde
Udskriv

Gem kunde

SP:Skat 2004 vinduesliste
Lommeregner
Systeminformation

Felthjadp

Luk kunde

Ret kundestamdata
Beregn skat

Genvejstaster i SP:Skat - Virksomhedsmodul

Genvejstast
Ctrl + P
Ctrl +V

Alt+0
Alt+C
Alt + F1

F1

Funktion
Udskriv
Virksomhedsstamdata

Vindueliste
Lommeregner
Systeminformation

Felthjedp
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Genvestaster i SP:Skat - Regnskabsmodul

Genvejstast Funktion

Ctrl +P Udskriv

Ctrl +R Rediger udskriftsstandard
Alt+0 Vindueliste

Alt+C Lommeregner

Alt+F1 Systeminformation

F1 Felthjedp
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10 SYSTEMKRAV

10.1 Systemkrav

SP:programmerne kan anvendes pa IBM PC'ere eller kom-
patible.

Minimumskrav til PC’en:
Windows 98 eller nyere, samt de krav til CPU og
RAM, som operativsystemet stiller
3,5" Diskettedrev
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