Konventioner

Forklaring til benyttede grafiske konventioner.

\‘é\f\ Dette er en note, som giver baggrunds
~ information eller yderligere information
om det specifikke emne.

Dette er en advarsel om at behandle dette
emne varsomt.
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MAGNUS-KONCEPTET

Oversigt over konceptet

Fra indkomstaret 1999 kan man benytte
Magnus:Vardipapir. Hvert ar udsendes en ny
version af programmet rettet mod et nyt
indkomstar.

4 | Hjeelp til Magnus:Vaerdipapir



INSTALLATION

Du har modtaget folgende:

Magnus:Vardipapir 2012 til Windows pa cd-rom
En licens (enten pa diskette eller Internet-
baseret).

Installation af Magnus:Vaerdipapir 2012

Indsat cd’en i cd-rom drevet, i dette eksempel
hedder cd-rom drevet D:\

Installationsprogrammet vil nu selv starte op,
med mindre computeren ikke er opsat til
automatisk opstart af cd-rom.

K‘é‘} Matte installationsprogrammet ikke starte

af sig selv nar du satter cd’en i cd-rom
drevet, skal du selv starte det. Det gor du
ved at velge Ker i Start-menuen, taste
D:\install.exe og klikke pd OK.
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Nu er installationsprogrammet startet. Klik pa
knappen Installér ud for Magnus:Veardipapir
2012, hvorefter selve installationen af
Magnus:Vardipapir 2012 vil starte.

K‘é‘\ I installationsprogrammet er der ogsa

- mulighed for at valge andre programmer
samt at se informationer og manualer til

disse.

Folg instruktionerne pa skermen.

Automatisk eller manuel installation

Du vil indledningsvist blive bedt om at valge,
om du vil lave en automatisk eller manuel,
installation.

Hyvis der valges automatisk installation, leder
installations-programmet selv efter en
eksisterende version af Magnus:Vardipapir 2012
pé din harddisk. Hvis en sidan ikke findes,
foreslar programmet at installere programmet i
biblioteket C:\Programmer\magnus\Magnus
Veardipapir 2012. Du kan acceptere dette eller
veelge en anden sti.

Hvis Magnus:Vardipapir skal installeres pa et
netverk, skal du selv indtaste netvaerksstien til
programmet, hvorfor du i et sadant tilfxlde skal
valge manuel installation.
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< Vi anbefaler, at du valger den automatiske
~ installation. Det vil vare det hurtigste og
letteste for dig.

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Valgte installationsparametre
Magnus:Vardipapir viser nu, i hvilke biblioteker
de forskellige filer vil blive placeret.
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\‘?> Onsker du ikke denne default placering af
programmets filer, klikkes pa Nej,
hvorefter du vil blive fort tilbage til
Automatisk eller manual installation
skaermbilledet, 1 hvilket du skal valge
manuel installation.

Klik pa Ja for at acceptere
installationsparametrene.

Herefter vises et skaermbillede, der giver
oplysning om programmets diskforbrug pa din

harddisk eller pa netvarket.

Hyvis du har valgt automatisk installation,
mangler du nu kun at foretage den endelige
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installation af programmet ved at klikke pa Start
installation, se side 13.

Manuel installation

Nar du valger manuel installation, har du selv
mulighed for at angive, hvor du ensker
programmets filer placeret.

Installationsbibliotek

Det forste bibliotek, der skal valges ved manuel
installation, er installationsbiblioteket.
Magnus:Vardipapir foreslar en default placering
af programmets filer, men en anden placering
kan velges. Hvis Magnus:Vardipapir skal
installeres pa et netveark, skal du selv indtaste
netvarksstien til programmet 1 dette billede.

Default foreslas "Dokumentet’””\magnus\Skat
og Vardipapir som databibliotek.

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Systembibliotek

Det nzste bibliotek, der skal bestemmes, er
systembiblioteket. Systembiblioteket indeholder
oplysninger, som er fzlles for alle Magnus-
Programmer, fx kommuneskatteprocenter,
postnumre, bruger-ID o.s.v.
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Default foreslis
C:\Programmer\magnus\ fellesfiler som
systembibliotek.

\‘ét Der skal kun vzlges placering af
systembibliotek, safremt hverken
Magnus:Skat eller Magnus:Vardipapir
tidligere har varet installeret. Er disse
programmer allerede installeret, vil samme
bibliotek automatisk vzalges for
Magnus:Vardipapir.

Klik pa Naeste, nir du har foretaget dit valg.

Kundedata
Magnus:Vardipapir giver brugeren mulighed for
at organisere kundedata pa to forskellige mader.

Ved valg af "Brug Magnus:Vardipapir
Kundeliste” har brugeren en oveskuelig liste
over alle kundefiler. Magnus:Vardipapir tager
stilling til hvordan kundedata skal organiseres og
prasenteres.

Folgende af programmets funktioner er kun
tilgaengelige hvis kundeliste er valgt:

e Gi-til-menu
e Kundevalg via kundeliste

e Arkivfunktion
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e System... Stihenvisninger

Hvis der er valgt ”Brug alm. Fil abn/Fil gem
dialoger” fas en traditionel dialog til valg af
kundefil.

Her kan man vezlge kundefil fra en vilkarlig
placering, der matte vare adgang til. I
modszatning til brugen af kundeliste er der ingen
bindinger mht. placering af kundefiler.

Yderligere kan det forhindres, at valget kun kan
andres ved en geninstallation af programmet.
Dette kunne vare hensigtsmassigt ved en
netvarksinstallation.

Databibliotek (kun ved kundeliste)

Nu skal der valges sti til databiblioteket. I
databiblioteket dannes kun én datafil pr. kunde
pr. ar, med mindre der bruges lebenumre, sa vil
der dannes én pr. lobenummer. Programmet
opretter og vedligeholder selv arstals-
bibliotekerne.

Default foreslas "Dokumenter’””\magnus\Skat
og Vardipapir som databibliotek.

-4

Der skal kun valges placering af
databibliotek, safremt hverken
Magnus:Skat eller Magnus:Vardipapir
tidligere har varet installeret. Er disse
programmer allerede installeret, vil samme
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bibliotek automatisk vzalges for
Magnus:Vardipapir.

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Start-menu folder

Til sidst skal du valge, hvilken Start-menu
folder ikonet til Magnus:Vardipapir skal placeres
i
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Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Magnus:Vardipapir viser nu, hvor forskellige
filer vil blive placeret i skaermbilledet ”Valgte
installationsparametre”. Klik pa Ja for at
acceptere placeringen.
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Herefter vises et skeermbillede, der giver
oplysning om programmets diskforbrug pa din
harddisk eller netvarket.

Start installation

Du kan nu starte installationen, og programmet
vil blive installeret efter de anvisninger, du har
givet.
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Klik pa Installér for at begynde installation.

Installation pa netvaerk

Hyvis der er mange brugere, der skal anvende
Magnus:Vardipapir, kan det vere en god idé at
installere programmet pa et netvarksdrev,
hvorfra alle brugere kan kere programmet. I
dette tilfaelde lettes installation og opdatering af
programmet, idet det kun er nedvendigt at
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installere én gang pa netvaerksdrevet. Nar
brugerne forste gang efter installationen vil
aktivere Magnus:Vardipapir fra den lokale
arbejdsstation, skal det ske ved at starte
programmets exe-fil direkte fra netvarkets
filserver. Ved denne forste programstart vil
programmet oprette en genvej til brugerens
Start-menu, hvis det onskes. Programmet vil
herefter kunne startes via Start-menuen.

Licenser pa netvaerk

Du kan installere en eller flere licenser pa et
netverksdrev. Antallet af licenser svarer til det
antal brugere, der samtidigt kan anvende
programmet. Nar alle licenser er ”optaget” af
brugere, vil de naste brugere fa en besked om,
at programmet er optaget, nar de forseger at
starte det. Licenserne kan selvfolgelig stadig
afinstalleres, fx hvis du vil flytte en licens til en

barbar pc.

I forbindelse med installation af licenser dannes
to underbiblioteker til Magnus:Vardipapir-
programbiblioteket. Disse biblioteker hedder
henholdsvis LOC og SER. Alle brugere skal
have lese-/skriveadgang til biblioteket LOC.

Installation af licenser

For du kan benytte Magnus:Veardipapir, skal du
installere én eller flere licenser til programmet.
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Licenser findes i to udgaver: diskette-licens og
internet-licens. Folgende er en gennemgang af,
hvordan de forskellige installeres i programmet.

Diskette-licens

Forste gang en licensdiskette tages 1 brug, skal
du indtaste licensens serienummer.
Serienummeret er trykt pa licensdisketten.

‘é\ Licensdisketten ma ikke vare
skrivebeskyttet.

Indsat licensdisketten i drevet og start
Magnus:Vardipapir. Du vil nu fa at vide, at der
ingen licens er installeret i programmet og at du
har mulighed for enten at installere en licens
med det samme eller starte op i Demo-version.
Her vealger du at trykke OK for at installere

licensen.

I skaermbilledet Vaelg licenstype skal du valge
Diskette-licens.

Herefter kan der ske to forskellige ting.
Er det en diskette-licens, hvor serienummer
allerede er indtastet, vil licensen automatisk blive

installeret.

Hyvis licensen ikke har vearet installeret for, og
serienummeret ikke er forudfyldt, vil der
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fremkomme en advarsel om, at serienummer
skal indtastes forst. Klik OK til meddelelsen.
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Nu har du mulighed for at indtaste
serienummer, (dette kan ses pa licensdisketten),
og xndre status fra provelicens til endelig licens,

25 9>

ved at valge 7ja” til programkeb accepteret.

' Hyvis du ensker at have programmet pa
prove, skal du ikke acceptere
programkebet.

Nir du klikker OK, vil licensen blive installeret
og du er klar til at benytte programmet.
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Internet-licens

Start Magnus:Veardipapir. Har du ingen licenser
installeret, vil du fa at vide, at der ikke er
installeret licens 1 programmet. Du har nu
mulighed for at installere en licens med det
samme eller starte op i Demo-version. Du
veelger at trykke OK for at installere licensen
med det samme.

I skarmbilledet Vaelg licenstype skal du valge
Internet-licens og trykke OK.

Herefter skal du indtaste det brugernavn og
kodeord, som du har modtaget fra Magnus
Informatik og trykke OK.

L Hvis du ikke har faet et brugernavn og
kodeord endnu, kan du kontakte
kundeservice pa 33 96 01 23, som vil
hjxlpe dig.

i = N
Indtast brugernavn og kodeord ﬁ

Brugemavn  magnusEmagnus. dk

Kodeord — Feeeses

Ok ] | Annuller
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Hvis du har glemt dit kodeord, klik da pa
linket Glemt kodeord og Magnus
Informatiks hjemmeside vil abne i en
browser. Her har du mulighed at fa tilsendt
dit kodeord til din e-mail adresse. (Der skal
vere den e-mail adresse, som du anvender
som bruger hos Magnus Informatik).
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Nu vil der fremkomme en liste med alle de
licenser (hvis der er mere end én licens
installeret), du og/eller vitksomheden har ret til
at installere. Herinde har du mulighed for at
afkrydse én eller flere licenser, du vil installere.

Yﬂ\ Hvis du vil installere dem alle pa én gang,
kan du klikke pa knappen Valg alle, og
der vil blive sat markeringer ud for alle
licenserne.
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Nir du har markeret de licenser, du vil installere,
klikker du pa OK, og licensen/licenserne vil
blive installeret.

Hyvis licenstypen er ”prove”, skal du huske at
acceptere programkeb ved at lave licensen til
endelig licens inden udlebsdato. Dette gores,
efter du har logget ind i menuen
Licens\Internet-licens\ Acceptér
licens\indtast serient.

Afinstallation af Diskette-licens

Start Magnus:Vardipapir og indsat
licensdisketten i drevet.

Vealg Afinstaller licens i menuen
Licens\Diskette-licens.

Licensen bliver nu afinstalleret og kan derefter
installeres pd en anden pc.

\ En licens skal altid afinstalleres til den
licensdiskette, der har samme setienummer
som licensen.

Afinstallation af Internet-licens

Start Magnus:Verdipapir og velg Afinstaller
licens(er) i menuen Licens\Internet-licens.

Nu vil der fremkomme en liste med alle de
licenser (hvis der er mere end én licens

Hjaelp til Magnus:Vaerdipapir | 19



installeret), du og/eller virksomheden har
installeret. Herinde har du mulighed for at
afkrydse én eller flere licenser, du vil afinstallere.

Y‘? Hyvis du vil afinstallere dem alle pa én gang,
" kan du klikke pa knappen Vzlg alle, og
der vil blive sat markeringer ud for alle

licenserne.

Nar du har markeret de licenser, du vil
afinstallere, klikker du pa OK, og
licensen/licenserne vil nu blive afinstalleret.

Overblik over installerede licenser

I Magnus:Veardipapir kan du fa en oversigt over
de licenser, der er installeret pa harddisken eller
netvarket.

Start Magnus:Vardipapir og valg Vis
installerede i Licens-menuen.

Opversigten viser licensernes serienummer, om
licensen er pa prove eller er kebt, samt om
licensen er til Magnus:Veardipapir.
Statuskolonnen ber normalt vise OK”, men
kan vise "UGYLDIG”, hvis der er tale om en
kopieret licens, eller "FEJL”, hvis licensfilen fx
er beskadiget. Anvender du netvaerk, kan du se,
om licensen er 1 brug og hvilken bruger, der
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benytter den. Endvidere kan du se, om det er en

diskette-licens eller internet-licens, der er
installeret 1 Inst. type kolonnen

Licensstatus - Diskette

Du kan ligeledes fa oplysninger om diskette-
licensen. Start Magnus:Vardipapir og indsat
licensdisketten i drevet.

Vzlg Vis licensstatus fra Licens\Diskette-

licens-menuen.

(S

Mavn

Adresse

Postrr og by
Installeret
Installationzdata
Programbibliatek
etwaerksinstallation
Metvaerksdrey aliaz
Disknavn

Installeret af

Licensstatus @
Frogram WP
Wersion W gerdipapir
Serenummer A1-08084
Licenstype Prave
Udlabsdato 29-11-200
Frogramkeb accepteret Mej

Magnusz Informatil. &4/5
Europaplads 2, 5. zal
8000 Arhus C

Mej
—

Mej

Licensstatus - Internet
Du kan ligeledes fa oplysninger om Internet
licenserne. Start Magnus:Vardipapir og vealg Vis
licensstatus fra Licens\Internet-licens-
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menuen. Hvis du har flere licenser, vil du fa vist
en liste med disse. Markér den licens du gerne
vil se status pa og tryk OK.

Accept af programkab

Har du modtaget programmet pa prove i en
periode, vil leverandoren sta som ejer af
programmet. Nar den aftalte provetid er
udlobet, kan programmet ikke leengere startes,
og det skal returneres til leveranderen sammen
med det ovrige medsendte.

Beslutter du dig i proveperioden for at kebe
programmet, skal du ndre navnet i
kopibeskyttelsen fra leveranderens til dit eget
firmanavn. (se forklaring i kapitel 0)

! Ifolge leverandorbetingelserne kan

.- programmet ikke returneres efter 2endring
af navnet. Andring af navnet kan kun
foretages én gang. Aindringen skal saledes
forst foretages, nar du har besluttet dig for
at kobe programmet.

Z&ndring af navn pa Diskette- eller Internet-
licensen

Forst skal du ndre navnet pa licens, derefter
legges @ndringen ind pa harddisken. Start
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Magnus:Vardipapir og indszt licensdisketten i
drevet (hvis det er en diskette-licens).

Vzlg Indtast serient./navn i
Licens\Diskette-licens-menuen eller i
Licens\Internet-licens

Klik pa Ja i Programkeb accepteret. Du far nu
mulighed for at indtaste dit firmanavn og
adresse.

ecepés fcens [S—
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Denne indtastning kan kun foretages én gang og
kan ikke siden @ndres. Kontrollér derfor noje, at
du har indtastet korrekt, inden billedet forlades.
Programmet husker det indtastede firmanavn, sa
du kun skal taste det én gang, selvom du
eventuelt har flere licensdisketter.
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Overfearsel til harddisk

Efter @ndringen af brugernavnet vil programmet
sporge, om du ensker at installere licensen nu.
Svar Ja til at installere licensen, og det netop
indtastede firmanavn overfores nu til
harddisken. Samtidig «ndres licensen til at vere
endelig, frem for pa prove.

Opdatering af programmet

Ved opdateringer af programmet vil du modtage
en opdaterings-cd til Magnus:Verdipapir. En
sadan cd indeholder altid nyeste version af hele
programmet og er saledes den, du benytter, hvis
programmet skal geninstalleres. Du opdaterer
programmet ved at folge proceduren for
installation, jf. side 5.

“?3 Licenser skal ikke geninstalleres i

forbindelse med opdateringer.

Opdaterings-cd’er vil som hovedregel blive
udsendt med jevne mellemrum. Dog vil der af
og til blive frigivet nye programversioner, som
ikke udsendes pa cd. Sddanne versioner vil vare
at finde pa vores hjemmeside, www.magnus.dk,
hvorfra disse frit kan downloades.

=4
\\ Versioner, der ikke udsendes pa cd, vil
udelukkende indeholde smai
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programendringer/-rettelser.

Onsker du at modtage en orientering om
eventuelle nye pro-gramversioner pa vores
hjemmeside via e-mail, kan du til-melde dig en
sadan service ved at sende en e-mail til adressen
spanlacg@magnus.dk, indeholdende oplysninger
ombkring:

e Firmanavn
e Kontaktperson
e Telefonnummer

e F-mail-adresse(r)
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Opstart

Nar du starter programmet skal du indtaste dine
initialer. Det kan vaere op til 3 tegn.

f Opstart @

Brugeridentifik.ation

Iitialer

Gem initialer |

[ ook || sonuer || Hi=k

« Kender programmet ikke dine initialer, vil
\ du blive spurgt, om du vil oprette dem. Du
skal herefter indtaste dit navn. Dette skal
kun gores forste gang.
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Hovedskaermbilledet

Nar du har varet igennem opstarten, er
Magnus:Vardipapir klar til brug.

[ T LT L

Titellinjen viser den kundefil, du 1 ojeblikket
arbejder pa.

Menulinjen giver adgang til menuerne, der
indeholder programmets funktioner.

Funktionsknapperne giver hurtig adgang til visse
af de centrale funktioner i programmet.

y\ Hyvis du holder musen over en
- funktionsknap et kort ojeblik, vil du se en
lille hjalpetekst til knappen pa skermen.
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%

Abn (CrkC)
Under funktionsknapperne har du mulighed for
oprette en kunde, abne en eksisterende kunde og
veelge i listen af senest benyttede kunder.
Desuden har du ogsia muligheden for at starte
programmet op 1 demo-version, dette kan veare
nyttigt, hvis du ikke har nogen licens til
programmet.

Opret kunde

Nir du vil i gang med at bruge programmet, skal
du forst oprette en kunde.

Klik pa funktionsknappen Opret ny: El

T

B | e et b s
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Her indtastes beskatningsform,
regnskabsmassige oplysninger, civilstand, CPR-
nummer samt navn, adresse, postnummer og
telefonnummer. Er der 1 beskatningsform valgt
selskab, er det CVR-nummeret, som skal
indtastes i stedet for CPR-nr. Er kunden gift
eller samboende, skal der ogsa indtastes
oplysninger for person 2.

Onsker du at benytte forskudt indkomstar, skal
du @ndre datoen i Regnskabsmassige
oplysninger.

= Vzlger du Selskabsbeskatning under
Beskatning, har du ikke mulighed for at
overfore data til Magnus:Skat.

Gem kunde

Kunden er oprettet i Magnus:Vardipapir, men
ikke gemt endnu. Du skal nu gemme kunden.
Klik pa funktions-knappen Gem kunde:

il

Hvis der er valgt Kundeliste

Du skal herefter give kunden et kundenummer.
Magnus:Vardipapir kontrollerer, at
kundenummeret ikke eksisterer i forvejen.

Hvis der er valgt Fil abn/Fil gem
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Du skal herefter give kunden et filnavn og
valge, hvor du gerne vil gemme filen.

Klik pa OK, nar du har indtastet oplysningerne.

I titellinjen kan du se navnet pa datafilen samt
kundens navn.
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Aktier

Kab og salg af aktier

Nar du opretter et kob/salg af en aktie, skal du
forst og fremmest ga til skermbilledet for Keb
og salg af aktier ved enten at ga via Rediger-
menuen eller vaelge dette 1 stistrukturen.

= ] Kunde
=23 &kie (0]
‘A

Keb og salg

23 Ailige oplysninger

For at oprette oplysninger for en aktie klikker du
dernast i skeermbilledets nederste venstre hjorne
pa knappen Nyt papir.

K‘?\ Du kan ogsa hojreklikke i skarmbilledet og
~ vzlge Indsaet fra hojreklik-menuen.

Indszst
Rediger
Slet

Split
Aktieombytning

Udfald alle Chrl+U
Sammenfaold alle Crl+S

Herefter ses skarmbilledet til indtastning af
oplysninger om de enkelte aktier.
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Dette efterfolges af skeermbilledet for
indtastning af aktiebevagelser.
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I forste omgang oprettes et kob, og der indtastes
nu alle oplysninger om dette. De fleste af
oplysningerne fremgar af handelsbilagene fra
banken.

X( Er du i tvivl om indtastning i et felt, kan du
trykke pa F1, mens du stér i feltet. Det vil
oftest give dig en hjzlp til netop dette felt.

Der er nu oprettet et kob. Onskes et salg for
aktien, klikkes igen pa knappen Ny bevagelse,
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Denne gang skal du i Bevaegelsestype angive et
salg.

\‘é‘ Husk, at du nu kan valge ISIN-koden fra
~ drop-down-boksen.

Programmet vil under indtastningen bede om
ckstra oplysninger i nedenstiende skaermbillede.
Vil du senere rette i disse oplysninger, kan du
klikke pa knappen til hojre for feltet Antal stk.

Weerdipapine - yderbpare cplringet ved sid [
FEIM-kobe: DEDDT 0TSO Mawn Mot Bk Felestl | Hawsdsktnns
L] P D
TR0 1B
|| e Himip

Klik pa OK for at acceptere indtastning,
hvorefter du vender tilbage til det forrige billede
vedrorende salgsoplysninger. Indtast de
manglende oplysninger og godkend ved at klikke
pa OK.

G

5 Safremt der skal indtastes flere kob eller
salg med det samme, kan dette nemt gores
ved at klikke pa knappen Ny bevaegelse.

Du har nu oprettet bade kob og salg af en aktie.
Oplysningerne herom ses ved at hojreklikke 1
skermbilledet for Keb og salg og velge Udfold
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alle eller du kan klikke pa det lille plus i
hjornet af ISIN-kode feltet.

I5IN-kade Mavm Y Noterel Haved Investerings-
adfioncer  bevis
Nordtyns Bark. 44,00 Ja Nej Nei
I3iNkede  Datn Sty Sty Kurs Omkostringer Aktietype Stk sum
DKOD10015072(01 012008, 4 45,00 10000 4500000 12,00 Aktia 45,00
DRO010815072{01 01201, 4 -1.00 10000 000000, 0,00 &ktie 44,00

Det er ogsa fra dette billede, at der gives
mulighed for at rette 1 diverse oplysninger.

For at rette i aktiens stamdata markeres aktiens
overste linje (den med aktiens navn) og klikkes
pa knappen Rediger. For at rette i et kob eller
salg markeres den pagaldende post og klikkes pa
Rediger.

Arlige oplysninger for aktier

Onsker du at se de arlige oplysninger for en
aktie, velges Arlige oplysninger for aktier fra
stistrukturen eller Rediger-menuen, ligesom det
blev beskrevet vedrorende Kob og salg, side 31.
Ogsa her kan du som ovenfor hejreklikke og
valge Udfold alle for at se oplysninger for alle

°

ar.

I5IN-kode Navn

|=] DKOO10008026]F.E. Bording B

Arstal Navn Auta Kurs Arets Indberetiet  Arets Udbytte, & Udbytte-
kurs udbytte, KI il SKAT udbytte, &1 skat skat

2010/ F.E. Bording B | [ 480,0000 0,00 [ 0,00 0.00 0,00
2011 F.E. Bording B | [ 9 0,00 [ 0,00 0.00 0,00
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I skaermbilledet har du mulighed for at angive:
o Kurs, ultimo indkomstiret

e Udbytte, KI (kun hvis investeringsbevis)

e Udbytte, Al

e Udbytte, ¢j skat (kun hvis investeringsbevis)

e Udbytteskat

for hvert indkomstar, hvor man har ejet den
enkelte aktie.

Ydetligere kan der klikkes pa =/ (til hojre for
arstalskolonnen for 2000 og 2001) for at
fremkalde et nyt skermbillede: Andel
vedrorende 25 % udbytteskat.

Lnide: weidrgrende 2% digmieaat e
v i el wsiigdes T ictptiat a7
Lidde, 11 ) g il i
| L de, 8 o0 g !
[ T 000 1 ki
E judateiky " f
|| e tipmip

Er der valgt forud- eller bagudforskudt
regnskabsir, kan der vare modtaget udbytte i

samme indkomstar beskattet med bade 25 % og
28 % udbytteskat. Er dette tilfzeldet, skal det
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angives, hvor stor en del af det samlede
indtastede udbytte der er beskattet med 25 %
udbytteskat.

Oplysningerne bruges ved avanceberegning
samt til udskrifterne og overfores ligeledes til
skatteprogrammet.

Obligationer

Kob og salg af obligationer

Fremgangsmaden, for oprettelse af et kob/salg
af en obligation, er 1 det store hele identisk med
fremgangsmaden for oprettelse af en aktie.

Nar du skal oprette et kob/salg, skal du forst gi
til skeermbilledet for Keb og salg af obligationer
ved enten at ga via Rediger-menuen eller valge
dette i stistrukturen.

= ] kKunde
[ Aktie (0]
=23 Obligation [0)
|

3 Aslige oplyzninger
For at oprette oplysninger for en obligation

klikker du dernzest i skermbilledets nederste
venstre hjorne pa knappen Nyt papir.
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» Husk fra forrige afsnit, at du ogsd kan
= hojreklikke i skeermbilledet og valge
Indst fra hojreklik-menuen.

Herefter fremkommer skarmbilledet til
indtastning af oplysninger om de enkelte
obligationer.
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De fleste af oplysningerne vil fremga af
handelsbilagene fra banken.
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( Husk, at du kan fa hjalp til et felt ved at
> trykke F1, mens du star i dette. Du vil
saledes oftest fa hjzlp til netop dette felt.

Herefter fremkommer dialogboksen til
indtastning af bevagelser.

Der kan nu oprettes et kob af obligationen.
Onskes et salg af obligationen, klikkes pa
knappen Ny bevagelse og angiver i feltet
Bevaegelsestype, at der er tale om et salg.
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Husk, at du nu kan valge ISIN-koden fra

Ky\ drop-down-boksen.

Vedrorende salg af obligationer, skal der
indtastes ekstra oplysninger omkring kurser.
Dette gores ved at valge knappen til hojre for
feltet Nominelt belgb, hvorefter du vil se
folgende skarmbillede:

- - g |
Obligaticner - yderligere oplysninger ved salg @

I5IN-kode: DEOOOT106476 Mavn: BEIN FRMN Y|

Kurs Pr. Dato
31121997
0o0| 16061992

] 0001 31.12.1990 [ved keb 27.12.1990 eller tidigers]

[ ok || aonder || Hisp |

L %

Kurserne vedrorer forskellige overgangsregler.
31.12.1997 vedrorer almindelige obligationer,
16.06.1992 lanefinansiering og 31.12.1990
gxlder for selskaber.

Klik pa OK for at acceptere indtastning,
hvorefter du vender tilbage til det forrige billede
vedrorende salgsoplysninger. Indtast de
manglende oplysninger og godkend ved at klikke
pa OK.
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Safremt der skal indtastes flere kob eller
salg med det samme, kan dette nemt gores
ved at klikke pa knappen Ny.

Du har nu oprettet bade kob og salg af en
obligation. Oplysningerne herom ses ved at
hojreklikke i skaermbilledet for Keb og salg og
valge Udfold alle eller du kan klikke pa det lille
plus 2 i h](z)rnet af ISIN-kode feltet

ISIN-kode Nominel bedab Rentesats Tilskrivning  Teminsdato

Ivesterings-
bevis

(=1 DKO0D1106476| BS IN FRN Wi 0 0.000|Arig 0101 Nej
ISIN-kode  Dato Norminel belah Kurs  Omkostringer  Handelsrente  Mominel sum
DKO0M106476|01-01-1957, kL 00:00 12 1200000 12,00 0,00 12/
DKOOM106476| M1-01-2006, Kl 00:00 A2 1200000 21.00 0,00 0

\‘ Husk fra afsnittet om aktier, at det er 1
dette billede, at der gives mulighed for at
rette 1 diverse oplysninger.

Arlige oplysninger for obligationer

Onsker du at se de arlige oplysninger for en
obligation, valges Arlige oplysninger for
obligationer fra stistrukturen eller Rediger-
menuen, ligesom det blev beskrevet vedrorende
Kob og salg, side 37. Ogsa her kan du som
ovenfor hojreklikke og valge Udfold alle for at
se oplysninger for alle ar.
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1IN -kade Navn

|=I DK0O01106476] B8 IN FRN VI

rstal Nawn Aulo Kurs Indeks  Arets Udlodning.  Fients
s udodning. e skat
[

1997 BEIN FRN VI 10,0000 100,000 0,00 0,00 0,00
1998 BEIN FRN VI 10,0000 100,000 0,00 0,00 0,00
1933|B8IN FRN VI 0,0000 100,000 0,00 0,00 0,00
2000|B8 IN FRN VI 0,0000 100,000 0,00 0,00 0,00
20071|B8IN FRN VI 0,0000 100,000 0,00 0,00 0,00
2002 B8 IN FRN VI 0,0000 100,000 0,00 0.00 0,00
2003 B8 IN FRN VI 0,0000 100,000 0,00 0.00 0,00
2004 BB IN FRN VI 0.0000 100,000 0.00 0.00 0.00
2005 B8 IN FRN VI 0.0000 100,000 0.00 0.00 0.00
2008 B8 IN FRN VI 0.0000 100,000 0.00 0.00 0.00
2007 BB IN FRN VI 0.0000 100,000 000 0.00 0.00
2008 B8 IN FRN VI 0.0000] 100,000 0.00 0.00 0.00
2009 B2 IM FRN VI X 103,2500 100,000 0,00 0,00 0,00
2010/ BEIN FRN VI - 100,000 0,00 0,00 0,00
2011 BEIN FRN VI | - 100,000 0,00 0,00 0,00

Her har du mulighed for at angive:
e Udlodning, KI (kun hvis investeringsbevis)

e Udlodning, ej skat (kun hvis
investeringsbevis)

for hvert indkomstar, hvor man har ejet den
enkelte obligation.

Oplysningerne bruges ved avanceberegning
samt til udskrifterne og overfores ligeledes til
skatteprogrammet.
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Udskrifter

Definition af top- og bundtekster

Maiden at definere en top- eller bundtekst pa er
identisk. Derfor er nedenstiende forklaring
gxldende for begge punkter.

I Fil-menuen har du mulighed for at valge top-
eller bund-tekster. Herinde kan du definere de
overskrifter, du vil have med pa udskriften.

Defiition of bptekstes
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Skzrmbilledet bestir af 2 faneblade:
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Koder

e Forside - toptekster (el. bundtekster):
Her definerer du overskrifter, der skal sta pa
forsiden af udskriften.

e Rest. sider - toptekster (el. bundtekster):
Her definerer du overskrifterne til alle
efterfolgende sider.

De 2 faneblade fungerer efter samme principper:

Overskriften kan besta af max. 3 linier og 3
kolonner; 9 celler i alt.

e Kolonne 1 bliver venstrejusteret pa
udskriften.

e Kolonne 2 bliver centreret pa udskriften.

e Kolonne 3 bliver hojrejusteret pa udskriften.

Du kan selv indtaste tekst i cellerne, eller du kan
indsatte koder i cellerne. Stil dig med markeren
1 en celle og klik derefter pa Koder-knappen:
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. ___
Udskriftskoder [

Tekst 4 kode

Cpr-nummer persan 1
Cpr-rummer persan 2
Cpr-rumre

Dato

Klakken

Kundenayn 1
Kundenawn 2
Kundenavne
Kundenummer
Leberummer
Frograrmniayh

Side

Sider ialt

o) Camin ) i

i{er kan du valge den kode, der skal veare i
cellen.

Klik pa OK for at vende tilbage.

Ramme

Hyvis du vil @ndre rammen, klikkes pa Ramme-
knappen.

Her kan du vzalge, om der skal vaere en
rammelinie og, hvilken bredde den skal have.

Nederst i skeermbilledet er der vist et eksempel
over de indstillinger, der er sat til rammen.

Klik pa OK for at vende tilbage.
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Skrifttyper

Her kan du valge en skrifttype og storrelse til
overskrifterne. Bemark, at skrifttypen galder for
alle 9 celler i overskriften. Du kan ogsa valge,
om skrifttypen skal vaere fed, kursiv eller
understreget.

Kopier forside

Hyvis de valgte indstillinger skal benyttes pa alle
siderne, skal du klikke pa knappen for at kopiere
alle forside-overskrifter til side-overskrifter.

Hvis du onsker at forlade skaermbilledet uden at
gemme dine @ndringer, kan du klikke pa
Annuller.

Udskrifter

For at udskrive de forskellige rapporter 1
Magnus:Vardipapir tastes Ctel. + P, klikkes pa
ikonet eller valges Udskriv fra Fil-menuen.
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Aktier og obligationer

Stamoplysninger Stamoplysninger for alle
aktier/obligationer pa udskrifts-
tidspunktet.

Statusoversigt Verdi ultimo et givet 4r opgjort til
nominel verdi, kursvardi,
anskaffelsessum samt
udbytte/renter for dret.

Detailoversigt Alle kob og salg for en given
periode.

Regnskabsnote Note til arsrapport for vardipapirer.

Anlagskartotek Regnskabsmassigt anlegskartotek

for vaerdipapirer.

Bevagelsesoversigt, nominel

Nominelle verdier for en periode
opgjort som Primo, Tilgang, Afgang
og Ultimo.

Bevagelsesoversigt, kursvardi

Kursvardier for en periode opgjort
som Primo, Tilgang, Afgang,
Kursregulering og Ultimo.

Bevagelsesoversigt, totaloversigt

Detaljeret oversigt opgjort som
nominel verdi, kursvardi,
anskaffelsessum og
gennemsnitsvardi.

Avanceberegning

Avance pr. salg.

Avanceberegning, detaljeret

Avance pr. salg, med specifikation
af, hvordan salget sammensatter

sig.

Noter

Verdier opgjort efter princippet
valgt ved udskriften
(kursvardi/anskaffelsessum) for
indkomstdret opgjort som Primo,
Tilgang, Afgang, (evt.
kursregulering) og Ultimo.
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HJZALP TIL MAGNUS:V £RDIPAPIR

Hvis du har brug for hjalp til de forskellige
funktioner i programmet, kan du bruge hjalpen,
som kan kaldes pa én af folgende méder:

e Klik pa Hjelp i det aktuelle
indtastningsbillede. Dette vil give dig en
generel hjxlp og forklaring til skeermbilledet.

e Tryk pa F1, mens du stir i et skermbillede.
Det vil oftest give dig en hjalp til netop
dette billede.

e Vzlg Hjelp i hovedmenuen.

e Klik pa [ &' ikonet i menuen.

Hvordan fungerer hjalpen?

Hjalpen bestar af 3 omrader. En ikonbjalke
overst, en indholdsrude til venstre og selve
hjxlpen til hgjre.
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Skjul-ikonet bruges til at skjule indholdsruden.
Er indholdsruden skjult i forvejen, vil der i
stedet for vaere et vis-ikon, som kan bruges til at
genaktivere indholdsruden.

Tilbageknappen kan benyttes til at springe
tilbage til tidligere viste emner.

I indholdsruden til venstre er der tre faneblade. 1
det forste faneblad (Indhold) vises
indholdsfortegnelse til hjelpen som en
trestruktur. Underemnerne til en overskrift kan
aktiveres ved at klikke pa krydset ud for
overskriften. Pa den made kan du finde hjalp til
et emne ved at bladre dig vej igennem
strukturen.
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Support

I det andet faneblad (Indeks) kan du sege pa
udvalgte nogleord og temaer. I takt med at du
skriver, vil listen i ruden under rulle hen til det
ord, som du er i faerd med at skrive. Ved at
dobbeltklikke pa et ord 1 listen, vil der komme
en dialog frem, som indeholder henvisninger til
de steder 1 hjalpen, hvor ordet er omtalt. Hvis
du klikker pa en af henvisningerne, vil hjxlpen
vise det emne, der henvises til. Er der kun en
enkelt henvisning, vil hjelpen springe dialogen
over og ga direkte til det emne henvisningen
forer til.

Det tredie faneblad (Sog) er en sogemaskine,
hvor du kan taste et nogleord ind og dernast
ved klik pa ”Vis emner” kan fa en liste af emner
frem, som indeholder det ord, du segte pa. Ved
at klikke pa et af sogeresultaterne vil hjelpen
vise det emne, som resultatet peger pa.

Emneruden er omradet til hojre. Dér bliver
selve hjzlpeteksten vist til det aktuelle emne.

Far du problemer med Magnus:Vardipapir, som
du ikke selv kan lose og ikke kan finde hjalp til i
denne manual eller i hjxlpen, kan Magnus
Informatik A/S kontaktes via telefon nr.

3396 01 10, telefax nr. 87 32 14 01 eller via e-
mail: software(@magnus.dk.
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Kontrollér altid i forbindelse med
K‘é‘ programfejl, at det er nyeste version af
" programmet, du anvender. Nyeste
programversion vil altid vare at finde pa
vores hjemmeside www.magnus.dk.

Salgsafdelingen/kundeservice hos Magnus
Informatik A/S kan kontaktes pi telefon nr.
3396 01 23 eller via e-mail:

kundesetvice@magnus.dk.

Adresser hos Magnus Informatik A/S
Du kan skrive til Magnus Informatik A/S pa
nedenstidende adresser.

Magnus Informatik A/S (Programudvikling og
support)

Europaplads 2, 5. sal

8000 Arhus C.

Magnus Informatik A/S (Kundeservice og salg)
Palxgade 4
1261 Kobenhavn K.
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SYSTEM

Kunde-ID

Kunde-ID kan besta af op til 255 vilkarlige tegn,
der kan altsa benyttes bade bogstaver og tal i
kunde-ID.

Kundedata

Programmet danner én datafil pr. kunde pr. ar,
kundenummeret kan umiddelbart afleses af
filnavnet. Brugeren vil derfor lettere kunne flytte
data eller tage backup ved hjalp af de
indbyggede varktojer i Windows, eller ved hjzlp
af Menu-knappen i kundeoversigten.

Anvendes flere lobenumtre for en kunde, dannes
en fil pr. lobenummer.

Oversigt over genvejstaster

Funktionsknapperne er sma ikoner, der
reprasenterer hurtige genveje til nogle af
funktionerne i Magnus:Vardipapir.
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Funktionsknapperne er placeret umiddelbart
under menulinjen i programmet, og ved at
benytte disse er muligt at komme ind i et
skarmbillede eller udfere en handling.

Funktionsknapper
El Hent kunde/Abn
EI Optet ny kunde/Opret
X ke
EI Gem kunde/Gem
%l Udsktiv side/Udskriv
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Vis tal for person 1
Vis tal for person 2

Genberegner de arlige oplysninger

® |® [ o

Gemmer skema i Excel

#

Folder alle aktiver fuld ud

E Folder alle aktiver sammen
S Hjxlp

@I Magnus Sog

!l Afslut program

Genvejstaster

Genvejstaster er tastekombinationer, der gor det
muligt for dig hurtigt at bevage dig rundt i
programmet. Genvejstasterne 1 dette program er
listet op nedenfor:

Genvejstast Funktion
Ctl + B Bundtekster
Ctrl + D Ret kundestamdata
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Ctl + E Avance ejendom

Ctl + F1 Person 1

Ctrl + F2 Person 2

Cul + G Gem

Ctrl + 1 Indset

Ctrl + K Avance aktier

Ctl + L Avance obligationer

Cttl + M Avance simulering

Ctrl + N Opret

Cttrl + O Abn

Ctrl + P Udsktiv

Cttl + R Rediger

Ctel + S Slet

Ctel + T Toptekster

F1 Felthjxlp

F4 Luk

F5 Ret kundestamdata

F9 Genberegn érlige
oplysninger

Systemkrav

Magnus:programmerne kan anvendes pa IBM
PClere eller kompatible.

Minimumskrav:
e  Windows 2000, XP, Vista, Windows 7.

e Installation af licens kraver 3.5"
Diskettedrev eller Internet adgang. Pa
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Windows Vista og 7 er det dog kun muligt at
installere licens vha. Internet adgang.

Skermoplosningen skal minimum veare pa
800 x 600 punkter. Ved anvendelse af
"Large fonts" er minimum dog 1024 x 768.
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